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Guía para diligenciar el formulario

PREINSCRIPCIONES



Durante el proceso de preinscripción se le estará
notificando vía correo electrónico.

Revise su correo electrónico para verificar el estado
de la preinscripción.

Si no ve el correo revise en la carpeta de spam.

Ingresar a siedutunja.gov.co1

Para preinscribirte primero debes disponer de toda
la información solicitada en el Formulario de
Preinscripción tanto del estudiante como del

acudiente y seguir los siguentes pasos:

Tenga en cuenta que la información suministrada
en el formulario debe ser real y veridica ya que puede

estimar como elemento determinante para la
toma de decisiones. La veracidad de la información
es responsabilidad del acudiente o padre de familia.



Número total de cupos en la
Institución Educativa e incluye
todos los grados

Consulta si hay Cupos
disponibles en la Institución
Educativa a la que deseas
preinscribirte
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Haz clic en la opción
Preincripciones Estudiantes ICBF2

Haz clic en el icono para ver
los cupos disponibles por
cada grado



Cupos disponibles por cada grado en el
momento de la consulta

En el caso de que exista un cupo disponible
en la Institución Educativa y para el Grado

de Transición, haz clic en
Ir al Formulario de Preinscripción.

Verifica que hay cupo en el
grado a preinscribir4

Número total de cupos ofertados para el grado de Transición

Consultar Estudiante 5

Realice la busqueda del estudiante por el
Primer Nombre y el Primer Apellido del
estudiante

Realice la busqueda por el
número de docuemnto del
estudiante



Digite el primer nombre y el primer apellido
del estudiante

Digite el número de
documento del estudiante

Oprima el botón Consultar
para que el sistema verifique
si el estudiante se encuentra
registrado

Si el estudiante se encuentra registrado en el sistema, se activará
el formulario de preinscripción

Oprima el botón Consultar para que el sistema muestre
la lista de estudiantes que cumplen el criterio de busqueda

Oprima el botón Seleccionar frente al estudiante y se activará el
formulario de preinscripción



Ir al Formulario de
Preinscripción6

Seleccione  la Institución Educativa
 en la que desea preinscribirse Seleccione  el Grado

 Diligencie la información del Estudiante

Primer y Segundo Apellido: Apellidos del estudiante
Primer y Segundo Nombre: Nombres del estudiante
Número de Documento: Debe contener mínimo 7 números
Tipo Documento: Seleccione el tipo de documento
Fecha de Nacimiento: Fecha de nacimiento del estudiante
Género: Seleccione el género del estudiante
Subgrupo Sisben: Seleccione el grupo del sisben del grupo familiar
Discapacidad: Marque si tiene alguna discapacidad el estudiante
Barrio/Vereda: Seleccione el barrio en la que se encuentra ubicada la dirección
Zona: Seleccione la zona en la que se encuentra ubicada la dirección
Dirección de Domicilio: Escriba la dirección real donde habita el estudiante
Municipio de Domicilio: Municipio donde se encuentra la dirección
Nacionalidad: Nacionalidad del estudiante



 Diligencie la información del Solicitante

Solicitante: Seleccione el solicitante en este caso es Transito Armónico
Entida de ICBF: Digite el nombre del Hogar, Jardín, CDI, entre otros
Primer y Segundo Apellido: Apellidos del solicitante
Primer y Segundo Nombre: Nombres del solicitante
Teléfono Principal: Debe contener 10 números
Teléfono Opcional: No es obligatorio
Correo Electrónico: Debe ser un correo válido y que esté activo
Correo Electrónico: Digite nuevamente el correo

Registrar Preinscripción7

Una vez diligenciado completamente el formulario haga clic en
Registrar Preinscipción



 Preinscripción Aceptada8

En caso que el formulario no esté completamente
diligenciado se le indicará que campos estan
incompletos.

Una vez finalizada la preinscripción se envía un correo para
informar sobre el estado del proceso de preinscripción


