aleand®

Tecnologias de la Informacidn
NIT: 901.415.505-8

Tunja, 17 de junio de 2022

Ingeniera:

JULIETA BERNAL MORENO

Supervisora Contrato 1072/2021
SECRETARIA DE EDUCACION DE TUNJA
Tunja - Boyacd

Ref: Informe de Avance
Conforme a lo estipulado en el contrato No. 1072/2021, cuyo objeto es: “DESARROLLO,
INSTALACION, CONFIGURACION Y PUESTA EN MARCHA DE UNA PLATAFORMA PARA LA GESTION
EDUCATIVA, QUE PERMITA MEJORAR LA CALIDAD EDUCATIVA Y LA GESTION ADMINISTRATIVA
EN EL MUNICIPIO DE TUNJA”, me permito presentar el informe de actividades realizadas en la
semana comprendida entre el 1 de mayo y el 31 de mayo de 2022.

Sin otro particular.

Cordialmente,

CARLOS ARDO\GALEANO FLOREZ
Representante Legal
GaleanoTI'SAS

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002

Teléfonos: (09)8 741 1201 - 310 852 1983

Correos: info@galeanoti.com; cggaleano@hotmail.com
galeanoti.com
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Tecnologias de la Informacidn
NIT: 901.415.505-8

INFORME DE ACTIVIDADES
(Periodo del 1 al 31 de mayo de 2022)

FECHA ACTIVIDADES OBSERVACIONES

05-05-2022 Reunidn con delegados del area de | Adjunto:
COBERTURA para entrega del e Actade Reunién
mddulo de Preinscripciones

11-05-2022 Reunioén con delegados del drea de | Adjunto:
PLANEACION para entrega del e Actade Reunién
mddulo de Gestidn del Plan de
Accidn

18-05-2022 Reunidn con delegados del area de | Adjunto:
PLANEACION para entrega de los e Actade Reunién
informes del mddulo de Gestidn
del Plan de Accidn

19-05-2022 Reunidn con delegados del area de | Adjunto:
INSPECCION Y VIGILANCIA para e Actade Reunién
revision de los procesos finales

28-05-2022 Avance en los disefios de la Adjunto:
interface de la plataforma e Imagenes interface

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002
Teléfonos: (09)8 741 1201 - 310 852 1983
Correos: info@galeanoti.com; cggaleano@hotmail.com

galeanoti.com
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ACTA DE REUNION

DESARROLLO, INSTALACION, CONFIGURACION Y PUESTA EN MARCHA DE UNA PLATAFORMA
PARA LA GESTION EDUCATIVA, QUE PERMITA MEJORAR LA CALIDAD EDUCATIVA Y LA GESTION
ADMINISTRATIVA EN EL MUNICIPIO DE TUNJA - CONTRATO 1072/2021
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galeanc®

Tecnologias de la Informacidn
NIT: 901.415.505-8

MODULO DE COBERTURA

Esta opcién permite administrar y gestionar el proceso de Preincripciones.

Cobertura

Periodos Preinscripciones

Cupos Preinscripciones

lista Preinscritos

Periodos Preinscripciones

Esta opcidn permite la creacién de periodos de preinscripciones para que a comunidad educativa
preinscriba a los estudiantes nuevos y de transito armdnico en las Instituciones Educativas que
ofertes cupos para los diferentes grados y niveles educativos.

Lista de Periodos

il PERIODOS PREINSCRIPCIONES

Grupo de Preinscripciones

General 4

(5 PERIODOS PREINSCRIPCIONES or
Descripcion ¥ Grupo ¥ Vigencia Inicia Finaliza Estado
1 Preinscripciones 2023 General 2023 2022-09-01 2022-10-14 Activo ¢

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002

Teléfonos: (09)8 741 1201 - 310 852 1983

Correos: info@galeanoti.com; cggaleano@hotmail.com
galeanoti.com



aleand®

Tecnologias de la Informacian
NIT: 901.415.505-8

Crear Periodo Preinscripciones

Nuevo Periodo Preinscripciones X
Decripcion®
Aviso/Mensaje en Web*
-
Fecha de Inicia* Fecha Termina*
[7) No date selected [7) No date selected
Vigencia® Activar Periodo de Preinscripciones®
NO $
- * Campo requerido
Crear Periodo Cancelar

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002

Teléfonos: (09)8 741 1201 - 310 852 1983

Correos: info@galeanoti.com; cggaleano@hotmail.com
galeanoti.com
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Tecnologias de la Informacién
NIT: 901.415.505-8

Editar Preinscripciones

Editar Periodo Preinscripciones X

Decripciéon®
Preinscripciones 2023

Aviso/Mensaje en Web*

Invitamos a la comunidad educativa del Municipio de Tunja a que consulten la disponibilidad de cupos y se
preinscriban en las Instituciones Educativas Oficiales para el Afio Lectivo 2023.

Fecha de Inicia* Fecha Termina*
[7) jueves, 1 de septiembre de 2022 [C) viernes, 14 de octubre de 2022
Vigencia* Activar Periodo de Preinscripciones*
2023 SlI, ACTIVAR PERIODO =

* Campo requerido
Actualizar Periodo Cancelar

En la administracién de los periodos de preinscripciones se pueden configurar:
e La descripcion del periodo
e El mensaje que aparece en la pagina web
e Lafecha de inicio del periodo
e Lafecha de finalizacidn del periodo
e El afo de vigencia del periodo
e Activar y desactivar el periodo

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002

Teléfonos: (09)8 741 1201 - 310 852 1983

Correos: info@galeanoti.com; cggaleano@hotmail.com
galeanoti.com
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Tecnologias de la Informacian
NIT: 901.415.505-8

Lista de Preinscritos

Esta opcién permite la consulta de los estudiantes preinscritos en cada Institucion Educativa y
desde la cual se puede gestionar cada etapa de la preinscripcidn.

Cada preinscripcion debe seguir las etapas hasta llegar a la etapa de la matricula. Las etapas son
las siguientes:
0. Preinscripcion
Pendiente
Enviado a Institucion Educativa
Aceptado por Institucidon Educativa
Rechazado por la Instituciéon Educativa
Reubicado a otra Institucion Educativa
Matriculado

ouhkwnNnpeE

Lista de Preinscritos
B PREINSCRITOS POR PERIODO

General Preinscripciones 2023 (Activo)

NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ

=) LISTA DE PREINSCRITOS

Q
Nombre del Estudiante % Documento F_Nace Gen Nacién Solicita Grado Estado
RONCANCIO LOPEZ ANA VIOLETA 1050101419 2016-09-09 F COLOMBIA Acudiente Primero

VELANDIA PEREZ MYA ISABELLA 1099216581 2016-06-14 F COLOMBIA Acudiente Segundo

GALLO ACEVEDO EMMA ISABELLA 1150440696 2018-01-13 F COLOMBIA Acudiente Transicién

GALINDO SALAS BRIANNA SALOME 1029524378 2017-08-29 F COLOMBIA Acudiente Transicién

GOMEZ VEGA SCARLEN VALENTINA 1050630928 2017-08-27 F COLOMBIA Acudiente Transicién
HERNANDEZ BAUTISTA SALOME 1150440704 2018-04-04 F COLOMBIA Acudiente Transicién

CORTES NINO VALERY JULIANA 1150436764 2011-03-27 F COLOMBIA Acudiente Sexto

Adicionalmente, esta funcionalidad permite hacer el seguimiento a cada estudiante preinscrito y
determinar en cualquier momento la situacidn del estudiante.

Permite la consulta de la trazabilidad del proceso de cada preinscrito.

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002
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Consulta Preinscrito

Consulta Preinscrito

Informacion del Estudiante
Apellidos y Mombres:
Documento de ldentidad:
Fecha de Macimiento:
Macionalidad:
Ganero
SubGrupo Sishen:
Discapacidad:
Direccion Residencia:
Zona:
Funcipio:
Informacion del Solicitante
Solicitante:
MNambre Solicitante:
Farsntesco:
Telefonos Contacto:

Correo Electronico:

Estado de la Preinscripcion

ROMCAMCID LOPESZ AMA VIDLETA

RC # 1050101419

2016-09-09

COLOMELA

Femenino

2

MO APLICA

Transverzal 3° & 50-20

LURBAMA

Tunja

Aoudisnts

LOPEZ MOLANO ADRIAMA, ---

Wama

3204267112, 3132080950

nanalopez1999@Egmail.com

Pendiente

Erviar Preinsoipdon a Institudon Educativa Ver Trazabilidad

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002
Teléfonos: (09)8 741 1201 - 310 852 1983
Correos: info@galeanoti.com; cggaleano@hotmail.com
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Trazabilidad del Preinscrito

Trazabilidad X
Estado Fecha Realizo Observaciones
Enviada a |E 2022-09-14 BERNAL JULIETA La preinscripcion es enviada a IE SAN JERONIMO EMILIANI
Pendiente 2022-09-13 LULID GUTIERREZ Registro Preinscripcion a IE SAN JERONIMO EMILIANI

Aplicativo de Preinscripciones

ALCALDIA MAYOR DE TUNJA
SECRETARIA DE EDUCACION

Tunja la Capital que nos Une

Preinscripcion de Estudiantes ver el Paso a Paso

Invitamos a la comunidad educativa del Municipio Consulta Cupos

de Tunja a que consulten la disponibilidad de cupos
y se preinscriban en las Instituciones Educativas

‘. — . IE ANTONIO JOSE SANDOVAL GOMEZ 131 @
Oficiales para el Aio Lectivo 2023.
La preinscripcion es muy secilla y solo debes seguir los siguientes pasos: IE GIMNASIO GRAN COLOMBIANG 54 @
IE GUSTAVO ROJAS PINILLA 166 @
o [ H
Ho - IE INEM CARLOS ARTURO TORRES 189 @
1. Consulta de Cupo 2. Preinscripcion IE JULIUS SIEBER 7 @
Consulte si hay cupo disponible en la Institucién Diligencie completamente el formulario de
Educativa a la que desea prainscribirse. preinscripcion con la informacidn solicitada. [ELIEERIZDORSIMOHEGUIVAR 627 @
IE RURAL DEL SUR 185 @
- B
-
o ) IE SAN JERONIMO EMILIANI 37 @
3. Seguimiento del Proceso 4. Matricula
Revise su correo electronico para verificar el Sila preinscripcién cumple con los requisitos y IE SILVINO RODRIGUEZ 266 @
estado de la preinscripcion. Si no ve el correo documentos exigidos le damaes la bienvenida y
revise en la carpeta de spam. jMafriculatel. NORMAL SUPER SANTIAGO DE TUNJA 145 @
NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ 238 @
Apreciado Ciudadano: i : . .
Recuerde que la informacion suministrada en el formulario debe ser real y veridica ~ TECNICO GONZALO SUAREZ RENDON 93 @

va que puede estimar como elemento determinante para la toma de decisiones.
La veracidad de |a informacion es responsabilidad del acudiente o padre de familia

Ir al Formulario de Preinseripcion
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A

Consulta de Cupos Ofertados

Desde el aplicativo de preinscripciones se puede consultar la lista de cupos disponibles que las
Instituciones Educativas han ofertado para el aiio lectivo y el cual ha sido creado desde el mddulo

de cobertura.

Consulta de Cupos

Consulta Cupos

Transicidn
Primero
Segundo
Tercero
Cuarto
Quinto
Sexto
Séptimo
Octavo
Noveno
Décimo

Once

10

L)

IE ANTONIO JOSE SANDOVAL GOMEZ

Disponibles

10

10

33

13

Si existe disponibilidad de cupo en la institucién Educativa y para el grado solicitado puede

diligenciar el formulario de preinscripcion.
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Formulario de Preinscripcion Alumnos Nuevos

Formulario de Preinscripcion

Ano Lectivo 2023
Datos de la Matricula
st it Educaliva® Grado” Esbancion s Aaniesrio”
— Soorrions una Insfluckdn..
Datos cel Estudiznte
Primes Apedico” Eagurda Apalico Frimar Nombra® Segundio Nombr
Mumens de Documenic” Tipa Documenia™ Faxha o Hacimienia™

0 modaie seieced

Ginero” Eubgnpo Sihan” Discapacidad®

Dérnccide o Dormiclio” Zona”

uricipio on Domicika”™ Maciorakias
COLORESR.

Datos del Solicitante

Solidlanka”
ADUCIENTE
Primer Ayl icc” Sagurda Apelico Primar Nombra™ Segunco Hombre
Mumens de Documanto” Tipa Documenia™ Génam® Pareniesoo”
Tedidfona Pringipal™ Tasdioro Opoional Comen Blacirdmicn” Corfirmar Covman Elacfirdnicn
* g negs
Indigscicnac

Diligancis o formilana dio preinsoipcidn. Los campos marcados oon ") son oblgainios.

La informacion gue sa regisine en o fonmulario de preinscripcion debe ser verdz

La Secroiania da Eduracitn da Tunja sa contadan con ol Solidtann para validar la informacidn da & proi nsori poidn.

Una vez validada k infonmacion o pRensoripcion, se imonmard al Soictanta y 2k inSllucion Educaliva para Lonfinuar oon o procesd.
La comunicacidn dol procosd do prensonpcidn so anvand al comes suministrado an o forrulano do proinscripodn.

Palfiica de Traismisnto de Dator

La Araisa oo Tunia Domo anfidad O caracter ploiod, gendracor oo pollicas pobecas a nivel lermional v garanin oo 1A proleccitn on dorechos undamantsies, laes
iooma, o Habeas Data, ke inbimidad vy ol acceso & b infomnacidn, W asisls la responsabildad sobno of rabamienbo de ks dalos personalis gus o ol sendic oo si
actividad dahan sor reooiecindos. Almarsnats o cualtuior soncis Mskea o eecininion v sor usadcs v ratados oo foma manusd o automatizaca, tambidn su
drcudacidn y supresdn, raadn por la cual, en cumplimienio da 2 ey 1581 da 2012 de profeccidn da dains personakes, la cual sefake gue o dain personal &5 cualiouiar
irformacitn vinculada o que pueda asociarse a Lna o vars parsonas raturales delominadas o celerminabies, ooma & nombns, 1a edad, ol seeo. o estado o, o
domiciio, ening oros; aconde lo establerido en e decrelo reglamentarnio 1377 de 2013 y en el aticulo 2 2.2 75 3 1 seocon 3 caphulo 25 del Decnelo dnico
reglamentario dal seclor comarcin, indirsins y herismo P74 de M5, se s b presen Pollica para o fratamionbo de dofos porsonahe.

Fingisirar Proinscripoidn m
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Formulario de Preinscripcion Transito Armdnico

Formulario de Preinscripcion
Transito Armaénico

Afio Lectivo 2023
Datos de la Matricula
Instibucidn Bducatia® Gradn”
~ Solporiond una Insilucidn. .
Datos del Estudiante
Primer Apcll i Eagunda Apalico Frimar Hombra® Sagundo Mombra
Mimens da Documanic” Tipo Documenia™ Fadha da Nacimenio™

O modaw soected

Génera” Subgrupo Sisben” Discapacicad”

Dérporide o@ Domiciio” Zona®

Muriciio e Domicika™ Blariorabiad
COLOMELA.

Datos del Solicitante

Solicilanta”
TRAMSITO ARMOMNICT - ICBF

Entidad o2 Bierastar Famiksr - Hogar o Esenaslar - Jandin - COI Sokckanke”

Primer Apcl o Saqundn Apalicn Frimar Hombra® Sagundo Mombra
Taltfona Principal” Takdlone Opoional Comes Blacirdnico” Confimmas Coman Elecindnica
* g ek
Indinsslonec

= Diigancie o formulario de preinscripcidn. Los campos marcados con [ ) son chigalonios.

= Lainformacidn que se regisine el Tormulana de preinscripcion debe ser verde.

=  La Secrelania de Educacian da Tunja se cortadan con el Solidiants para valdar la informacién da la preinsor poidn.

= Una vez validada ko informacidn de ke preinsoripoidn, se informand al Solictante v & la insfitucidn Educafiva para confinuar con & ocesa.
= La comunicacidn del procesa de preinsoripcidn se enviand al pomed suminisiradn en & fomrulano de preinscripcdn.

Palfiza de Traiamisntc o Datos

= LaApakda de Tunks como enfidad de cardebar plblion, gendrador de pollicss pdbibcas a nivel ieerional y garanio dio la probooridn oo demnchos fundamanbaios e
ioowm, il Hiaheas Daka, ke inlimicdad v of acceso 2 Lo infmnaciin, e asislo [a responsahildad sobmn of irabamienbo de s daics personales gus o ol gondog oo i
artividad dohan sar ecnactados. almaconades on cualouar sopoa Tisioo o elodninion v ser wsados v ratadoes de foma manual o automatizada, tambidn su
dinculacitn y supresin, raadn por la oual. en compimionio de la ey 1531 da 2012 de proteccidn d dains personales. |a ol sefake gue o dain personal as ouakuor
foMacion WinCuiass O JuS PUSA SS0CISE & LNG O Varas Parsonas naluraies deiminacas o celerminabies, ooma e nombns, |a eoad, o s, ol estaco o, of
o i, SNing ON0G- B00rdn 10 estabieniio an & dooreln reglamantano 1377 O 2013 e @l aniouio 2 2.2 25,3 1 sa0con 3 caniulo 25 ool Decnilo anios
reglamentario dal Seci oM. indusina y lrismo 1074 e 2015, 5o Spece i presents Pollica para o ratamionbo o 0006 arsinais .

FRpgisirar Proinsopoidn m
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MODULO DE INSPECCION Y VIGILANCIA

En este mddulo se gestionan las solicitudes relacionadas con el drea de Inspeccion y Vigilancia.

Inspeccién y Vigilancia

Costos Educativos

Licencias Funcionamiento

Gastos Transferencias

Costos Educativos

Las Instituciones Educativas No Oficiales pueden realizar las solicitudes y tramites relacionadas
con Costos Educativos las cuales son recibidas a través de la plataforma. Desde este médulo se
les hace el seguimiento y se gestiona el trdmite respectivo por el profesional encargado del area
de Inspeccién y Vigilancia.

Lista de Solicitudes Creadas

Costos Educativos [P
No. Solicitante Descripcion de la Solicitud F_Solicitud Estado
6 NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ = SOLCITO RESOLUCION DE COSTOS EDICATIVOS 2022 22/8/2022 a las 10:37:58  Finalizada
5 IE INEM CARLOS ARTURO TORRES SOLICITO PERMISO PARA ... 19/8/2022 a las 10:33:05 Notificacion
2 NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ ~ SOLICITUD RESOLUCION DE COSTOS EDUCATIVOS ANO LECTIVO 2022  9/8/2022 a las 11:17:58 Corregida

Las Instituciones Educativas No Oficiales podrdn realizar las solicitudes de tramites de Costos
Educativos.
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Crear Solicitud de Costos Educativos

Tramites En Linea - Crear Solicitud

Trémite a Realizar:

CAMBIO DEL NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO - RAZON SOCIAL
CAMBIO DEL TITULAR DE LA LICENCIA - REPRESENTANTE LEGAL Y/O PROPIETARIO
CAMBIO DE SEDE

APERTURA O DISMINUCION DE SEDES EN LA MISMA JURISDICCION

AMPLIACION O DISMINUCION DE LOS NIVELES DE EDUCACION OFRECIDOS
MODIFICACION DEL PLAN EDUCATIVO INSTITUCIONAL - PEI

CAMBIO DE JORNADAS

CANCELACION DE LICENCIA

COSTOS EDUCATIVOS

Formulario de Creacidn de Solicitud

Tramites En Linea - Crear Solicitud

Trémite 2 Realizar

Formulario de Solicitud

Trémite:
Costos Educativos

Instrucciones:
« Diligencie la Descripcién de la Solicitud
= Adjunte los documentos que sean requeridos
* i adjunta documentos estos deben tener un tamafio maximo de SMb.
* Verifique que & comeo esté carrecto

Descripcién de la Salicitud:™

Adjuntar Documentos: o
Identificacion del Archivo Archive Fec Cargue

No existen documentos adjuntos

Correa de Notificaciones™
americanscholvirtual@gmailcom

Siel correo ha cambiado, actualice los datos de la Institucién Educativa.

Confirmacion de Creacion de Solicitud

Tramites En Linea - Crear Solicitud

Trémite a Realizar
Formularie de Solicitud

Solicitud enviada a la Secretaria de Educacion de Tunja

Codigo de Registro
2064170 d 56596d82-31fd-419b

Puede consultar ¢l estado de |a solicitud en el mend

Tramites >>> Consulta Solicitudes

Avenida Universitaria # 42A-72 Oficina 1002
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Una vez creada la solicitud, estd se envia a la Secretaria de Educacidn para que el profesional
encargado inicie el tramite respectivo.
Gestion de Solicitudes de Costos Educativos

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra hacerle seguimiento y realizar los
tramites respectivos segun el estado en que se encuentre la solicitud.

Lista de Solicitudes y Estados

Costos Educativos 2

Q
No. Solicitante Descripcion de la Solicitud F Solicitud Estado

10 AMERICAN SCHOOL SAINT FRANCES ~ COSTOS EDUCATIVOS 2023 27/9/2022 a las 6:33:57 Enviada

6 NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ | SOLCITO RESOLUCION DE COSTOS EDICATIVOS 2022 22/8/2022 a las 10:37:58  Finalizada
5 IE INEM CARLOS ARTURO TORRES SOLICITO PERMISO PARA ... 19/8/2022 a las 10:33:05 Notificacién
2 NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ | SOLICITUD RESOLUCION DE COSTOS EDUCATIVOS ANO LECTIVO 2022 | 9/8/2022 a las 11:17:58 Corregida

Aceptar e iniciar Tramite de Solicitud

El profesional encargado de gestionar las solicitudes iniciard el tramite de la solicitud si esta
cumple con los requisitos solicitados.

Aceptar e Iniciar Tramite de la Solicitud x

Documentos Adjuntos

Identificacién del Archivo Archivo Fec_Cargue

No existen documentos adjuntos

Cerrar
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Devolver la Solicitud

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra devolver la solicitud a la Institucién
Educativa solicitante para su correccidn, informando el motivo y las observaciones para su
correccion y ésta sea enviada nuevamente para continuar con el tramite de la solicitud.

Devolucién de Solicitud para Correcciones x

Observaciones para Correccién de la Solicitud®

Devolver Solicitud para Correccién Cancelar

Rechazar la Solicitud

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra rechazar la solicitud informando las
causas o motivos a la Institucidon Educativa solicitante.

Rechazar Solicitud X

Observaciones Rechazo de la Solicitud*

Rechazar Solicitud Cancelar
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Notificacion la Solicitud

Una vez se cumpla con el trdmite de la solicitud, se informarad a la Institucidon Educativa solicitante
mediante correo electrénico para que se notifique en la Secretaria de Educacién.

Correo Electrdnico de Notificacion de Tramite
[ oo derimie e o - 0 X

“yResponder %) Responder atodos  —* Reenviar =] Archivar  [il] Eliminar [ Establecer marca

Notificacion de Tramite

° 6382 m.

Para: cggaleano@hotmail. com

La Secretaria de Educacion de Tunja le informa gue la solicitud ha sido itad:
Datos de la Solicitud

Namero de la Solicitud: 10

Fecha de la Solicitud: 27/9/2022

Salicitante: AMERICAN SCHOOL SAINT FRANCES

Descripcién de la Solicitud: COSTOS EDUCATIVOS 2023

Invitamas al Representante Legal de la Institucién Educativa o en su defecto a la persona delegada con pader a acercarse a la Secretaria de Educacidn de Tunja
y notificarse para dar por terminado el proceso.

Equipo de Saporte
SieduTunja
Secrataria de Educacién de Tunja

Formulario de Notificacion de Tramite

Notificacion del Solicitante x

Adjuntar Documentos Finales i}
Identificacion del Archivo Archivo Fec Cargue
1 Resoluciéon No. 01598675 de Costos 2023 1664278803 194.pdf 27/9/2022 a las 6:40:09 Q ®
Cerrar
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Licencias de Funcionamiento

Las Instituciones Educativas No Oficiales pueden realizar las solicitudes y trdmites relacionadas
con las Licencias de Funcionamiento las cuales son recibidas a través de la plataforma. Desde este
maodulo se les hace el seguimiento y se gestiona el tramite respectivo por el profesional encargado
del area de Inspeccidn y Vigilancia.

Crear Solicitud de Costos Educativos

Tramites En Linea - Crear Solicitud

Trémite a Realizar:

CAMBIO DEL NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO - RAZON SOCIAL
CAMBIO DEL TITULAR DE LA LICENCIA - REPRESENTANTE LEGAL Y/O PROPIETARIO
CAMBIO DE SEDE

APERTURA O DISMINUCION DE SEDES EN LA MISMA JURISDICCION

AMPLIACION O DISMINUCION DE LOS NIVELES DE EDUCACION OFRECIDOS
MODIFICACION DEL PLAN EDUCATIVO INSTITUCIONAL - PEI

CAMBIO DE JORNADAS

CANCELACION DE LICENCIA

COSTOS EDUCATIVOS

Formulario de Creacidn de Solicitud

Tramites En Linea - Crear Solicitud

Trémite a Realizar

Formulario de Solicitud

Trémite:

Costos Educativos

cie la Descripci
los document

untamafio maximo da SMb.

Descripeién de la Solicitud:*

Adjuntar Documentos: [&]
Identificacion del Archivo Archive Fec Cargue

No existen documentos adjuntos

Correo de Notificaciones:

hoolvirtual@gmail.com

Siel correo ha cambiado, actualice los datos de |z Institucién Educativa.

* Campa requerido

Una vez creada la solicitud, esta se envia a la Secretaria de Educacién para que el profesional
encargado inicie el tramite respectivo.
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Gestion de Solicitudes de Licencias de Funcionamiento

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra hacerle seguimiento y realizar los
tramites respectivos segun el estado en que se encuentre la solicitud.

Lista de Solicitudes y Estados

Licencias de Funcionamiento

Q
No. Solicitante Descripcion de la Solicitud F_Solicitud Estado

4 AMERICAN SCHOOL SAINT FRANCES SOLICITO CAMBIO DE SEDE 11/8/2022 a las 17:01:55 Finalizada
3 AMERICAN SCHOOL SAINT FRANCES SOLICTO CANCELA LICENCIA 11/8/2022 a las 16:58:47 Notificacion
1 IE INEM CARLOS ARTURO TORRES >CAMBIO DE NOMBRE DE LA INSTITUCION 30/7/2022 a las 18:51:44 Enviada

Aceptar e iniciar Tramite de Solicitud

El profesional encargado de gestionar las solicitudes iniciard el trdmite de la solicitud si esta
cumple con los requisitos solicitados.

Aceptar e Iniciar Tramite de la Solicitud

Documentos Adjuntos

Identificacion del Archivo Archivo Fec Cargue

No existen documentos adjuntos

Aceptar e Iniciar Tramite de la Solicitud _ Rechazar la Solicitud

Cerrar
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Devolver la Solicitud

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra devolver la solicitud a la Institucién
Educativa solicitante para su correccién, informando el motivo y las observaciones para su
correccion y ésta sea enviada nuevamente para continuar con el tramite de la solicitud.

Devolucién de Solicitud para Correcciones x

Observaciones para Correccién de la Solicitud®

Devolver Solicitud para Correccién Cancelar

Rechazar la Solicitud

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podrd rechazar la solicitud informando las
causas o motivos a la Institucidon Educativa solicitante.

Rechazar Solicitud X

Observaciones Rechazo de la Solicitud*

Rechazar Solicitud Cancelar
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Notificacion la Solicitud

Una vez se cumpla con el trdmite de la solicitud, se informarad a la Institucidon Educativa solicitante
mediante correo electrénico para que se notifique en la Secretaria de Educacion.

Correo Electrdnico de Notificacion de Tramite
[ oo derimie e o - 0 X

“yResponder %) Responder atodos  —* Reenviar =] Archivar  [il] Eliminar [ Establecer marca

Notificacion de Tramite

° 6382 m.

Para: cggaleano@hotmail. com

La Secretaria de Educacion de Tunja le informa gue la solicitud ha sido itad:
Datos de la Solicitud

Namero de la Solicitud: 10

Fecha de la Solicitud: 27/9/2022

Salicitante: AMERICAN SCHOOL SAINT FRANCES

Descripcién de la Solicitud: COSTOS EDUCATIVOS 2023

Invitamas al Representante Legal de la Institucién Educativa o en su defecto a la persona delegada con pader a acercarse a la Secretaria de Educacidn de Tunja
y notificarse para dar por terminado el proceso.

Equipo de Saporte
SieduTunja
Secrataria de Educacién de Tunja

Formulario de Notificacion de Tramite

Notificacion del Solicitante x

Adjuntar Documentos Finales i}
Identificacion del Archivo Archivo Fec Cargue
1 Resoluciéon No. 01598675 de Costos 2023 1664278803 194.pdf 27/9/2022 a las 6:40:09 Q ®
Cerrar
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Gastos Transferencias

El profesional encargado de gestionar las solicitudes de Gastos de Transferencias podra hacerle
seguimiento y realizar los trdmites respectivos segln el estado en que se encuentre.

Lista de Solicitudes y Estados

Gastos Educativos Vigencia 2022

Institucion Educativa Concepto del Gasto Objeto del Gasto Fecha Valor Estado
ESCUELA NORMAL SUPERIOR Transporte escolar Adquisicion de un Micro Bus 22/8/2022 $89.999.000 Enviado
LEONOR ALVAREZ
ESCUELA NORMAL SUPERIOR Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia  Pago Servicio de Agua - Agosto | 22/8/2022 $140.000 Enviado
LEONOR ALVAREZ movil e Internet de 2022
ESCUELA NORMAL SUPERIOR Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia  Pago Servicio de Agua - Julio de  22/8/2022 $158.000 Enviado
LEONOR ALVAREZ movil e Internet 2022
ESCUELA NORMAL SUPERIOR Pago de servicios pliblicos domiciliarios, telefonia  Pago Servicio de Agua - Junio | 22/8/2022 $150.000 Aprobado
LEONOR ALVAREZ movil e Internet de 2022
INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO Transporte escolar Compra Bus 11/8/2022 $80.000.000 Devuelto
RODRIGUEZ

Iniciar Revision del Gasto

El profesional encargado de gestionar las solicitudes iniciard el tramite de la solicitud si esta
cumple con los requisitos solicitados.

Aceptar e Iniciar Revision del Gasto x

Documentos Soporte del Gasto
Identificacién del Archivo Archivo Fec Cargue

No existen documentos adjuntos

Cerrar
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Devolver Revision del Gasto

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podrd devolver el proceso a la Institucién
Educativa solicitante para su correccidn, informando el motivo y las observaciones para su
correccion y ésta sea enviada nuevamente para continuar con la revisién del proceso.

Devolucién del Gasto para Correcciones X

Observaciones para Correccion del Gasto*

_ Cance‘a[

Aceptar e Iniciar Revision del Gasto

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra rechazar la solicitud informando las
causas o motivos a la Institucion Educativa solicitante.

Aceptar e Iniciar Revisién del Gasto x

Documentos Soporte del Gasto

Identificacion del Archivo Archivo Fec Cargue

No existen documentos adjuntos

Cerrar
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Aprobar Soportes del Gasto

El profesional encargado de gestionar las solicitudes podra aprobar los informes y soportes.

Aceptar e Iniciar Revision del Gasto x

Documentos Soporte del Gasto

Identificacion del Archivo Archivo Fec Cargue

No existen documentos adjuntos

ST R _

Cerrar

Una vez aprobado el Gasto se podra consultar los documentos soporte y consultar la trazabilidad
del proceso.

Histérico de Cambios - Trazabilidad del Proceso

m

22/8/2022 a las 10:01:36 Sin Enviar Gasto Creado ADMIN COLEGIO
22/8/2022 a las 10:02:02 Enviado Gasto Enviado para Revision ADMIN COLEGIO
27/9/2022 a las 9:05:12 En Revisién Gasto en revision CARLOS GALEANO
27/9/2022 a las 9:12:00 Aprobado Gasto Aprobado CARLOS GALEANO
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