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| 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Fenﬁcados los perfiles y el manual de funciones de la planta de personal de ia Institucién, se puede establecer que no existe personal

doneo nicon el perfil profesionai requerido para elaborar y presentar Estados Contables y financieros, e informes contables a nivei mensual

en cumplimiento dei numeral 37 del articulo 38 de la Ley 1952 de 2019 y el numeral 3.3 del articulo 1 de Ja Resolucion 182 dal 18 de mayo |

de 2017 madfficada por la Resolucion 239 de 2017 de la Contaduria General de la Nacion — CGN. y demas informes que por su

oblgatonedad y nivel de conocimiento especifico profesional requieren ser elaborados por un Contador Pdblico, informes que son de

oofigatorio cumplmiento en concordancia con las normas vigentes (Decreto 2649 de 1993, Decrelo 855 de 1994, Decrelo 4791 de 2008
I Resoluciones 016 de 2003 y 533 de 2015 de la Contaduria General de la Nacién, Normas Internacionales de Contabitidad para el Sector

Puplico {NICSP) y las Resoluciones 020 de 2011,175 del 2013 y 100 de 2021 de la Contraloria Municipal de Tunja, asi como del Decreto

1075 del 26 de mayo de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion) y demas normas en cuanto a rendicion de informes a
| entes de control. Secretaria de Educacion Territorial de Tunja y Ministerio de Educacion Nagional Que sean necesarios presentar

2 nionor se requicre contratar persona natural o junidica que. de acuerdo con 10s requerimiel profosional
175, tenga la doneidad. experiencia en mancjo contable y asesoria on presupuesto, almacon e mventa
[ e ing: es do cducacion pubiica y cumpla con los requisitos para proceder a efectuar la contratacion, cor
i ¢ lograr un apoyo a la gestion de forma integral. en cumplimiente de los estandares de calidad. oficior
y oportumidad

{ PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2024

Esta nocosidad hace parte del Plan Anual de Adquisiciones 2024 aprobado por Conseje Directivo de la Instituc
Ecturativa v de acuerdo con las especificaciones tecnicas del objeto a contratar, ¢l servicio se encLenira dentro d
Clastficador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas UNSPSC. con la siguiente codificactor
"SEGMENTO | CODIGO - | CODIGO - CLASE CODIGO - I NOMBRE - PRODUCTO
L . FAMILIA PRODUCTO !
24000000 84110000 84111500 8411150 Servicio de contabilidad |
[l | financiera |

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1 OBJETO: Prestaciones de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion coma Contadora
Punitc

2.2. ALCANCE: | a contratacion de ios servicios contables permite gue la Insttucion tenga la informacion financiora
nGaco de su objeto social, registrada una vez son producidos los hechos cconomicos, lo cual gerora parametr
de cor' abihdad en la situacion financiera v economica Es mportante senalar que la informacion debidament

l'r" psirada v veridica es importante en la toma de decisiones en pro de la gestion da la Institucion

Con fsarrollo del objeto contractual fa Institucion contara con la informacion contable, en forma ongruent
accrlada y oportuna. consecuentemente cumplira con |z rendicion de informes contables a los on! 1o contr
Ly vigilancia en los liempos establecidos de conformidad con las principios de contabilidad reglan cntados a nive ],
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nacinnal especialmente aplicando las Normas Internacionales de Contahilidad del Sector Publico (MCSP) v I
Acmas qus onging la CGNG

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1. TIPO DE CONTRATO: Contratacion Dirccia, de servicios profesionales do apoyo a la geston, de b
1516 it tmontc nfenor a los 20 SMLMY )

t 3.2. PERFIL REQUERIDO: Profrsional on Contacura Publica con expericncia en asesoria contab'c v hinanciera
soctor put en especial en nshituciones educativas del sector publico posicrior a la obicnoon dot titu ’
profrsion

‘ 3.3. PLAZO DE EJECUCION: A partir e 1a suscripcion del acta do nicic (09 do abnl de 2024) d nato has'a |
" lciembre de 2024 (266 dias )

3.4 LUGAR DE EJECUCION Y/O DE ENTREGA: | 2 sode de ta Institucion. a fin de garantizar la sequridad de

]‘ nenios oficiales y sy verficacion en el sitio, sin afectar ef horano normal do la jornada lahoral oficial o
obstante la nformacion que se pueda manejar virtualmente, a su discrecionahdad, i contratista puege procasaria
s necosidad de hacer presencia on el Plantel Cuando se requiera roficar documentos nstilucionales par
Acsartoliar sus labores. ol contratisia debe solicitar la autorizacion del Contratante y con los funcionanos
croargados del area y proceso a revisar, registrar por escrito constancia de dicho retiro

3.5, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: DOCE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL

‘CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS, M/CTE, ($12.947.462,00) segun CDP No 21 de 03 de abrl

l:_)r' 1.:

3.6. RUBRO PRESUPUESTAL: Hornorarios Profesionales, Codigo 2 112
3.7. FORMA DE PAGO: Se cancelara en @ {nueve) pagos asi
| CONCEPTO VALOR

Primer Dago 34315822

aenunda Pago T 1078 955
| Tarcer PMago $1078955
| Cuarto Pago 3 1078 95¢

ek ] L: IC ? ‘] \.‘Iq "*[I‘;.

$ 1078 965 |
 Pago $1.078 955
tavo Pag 1078 955 |
[ 5 1078 055
L | $ 12.947.462
5 pages ostan condicionadns a la previa presentacion del informe de achvidades soportes contahlos planilia

(
.
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[RE-
(e}
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r
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soqundard scoial, rendicion de los informes requeridos v el acta de recibido a salsfaccion firmada por ! supervise
delcontrate en la vigencia 2024 3.8 NOTA EI primer pagc ademas de o contemplado en oste numerai debe
ontar confa certificacion expedida por 1a tesoreria cerbificando exisicncla de 1os recursos en la cuenta de

Insttucion Educativa, recursos recibidos por concepto de Gratuidad Malricula en la vigencia 2024 SUPERVISION
Y/O INTERVENTORIA: El Rector de la Institucion y Contratante. (con basc en la verificacion de 1a funcionaria d
Arca de Pagadunia y Prosupucsto, quien recepciona la infarmacion documental aportada por la contratsta ) 3.9,
OBLIGACIONES: 3.9 1.) A Por parte de la CONTRATISTA LA CONTRATISTA en su calidad o profesiana
prosta sus servicios como CONTADORA PUBLICA. en forma independicnte y autonoma st ningun tpo
Liordinas on laboral y se obliga para con EL CONTRATANTE a

3.9.1.) Rendr Informes Contahles a la Contaduria Municipal en forma trimastral, Contraloria Moo pai en forn I
atinal revisar la informacion exogena sumimistrada por la Tesorerna antos do sor entregada a la [DIAN v elabara
la contabilidad de la vigencia fiscal 2024, de la nstitucion por ¢l tiempo de duracion del prosente Contrato segub
cl Rogmren de Contabilidad Publica, el Manual de Politicas Contables v su Manual de Procedimsntos VIgRNt. J
Presentar los Estados Financieros como son Estado ge Situacion Financiera. Estado de resutados y otre
estlftados intngrales, con base en los documentos que soporten las operaciones financicras cfociuadas por l

fhettucon Eaucaliva oc conformidad con la propussia presentada por la contratista La rondicion de inform:

neiuye g Cuenla Conselidada de (A vigencia contratada en lo quc compele al proceso contable, v brindar apoyc a
[!a rendicen de los informes de las demas arcas on caso que se reguiera, sin gue esto signfique dberar a
Lfuroraros a cargo de su obhgacion ﬁ'\/
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[3.9.2)) Ascsoria y apoyo, (a nivel de revision v orentacion) a los procosos del area financiera como son

claboracion do documentos soperies que den origen a los registros contables gue realiza el area fe Tosorena.
cumplirerts de la responsabilidad legal efeciuando la retencion de Impuestos Nacionales Departamentales
M 05 el desarroio de los procesos contractuales cuando sea necesario, resolver inguictuclns del personal
aclares v los membros del Comite de Control Interno de Gestion. sobre la aplicacion det conjunto de norma
t cpracticas usadas para administrar el fluo de documentes de tipo financioro {contable prosupuestal y
conpr nla Institucion, de acuordo con las caranierishicas del Plantel

3.8.3.} Ascsorar a los funcicnanos en el manegje cel software integrado de prosupuesto, tesororia aimacer
contabictad on cumptimiento con e! marco normativo reglamentado por la Contaduria General ae ia Nacion o

B n 533 ge 20715 v sus modificacioncs
3.9.4.) I ~cutar dorea v oportunamente el objeto del contrato, teniende en cuenta los principios Ingales gue so

inuen alos servicios profesionales prestados de mancra independiente, conservando su aufonoimia on cuant
a modo y sislema ae realizar su acltividad en las geshiones gue el Colegio o Institucion le encomiende eon cuar
no pugren con 3 rstilucion

3.9.5.) Chrar con lealtad y huena fe on las distintas clapas contractuales
3.9 6) “calizar mensualmente los apertes a los Sistemas de Saiud v PE‘H'%iOﬂ y Riesgos Profesiondles

conforridad con la normatwvidad vigente v ancxar a los |nForrno<; de ejecucion la copta de los recik
shonaiertes para autornzacion de pago por parto del Superviso
3.9.7.} <esponder por los trabajos asignados y presentar 1os nr‘furmoc, sobre las actividades desanodanas con b

oparturicad y periodicidad gue le sean reguernidos
3.9.8) /wesoria en la elaboracion y presentacion de Informes a entidades como Contralonias. Secretaria |

Fuaurasion Termtorial, Mimsteno de Educacion Nacional (SIFSE) en cumplimiento a la Resolucion 16378 de 2003 :
| 3.9.9.) Mantener mformado al supuwsor del contralo sobre el desarrotlo de las achividades bajo su rosponsabilida 3
|_9 10) L.as demas que se le asignen de acuerdo af objeto del contrato, por parte del supervisar j

\

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

o cr civalor del contrato a celebrar inferior a los 20SMUMY eguivalenics a DOCE MILLOMES NOVECIENT

| CUARENTAY SIETE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS M/CTE ($12 947 462 00) ' madlalin.
a contratar es irecta, de servicios profesionales de apoyo a la gestion de hbro asigr acvon de contoridau con {
eotablecido onia Ley 1150 de 2007 y Articulo 81 del Decreto 151G de 2013y el Art 22 12 1.4 0 el Docreto 108 ;

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO |

[
| Torandn como referente las variables de cumplimiento idoneidad v expericncia. se ha detorminaac i}vrlmm fs
|contzat i los servicios profesionales de ta Contadora MYRIAM PILAR MANCERA BELTRAN pasa la vigenca 2024
[ueon prosento propuesta de servicios ratficandc los compromisos de cumplimiento con alcance a satisfacer

necesiddades institucionales y oferta econcmica. cuyo valor (comparado con el valor del contrain suscrito por
misima contratista en 2023) se encuentra dentro del rango de un aumento ajustado al porcent aje de incremento d
IPC de 'n vigencia 2023 !

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA \
| OFERTA MAS FAVORABLE |
De acuordo con Io expuesto anteriormente, la oferta hecha por la Contadora Myriam Pitar Mancera Beitran satisface |
las recosidades nstitucionales y se ajusta a los faciores de seleccion estipulados '
(1 Cumpimenta de los requisitos habilitantes

| ¢ fgonaidad (Mitulacien y actualizacion en las disposiciones nacionales para ol reparte de la Contabilidad de
| enlida pubhicas — NICSP)
\
\

3 Experencia (amphia experencia en ol manejo de 108 procesos a contratar en el sector oficial y on especial on |
nshituc. ones educativas, posterior a la obtencion del ttulo de pregrado )

T :

7. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS .
: ~ PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL. CONTRATO ql'
=4
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8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

-
L

M ndad con o establecido en ¢l Decrete 1082 de 2015 articulo 2212145 No obligatoriedad de
garantias, y lo expucsto sobre contratacion directa onla Seccion 3. del mismo Decreto (articulos » 2 123114
15 1), ol CONTRATANTE determina no exigr garantta unica de cumsahmicnto en ol presento contrato

— S S 4

9. REQUISITOS

Copia oo a Cedula ge Ciudadania
Copa Registro Unico Tributarnio RUT
i Fotocopia de la Tarjeta Profesional
I Copia de certificado de la Junta Central de Contadores vigenie
pia de la planilla de pago de seguridad social que haga constar aue sc encuenlra activa v a paz y
) con el Sistema comae cotizante en regimen contributivo
Certficado vigente de Antecodentes Disciplinarios expedidos por fa Procuraduria General de 2 Nacion
rtdficadn vigente de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal, expedidos por la Contrainna Genera!
MNaciol |
Certificado vigenie de antecedentes judiciaies y de Policia del Representante Legal o de auien
ptrate expedido por 1a enhidad competent
| 'Hegistio Nacional de Medidas Correctivas RNMC
0} Hoja de Vida de la Funcion Publica
1T Certficado de Declaracion de ausencia de inhabilidades ¢ imcompatibilidades
! < Prapuesia de oferta cconomica vy de servicios ofrecidos

—

10. RESPONSABLES

|
el [ |
Qﬂ-f‘-‘—'/av'ﬁ > C_
® A ALINDO SANDRA YANETH ROJAS CARVAJAL
v Tecnice Operative Contralacion ,
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