ALCALDIA MAYOR DE TUNJA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO
Autorizado por la Secretaria de Educacidn de Tunja, segun Res. No.026 de enero de 2006
Nit: 900.075.948-3

Tunja, 09 de noviembre de 2023

Sefores
PROVEEDORES DE LITOGRAFIA Y TIPOGRAFIA

REFERENCIA: SOLICITUD DE COTIZACION DIPLOMAS Y OTROS

Atento Saludo:

Agradezco su cotizacion para el suministro de diplomas, actas y carpetas porta diplomas para los

grados Bachilleres Gimnasio Gran Colombiano afio 2023.

De acuerdo con las siguientes especificaciones:

ITEM DENOMINACION CANTIDAD VALOR

1. | Diploma de Bachiller, tamafio 35 x 25 cm, en 92
pergamino de 180 gramos (segun disefio),
con fondo de seguridad, escudo de Colombia
repujado, escudo de la Institucion Educativa
a color y caligrafia laser

2. | Actas de Bachiller tamarfio 33 x 23 cm, en 184
papel bond de 75 gramos impresas a 4 tintas
(dos por cada bachiller)

3. | Carpetas porta diplomas en cuero sintético 92
pasta dura, color vino tinto, con escudo y
nombre de la Institucion Educativa
estampado, con esquineras y bolsillo

(“7 5&#%)" f?" ('/
SANDRA YANETH ROJAS CARVAJAL
Técnico — Contratacion
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Carrera 5* No.4D-85 Sur Interior, Barrio Antonia Santos, Tunja Celular: 314 2416245
Correo electrcdnico: secretaria@gimnasiograncolombiano.edu.co




A[,C,{&[.Di/\ MAYOR DE TUNJA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

Snstitucisn Hucalisa Gimnasio Gran Colombianc

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO
Autorizado por la Secretaria de Educacion de Tunja, segin Res. No.026 de enero de 2006
Nit: 900.075.948-3

FECHA: 09 de noviembre de 2023
DEPENDENCIA QUE SOLICITA: RECTORIA

PARA: CONTRATACION

REFERENCIA: _JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DIPLOMAS, CARPETAS Y ACTAS
BACHILLERES ANO 2023

Dentro de la misién de la Institucién Educativa luego del proceso académico y evaluativo, la etapa de
formacién concluye con la titulaciéon de los cincuenta y un (55) Bachilleres Técnicos del modelo de
educacién formal que se encuentran cursando grado undécimo. Adicionalmente, se hace necesario titular
alos Bachilleres Académicos del Programa de Educacion Flexible para Jévenes en Extra Edad y Adultos,
treinta y siete (37) estudiantes que durante la vigencia cursan el CICLO VI, en el marco del contrato 943
de 2023 suscrito entre el municipio de Tunja y la Fundacién Academia Nacional de Aprendizaje ANDAP.

Por lo anterior y considerando que la Institucién Educativa no tiene los equipos técnicos, asi como
tampoco existe de la planta de personal el funcionario con el conocimiento requerido para prestar el
suministro de diplomas, actas de grado y porta carpetas para diplomas, elementos a entregar a los
estudiantes en ceremonias de grados afio 2023, es necesario efectuar la contratacion correspondiente.

Se certifica que esta necesidad se encuentra contemplada en el PLAN ANUAL DE ADQUISIONES (PAA)
vigencia 2023.

OBJETO: SUMINISTRO DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y PORTA CARPETAS PARA
GRADUACION BACHILLERES ANO 2023 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN
COLOMBIANO con las siguientes caracteristicas:

ITEM DENOMINACION CANTIDAD

1. Diploma de Bachiller, tamario 35 x 25 cm, en pergamino de 92
180 gramos (segun disefio), con fondo de seguridad,
escudo de Colombia repujado, escudo de la Institucién
Educativa a color y caligrafia laser

2. Actas de Bachiller tamario 33 x 23 c¢cm, en papel bond de 184
75 gramos impresas a 4 tintas (dos por cada bachiller)
3. Carpetas porta diplomas en cuero sintético pasta dura, 92

color vino tinto, con escudo y nombre de la Institucién
Educativa estampado, con esquineras y bolsillo

REGIMEN ESPECIAL. REGIMEN ESPECIAL INFERIOR A 20 SMMLV (Ley 715 de 2001, Decreto.
48 3 Lot el e 2015 y Manual de Contratacién de la Institucion

JUANC S GONZALEZ gl
Rector

AREA DE CONTRATACIOR

=T
Y aead 7/-“/’ AH—C
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Carrera 59 No.4D-85 Sur Interior, Barrio Antonia Santos, Tunja Celular: 314 2416245
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‘ r fl b SILVINO A. PRCHECO CAMARGO
’ NIT. 6.753.475-8 Responsable de IVA
EDITORIAL - LITOGRAFIA - PUBLICIDAD

Creatividad & Temmﬁ;yia en Comunicacion C}rdﬁca
COTIZACION N°. 2238

Fecha:  Tunja, 10 de noviembre del 2023

Senor(es). INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO
Tunja - Boyaca

Con gusto me permito presentar PROPUESTA para elaboracion de papeleria impresa:

3
CANT. DESCRIPCION VR. UNIT. SUBTOTAL IVA VR. TOTAL

92 | Diploma de Bachiller, tamario 25 x 35 cm.
en pergamino de 180 grs., (segun diseno)
con fondo de seguridad, escudo de Colombia
repujado, escudo de la Institucion Educativa
a color y caligrafia laser. 14.000,00

288.000,00 | 244.720.00 [1.532.720,00

184 | Actas de Bachiller tamarfio 23 x 33 cm.

cn papel bond de 75 grs., impresas a
4 uintas (dos por cada bachiller) 1.600.00 294 400,00 55.936.,00 | 350.336.00

92 | Carpetas porta diplomas en cuero sintético
pasta dura, color vino tinto, con escudo

y nombre de la Institucion Educativa
estampado, con esquineras y bolsillo 17.500,00 | 1.610.000,00 | 305.900.00 [1.915.900,00

.. J

Observaciones: TOTAL $3.798.956,00

Avenida Colén No. 22-42 - Telefax: 7431050 - Cel. 310 3047541 - Tunja - Boyaca - Colombia
Email: editorialgrafiboy@gmail.com
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IMIPRESOS & CARNETS

LUMAR

Lais (. Marquez R.
Celular: 310 884 25 77

Tunja, noviembre 14 de 2023

Sefnores

|.E. Gimnasio Gran Colombia

Ref. Cotizacion

Por medio de la presente tengo el gusto de cotizarles lo siguiente:

1-92 Diplomas Bachiller en pergamino 180 gramos, fondo de seguridad, escudo

de Colombia con repuje, escudo de la institucién a color, impresion ldser. $ 10.500 c/u......

$ 966.000

2 - 184 Actas Individual de graduacion papel carta 180 gramos S 1.800 ¢/U.......ccuee........
$ 331.200

3 —92 Carpetas porta diploma en cuero sintético, pasta dura color vino tinto, escudo de la
institucion en repuje, y abollonadas S 22.000 C/U...cuuieieeriimeeieeeeeeseeseseeeeeeseeeeseesesesens $ 2.024.000

Valor Total $ 3.331.200

Tiempo de entrega 15 dias habiles

Atentamente

Luis Gullfermo Mé/ ﬁ-‘nodr[guez

o Mosaicos - Diplomas - Camnets
4 Botones - Porta Carnels - Reatas
Cintas Marcadas - Tarjetas -
Pendones




ALCALDIA MAYOR DE TUNJA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

Snatitucisn Gaucativa Gimnasic Gran Colombiana

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO
Autorizado por la Secretaria de Educacion de Tunja, segun Res. No.026 de enero de 2006
Nit: 900.075.948-3

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION DE LA
ELABORACION Y SUMINISTRO DE DIPLOMAS PARA BACHILLER TECNICO, ACTAS DE GRADO,
Y CARPETAS PORTA DIPLOMAS, 2023

(REGIMEN ESPECIAL - INFERIOR A 20 SMMLV (Ley 715 de 2001, Decreto. 4791 de2008 - Decreto 107 de
/12015, Decreto 1082 de 2015 y Manual de Contratacién de la Institucién)

|ENTIDAD INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO |
| DEPENDENCIA QUE PROYECTA CONTRATACION
DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE RECTORIA

| FECHA 09 de noviembre 2023

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Dentro de la mision de la Institucién Educativa, luego del proceso académico y evaluativo, la etapa de formacion
concluye con la titulacion de los cincuenta y un (51) Bachilleres Técnicos del modelo de educacién formal que se
encuentran cursando grado undécimo. Adicionalmente, se hace necesario titular a los Bachilleres Académicos
del Programa de Educacion Flexible para Jovenes en Extra Edad y Adultos, treinta y siete (37) estudiantes que
durante la vigencia cursan el CICLO VI, en el marco del contrato 943 de 2023 suscrito entre el Municipio de
Tunja y la Fundacién Academia Nacional de Aprendizaje - ANDAP.

Por lo anterior, y considerando que la Institucién Educativa no tiene los equipos técnicos, asi como tampoco
existe en la planta de personal el funcionario con el conocimiento requerido para prestar el suministro de
diplomas, actas de grado y porta carpetas para diplomas, elementos a entregar a los estudiantes en ceremonias
de grados afio 2023, es necesario efectuar la contratacion correspondiente.

Se certifica que esta necesidad se encuentra contemplada en el PLAN ANUAL DE ADQUISIONES (PAA)
vigencia 2023. OBJETO: SUMINISTRO DE DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y PORTA CARPETAS PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO, con las siguientes caracteristicas:

ITEM DENOMINACION CANTIDAD
1. Diploma de Bachiller, tamario 35 x 25 cm, en pergamino de 92

180 gramos (segun disefio), con fondo de seguridad,

escudo de Colombia repujado, escudo de la Institucién

Educativa a color y caligrafia laser.

2. Actas de Grado de Bachiller tamario 33 x 23 cm, en papel 184
bond de 75 gramos impresas a 4 tintas (dos por cada
bachiller.)

3. Carpetas porta diplomas en cuero sintético pasta dura, 92

color vino tinto, con escudo y nombre de la Institucidn
Educativa estampado, con esquineras y bolsillo.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2023

Esta necesidad hace parte del Plan Anual de Adquisiciones 2023 y de acuerdo con las especificaciones técnicas
del objeto a contratar, el servicio se encuentra dentro del Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas UNSPSC, con la siguiente codificacion:

CODIGO CODIGO FAMILIA | CODIGO CLASE CODIGO NOMBRE

SEGMENTO PRODUCTO PRODUCTO

60000000 60100000 60101600 60101606 Diplomas

82000000 82120000 82121500 82121507 Impresion de
| Papeleria

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: SUMINISTRO DE DIPLOMAS PARA BACHILLER TECNICO, ACTAS DE
GRADO, Y CARPETAS PORTA-DIPLOMAS, PARA GRADUACION DE LOS BACHILLERES 2023 DE
INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO. UM/
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Carrera 5¢ No.4D-85 Sur Interior, Barrio Antonia Santos, Tunja Celular: 314 2416245
Correo electrdnico: secretaria@gimnasiograncolombiano.edu.co



2.2. ALCANCE: Con el suministro del servicio a contratar se dard cumplimiento a las actividades estipuladas
dentro del Cronograma Institucional relativas a la proclamacién de bachilleres y, con base en la calidad exigida
para los elementos a suministrar, se incentivara el sentido de pertenencia institucional de los graduandos y la
promocion del Plantel que promueva la cobertura y permanencia de los estudiantes.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
3.1. TIPO DE CONTRATO: Contratacion Régimen Especial, monto inferior a los 20 SMLMV/FSE.
3.2. PLAZO DE EJECUCION: Desde el perfeccionamiento del contrato hasta el 1 de diciembre de 2023.
3.3. LUGAR DE EJECUCION Y/O DE ENTREGA: Institucién Educativa Gimnasio Gran Colombiano en Tunja.
3.4.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Segtin el estudio de mercado adelantado por el area de Contratacién
de la Institucion, el valor del contrato se estima ($ 3.284.400,00) TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y]
CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS, M/CTE.; segliin CDP No. 071 de 14 de noviembre de 2023. Nota: E
valor incluye los impuestos y demas costos, directos e indirecto, que ocasione la ejecucion del contrato.
3.5. RUBRO PRESUPUESTAL: Codigo 2.1.2.6. Impresos, Publicaciones, Suscripciones y afiliaciones de
Presupuesto de Ingresos y Gastos de la vigencia.
3.6. FORMA DE PAGO: Las cantidades de diplomas, actas de grado, certificados y carpetas porta diplomas
pueden disminuir, de acuerdo con el numero de estudiantes que sean efectivamente promovidos. En tal sentido,
la orden de impresioén y de suministro definitiva y el valor a cancelar dentro del contrato es susceptible de
reducirse pues solo se cancelara por el nimero de estudiantes promovidos y proclamados de cada una de la
modalidades.
Se cancelara en un solo pago al término de cumplimiento del objeto del contrato, previa firma del Acta de Recibo
Satisfaccién y la presentacién de la Cuenta de Cobro o la factura por parte del Contratista, con los soporte
exigidos.
3.7. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: Sera asumida por la Sefiora ELSA MARIA ALVAREZ PEREZ,
Auxiliar Administrativo-secretaria, quien velara por el cumplimiento del contrato en todas sus clausulas, y cuando
sea pertinente informara al area de Contratacién para asegurar el cumplimiento de los requerimientos que se
hagan al contratista.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
4.1. Suministrar oportunamente los elementos relacionados anteriormente, dentro del plazo y las condiciones
que le indique la Institucion Educativa.
4.2 Ajustarse en su totalidad a las especificaciones técnicas exigidas por la Institucion.
4.3 Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pension y ARL.
4.4 Sustituir cualquier elemento entregado que no se encuentre a satisfaccion del Supervisor.
4.5 EL CONTRATISTA asumira cualquier sancién que pudiere serle impuesta a la Institucién Educativa por
cualquier violacién de la Ley en la ejecucion del contrato.

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Por ser el valor del contrato a celebrar inferior a los 20 SMLMV, la modalidad a contratar es régimen especia
inferior a 20 SMMLV, Ley 715 de 2001, Decreto reglamentario 4791 de 2008, Decreto 1075 de 2015 y el Manua
de Contratacion de la Institucion (Acuerdo No.003 del 27 de febrero de 2023).

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor establecido para el contrato objeto del presente estudio, se obtuvo con los precios del mercado soportado
en tres cotizaciones allegadas en respuesta a solicitud de cotizacién enviada a diversos proveedores de I3
ciudad. Se hizo un analisis comparativo para seleccionar la oferta que cumpliese tanto caracteristicas técnicas,
como oferta econdmica mas favorable.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS|
FAVORABLE

La seleccién de la oferta a contratar se hara teniendo en cuenta los siguientes criterios:

CRITERIOS VALORACION

1. Especificaciones Técnicas Cumple/No cumple

2. Requisitos habilitantes Cumple/No cumple

3. Precio/Calidad Oferta cuya relacion COSTO-BENEFICIO (menor |
precio y/o calidad por calidad) sea mas favorable.

La escogencia recaera solo en aquella oferta que ofrezca el menor precio y cumplimiento de los documentos
habilitantes pero cuya garantia de calidad establezca una relacion proporcional de estos dos factores.

s S T AT e L e e e
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7. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTI
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMI

MACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLJ
CO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta el alcance del contrato, se efectuo el si

en el proceso de contratacion.

guiente analisis de los riesgos previsibles
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Fecha de
Supervisor inicio del
contrato

Fecha final del oy ; Segun lo estimado
contrato Revisién flsica en el contrato

BAJO
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8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

En virtud de que el contrato a celebrar no excede el 10% de la menor cuantia y sustentado en el Articulo 77
Decreto 1510 de 2013, reglamentario de la ley 1150 de 2007 v el Manual de Contratacién de la Institucién, no se,
exigira la constitucion de Péliza de Garantia. Sin embargo, para garantizar el cumplimiento cabal del objeto del
contrato, la Institucion soélo cancelara el valor total una vez se firme el Acta de Recibo a Satisfaccién por parte
del Supervisor e, igualmente, se estipulara una CLAUSULA PENAL PECUNIARIA en el Contrato.

9. REQUISITOS

. Cotizacién o Propuesta econdmica

. Hoja de Vida formato DAFP

.. Fotocopia de Cédula de Ciudadania

. Certificado de Existencia y Representacion Legal Vigente

. Fotocopia del RUT vigente con la actividad inscrita de acuerdo con cédigos ClIU

. Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente

. Certificado de Antecedentes Fiscales vigente

. Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

. Copia vigente del pago de (o certificacion) Seguridad Social Integral (Pension, Salud y ARL) de
acuerdo con tipo de persona natural o juridica.

OO~ A WN =

RESPONSABLES
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JUAN CARL AYEZ GAWINDO SANDRA YANETH ROJAS CARVAJAL
Rector Técnico Operativo - Contratacion
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ALCALDIA MAYOR DE TUNJA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO
Autorizado por la Secretaria de Educacidn de Tunja, segun Res. No.026 de enero de 2006
Nit: 900.075.948-3

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

FECHA: 14 de noviembre de 2023
DE: Rectoria
PARA: Pagaduria

Por favor, sirvase informar si existe disponibilidad presupuestal para atender la siguiente necesidad:
ELABORACION Y SUMINISTRO DE DIPLOMAS PARA BACHILLER TECNICO, BACHILLER
ACADEMICO, ACTAS DE GRADO, Y CARPETAS PORTA-DIPLOMAS, 2023, PARA GRADUACION
BACHILLERES ANO 2023 DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO.

VALOR: ($ 3.284.400,00) TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
CUA PESOS, M/ICTE

. ) ‘ZQ ”
Q_)wd\u /M / = G
SANDRA YANETH ROJAS CARVAJAL

Rector Técnico- Contratacién

NCIONARIA A CARGO DE PAGADURIA
ERTIFICA QUE:

N
REVISADA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS DE LA VIGENCIA 2023,
CERTIFICO QUE Si_X_EXISTE DISPONIBILIDAD, la cual se registra asi:

RECURSOS: Propios ( X ) SGP ( ) GRATUIDAD CONPES ( X )

CODIGO RUBRO CONCEPTO VALOR RECURSOS
2.1.26 Impresos, SElljr\AfIIBNCI)g'I{\R(’:Cl)ON - 5‘;' 1.963.500 | GRATUIDAD
publicaciones DIPLOMAS PARA BACHILLER CONPES
suscripciones y TECNICO,110 ACTAS DE
afiliaciones GRADO, Y 55 CARPETAS
PORTA-DIPLOMAS,
2.1.2.6 | Impresos, gmﬁgﬁgw - 3‘7( 1.320.900 | RECURSOS
ublicaciones
pulic : DIPLOMAS PARA BACHILLER PROPIOS
SUS'CFI’pCIOFIeSY ACADEMICO, 74 ACTAS DE
afiliaciones GRADO, Y 37 CARPETAS
PORTA-DIPLOMAS,

%cﬁ;fa 2V s7D

RIA VICTORIA DIAZ DE CHAVARRO
Auxiliar Administrativo - Pagaduria

TRIEEENE e ==—wrTesx

Carrera 5* No.4D-85 Sur Interior, Barrio Antonia Santos, Tunja Celular: 314 2416245
Correo electrénico: secretariafgimnasiograncolombianc.edu.co



Institucion Educativa Gimnasio Gran Colombiano

NIT 900075948-3
CR g NO.16-63 C.P. 150010
UNIDAD INICIAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero : 71 SolicitudNo. : 71 Fecha : 14/11/2023

Concepto : CERTIFICO QUE EXISTE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA LA ELABORACION Y SUMINISTRO
DE DIPLOMAS PARA BACHILLERES TECNICOS Y ACADEMICOS. ACTAS DE GRADO Y CARPETAS
PORTA-DIPLOMAS

| Cddigo Fte Descripcidn Valor |

2126 RP  Impresos Publicaciones, Suscripciones y Afiliaciones 3.284.400,00

TOTAL : TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS (3.284.400,00)

il /47’7/& ,Vo §V£57.7"9
MARIA VICTORIA DIAZ
Presupuesto

Documento elaborado por 40014420



