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GUSTAVO ROJAS
PINILLA
RESPONSABLE: Secretaria de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia. J

OBJETIVO ‘ 4\

Realizar visita de inspeccién y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO ROJAS PINILLA de la ciudad
de Tunja, en uso de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacion Territorial mediante la Resolucion 0093
del 31 de enero de 2020 “Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las
funciones de inspeccién, vigilancia y control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja"; la que fuera
expedida con fundamento en el articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994,
Decreto 907 de 1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015,
Directiva Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacién Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de
2004 emanadas del Despacho del Serior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revision de los estados
de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023. '

ORDEN DEL DIA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacen.
Verificacion de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

Revisién de la contratacion para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacién ocular de bienes. ‘ ‘

Proposiciones y varios.

NoO O AWM=

CONTENIDO

El dia 06 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccion, Vigilancia y Control de la Secretar(a de
Educacion Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con
cedula de ciudadania No. 1090448122 de Cucuta, se hizo presente en INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO
ROJAS PINILLA de la ciudad de Tunja, con el fin de realizar visita de inspeccidn y vigilancia al Fondo de Servicios
Educatnvos. siendo atendida por la funcionara Sonia Jacqueline Rodriguez Velandia, identificada con cédula
ciudadania No. 40034243 de Tunja, a quien se le informo el objeto de la visita el cual consiste en la revisién de los
estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante |a vigencia 2023.

A continuacién, se procedi6 a desarrollar el orden del dia previsto:

T 1. Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.
L

a Contaduria Ge i i i
neral de la Naf:Lén (CGN) expidié la Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la
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cual se [rjcorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la
Preparacién y Presentacion de la Informacion Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicién,
Revelacién y Presentacion de los Hechos Econdmicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucién
620 de 2015, se incorpora el Catdlogo General de Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejo de
la Propiedad, Planta y Equipo.

La Politica del Fondo de Servicio Educativo Gustavo Rojas Pinilla, creo su Manual de politicas Contables, bajo el acto
administrativo, Acuerdo N° 04 del afio 2018, el cual reposa una copia en el Area de Almacén.

Recomendaciones

-Tratar en proximo Comité de Sostenibilidad Contable y Financiero la revision de la politica contable, si es necesario
la actualizacion en el manejo de almacén o se mantiene sin ninguna modificacion.
Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector
Plblico ha sido basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en
1998), Propiedad, plantay equipo, publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revisién del Método de Depreciacion. El método de depreciacion aplicado a los elementos que
componen la Propiedad, planta y equipo debera revisarse de forma periodica y, si se ha producido un cambio
importante en el patron esperado de beneficios econémicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse
para que refleje el nuevo patron. Cuando tal modificacién en el método de depreciacion se haga necesaria, debe ser
contabilizada como un cambio en una estimacién contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del

periodo corriente y de los futuros.

A continuacion, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos,
efectivamente el Fondo de Servicios Educativos cuenta con la Politica Contable de manejo de inventarios, elaborada
en el aflo 2018.

En este momento se solicita al FSE que suministre el archivo o documento donde reposa las depreciaciones realizas
peridicamente a los bienes que pertenecen a la institucion educativa, la funcionaria hace allegar el Libro Auxiliar
correspondiente a las depreciaciones realizadas a corte de julio 2023 correctamente. El método de Depreciacion
aplicado en la institucion es el de linea recta.

; , -~ IMETODO  DE ;

BT, 7 o | nESRECIAGION VIDA UTIL EN ANOS |VALOR RESIDUAL

EDIFICACIONES LINEA RECTA 70 0%

REDES, LINEAS Y CABLES LINEA RECTA 5 0%

MAQUINARIA Y EQUIPO LINEA RECTA 7 0%

MUEBLES Y ENSERES Y

EQUIPOS DE OFICINA LINEA RECTA 7 5

EQUIPOS DE COMUNICACION Y Lo

COMPUTO LINEA RECTA 5

EQUIPOS DE TRANSPORTE 2

TRACCION Y ELEVACION LINEA RECTA 5 J
0%
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EQUIPOS _ DE _ COMEDOR,
COCINA, DESPENSA  Y|LINEA RECTA 4
HOTELERIA %
0%
5 0%

BIENES DE ARTE Y CULTURA LINEA RECTA
3. Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo v

s Libro Auxiliar de Almacén.

lecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, en su

De acuerdo con lo estab
es del servidor publico los siguientes:

Articulo 34. Menciona dentro de los Deber

empefio de su empleo, cargo o funcion, las facultades que le

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el des
ga acceso por razon de su funcion, en forma exclusiva para los

sean atribuidas, o la informacion reservada a que ten
fines a que estan afectos.

umentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su
acceso, e impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebidos.

a cuenta de Propiedad Planta y Equipo, la
herente tanto el auxiliar contable como el

*Custodiar y cuidar la doc
cuidado o a la cual tenga

able y de almacén correspondiente a |
rte de agosto del 2023, la cual es co

de inventario.

Se solicita el libro auxiliar cont
informacion suministrada es a co

informe descargado del programa
CUENTA Auxiliar Contable Auxiliar Inventario
EQUIPO DE MUSICA $10.791.400 $10.791.400
EQUIPO DE RECREACION Y DEPORTE $1.788.966 $1.788.966
EQUIPO DE ENSENANZA $81.635.995 $81.635.995
HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS $1.931.556 $1,931.556
EQUIPO DE AYUDA AUDIOVISUAL $121.876.978 ' $121.876.978
EQUIPO DE ASEO $3.321.000 $3.321.000
EQUIPO DE SEGURIDAD $665.000 $665.000
MUEBLES Y ENSERES $155.444.741 $155.444.741
EQUIPOS Y MAQUINAS DE OFICINA  $38.664.222 $38.664.222
EQUIPO DE COMUNICACION $884.700 $884.700
EQUIPO DE COMPUTO $398.011.713 $398.011.713
MAQUINARIA Y EQUIPO DE
RESTAURANTE $12.349.360 $12.349.360
BIENES DE CULTO $138.114 $138.114
LIBROS Y PUBLICACIONES DE
INVESTIGACION Y CONSULTA $82.166.780 $82.166.780

4 Verificacion de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

En la Constitucién Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el
deber de coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que
las Fntidades Estatales se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asl coqm

aplicar los mecanismos necesarios que permitan el control, racionalizacién y correcta destinacién de estos,. °

Yd i :
e conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacién Nacional

expidio el M i
anual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asf como las
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s de caracter contable y administrativo. ’/"\

e este y cudl es la

sSe solici.ta que indique si existe le comité de bajas de los bienes y quienes hacen parte d
periodiadad en que se reinen. :

(oA

La "|nst'it-u_ci6n Gustavo Roja Pinilla cred bajo. Resolucion N° 18 del 02 de abril 2018 el Comité Técnico de
sOstembllldaq Contable y Financiero, en el articulo quinto establece las funciones del comité en su enunciado e)
Aprobar mediante Acta, cuando exista prueba sumaria, la depuracion y/o descargue de los registros contables de Ia

entidad.

Representante de Control Interno,

Hacen parte del comité: Rector, Representante de Consejo Directivo,
ada de almacén.

Coordinador, Profesional Universitario, Contador Publico, Pagadora, y encarg

El comité se retine 3 veces al afio y de manera extraordinaria segun la necesidad.

consumo controlado.

5.Revision de la contratacion para la adquisicion de bienes de muebles y de

De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “procedimientos de contratacion de

los Fondos de Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes 'y obligaciones qué
hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que sé refiere el articulo anterior,
se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable

a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse...”

A continuacién, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y

observar su respectivo control.

2 de 2023 de Elementos de aseoy cafeteria, en donde se evidencia la entrada
trol de salida de elementos de consumo a través de formato utilizado por la
nifiesta que serd necesario realizar otro contrato de elementos de aseo ya

Se tomo como ejemplo el contrato n°
de almacén de los elementos y su con
Institucion Educativa, la funcionaria ma
que los recursos no fueron girados a tiempo.

6.Verificacion ocular de bienes

En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios
certificados, entre ellos se encuentra el de “Ejercer la inspeccion, vigilancia y supervision de la educacion en su
Jurisdiccidn, en ejercicio de la delegacion que para tal fin realice el Presidente de la Reptblica.”

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene
en poder el fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra de 13 para verificar su existencia y

ubicacién
ITEM CODIGO ACTIVO UBICACION
1 21655220001-6 VIDEOPROYECTOR SEDE CENTRAL
2 21655220001-32 MUEBLE DE CONTENIDO TIM SEDE CENTRAL
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3 | 21655220001-33 MUEBLE DE CONTENIDO TIM SEDE CENTRAL |
4 | 21655220001-34 | MUEBLE DE CONTENIDO TIM SEDE CENTRAL

5 | 21655220001-35 MUEBLE DE CONTENIDO TIM SEDECENTRAL |

| 6 | 21655220001-53 SILLA OPERATIVA SEDECENTRAL |
| 7 | 21655220001-131 COMPUTADOR PORTATIL SEDE CENTRAL
8 | 21655220001-132 COMPUTADOR PORTATIL SEDE CENTRAL
9 | 21655220001-133 COMPUTADOR PORTATIL SEDE CENTRAL
10 | 21655220001-134 COMPUTADOR PORTATIL SEDE CENTRAL
11 | 21655220001-135 COMPUTADOR PORTATIL SEDE CENTRAL
12 | 21655220001-952 TELEVISOR LED SAMSUNG SEDE CENTRAL
13 | 21655220001-953 | BARRA DE SONIDO HORIZONTAL SEDE CENTRAL

8. Proposiciones y varios.

La Institucién provisiona en el rubro presupuestal los recurs

0s, pero no se recibe oportunamente por
arios para su funcionamiento.

parte del MEN,

lo que conlleva al desabastecimiento de los elementos neces

COMPROMISOS ADQUIRIDOS s .
ACCION RESPONSABLE FECHA LIMITE DE EJECUCION
N/A N/A N/A
FIRMA DEL ACTA
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Contratista - Inspeccion y vigilancia @) a,ég @
Paola Lucero Castellanos Méndez SET Q
Sonia Jacqueline Rodriguez Auxiliar Administrativo-Almacén 6': O c)m?«g F
Velandia /] C’\ =
Ana Gertrudis Sierra Garcla Rectora el
s /
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ACUERDO No. 04
(01 de agosto de 2018)

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE POLITICAS CONTABLES
PARA LA IMPLEMENTACION DEL NUEVO MARCO NORMATIVO PARA ENTIDADES
DE GOBIERNO, RESOLUCION 0533 E INSTRUCTIVO 002 DE 2015 DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO ROJAS PINILLA

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO ROJAS
PINILLA

En ejercicio de sus facultades legales que le confiere laLey 115 de 1994, Ley 715 de
2001 y los Decretos reglamentarios 1860 de 1994 y 4791 de 2008 expedidos por el
Ministerio de Educacién Nacional, y demds concordantes, y,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 354 de la Constitucion Politica de Colombia le asigna, al Contador General,
entre otras funciones, la de llevar la Contabilidad General de la Nacién y consolidarla con la

0 de sus entidades descentralizadas territorialmente o por servicios, y determinar las normas
contables que deben regir en el pais, conforme la Ley.

Que mediante la Ley 1314 de 2009 el Gobierno Nacional regul6 los principios y normas de
contabilidad e informacién financiera y de aseguramiento de informacién aceptados en
Colombia, se sefialan las autoridades competentes, el procedimiento para su expedicién y se
determinan las entidades responsables de vigilar su cumplimiento, estableciendo en el articulo
primero la potestad del Estado Colombiano para expedir normas contables, de informacién
financiera y de aseguramiento de la informacion, que conformen un sistema unico y
homogéneo de alta calidad, comprensible y de forzosa observancia.

Que dadas las funciones constitucionales y-legales asignadas al Contador General y a la
Contaduria General de la Nacién, definié un marco normativo para las entidades de gobierno
con las siguientes caracteristicas: a) que tuviera como referente las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Publico, emitida por el Consejo de Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico; b) que privilegiara los criterios de reconocimiento, medicién,
revelacion y presentacion uniformes; c) que homogenizara politicas contables; y d) que
definiera los criterios técnicos contables aplicables al contexto del sector gobierno.

o Que para efectos de definir el &mbito normativo aplicable a las entidades de gobierno, la
Contaduria General de la Nacién tuvo en cuenta para la clasificacién de las entidades la
efectuada por el Comité Interinstitucional de la Comision de Estadisticas y Finanzas Publicas.

Que mediante la Resolucién 533 del 08 de octubre de 2015 y el instructivo 002 de 2015, la
Contaduria General de la Nacién incorporé como parte integrante del Régimen de Contabilidad
Publica, la estructura del Marco Normativo para Entidades de Gobierno el cual comprende el
Marco Conceptual para la preparacién y presentacion de la informacion financiera y las normas
para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentacion de los hechos economicos, los
procedimientos contables, las guias de aplicacion, el catélogo general de cuentas y la doctrina

contable publica.

Que mediante Resolucién No. 18 del 02 de abril de 2018 se creé el Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable y Financiero de la Institucion Educativa Gustavo Rojas Pinilla.

Que dicho comité tiene la responsabilidad de recomendar la adopcion de directrices, politicas
y procedimientos para tener un autocontrol de los procesos y procedimientos que se deben
tener en cuenta durante el proceso administrativo y financiero de la Institucion Educativa.

; ‘ Paz Justicia Libertad
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Que con fundame : ]
nto en lo anterior, la Institucién Educativa elaboré el documento de “Politicas

/ Contables bajo el Nuewv i
' i o Marco Normativo de Contabilidad Plblica como Entidad de

En mérito de lo expuesto,

ACUERDA

A
C;Tig U&-Lg\ZR:\'AwaEr?ooN CJAH?‘Ot?CICN. Adoptar el Manual de Politicas Contgblg§ de acuerdo
Gustavo Rojas Pini ativo para Eﬁtldades de Gobierno de la Institucion Educativa
jas Pinilla, el cual hace parte integral del presente acuerdo.
PARAG,‘RAFO- Lo dispuesto en el Manual de Politicas Contables bajo el Nuevo Marco
Normativo de Contabilidad Publica como Entidad de Gobierno, adoptado por €l presente
acugrdo. es de obligatorio cumplimiento y debera ser aplicado en forma consistente por la
Institucion Educativa, donde se originen 0 realicen hechos, operaciones o transacciones, asi
como por todos los servidores responsables de los procesos contables.
les serén modificadas por el
lo estime conveniente ¥
| de la Nacion al nuevo

ARTICULO SEGUNDO. MODIFICACION. Las politicas contab

) Rector y el Consejo Directivo, cada vez que la Institucion Educativa
de acuerdo con las actualizaciones que emita la Contaduria Genera
marco normativo para entidades de gobierno.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

°) dia de agosto de dos mil dieci

Dado en Tunja, al Primer (1

' la
&&mr&%%&b%ns N GE%%%RTES
ep

Representante de los Docentes

GISELLE KARINA CORONADO VARGAS
Representante de los Estudiantes
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RESOLUCION No. 18
(02 de abril de 2018)

Por medio de la cual se crea el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Financiero
para la Institucion Educativa Gustavo Rojas Pinilla y se dictan nuevas disposiciones

La Rectora de la Institucion Educativa Gustavo Rojas Pinilla, en ejercicio de las
atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas por la Ley 715 de 2001,
y demas normas concordantes y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 1°. de la Resolucion 119 del 27 de abril de 2006, expedida por la Contaduria
General de la Nacion, adopta el “Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad del
Sistema de Contabilidad Publica”, para desarrollar las actividades minimas que deben realizar
los responsables de la informacién financiera, econdmica y social en los entes publicos, que
garanticen la produccién de informacion razonable y oportuna; establece en el numeral 2.1.10
que dada la caracteristica recursiva de los sistemas organizacionales y la interrelacion
necesaria entre los diferentes procesos que desarrollan los entes publicos, éstos evaluaran la
pertinencia de constituir e integrar el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable,
como una instancia asesora del area contable y financiera de las entidades.

Que el articulo 2° ibidem, establece que el Modelo Estandar de Procedimientos para la
Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica, debe ser aplicado por los entes publicos
incluidos en el ambito de aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica, de conformidad

con las demas normas que rigen la materia.

Que el articulo 6°. Ibidem, dispone que “el establecimiento y desarrollo del Sistema de Control
Interno en los organismos y entidades publicas, sera responsabilidad del Representante Legal
o Méximo Directivo correspondiente. No obstante, la aplicacion de los Métodos vy
Procedimientos, al igual que la calidad, eficiencia y eficacia del control interno, también sera
responsabilidad de los jefes de cada uno de las distintas dependencias de las entidades y

organismos”;

Que mediante sentencia C-487 de 1997, la Corte Constitucional ratifico las atribuciones
constitucionales y legales del Contador General de la Nacién, de expedir normas de caracter
obligatorio y vinculante a todas las entidades del sector publico, respecto del alcance de las
facultades que en materia de control interno le correspondan, las cuales estan contenidas en el
literal k) del articulo 3 de la Ley 298 de 1996.

Que el articulo 7 del Decreto 1914 de 2003 sefiala que el representante legal y el organismo
maximo colegiado de direccion, segun sea la entidad publica que se trate, seran responsables
de adelantar las gestiones necesarias que conduzcan a garantizar la sostenibilidad y
permanencia de un sistema contable que produzca informacion razonable y oportuna.

De conformidad con lo establecido en la Ley 87 de 1993, los Jefes de Control Interno, auditores
0 quienes hagan sus veces, tendran la responsabilidad de evaluar continuamente la

‘ Paz  Justicia  Libertad
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O contable, necesario para mantener la calidad de Ia

social del ente publico

yo de 2016, emanada de la Contaduria General de la
sversales del Régimen de Contabilidad Publica el

implementacion del control intern
informacion financiera, econémica y

Que la Resolucién 193 del 5 de ma
os tran

Nacion, incorpora en los procedimient
procedimiento para la evaluacién del control Interno contable.
control interno contable, en el item 3 Administracion

2 Elementos y actividades de control Interno para
la caracteristica recursiva de los sistemas

tre los diferentes procesos que desarrollan las

Que el Procedimiento para la evaluacion de
integrar el Comité Técnico de Sostenibilidad

del Riesgo contable, clasifica en el item 3.
Administrar el riesgos, expresa que dada

organizacionales y la interrelacién necesaria en
entidades publicas, estas deberan constituir e

Contable
Que la Resolucion 533/2015, emanada de Ja Contaduria General de la Nacién, orienta a los

responsables de la informacién financiera en la realizacion de las gestiones administrativas
necesarias para garantizar la produccion de informacion financiera.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEFINICION. Definase el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y
Financiero como una instancia que asesora el area contable de la Institucion Educativa que
procura por la generacién de informacion  contable que cumpla las caracteristicas
fundamentales de relevancia.

ARTICULO SEGUNDO: OBJETO. EI Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Financiera
tiene como objeto asesorar al area contable de la Institucién Educativa, para que la informacion

contable cumpla con las caracteristicas fundamentales de relevancia y representacion fiel,
detalladas en el Marco Normativo para Empresas de gobierno resolucion 533 de 2015 y sus

modificaciones
ARTICULO TERCERO: CREAR el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Financiero

para la Institucién Educativa Gustavo Rojas Pinilla

ARTICULO CUARTO: EI Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Financiero de la
Institucion Educativa Gustavo Rojas Pinilla, quedara conformado de la siguiente manera:

Rector(a)
Un (1) Representante del Consejo Directivo
Un (1) Representante de Control Interno
Un (1) Coordinador

Profesional Universitario

Contador Publico externo
Auxiliar Administrativo - Pagadora

Auxiliar Administrativo — Almacén

Libertad

Paz  Justicia
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PARAGRAFO 1: El Prt::-side_nte del Comité sera el Rector de la Institucion Educativa. El Comité
podra invitar a los funcionarios que estime conveniente para el desarrollo de temas puntuales.

SARAGRAEO 2: Actuara como Secretaria del Comité el Auxiliar Administrativo — Almacén. La
ependencia de Control Interno participara en forma permanente en las sesiones del Comité

Técnico de Sostenibilidad Contable y Financiero
ARTIC!J!.'O QUINTO. FUNCIONES DEL COMITE. Son funciones del Comité Técnico de
Sostenibilidad Contable y Financiero

g) Asesorar en la determingcién de las politicas, estrategias y procedimientos requeridos para
implementar el Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema Contable

Publico.

b) Est_quar y evaluar los informes que presenten las areas competentes sobre el proceso de
sostem.blhdad contable y recomendar la depuracion de los valores contables a que haya lugar
proponiendo su descargue o incorporacion en los estados financieros de la entidad, segun el

caso.
c) Asesorar al area de contabilidad en cuanto a las acciones administrativas que se deben
realizar para evitar el registro de la siguiente informacion:

- Valores que afecten la situacién patrimonial y no representen derechos, bienes u obligaciones
ciertos para la Institucion Educativa Gustavo Rojas Pinilla.

- Derechos que no es posible hacer efectivos mediante la jurisdiccion coactiva.

- Derechos respecto de los cuales no es posible ejercer su cobro por cuanto opera alguna

causal relacionada con su extincion.

- Derechos e ingresos reconocidos sobre los cuales no existe probabilidad de flujo hacia la
Institucién Educativa Gustavo Rojas

- Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacién a alguna
persona por la pérdida de los bienes o derechos que representan.

Cuando la informacién financiera se encuentre afectada por una o varias de las anteriores
situaciones, deberan adelantarse las acciones correspondientes para concretar la baja en
cuentas y proceder a la exclusion de dichas partidas de los libros de contabilidad, segun la

norma aplicable en cada caso particular.

d) Asesorar al area contable para que las politicas y demas practicas contables que se
implementan en la Institucion Educativa sean documentadas en procura de lograr una
informacion con las caracteristicas cualitativas establecidas en el Régimen de Contabilidad

Publica, Marco Normativo para empresas de Gobierno

Paz Justicia Libertad
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e) /_\probar mediante Acta, cuando exista prueba sumaria, la depuracion y /o descargue de los
registros contables de la entidad

f) L;s demas que le sean asignadas por el Representante Legal u ordenador del gasto de la
Entidad, segun la naturaleza de sus funciones.

g) El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Financiero realizara tres (3) ordinarias
anuales y extraordinarias cuando se estime necesaria, previa citacion de sus integrantes.

h) De las reuniones llevadas a cabo por el Comité se levantaran actas, las cuales seran
aprobadas y suscritas por sus miembros.

ARTICULO SEXTO: FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE:

1. Hacer cumplir la reglamentacion legal vigente en lo referente al manejo y funciones del
comité.

2. Velar por el cumplimiento de las reuniones del comité.

3. Liderar y orientar las sesiones del comité en forma moderada y amable, asegurando la
participacién de cada uno de los integrantes en forma dinamica, eficiente y organizada.
4. Firmar junto con la secretarla del comité las actas

ARTICULO SEPTIMO: FUNCIONES DE LA SECRETARIA DEL COMITE:

1. Segun programacion, se notificara mediante comunicacion escrita y/o mediante un medio
electrénico (correo, mensaje, etc.) y/o llamada telefénica la fecha, hora, lugar y agenda para
realizar el comité, al menos con tres (3) dias habiles de anticipacion. En el caso de citarse a
sesion extraordinaria se debe hacer con al menos un (1) dia de anticipacion.

2 Enviar el borrador del acta una vez transcrita a todos los integrantes del comité para su
revision, y posterior lectura 'y aprobacion en la siguiente sesion.

4. Verificar el Quoérum de los integrantes del comité a las reuniones programadas.

5. Someter aprobacion todas las actas.

6. Realizar en coordinacion con el presidente del comité, el seguimiento a las decisiones,
COmMpromisos aprobados y asignados al comite.

7 Presentar los informes, pronunciamientos, conclusiones y recomendaciones qué le
corresponda, para la toma de decisiones respectivas.

ARTICULO OCTAVO. El establecimiento y desarrollo del Modelo Estandar de Procedimientos
para la Sostenibilidad del Sistema Contable de la Entidad, sera responsabilidad de directivos y
funcionarios de las distintas areas de la entidad. En consecuencia, debera concebirse Y
organizarse de tal manera que su gjercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones
inherentes a cada cargo.

PARAGRAFO PRIMERO: Los responsables de las areas generadoras de hechos financieros
economicos, y sociales que afecten a informacion contable, se reuniran periédicamente con los
funcionarios a su cargo, con el objeto de analizary evaluar el Plan de Sostenibilidad Contable

para establecer las acciones administrativas y contables tendientes a garantizar | iabili
: . $ a
y oportunidad de la informacion. ¢ GRniRhicen
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PARAGRAFO SEGUNDO: Las decisiones adoptadas en las reuniones que realicen los
tas y las mismas se traduciran en

responsables de las areas de gestion, se consignaran en ac
acciones concretas delimitadas en el tiempo, con responsables definidos, incorporando ylo
actualizando el "Plan de Sostenibilidad del Sistema Contable" de la entidad.

ARTICULO NOVENO: Politicas Contables. La Institucion Educativa aplicara el Marco Normativo
para empresas de gobierno, estableciendo las fases de Reconocimiento, Clasificacion, Medicion
en cada una de las cuentas que

Inicial, Medicion Posterior, Baja en cuentas y revelaciones
conforman los Estados Financieros, las cuales son elaboradas por La Entidad y entregadas a la

profesional para su aplicacion. Las politicas se presentaran al comité de sostenibilidad
Financiera para su conocimiento y en caso de considerar pertinente algun cambio asesorar al

grupo que corresponda La modificacion de dicha politica.

os tratados. Los miembros del comité, las

ARTICULO DECIMO: Reserva de los asunt
tes en la sesion, deben guardar discrecion

comisiones invitadas y las demas personas presen
sobre los asuntos que sean tratados en dichas sesiones.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Vigencia y derogatoria. La presente resolucion rige a partir de
La fecha de su comunicacion y deroga todas aquellas que le sean contrarias

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su

expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Tunja a los cuatro (02) dias del mes de abril de 2018.

A GERTRUDIS SIERRA GARCIA
Rectora
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1. OBJETIVOS

Recepcionar, ingresar y entregar los elementos devolutivos y de consumo de la Institucion
Educativa Gustavo Rojas Pinilla.

Realizar la baja de elementos, segun la normatividad vigente

Controlar la salida de elementos devolutivos dentro y fuera de la Institucion.

2. ALCANCE

- Inicia con la entrada de elementos al almacén y finaliza con el archivo del comprobante de salida
debidamente firmado por los funcionarios involucrados en el proceso.

Inicia con la relacién de elementos para dar de baja y termina con la suscripcion y tramite ante las
entidades competentes del acta de baja definitiva.

Inicia con la solicitud del elemento en calidad de préstamo y termina la devolucion del elemento y la firma
del formato respectivo.

3. TERMINOLOGIA

BIENES DE DEVOLUTIVOS: Son los elementos que no se consumen con el primer uso que se
hace de ellos, aunque con el tiempo y por razén de su naturaleza se deterioren. Desde el punto de
vista de su uso, los elementos devolutivos pueden estar en depdsito o en servicio.

BIENES DE CONSUMO: Son los elementos que se consumen con el primer uso que se hace de
ellos, o porque al agregarlos o aplicarlos a otros, se extinguen o desaparecen como unidad o
materia independiente y entran a formar parte integrante o constitutiva de otros.

COMPROBANTE DE ENTRADA DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS Y/O DE CONSUMO: La
entrada de bienes a Almacén se efectlia con el comprobante de entrada, documento que acredita
el ingreso real del bien a la entidad, como Unico soporte para el movimiento de los registros en el
Almacén y en contabilidad.

COMPROBANTE DE SALIDA DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS Y/O DE CONSUMO: Es el
documento legal que identifica clara y detalladamente las salida fisica y real de un bien, cesando de
esta manera la responsabilidad por la custodia, administracién y conservacién por parte del
encargado del almacén y quedando en poder y bajo la responsabilidad del funcionario destinatario.

BAJA DE BIENES MUEBLES: Baja de bienes es el procedimiento mediante el cual se retira
definitivamente un elemento del patrimonio de la entidad, por alguna de las siguientes situaciones:
por ser inservible, reposicién, renovacién, obsolescencia, destruccién, desmantelamiento, hurto o
cuando el bien no se encuentre en condiciones de prestar el servicio para el cual fue adquirido,
decisién soportada a través de acto administrativo motivado, que ademas indica el destino final del
bien.
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5. DESARROLLO DE LOS REQUISITOS
5.1. FLUJOGRAMA

5.1.1. Flujograma de recepcion, ingreso y entrega de elementos de devolutivos y/o de

Inicio

r

consumo

Comprobante de entrada de
Recibir los bienes de devolutivos y/o de consumo elementos devolutivos y/o de
consumo

Inventario manual y/o
sistematizado

Registro en el inventario

l Inventario manual y/o
Codificacion interna de los elementos, segun el — sistematizado

caso

h 4

y Solicitud de pedido de elementos
devolutivos ylo de consumo

Diligenciar y aprobar a solicitud de pedido de

elementos devolutivos y/o de consumo - _
Y Comprobante de salida de
elementos devolutivos y/o Acta de
Entregar pedido entrega, Comprobante de salida de
elementos de consumo ylo

comprobante generado por el
sistema establecido para tal fin,
para asignar responsables.

y

Registrar movimientos Registrar manualmente 6 en el
sistema que se establezca para tal
fin los respectivos movimientos

, e

Fin
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5.1.2. Descripcion del procedimiento de recepcién, ingreso y entrega de elementos

devolutivos y/o de consumo.

5.1.2.1. Movimientos de Almacén

5.1.2.1.1. Entradas al Almacén.La entrada de bienes al almacén segun su origen, puede
producirse por alguno de los siguientes conceptos: adquisicidn, compra por caja menor, reintegros,
traslados, sobrantes, donaciones, recuperacion o reposicion.

a) Compra de elementos.Son las operaciones mercantiles a través de las cuales la entidad
adquiere los bienes mediante la erogacion de fondos de conformidad con las disposiciones
vigentes.

La recepcion de los bienes debe realizarse en el Almacén, segin lo pactado en el contrato
correspondiente. No obstante puede recibirse directamente en los lugares de utilizacion y en todo
caso el funcionario responsable del Almacén verificara la operacion. La entrada se perfecciona
cuando el servidor publico con funciones en el Aimacén recibe los elementos y firma la factura o
comprobante de recibo. Para que dicha persona reciba los bienes debe previamente confrontar las
caracteristicas fisicas de los bienes objeto de la entrada referente a cantidad, clase, marca, estado,
etc., contra los documentos que sustenten la operacion. A la llegada de los bienes al almacén, el
servidor publico con funciones en el Almacén, elabora el respectivo comprobante de entrada con
base en la factura comercial y la orden de compra o contrato si fuere el caso.

b) Adquisiciones por caja menor. Son adquisiciones de bienes a través del sistema de fondos fijos
reembolsables. En toda compra de elementos por este sistema, el funcionario responsable de
laadquisicion debe entregar la factura en original y copia debidamente tramitada al Almacén para
gue se produzca el respectivo comprobante de entrada y a su vez el respectivo Comprobante de
salida a nombre del funcionario que recibe el bien. El servidor publico con funciones de en el
Almacén debe enviar las copias de los comprobantes de entrada y salida al responsable de la
caja menor para su legalizacién y tramites pertinentes.

¢) Reintegros. Es la devolucion al almacén de bienes que no se requieren en una dependencia,
para el cumplimiento del objetivo para el cual fueron destinados, pudiendo la Institucién optar por
la habilitacion, redistribucién o baja de los mismos. EIl servidor publico con funciones en el
almacén al recibir los bienes debe verificar su estado, clase, calidad, marca, modelo y demas
caracteristicas que se encuentren en el comprobante de inventario. Al encontrar conforme el bien,
hara la correspondiente entrada al almacén. En el evento en que los elementos no concuerden o
hayan sido sustituidos o tengan diferentes especificaciones, el servidor publico con funciones en
el almacén se abstendra de recibir el bien e informar por escrito al superior inmediato para que se
investiguen los hechos y se establezcan las responsabilidades. Por ninguna razén el servidor
publico con funciones en el almacén debe aceptar la sustitucibn o reemplazo de bienes
entregados inicialmente, por otros diferentes, o aceptar bienes dafiados, deteriorados, con roturas
o0 averias sin haber determinado la causa del deterioro.

d) Sobrantes. Se entiende que hay sobrantes cuando al practicarse el inventario, se determine que
el nimero de bienes es superior a los que se reflejan en los registros; esta mayor cantidad se
relaciona en el acta de la diligencia, determinando la situacion que los genera., para lo cual el
servidor publico con funciones en el almacén elabora el respectivo comprobante de entrada por
sobrante y el comprobante de salida de almacén a nombre del funcionario que posee el bien; de
ello se informa a la Contadora de la Institucion para lo de su competencia.
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e) Reposicion. Es el proceso administrativo por el cual se reemplazan los bienes faltantes o los
que han sufrido dafios, por causas derivadas del mal uso o indebida custodia, por otros
elementos iguales o de similares caracteristicas. De igual manera se produce reposicion
cuando el proveedor reemplaza el elemento inicial por otro en cumplimiento de la garantia
otorgada en la venta. La entrada de bienes por reposicién, debe soportarse con los siguientes
documentos:

Acta de baja del elemento faltante.

Solicitud escrita del responsable de los bienes faltantes o la compafiia aseguradora, ofreciendo
los bienes que va a reponer y detalle de estos.-

Aceptacion por parte del responsable de Almacén e inventarios, de la viabilidad de la reposicion
del bien.

Acta o Concepto técnico de reposicion, que certifique que los bienes ofrecidos re.nen las mismas
caracteristicas de los bienes faltantes.

Informe del supervisor del contrato donde se indican las causas que originan la reposicion del
elemento por garantia de venta, cuando se trate de equipos de cémputo y de sistemas; en caso
de elementos diferentes, el informe debe proceder del responsable de su custodia y uso.

f) Renovacion de equipo por cambio tecnolégico. Cuando los elementos devolutivos
sean reemplazados por otros que ofrezcan mejores ventajas tecnoldgicas, pueden darse las
siguientes situaciones:

Que los equipos en uso los conserve el Fondo. En tal caso se reintegraran al Almacén para
determinar posteriormente su destino final.

Que el proveedor reciba en parte de pago los equipos en uso. El Comité de Bajas intervendra.
para recomendar la correspondiente operacién, por efectos de entrega de los elementos al
proveedor. Los nuevos elementos ingresardn por el valor el establecido en los respectivos
documentos soporte o en su defecto, por el valor comercial.

Cualquiera que sea la situacién de reemplazo, se elaboraran los documentos y efectuaran los
registros correspondientes a reintegros, bajas, ingreso al Almacén y entrega de elementos.

g) Indemnizacién por siniestro. Es el proceso administrativo por el cual se ingresan bienes a la
entidad como consecuencia de la indemnizacién que en cumplimiento de contratos de seguros,
cancele la compafia aseguradora con la cual la Institucién Educativa tenga suscrito pdliza de
seguro para amparar sus bienes, o la de un tercero que haya afectado un bien de la entidad.

Una vez la Institucién acepte que el bien a ingresar cubre el valor del bien siniestrado, el rea
Administrativa y Financiera aprobara la indemnizacién en especie, mediante comunicacién en tal
sentido a la compafia aseguradora. Se remitira copia del ingreso de los bienes fruto de la
indemnizacién a la Contadora de la Institucion, para lo de su competencia.

La compafia aseguradora, una vez realice la indemnizacion, expedird un documento en el que
certifiqgue que los bienes entregados, quedan de propiedad de la Institucién Educativa.

Cuando apliquen erogaciones de la Institucion por efecto del deducible establecido en las pdlizas,
se efectuara el ingreso al Almacén por el valor indemnizado més el incluido en el documento que
establezca la diferencia a pagar por parte de la Institucion, el cual correspondera al valor del bien.

h) Donaciones. Existe donacion cuando por voluntad de una persona natural ¢ juridica se
transfiere gratuita o irrevocablemente, la propiedad de un bien que le pertenece, a favor de una
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entidad estatal, previa aceptacion del funcionario administrativo competente, la cual se regula
por las normas vigentes sobre la materia.

Cuando la Institucién reciba bienes a titulo de donacién de una entidad estatal del orden nacional o
territorial, el funcionario responsable del almacén elaborara el Comprobante de Entrada con base
en el documento tales como actas de entrega, facturay otros en el cual se estipulen los elementos
a entregar asi como el valor de los mismos, e informa a la Contadora de la Institucion para los
registros contables a que haya lugar.

5.1.2.2. Salida de elementos

La salida de elementos del Almacén, se produce por solicitud de los jefes de dependencia, con la
debida justificacion. Cuando se trata de salida de elementos de consumo, implica su
contabilizacion como gasto, porque dichos elementos no son susceptibles de regresar al Almacén
como si lo son los devolutivos. Lo que caracteriza a estos Ultimos es precisamente que su salida
del AlImacén generalmente es transitoria aunque su permanencia en el servicio sea prolongada.

Suministros. El encargado de la dependencia que requiera un bien, debe elaborar por escrito el
pedido, en donde se especifique clara y detalladamente la clase de elementos y el nimero de
unidades, sefialando la persona que los recibira, quien se hara responsable administrativa y
fiscalmente de su tenencia.

Descripcion Detallada de la Actividad con sus

Etapas Actividad Cargo responsable Documentos y/o Registros

El funcionario encargado del almacén 6 quien haga
sus veces recibe los elementos que entran a la
Institucibn segln su origen, numeral 5.2.1.1.,
Recepcion de bienes literales a), b), c), d), e), f), g) y h), del presente
1 devolutivos y/o de | Auxiliar Administrativo- | Manual, realizando la respectiva verificacion y
consumo Almacén confrontacion contra el documento respectivo vy
procede a darles el ingreso correspondiente
diligenciando el formato Comprobante de entrada de
elementos devolutivos y/ de consumo

El funcionario encargado del Almacén o quien haga
sus veces realiza el registro en el inventario manual
0 en el sistema que se implemente para tal fin,
clasificAndolo, segun el caso y teniendo en cuenta la
normatividad vigente que en materia contable expida
la Contaduria General de la Nacion.

2 Registraren el | Auxiliar Administrativo-
inventario Almacén

El funcionario encargado del Almacén o quien haga
Codificar elementos - - . sus veces asigna manualmente o en el sistema que
X Auxiliar Administrativo- 9 i p naq
3 devolutivos Almacén se establezca para tal fin, el cédigo interno
correspondiente en cada uno de los elementos,
segun el caso.

El funcionario encargado de cada una de las
Encargado de la|dependencias diligencia la solicitud de pedido de
dependencia/Rectoria | bienes y lo radica en la Rectoria para su aprobacion.

Diligenciar y aprobar
la solicitud de pedido

Entregar el pedido ;Jna. vez.aprobado el pedido por la Rectoria, el
de elementos | Rectoria/Auxiliar uncionario encargado del Almacén o quien haga sus
> devolutivos y/ de | Administrativo- veces procede ~a entregar los — elementos
consuUMo Almaceén diligenciando en quglnal y dos copias el formato

Comprobante de salida de elementos devolutivos y/o
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diligenciamiento de acta de entrega de elementos, 6
en el formato Comprobante de salida de elementos
de consumo 6 el comprobante que genere el sistema
establecido para tal fin, se hace firmar al
responsable entregando una copia del mismo y la
otra copia reposa en el archivo respectivo.

Registrar
movimientos

los | Rectoria/Auxiliar
Administrativo-

El funcionario encargado del almacén o quien haga
sus veces procede a registrar manual 6 en el
sistema que se establezca para tal fin los respectivos

Almacén movimientos.

5.1.3. Flujograma baja de bienes muebles

Identificar los bienes a dar de baja

!

Convocar al Comité de Sostenibilidad
Contable y Financiera

I

A

Proyectar acta de baja

Acta de NO

Baja
Aprobada?

Firma del acta de baja

v

Remitir copias

5.1.4. Descripcion del procedimiento de baja de bienes muebles

Baja de bienes muebles.

Es el procedimiento mediante el cual se retira definitivamente un

elemento del patrimonio de la entidad, por alguna de las siguientes situaciones: por ser inservible,
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reposicion, renovacion, obsolescencia, destruccion, desmantelamiento, hurto o cuando el bien no
se encuentre en condiciones de prestar el servicio para el cual fue adquirido, decisidon soportada a
través de acto administrativo motivado, que ademas indica el destino final del bien.

La baja se perfecciona con el retiro fisico, la firma del acta de conformidad con el hecho que la
origen y el descargo de los registros contables de inventario. El acta de baja constituye el
documento soporte principal para dar salida a los bienes de Almacén.

Etapas

Actividad

Cargo responsable

Descripcion Detallada de la Actividad
con sus Documentos y/o Registros

Identificar los bienes a

dar de baja

Auxiliar Administrativo-
Almacén

Coordinador 6 Docente
que tiene bajo su
responsabilidad bienes de

la Institucion Educativa

El funcionario responsable del almacén
junto con el Coordinador 6 Docente
encargado de cada una de las Sedes de la
Institucion  Educativa, realizan una
identificacion de los bienes muebles que se
consideren sean susceptibles de baja,
elaborando un listado de los mismos en
donde se indique el estado de deterioro,
justificando las razones por las cuales
dichos elementos no estan en condiciones
de prestar un servicio y con su respectivo
registro fotogréafico, el cual sera radicada al
Rector (a) para convocar al Comité de
Sostenibilidad Contable y Financiera de la
Institucion

Convocar al Comité de
Sostenibilidad Contable y
Financiera

Rector

El Rector convoca al Comité de
Sostenibilidad Contable y Financiero de la
Institucién, para que en sesion ordinaria 6
extraordinaria autorice la baja.

Proyectar y aprobar el
acta de baja

Auxiliar Administrativo-
Almacén
Comité de Sostenibilidad

Contable y Financiero

El Comité de Sostenibilidad y Contable y
Financiero autoriza la baja, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el
Manual de Politicas Contables de la
Institucién Educativa, mediante la firma de
un acta proyectada por el Auxiliar
Administrativo-Almacén, en la cual se debe
estipular la cuenta a la que pertenece el
elemento, la fecha de adquisicion, el valor
historico del elemento y la depreciacion
acumulada del mismo a la fecha de la baja.
De igual forma en la misma se debe
establecer la destinacion final de los
elementos, teniendo lo establecido en la
Circular Informativa No. 268 del 30 de
enero de 2018 emitida por la Secretaria
Municipal de Tunja,

Remitir copias

Auxiliar Administrativo-

Almacén

El Auxiliar Administrativo- Almacén envia
copia de la misma a la Contadora Publica-
Contratista de la Institucién Educativa con el
fin de realizar los asientos y  ajustes
contables a que haya lugar.
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5.1.5. Flujograma control de salida de elementos
Recibir solicitud
A
Autorizar solicitud
A
Entregar elemento » Salida temporal de elementos
Devolutivos
‘ - _
Recibir elemento
y
Fin
5.1.6. Descripcién del procedimiento control de salida temporal de elementos devolutivos
Etapas Actividad Cargo responsable Descripcion detallada de la acpwdad con
sus documentos y/o Registros
La secretaria Rectoria recibe la solicitud
Secretaria tanto interna externa para el préstamo de
1 Recibir solicitud Rectoria/Auxiliar elementos devolutivos.
Administrativo-Almacén
2 Autorizar solicitud Rector/Secretaria/Auxiliar E:és?ae;?rde?eelé%el:titltuﬁgnSe?:Lrjtte?grzi: deeI
Administrativo-Almacén P . . , y X
Rectoria lo direcciona al Almacén.
El funcionario encargado del Almacén
realiza el préstamo del elemento
diligenciando el formato Control de salida
. . temporal de elementos, en el cual se
3 Funcionario responsable B
Entregar elemento establece entre otros datos la descripcion,
el estado y la fecha de devolucion del
elemento y lo hace firmar por el funcionario
responsable del elemento.
Funcionario responsable / El funcionario encargado del Almacén
6 Devolucién del elemento | Auxiliar Admri)nistrativo- recibe el elemento, verifica su estado y
Almacén firma el formato junto con el funcionario o

persona que devuelve el elemento.
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CODIGOD NOMBRE

ESPECIFICACIONES

NIT: 820000274 -6
INVENTARIO GENERAL DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO POR DEPENDENCIAS

ENTRE FECHAS : Y 06/09/2023
ENTRE PRODUCTOS : 1 - Equipo De Ayuda Audiovisual - Y 980 - Equipo De Computacién -

DEPENDENCIA

AULA TIM BILNGUISMO

SERIE VALOR

ENTRADA

ULTIMO MOVIMIENTO

FECHA

mov |

NUMERO

FECHA
SEDE:

Mov| NumERo |  FECHA

RESPONSABLE

DESCRIPCION: Televisor led smart ALTURA: Marca: SAMSUNG
Referen_ cia: UN55AU7000KZL Generacion: Serial: OBXB3CTT100816
Especificaciones: pantalla de 55 pulgadas, Procesador Crystal 4K,

218557220001 |Equipo De Ayuda Audiovisual -

RESOLUCION 4K 3,840 x 2,160, Sistema.operativo Tizen™, HDR (Alto
rango dindmico), audio Dolby Digital Placa Anterior: COLOR: Negro
Cuenta contable activo: 165522001 Cuenta depreciacién debito:

Cuenta depreciacion crédito: Modelo: Estado: Procedencia: Doc.
Soporte: N° Doc. Soporte:

952 1/2,427,600.00

ENT

2022000007

28/11/2022

SAL

2023000001 17/01/2023

28/11/2022

21670010001 |{Eguipo De Comunicaci
Total: - AULA TIM BILNGUISMO

DESCRIPCION: Barra de sonido horizontal ALTURA: Marca: JBL
Referencia: 1020 Generacion: Serial: R$152DM1010320

110 W. Salida de potencia de la barra de sonido (Max. @THD 1%): 2
altavoces de gama completa Placa Anterior: COLOR: Cuenta contable
activo: 167001001 Cuenta depreciacién debito: Cuenta depreciacion

Especificaciones: Potencia de salida total del altavoz (méx. A THD 1%):

crédito: Modelo: Estado: Procedencia: Doc. Soporte: N° Doc. Soporte:

953 /583,100.00

3,010,700.00

ENT

2022000007

28/11/2022

2023000001 17/01/2023

28/11/2022

SANDRA £STHER ALBA RODRIGUEZ

SANDRA ESTHER ALBA RODRIGUEZ

TOTALES

3,010,700.00
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CODIGO

NOMBRE

INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO ROJAS PINILLA
NIT: 820000274 -6
INVENTARIO GENERAL DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO POR DEPENDENCIAS
ENTRE FECHAS : Y 06/09/2023
ENTRE PRODUCTOS : 1 - Equipo De Ayuda Audiovisual - Y 980 - Equipo De Computacién -

DEPENDENCIA 0818181810|BIBLIOTECA

ESPECIFICACIONES \ SERIE \ VALOR ENTRADA

ULTIMO MOVIMIENTO

{mov| Numero | FECHA

FECHA

FECHA |[mov| numero |
|SEDE: 081 - GUSTAVO ROJAS PINILLA

21655220001

21665010001

Equipo De Ayuda Audiovisual -

Muebles Y Enseres -

DESCRlPCION:y{oprnyector Marca: VIEWSONIC PS501X Serial: ‘
VB3214001164’COLOR: Blanco Cuenta contable activo: 165522001

Modelo: Tiro Corto, Tecnologia DLP, Resolucién XGA 1024 x 768,
Brillo 3500 Limenes, Tamafio de proyeccién: 0.76 = 7.62m, Distancia
de alcance: 0.7 — 2.2 m, Relacién de alcance: 0.61, Contraste
dindmico: 22.000:1, Relacién de Aspecto 4:3, Ldimpara 190W /
15.000 horas modo Eco, Puertos (USB, Mini-USB, HDMI, VGA, RCA
Video Compuesto, Audio 3.5 mm), Altavoces Internos: 1x 2W, Ranura

de blogueo Kensington, Dimensiones: 292 x 115 x 236 mm, Peso: 2.6 /
Kg. Procedencia: NI 6 2,391,900.00
DESCRIPCION: Mueble de contenido TIM Cuenta contable activo:

EDI 2022000004| 28/02/2022 SDI
166501001 Procedencia: NI

2022000004| 28/02/2022

14/10/2021

21665010001

Muebles Y Enseres -

32 1,658,475.00 EDI

v

DESCRIPCION: Mueble de contenido TIM Cuenta contable activo:

2022000004| 28/02/2022 SDI
166501001 Procedencia: NI

2022000004| 28/02/2022

10/12/2018

21665010001

Muebles Y Enseres -

33 1,658,475.00| EDI
DESCRIPCION: Mueble de contenido TIM Cuenta contable activo

2022000004| 28/02/2022 | SDI

21665010001

Muebles Y Enseres -

2022000004| 28/02/2022
166501001 Procedencia: NI

34\ / 1,658,475.00] EDI

DESCRIPCION: Mueble de contenido TIM Cuenta contable activo

2022000004] 28/02/2022 SDI
166501001 Procedencia: NI

2022000004| 28/02/2022

10/12/2018

21665010001

Muebles Y Enseres -

1,658,475.00| EDI 2022000004{ 28/02/2022 | SDI

2022000004] 28/02/2022
166501001 Procedencia: NI

10/12/2018

10/12/2018

1,658,475.00‘ EDI \ 2022000004| 28/02/2022 | SDI

21665010001

Muebles Y Enseres -

2022000004| 28/02/2022
DESCRIPCION: Silla operativa con contacto permanente COLOR:

DESCRIPCION: Mueble de contenido TIM Cuenta contable activo \
Negro Cuenta contable activo: 166501001 Procedencia: NI \

53\ q/ 934,000.00\ EDI\ 2022000004

28/02/2022 | SDI

10/12/2018

21670020001

Equipo De Computaci

T
DESCRIPCION: Computador portétil IDEAPAD 320-141AP Marca:
ALENOVO Serial: PFOYXT2U COLOR: GRIS PLATINO Cuenta contable
activo: 167002001 Modelo: procesasdor Intel Quad Core 4200 de
1.1. Ghz, S/N , disco duro 500GB SATA, memoria 4GB DDR4 ampl.
8GB, pantalla de 14 1366*788 GA WideScreen LED, camara 1.3 M
720 HD, conexién WIFI (802-11m a/g/n). Bluetooth 4.0, LAN
integrada Ethernet 10/100/1000, 1 USB 2.0,3 USB 3.0, 1 headphone,
HDMI, VGA, lector de memorias, audio combojack, micréfono
intregrado, video Interl Graphic ND, sitema operativo WINDOWS 10
Home, bateria 3Cell 36WH Procedencia: NI 131

2022000004| 28/02/2022

920,000.00| EDI 2022000004| 28/02/2022 | SDI

10/12/2018

2022000004| 28/02/2022

31/01/2018
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DESCRIPCION: Computadorportatil IDEAPAD 320-141AP Marca:
LENOVO Serial: PFOYXQDLLOLOR: GRIS PLATINO Cuenta contable
activo: 167002001 Modelo: procesasdor Intel Quad Core 4200 de
1.1. Ghz, S/N, disco duro 500GB SATA, memoria 4GB DDR4 ampl.
8GB, pantalla de 14 1366*788 GA WideScreen LED, camara 1.3M
720 HD, conexién WIFI (802-11m a/g/n). Bluetooth 4.0, LAN
integrada Ethernet 10/100/1000, 1 USB 2.0, 3USB 3.0, 1 headphone,
HDMI, VGA, lector de memorias, audio combojack, micréfono
intregrado, video Interl Graphic ND, sitema operativo WINDOWS 10
21670020001 |Equipo De Computaci Home, bateria 3Cell 36WH Procedencia: NI 132 ( 920,000.00| EDI 2022000004| 28/02/2022 | SDI 2022000004| 28/02/2022 | 31/01/2018

DESCRIPCION: Computador portatil IDEAPAD 320-141AP Marca:
LENOVO Serial: PEOYXNOR/COLOR: GRIS PLATINO Cuenta contable
activo: 167002001 Modelo: procesasdor Intel Quad Core 4200 de
1.1. Ghz, S/N, disco duro SO0GB SATA, memoria 4GB DDR4 ampl.
8GB, pantalla de 14 1366*788 GA WideScreen LED, camara 1.3 M
720 HD, conexién WIFI (802-11m a/g/n). Bluetooth 4.0, LAN
integrada Ethernet 10/100/1000, 1 USB 2.0,3 USB 3.0, 1 headphone,
HDMI, VGA, lector de memorias, audio combojack, micréfono /
!
920,000.00

intregrado, video Interl Graphic ND, sitema operativo WINDOWS 10

21670020001 |Equipo De Computadi Home, bateria 3Cell 36WH Procedencia: NI 133 EDI 2022000004 28/02/2022 | SDI 2022000004 28/02/2022 | 31/01/2018

DESCRIPCION: Computador gortatil IDEAPAD 320-141AP Marca:
LENOVO Serial: PFOYX89H/COLOR: GRIS PLATINO Cuenta contable
activo: 167002001 Modelo: procesasdor Intel Quad Core 4200 de
1.1. Ghz, S/N, disco duro 500GB SATA, memoria 4GB DDR4 ampl.
8GB, pantalla de 14 1366*788 GA WideScreen LED, camara 1.3 M
720 HD, conexién WIFI (802-11m a/g/n). Bluetooth 4.0, LAN
integrada Ethernet 10/100/1000, 1 USB 2.0, 3 USB 3.0, 1 headphone,
HDMI, VGA, lector de memorias, audio combojack, micréfono
intregrado, video Interl Graphic ND, sitema operativo WINDOWS 10

21670020001 |Equipo De Computaci Home, bateria 3Cell 36WH Procedencia: NI 134 920,000.00| EDI 2022000004| 28/02/2022 | SDI 2022000004| 28/02/2022 31/01/'2018J

DESCRIPCION: Computador[éortétil IDEAPAD 320-141AP Marca:
LENOVO Serial: PFOYX85T COLOR: GRIS PLATINO Cuenta contable
activo: 167002001 Modelo: procesasdor Intel Quad Core 4200 de
1.1. Ghz, S/N , disco duro S00GB SATA, memoria 4GB DDR4 ampl.
8GB, pantalla de 14 1366*788 GA WideScreen LED, camara 1.3 M
720 HD, conexién WIF! (802-11m a/g/n). Bluetooth 4.0, LAN
integrada Ethernet 10/100/1000, 1 USB 2.0, 3 USB 3.0, 1 headphone,
HDMI, VGA, lector de memorias, audio combojack, micréfono
, video Interl Graphic ND, sitema operativo WINDOWS 10
21670020001 |Equipo De Computaci :::\Z?a(:eri: ;,Cell 36WH grocedencla: NI 135 920,000.00| EDI 2022000004| 28/02/2022 | SDI 2022000004| 28/02/2022 | 31/01/2018
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INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO ROJAS PINILLA \j\
NIT.820000274-6
LIBRO AUXILIAR CONTABILIDAD Enero A Julio PERIODO FISCAL:2023 Fecha05/09/202% Hora 0855 46p m. Usuarna:ADMINISTRADOR Pag 1
CUENTA/COMPROBANTE IMPUT. FECHA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDOS
165505001 Equipo de Musica - : 10,791.400.00 7
185506001 Equipo de Recreacion de Deporte 1,788.956 00/
1435090 Equipo de Ensefianza 81,635,955 00
168511091 Hemramientas y Accesorios 1.931,556 .00
164522691 Equipo de Ayuda Audiovisual 121.876.978.00 "
184523001 Equipo de Aseo 3.321,000 00 /
164525400} Equipo de Seguridad 665.000.00 /
166501001 MUEBLES Y ENSERES 6,285,170.00 0.00 149,159,571 .00
MOV ALMACEN 1 1 28027202 Denaciopn campafia REUNIENDO LETRAS Gestora 1,309,000.00 150.468.571 .00
WOV ALMACEN 1 2 28/02/202 Donaciopn campaia REUNIENDO LETRAS Gestora soci 1.249,500.00 151,718 071.00
MOV ALMACEN 1 3 28/02/202 Donacion campafia REUNIENDO LETRAS Gestora sociat 2.282,010.00 154,000.081.00
WOV ALMACEN 1 4 2802202 Donacibn campafia REUNIENDQ LETRAS Gestora social 595,000.00 154,595.081.00 -
MOV ALMACEN 1§ 28/02/202 Donacién camparia REUNIENDO LETRAS Gestora social £49,560.00 15544474100 &
February 6,285,170.00 0.00
166802601 EQUIPOS Y MAQUINAS DE OFICINA 38,664.222.00 /
167961601 ECQUIPO DE COMUNICACION 884.700.00 4
167022601 EQUIPO DE COMPUTACION 374.182473.00
162052601 MAQUINARIA Y EQUIPO DE RESTAURANTE 12.349,360.00 2~
15%1300) BIENES DE CULTO 138.114.00 ]
168197601 Libros y publicaciones de investigacion y consulta 82,166,780.43 /
168534691 MAQUINARIA Y EQUIPO 0.00 10.411,462.00  (140.336.714.56)
NOTAS CONTABLES 4 1 3101202 Depragiazion del mes §72.311.00 (141,309.025.56)
January 0.00 972,311.00
NOTAS CONTABLES 6 1 28/02/202 Depreciacion dei mes 972,311 00 (142,281,336 586)
February 0.00 972.311.00
NOTAS CONTAELES 7 1 31/03/202 Depreciacion del mes 9T2311.00 (143253 647 56)
March 0.00 972,311.00
NOTAS CONTABLES 9 1 20:04/202 Derpreciacion del mes 972,311 00 (144 225 958 58)
April 000 972,311.00
NOTAS CONTABLES 11 1 31/05/202 Depreciacion del mes 97231100 (145 198.269 56)
May 0.00 972.311.00
40/06/202 Depreciacion,del mes 2,605,559 .00 (147 803,828 56)

NOTAS CONTABLES 14 1
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INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO ROJA

INILLA
NIT,
BALANCE DE COMPROBACION DF rpere s
Fecha: 05/09/2023 gosto PERIODO FISCAL:2023
Hora: 17:22
. Usuario. ADMINISTRADOR Pag 1
CUENTA DESCRIPCION _ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO
0 PROPIEDAD PLANTA Y EGUIRS =L e CREDITO DEBITO _ CREDITO DEBITO CREDITO
1655 MAQUINARIA Y EQUIPQ 127,119.186.40 000 3011441000 3640655804 120827 037 45 300
165505 Equipo de Misica Zﬁ‘g;?'fsjgg g-gg 000 020 222010835 00 000
165 - . 791,400, . 000 0% 10.791.400.00 000
i esx :::: :z ER::;:ZT:“ de Deporte 1,788,966.00 0.00 0.00 000 1,788,966 00 000
165511 Hemamientas accea i bieiisperiod o 000 o g 2%
e asy oS 1.931,556.00 0.00 0.00 0.00 1,931,556 00 000
_ Eaquipo de Ayuda Audiovisual 121,876,978 00 0.00 0.00 000 12187657300 00
165523 Equipo de Aseo 3,321,000.00 0.00 0.00 0.00 3,321,000 00 000
165526 Equipa de Seguridac y rescate £55,000.00 0.00 0.00 0.00 655.000.00 0%
1655 MUEBLES ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA  187,823,793.00 000 6.285,170.00 000  194,108.56300 000
165501 Muebles y enseres 149,158,571.00 0.00 6,285,170.00 0.00 155,444 741 00 002
166502 Equipos y Maqguinas de Oficina 38,664,222.00 000 0.00 0.00 35,664.222 00 om
1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y 375,067,173.00 0.00 23,826,240.00 000 33383641300 oo
COMPUTACION
167001 Equipo de Comunicacion $84,700.00 0.00 003 0.00 88470000 ':' 0o
167002 Equipo de Computacion 374,182,473.00 0.00 23,629,240.00 000  3%8,011.71300 200
; . 0.00 0.00 12,349.360 00 oo
1580 EQUIPG BE COMEDOR COCINA DESPENS 12,348,350.00 0.00
, HOTELERIA ) 0.00 0.00 0.00 12,349,360.00 000
168002 Equipor de Restarurarie y cafeteria ;?:;:‘:ngg ado i o et See
o BIENESEIE RENSIOIINEA '138,114.00 0.00 .00 0.00 138,114.00 000
e S aaass e 62,165.780.43 000 000 000 8216678043 000
168107 Libros ¥ publicaciones de investigagién y ;185 7al.
Coaste 000 75243692903 000 3540655884 000 78334343797
1685 DEPRECIACION ACUMULADA 000 14033671456 000 1335581000 000 153592524 56
166504 Maguinaria y Equipo _ 000 16861951365 000  13.566,786.34 000 17217530058
168506 Muebles Enseres y Equipos de Oficina 000 35021331000 000 924521300 000 38345352300
168507 Equipo de Comunicacion y Computacion o.'oo 12.100.610.39 000 248,749 00 0.00 12,349,359 39
168509 Equipo de Comedor® cocing y despensa 0.00 £2,166,780 43 0.00 0.00 0.00 82 168,780 43
hase2 Bienes de arte y cutura 5.550.683:00 0.00 000 277596900 317671400 000
i OTROS ACTIVOS oom 2 287.249.00 000 000  2287.249.00 o.0e 000
1905 PAGADOS '
257753:}55 v 2 267.240.00 0.00 0.00 2,287.249.00 4 0.00 : 00
Seguros 22‘4 95,254.00 0.00 0.00 0.00 22,495.254.00 :-00
gy 0.00 0.00 300,000 00 200
INTANGIBLES 300,000 00 0.00 :
DERECHOS = 0.00 0.00 0.00 22,195,254 00 aco
‘ 22,195,254.00 0.00 19 318,540 €0
LICENCIAS » 0.00 18,829,820.00 0.00 488,720.00 . .
' CUMULADA
NTANGIBLE 000 30000000 00 00 o0 000w
DERECHOS
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LIBRO AUXILIAR CONTABILIDAD Enero A Julio PERIODO FISCAL:2023

CUENTAICOMPROBANTE |MpUT.

FECHA

Fecha:05/09/202 Hora08:55 46p.m Usuaric ADMINISTRADOR Pag 2

DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDOS
June 000 2,605 559 00
NOTAS CONTABLES 6 1 31077202 Depreciacion del mes 294434800 (150 743175 55,
July 000 2,944 343 00
168366001 MUEBLES ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA 000 1233187147 (158619.51355;
NOTAS CONTABLES 4 2 31017202 Depreciacion del mes 42249300 (153 042.006 35,
January 000 422,493 00
NOTAS CONTABLES € 2 28/02/202 Depreciacion del mes 42243300  (153.464.49983)
February 0.00 422.493.00
NOTAS CONTABLES 7 2 31/03/202 Depreciacisn del mes 1.051.01000 (150515509 &5
March 0.00 1,051,010.00
NOTAS CONTABLES S 2 30/04/202 Derpreciacion del mes 42249300  (180.338.002 85)
April 0.00 422,493 .00
i 1 85
NOTAS CONTABLES 11 2 31/05/202 Depreciacion del mes 422.483.00 (181,380,485 55)
May 0.00 422 .493.00
s = B U2 Deprociacion debmes 836597400 (169,726,489 53)
June 0.00 8,365,574 00
L 122451547 (170,951,385 12)
HOTAS CONTABLES 16 2 31/07/202 Depreciacion del mes
July 0.00 1,224 915,47
A 0.00 7.305056.00 (359,213,310 00}
PUTACION
162507061 EQUIPO DE COMUN'CAC;;N ;ecg: ot 26423100 (389.477.541 00)
NOTAS CONTABLES 4 3 3101/ P!
January 0.00 264,231 00
26423100 (3897417200
del mes
8 3 28/02/202 Depreciacion
NOTAS CONTABLES February 0.00 264,231 00
v 26421100 (360,006 003 00)
del mes
B 7 3 3103202 Deprecacion
NOTAS CONTABLES March 0.00 264,231 00
26423100 (360,270,234 00)
G del mes
T ¢ 3 30Mar202 Derpraciacion
NOTAS CONTABLES Aprll 0.00 264,231.00
11 3 3105202 Depreciacion del mes 284.231.00 1380,534.485 00)
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BRO AUXILIAR CONTABILIDAD Enero A Julio PERIODO FISCAL:2023

SIENTAICOMEROBAITE . CNEUR. FROIA DESCRIPCION CHEQUE DEBITOS CREDITOS SALDOS
May 0.00 264,231.00

HOTAS CONTABLES 14 3 3006:202 Depreciacion del mes . 404374800  (364575.20900)
June 000 4,043,744 OC

1,940,157.00 (365,518,365 00;

NOTAS CONTABLES 16 3 3107202 Depreciacion det mes
July 0.00 1,640.157.00

248,749 00 {12.100.610.39)

16850001 EQUIPO DE COMEDCR DE RESTAURANTE 000 kg i
NOTAS CONTABLES 4 4 31017202 Depreciacion del mes . rima
January 0.00 5,182.00
182.00 (12,110,974 39}
NOTAS CONTABLES 5 4 2802202 Depreciacion del mes 5, {
February 0.00 5,182.00
182 00 12,116,155 39)
NOTAS CONTABLES 7 4 310037202 Depreciacién del mes 5, {
March 0.00 5,182.00
. 518200 (12,121,338 39)
NOTAS CONTABLES 6 4 30/04/202 Derpreciacion del mes
April 0.00 5,182.00
1 (12,126,520 3%
NOTAS CONTABLES 41 4 3105202 Depreciacion del mes 518200 (12,126,520 39)
May 0.00 5.182.00
NOTAS CONTABLES 54 4 30/06/202 Depreciacion del mes 222 838 00 (12,348 359 36)
June 0.00 222,839.00
(82,168,780.43)
::;ﬁzl :::nes de arte y cultura o - )
1 uros
NOTAS CONTABLES ? 3 1 1601/202 AmDIiZACIon SRgUIOS 2.287.249 00 0.00
January 0.00 2.287.249.00
197005001 DERECHOS 300,000.C0
. 22,195,254.00
197007001 Licencias o
157505001 DERECHOS .00 ( .000.00)
197 : cenciz \ 42763000 (18,529,820 00)
0700} Licencias '
NOYAS CONTABLES 5 1 31/01/202 Amortizacion del mes §1.090.00 (18.590.810 00)
Janusry 0.00 61,090 00
NOTAS CONTABLES 6 9 2802202 Amortizacion del mes 61,090.00 (18.652.000 00}
February
0.00 61,090.00
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UBRO AUXILIAR CONTABILIDAD Enero A Julio PERIODO FISGAL:2023

Fecha:05/09/2027 Hora 08:55:46p m  Usuano ADMINISTRADOR Pag 4
CUENTA/COMPROBANTE IMPUT. FECHA

W”FA?'CONTABLES 8 % 3103202 Amonizacion desl mes Imfﬂiggmpmcw RS = CRS tocgc? '.)so n??lff: o
r : il Mech 0.00 61.050.00
NOTAS CONTABLES 10 2 30/047202 Amaentizacion del mes €1.0%000 (18,774 180 00;
April 0.00 61,090.00
NOTAS CONTABLES 12 2 31/05/202 Amorizacion del mes 61.050 02 (18.835.270 09
| May 0.00 61,090.00
NOTAS CONTABLES 15 2 30/6/202 Amortizacion def mes 61,030 00 {18,896,360 00y
June = 0w 61,090 CO
NOTAS CONTABLES 16 8 31/07/202 Depreciacion del mes 61.030.00 {18.557.450 00}
July o000 61.090 00
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& ALCALD{A DE TUNJA FECHA: 06/03/2015 |
%&% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02 |

) PROCESO: GESTION DOCUMENTAL COBICO: GBO-FO02

"‘*’?’@‘&\* FORMATO: ACTA DE REUNION ‘
LUGAR:
ACTA N°199 ESCUELA NORMAL FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
SUPERIOR 07/09/2023 08:05 am 10:40 am
SANTIAGO DE
TUNJA

RESPONSABLE: Secretaria de Educacion Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia.

OBJETIVO

Realizar visita de inspeccién y vigilancia a la ESCUELA NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE TUNJA de la ciudad de
Tunja, en uso de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacion Territorial mediante la Resolucion 0093 del
31 de enero de 2020 “Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones
de inspeccién, vigilancia y control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja”; la que fuera expedida con
fundamento en el articulo 315 de la Constitucién Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de
1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva
Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacion Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004
emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revisiéon de los estados de
almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DiA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacion de la existencia del comité de bajas y revisién de actas.

Revision de la contratacion para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacion ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

Nookwh =

CONTENIDO

El dia 07 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccion, Vigilancia y Control de Ia Secretaria de
Educacion Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Meéndez, identificada con
cedula de ciudadania No. 1090448122 de Cucuta, se hizo presente en la ESCUELA NORMAL SUPERIOR SANTIAGO
DE TUNJA, de la ciudad de Tunja, con el fin de realizar visita de inspeccioén y vigilancia al Fondo de Servicios
Educativos, siendo atendida por el funcionario Edgar Enrique Morales Mancipe, identificado con cédula ciudadania
No. 19328042 de Bogotd, a quien se le informé el objeto de la visita el cual consiste en la revision de los estados de
almacen a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023,

A continuacién, se procedi6 a desarrollar el orden del dia previsto:

1. Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Direccién: Calle 19 #9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext, 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Cédigo postal: 150001
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La Contaduria General de la Nacién (CGN) expidio la Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la
cual se incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la
Preparacidon y Presentacion de la Informacién Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicidn,
Revelacién y Presentacion de los Hechos Econdmicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucién
620 de 2015, se incorpora el Catalogo General de Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejo de

la Propiedad, Planta y Equipo.

El fondo cuenta con manual de Politicas contables establecida bajo la Resolucién N°040 del 06 de diciembre de

2013, la cual reposa una copia en el drea de Almacén.

Recomendacion

Tratar en préximo comité de sostenibilidad financiero la revision de la politica contable, si es necesario la
actualizacién en el manejo de almacén o se mantiene sin ninguna modificacion.

2. Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacién aplicada.

La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector
Publico ha sido basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en
1998), Propiedad, planta y equipo, publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revisién del Método de Depreciacién. El método de depreciacion aplicado a los elementos que
componen la Propiedad, planta y equipo debera revisarse de forma periodica y, si se ha producido un cambio
importante en el patrén esperado de beneficios econémicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse
para que refleje el nuevo patrén. Cuando tal modificacion en el metodo de depreciacion se haga necesaria, debe ser
contabilizada como un cambio en una estimacién contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacién del

periodo corriente y de los futuros.

A continuacion, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos
La Escuela Normal Superior Santiago de Tunja cuenta con Manual de Procesos y Procedimientos de Almacén.

Tar_nbi_é-n se solicita al FSE que suministre el archivo o documento donde reposa las depreciaciones realizas
periédicamente a los bienes que pertenecen a la institucion educativa.

En el Tpanual no se especifica el tipo de depreciacion, a lo que se recomienda especificarlo en la actualizacién que
se realice.

El tipo de depreciacién empleada es el de Linea Recta.
Recomendacion

-Tra.tar en proximo comité de sostenibilidad financiero la revision de los procesos y procedimientos de almacén
clarificando el tipo de Depreciacién utilizada, la vida util de los bienes y demds.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boy—acé - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
QA’U

Cédigo postal: 150001
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7. Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén. W
Su

de 2002, Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico, en

pe acuerdo con lo establecido en la Ley 734 :
| servidor publico los siguientes:

Atticulo 34. Menciona dentro de los Deberes de

pleo, cargo o funcién, las facultades que le

»Utilizar los bienes y recursos asignados para el desemperio de su em : )
n de su funcion, en forma exclusiva para los

sean atribuidas, o la informacion reservada a que tenga acceso por razo
fines a que estan afectos.

azén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su

»Custodiar y cuidar la documentacion e informacion que por r ' .
tilizacion indebidos.

cuidado o a la cual tenga acceso, € impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o u

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Planta y Equipo

Se evidencia que no se pudo descargar de software de inventario el listado de los bienes de almacén, ya qué no

estan debidamente codificados.
Recomendacion

Codificar todos los elementos que se encuentren dentro de
estos.

| inventario o almacén para llevar un mayor control de

2Verificacion de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

En la Constitucién Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el
deber de coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que
las Entidades Estatales se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asi como
aplicar los mecanismos necesarios que permitan el control, racionalizacion y correcta destinacion de estos.

Y de conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacién Nacional
expidié el Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las
normas de cardcter contable y administrativo. Se solicita que indique si existe le comité de bajas de los bienes y

quienes hacen parte de este y cudl es la periodicidad en que se rednen.

Si existe comité de bajas, el cual esta bajo Resolucion N°007 de febrero 2023 para esta vigencia, conformado por:
-Rector

-Represéntate del Concejo Directivo

-Representante Directivo Docente

-Representante Docente

-Representante Auxiliar Administrativo

-Representante de Servicios Generales

-Responsable de Almacén

La ultima Acta de bajas fue realizada el 07 de juni
. junio de 2023 y es la numero 001, la cual baj
. . ! a i
contratista de COMPUCENTRO, se dio de baja en activos por valor de $25.250.000 de equji:::g:ec?;téctmco !
. putoy

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, BoyacéTTeléfono: (57 é) 74057 70 ext, 1602 -

Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.g
Cédigo postal: 150001 ' —

AN
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—

ision de la contratacion para la adquisicion de bienes de muebles 'y de consumo controlado.
A

scuerdo €on la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “Procedimientos de contratacion de
" fondos de Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienesy obligaciones que
yayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior,
@ harén respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable
3las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse...”
A continuacion, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y
observar su respectivo control

se tomo como ejemplo el contrato N° 013 de 2023 de Suministro de dtiles de escritorio y papeleria, en donde se
evidencia la entrada de almacén de los elementos y su control de salida de elementos de consumo a traves de
formato utilizado por la institucion educativa, el funcionario manifiesta que son los coordinadores quien

periédicamente realizan dichas solicitudes.

5.Verificacion ocular de bienes.

, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios
| de “Ejercer la inspeccion, vigilancia y supervision de la educacion en su
para tal fin realice el Presidente de la Republica.”

En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001
certificados, entre ellos se encuentra €
jurisdiccion, en ejercicio de la delegacion que

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene
en poder el fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra de 08 para verificar su existencia y

ubicacién
ITEM CODIGO DESCRIPCION UBICACION
1 02981 FOTOCOPIADORA SEDE CENTRAL
> 02984 GRABADORA SEDE CENTRAL
3 02987 DUPLICADORA SEDE CENTRAL
CONSOLA DE
4 02988 AMPLIFICACION SEDE CENTRAL
ESTANTE METALICO SEIS
5 02991 ENTREPANOS SEDE CENTRAL
ESTANTE METALICO SEIS
6 02992 ENTREPANOS SEDE CENTRAL
COMPUTADOR TODO EN
7 02995 UNO SEDE CENTRAL
MESA AUXILIAR CON
: 02508 ESTRUCTURA METALICA TAPA
EN FORMICA SEDE CENTRAL
Direccién: Call -95 Pj ifici nicipal Tuni
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7.Proposiciones y varios.

N/A
COMPROMISOS ADQUIRIDOS
ACCION RESPONSABLE FECHA LIMITE DE EJECUCION
Reunirse _con el comitt de | Fondo de Servicio Educativo Escuela Mes de Octubre del 2023

sostenimiento financiero, para revision | Normal Superior Santiago de Tunja
de actualizacién de politicas contables
y procesos y procedimientos de
manejo de almacen.

Relizar Codificacion de todos los | Fondo de Servicio Educativo Escuela Mes de Octubre del 2023
bienes que estan en el inventario y/ o | Normal Superior Santiago de Tunja
almacen para su mejor identificacion
tanto en el programa como en fisico.

FIRMA DEL ACTA
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA

Contratista - Inspeccion y ( P ()
Paola Lucero Castellanos Méndez vigilancia SET o : ,

Edgar Enrique Morales Mancipe Auxiliar Administrativo-Almacen W% = £

Mauricio Fonseca Alvarez Rector V W\/ J

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, BoyacA - Teléfono: (57 8) 7 4057 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Cédigo postal: 150001
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ACTA DE BAJA DE ELEMINTOS N° 001

[ as 08:00 a
Febrero de 2023, integrado por:

Lic. MAURICIO FONSECA ASLVAREZ Rector

FREDY JULIAN FUERTE MOLINA Representante Consejo directivo

FRANCISCO PULIDO PULIDO Representante Directivo Docente

LUIS CARLOS BERDUGO MONROY Representante Docente

MERY ORTIZ BERNAL Auxiliar Administrativo

FABIO HERNAN AMEZQUITA DAZA Auxiliar Servicios Generales

EDGAR ENRIQUE MORALES M. Auxiliar Administrativo (Almacenista)

i6 a l ision fisica, conteo y comprobacién del estado de deterioro de los muebles y equipos que por su obsolescencia se deben de dar de baja y
e vento i , ref‘),;ral dela éSCUELA NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE TUNJA. De esta inspeccion técnica los resultados son los siguientes:
sacarlos del inventario ge
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EQUIPO DE COMPUTO
00638 Y TABLET 1 COMPUMAX S 300,000 | $ 39,000 1800 1S00 SALA DE PROFESORTS
TELECOMUNICACIONES

EQUIPO DE COMPUTO \
00639 Y TABLET 1 COMPUMAX | $ 300,000 | $ 39,000 1800 1500 SALA DE PROFESORES
TELECOMUNICACIONES
EQUIPO DE COMPUTO
00640 Y TABLET 1 COMPUMAX | § 300,000 | $ 39,000 1800 1500 SALA DE PROFESORES

TELECOMUNICACIONES

EQUIPO DE COMPUTO ’
00641 Y TABLET 1 COMPUMAX | $ 300,000 | $ 39,000 | 1800 1500 SALA DE PROFESORES
TELECOMUNICACIONES
VALOR TOTAL >
25,250,000

Siendo las 10:30 pm se terming,{a inspeccion de los elementos y en constancia se firma:

Original firmado /

AREZ Rector

Lic. MAURICI

FREDY JULIAN FUERTE MOLINA Representante Consejo directivo LIDO Re ntante Directivo Docente
(25

LUIS CARLOS BERDUGO MONROY Representante Docente MERY ORTIY BERNAL Auxiliar Administrativo

bl
EDGAR ENRIQU gLE,S Auxiliar Administrativo (Almacenista)

FABIOHERNAN AMEZQMITA DAZA  Auxiliar Servicios Generales
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GONZALO SUAREZ
RENDON

RESPONSABLE: Secretaria de Educacion Territorial de Tunja, Inspeccion Control y Vigilancia.

OBIJETIVO

Realizar visita de inspeccion y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA GONZALO SUAREZ RENDON de la ciudad de
Tunja, en uso de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacion Territorial mediante la Resolucién 0093 del
31 de enero de 2020 “Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones
de inspeccion, vigilancia y control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja”; la que fuera expedida con
fundamento en el articulo 315 de la Constitucién Politica ‘de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de
1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, ‘Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva
Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacién Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004
emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revisién de los estados de
almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DIA

Verificacion de la politica contable de ”Propie‘dad,[‘FPlanta y Equipo”.

Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, f,?lanta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacién de la existencia del comité de bajas yfr,evisién de actas.

Revision de la contratacion para la adquisicibﬁ‘ dé"\_bj‘enes de mueblesy de consumo controlado.

Verificacion ocular de bienes. ‘ P

NoOUaswNR

Proposiciones y varios. i

CONTENIDO

El dia 08 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinaﬁio de Inspeccion, Vigilanciay Control de la Secretaria de
Educacion Territorial de Tunja, conformado por la profesipnal Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con
cedula de ciudadania No. 1090448122 de Cicuta, se hizo presente en la INSTITUCION EDUCATIVA GONZALO
SUAREZ RENDON, de la ciudad de Tunja, con el fin de rea!izar visita de inspeccion y vigilancia al Fondo de Servicios
Educativos, siendo atendida por la funcionaria Martha Consuelo Camacho de Duefias, identificada con cédula
ciudadania No. 40013777 de Tunja , a quien se le informd el objeto de la visita el cual consiste en |a revision de los
estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

A continuacién, se procedid a desarrollar el orden del dia b’fevisto:

f
)

1. Verificacién de la politica contable de ”Propiedlélfd% Plantay Equipo”.

1

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipalrv Tuﬁja, Boya(r;;]r- Teléfono: (57 8)74057 70 ext 160‘2‘ i
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La Contaduria General de la Nacién (CGN) expidié‘la Res’oIL:J'cién‘,No. 533 de 2015y sus modificaciones, mediante la
cual se incorpora como parte integrante de Régimep-ge Contabilidad Publica, el Marco .Co'nceptual p?r'al la
Preparacion y Presentacion de la Informacion Fin;m"giera y las Normas para el Reconocm?lento, Medlofarn,
Revelaciony Presentacion de los Hechos Econdmicos aplicq]ble alas entidades de gobierno. Mediante la resolucion
620 de 2015, se incorpora el Catélogo General de Cuent‘as al Marco normativo para entidades del gobierno.

|

En este momento se solicita la politica establecida por el Fo‘r’do de Servicio Educativo correspondiente almanejo de
la Propiedad, Planta y Equipo.

El fondo cuenta no cuenta con la Politicas contables.
Recomendacion

-Atreves de un Acto Administrativo elaborar Politica Contable que respalde los procedimientos establecidos porla
institucion.

2.Verificacion del manual operativo de inventarios y tipcgj‘d‘e depreciacion aplicada.

/-
La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La preseﬂ:ﬁéﬁlx\lorma Internacional de Contabilidad del Sector PUblico
ha sido basicamente elaborada a partir de la Norma Intérnacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998),
Propiedad, plantay equipo, publicada por el Comité de r,‘\lor;r’nas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revisién del Método de Deprecic‘zcién.j El método de depreciacion aplicado a los elementos que
componen la Propiedad, planta Y equipo debera revisarse de forma periddica y, si se ha producido un cambio
importante en el patrén esperado de beneficios econdmicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse
para que refleje elnuevo patrén. Cuando tal modificacion en elmétodo de depreciacién se haga necesaria, debe ser
contabilizada como un cambio en una estimacion contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del
periodo corriente y de los futuros.

A continuacidn, se solicita el manual operativo de inventaridF implementado por el Fondo de Servicios Educativos

La Institucidon Educativa Gonzalo Suarez Rendén cuenta con Manual de Procesos y Procedimientos de Almacén,
pero no establece en que fecha fue elaborado, la funcionaria’manifiesta que fue en 2020, a lo que se le hace Ia
. . w, P by (N v . t
recomendacion de realizar lectura y aprobacién bajo Act_g,'A?!mmls_tratlvo.
[ (i )

| |
U )

El'tipo de depreciacién empleada es el de Linea Recta. '

|
i
1}

3. Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Plantay Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.

De acuerdo con 1o establecido en Ia Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, en su
Articulo 34. Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcidn, las facultades que le
seanatribuidas, o la informacion reservadaa que tengaacceso porrazon de su funcion, en forma exclusiva para los
fines a que estan afectos.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacs - Teléfono: (578)74057 70 ext, 1602
Correo electronico: administrativa@tunja—boyaca.pov.co web: htm://www.tunia-bovaca.gov.co
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*Custodiary cuidar la documentacion e informacion que por razén de su empleo, cargo o funcion conserve bajo su
cuidado o a la cual tengaacceso, e impedir o evitar la sustraccion, destruccién, ocultamiento o utilizacion indebidos.

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Plantay Equipo

Se hace allegar el libro auxiliar de propiedad plantay equipo desde el software contable, pero se evidencia que el
programa de inventarios utilizado por la Institucion falta ser codificado para estar actualizado

Recomendacion !

\
|

Codificar los bienes y/o articulos de propiedad planta y eqﬁipo q‘ue hacen falta en el mddulo de inventarios, para

teneractualizada la informaciony que esta seaacorde con el informe mensual de activos generado por el software
contable de la Institucion. i

4.Verificacion de la existencia del comité de bajas y revision de actas,

En la Constitucion Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el
deber de coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado 'cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que
las Entidades Estatales se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asi como
aplicar los mecanismos necesarios que permitan el control, racionalizacion y correcta destinacion de estos.

Y de conformidad con la Resolucidn No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministe rio de Educacidn Nacional
expidio el Manual de procedimientos parael manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las
normas de cardcter contable y administrativo. Se sd]icita‘gdue indique si existe le comité de bajas de los bienes y
quienes hacen parte de este y cual es Ia periodicidad’en"@jd‘é'se‘.‘r"el]nen.

Siexiste comité de bajas, y esta conformado por:

-Rector ‘ .
-Jefe de Control Interno ‘
-Tesorero | 18
-Contador Publica ‘
-Almacén

1
La dltima Acta de bajas fue realizada el 29 de septiembre de 2017 y eslanumero 3.

Recomendacion

{
Reunirse con el comité de bajas para la actualizacion de inventarios.

5.Revision de la contratacion para la adquisicion de lgiené‘? ‘de mueblesy de consumo controlado.

De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “Procedimientos de contratacion de
los Fondos de Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienesy obligaciones que
hayan de registrarse enla contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior,
se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable
alas circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse....”

A continuacion, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y

- Direccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Telélono: (57 8)7 40 57 70 ext. 1602 -
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.pov.co web: http://www.tunja-boyaca.pov.co
Codigo postal: 150001
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observar su respectivo control | T

Se tomo como ejemplo el contrato N°007 de 2023 de Suministro de Aseo, en donde se evidencia la entrada de
almacen de los elementos y su control de salida de elementos de consumo a través de form

institucion educativa, la funcionaria manifiesta que son entregados al personal de servicio
mensualmente realizan dichas solicitudes.

ato utilizado por la
s generales quien

6.Verificacion ocular de bienes.

En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°,

indica las Competencias de los distritos y los municipios
certificados, entre ellos se encuentra el de

“Ejercer la insﬁgcciéh, vigilancia y supervisién de la educacién en su
jurisdiccion, en ejercicio de la delegacion que para tal finjre‘alicle el Presidente de la Republica.”

S Y Y

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bi,e{pjgs muebles e inmuebles por centro de costos que tiene

S 5 R )

en poder el fondo de servicio educativo Yy se procede ajtomar una muestra de 08 para verificar su existencia y

ubicacion. : WAt

] y "W ! i | “

Se evidenciaque los articulos no se encuentran codificados

y en lga’ base de datos de almacén algunos elementos no
tienen escrito el serial et

\

Recomendacidon

Codificar todos los elementos o bienes que hacen falta para llevar,un mejor control.

ITEM CODIGO DESCRIPCION UBICACION |
1 COMPUTADOR TODO EN UNO SEDE CENTRAL
2 - MUEBLE, | SEDE CENTRAL
3 TELEVISOR DE 55" | | SEDE CENTRAL
4 TABLERO BLANCOCON RUEDAS SEDE CENTRAL
5 COMPUTADOR TODO EN'UNO SEDE CENTRAL
6 _PORTATIL} | | | SEDE CENTRAL -
7 IMPRESORA = SEDE CENTRAL
8 ARCHIVADOR ' SEDE CENTRAL
7.Proposiciones y varios.

"

Recibir capacitacion en el manejo de inventario!dirigido por parte de la secretaria de educacién.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS
ACCION RESPONSABLE FECHA LiMITE DE EJECUCION

Soportar bajo Acto Administrativo, la | Fondo de Servicio ' Educativo | Noviembre 2023
revision del manual de procesos y | Gonzalo Suarez Rendén
procedimientos del manejo de fnoo il
inventarios. : )

i
¢ iq., Y

.
NERLL WL
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Elaboracidon de politica contable de la | Fondo de Servicio Educativo | Noviembre 2023
Institucion Educativa soportada bajo | Gonzalo Suarez Rendon

Acto Administrativo. :
Codificar todos los activos o bienes del | Fondo de Servicio 'Educativo | Diciembre 2023 - Febrero 2024

inventario y marcarlos debidamente | Gonzalo Suarez Rendon

. N | h
con un numero consecutivo para su
mayor control.

FIRMA DEL ACTA

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO N FIRMA

Contratista - Inspeccion y "\ . ( 0
Paola Lucero Castellanos Méndez vigilancia SET \

Martha Consuelo Camacho de Duefias | Auxiliar Administrativo-Almacén MW#DNQ : Wzllér

Sergio Alberto Palacios Cristancho ' Rector \))qw M
by o \
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Instituto Téenico Gonzalo Sudrez Rendon
Resotucion de Aprobacion de Ustudios Ne 0706 del 12 6 Octubre de 2012
Codigo DANZIISO0I001893  NIT R0 (01 460 4

ACTA DE BAJA N° 3 BIENES MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS DE
PROPIEDAD DE EL INSTITUTO TECNICO “GONZALO SUAREZ RENDON"

En Tunja siendo las 3:00 pm del 29 de Septiembre de 2017 se reunieron en el Salon
de Eventos del Colegio, el rector de la Institucion Educativa SERGIO ALBERTO
PALACIOS, con los siguientes funcionarios, jefe de control interno ALVARO PEREZ
MARINO, el tesorero LUIS GONZALO JIMENEZ MEDINA, contadora MARIA DENNIS
CALDERON OLMOS y la almacenista MARTHA CAMACHO DE DUENAS.

La Almacenista informa que existen dentro del inventario del colegio algunos muebles,
equipos de computo y enseres, que no se estan utilizando por estar dafiados o ya
obsoletos y es necesario darles de baja.

El sefior Alvaro Pérez Marifio en calidad del jefe de control interno certifica que
después de revisar el inventario fisico del colegio se encontrd que existen elementos
que actualmente se encuentran inservibles, deteriorados en el 100%, los cuales por su
estado no son utiles, para la institucion educativa, segun el siguiente detalle y cuantia:

INVENTARIO DE MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA INSERVIBLES,
OBSOLETOS E INNECESARIOS.

et bo b

| _DENOMINACION

N DESCRIPCION | VALOR | VITOTAL | ESTADO
K CPU CPMPAQ_ SERIAL 0092 120.000 | 120.000 MAL
’_ 2 | CPUHPPENTUM |  SERIAL 4650 120.000 | 120.000 | MAL
| 3 ~ CPUATOM SERIAL 3917 | 120.000 | 120.000 MAL
| 4 | CPUHP PENTIUM 1 120.000 | 120.000 MAL
5 MONITOR HP 1 70.000 | 70.000 | MAL
6 | MONITOR HACER 1 70.000 | 70.000 MAL
7 IMPRESORA HP 1 350.000 | 350.000 MAL
8 SCANNER- SERIAL 04062 | 250.000 | 250.000 MAL |
) IMPRESORA HP 1 280.000 | 280.000 MAL |
i OFFICEJET ‘
10 | TV PANASONIC | 1 270.000 | 270.000 | MAL
11 IMPRESORAHP | 4277 350.000 | 350.000 MAL
12| IMPRESORAHP | 3770 350.000 | 350.000 MAL
13 TVSENTH | 1 280.000 | 280.000 MAL
| 14 | GRABADORA JVC | 1 80.000 | 80.000 MAL
15 GRABADORA 1 90.000 | 90.000 MAL
| __COMPACTDISC - ,
16 | ESTUFAHACEB | 1 70000 | 70000 | WAL
17 | IMPRESORA EPSON | 2 1470000 | 940.000 | MAL
18 COSEDORA SERIAL0173 | 65000 | 65.000 MAL

INIFNVLIOTMIA

v




Alcaldia Mayor de Tunja - Secrelarfa de Ed
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ENTRADA A ALMACEN

Instituto T'éenico Gonzalo Susdrez Rendén

Resolucion de Aprobacion de Estudios No, 0706 del 12 de Octubre de 2012

Codigo DANE 315001001893 - NIT 820.001.460 - 4

Tunja 08/05/2023

SOLICITANTE : SERGIO ALBERTO PALACIOS C.
RECIBIDO POR : MARTHA CAMACHO DE DUENAS
CON DESTINO A: SEDE CENTRAL, SEDE CENTENARIO Y SEDE SAN IGNACIO
NIT 826000.099-5

PROVEEDOR : FABRIASEO

N° DESCRIPCION CANTIDAD V/UNIT VITOTAL
1 CERA BLANCA * 4000 30 |3 12,605 | $ 1,638,650
2 CERA AMARILLA * 4000 70 $ 13,782 | 3 964,740
3 GUANTE CALIBRE 35 136 |3 4958 | $ 674,288
4 CERA ROJA * 4000 30 $ 13,782 | $ 413,460
5 REMOVEDOR * 4000 60 3 13613 |5 816,780
6 BLANQUEADOR * 4000 60 $ 6,639 |$ 398,340
7 LIMPIAVIDRIOS SPRAY * 500 60 $ 2,857.001 % 171,420
8 DETERGENTE DERSA * LIBRA 700 |$ _ 6,860.00 |5 686,000
9 ESCOBA POLY SUAVE 100 |$ 4622003 462,200
10 |TRAPERO COPA REF: 1000 100 |$  8,319.00|% 831,900
11 |BOLSA 90"120 * PAQUETE 70 $  7.14300|$ 500,010
12 |BOLSA 70 * 100 * PAQUETE 100 |$ 5630003 563000
13 |ESPONJA SABRA * UND 100 |3 210.00 | $ 21,000
14 [PALO METALICO 30 $ 75460035 226,380
SUB- TOTAL $ 8,368,168
VA $ 1,589,952
TOTAL $ 9,958,120
RECIBE! MARTHA CAMACHO DE DUENAS
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
C.C. 40.013.777 DETUNIJA
s p
et Tolefono 32082230062

-t temrre~r@amail com
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Alcaldia Mayor de Tunja - Secretaria de EW

RISV ¢\ 4 . e /’ ’
Instituto Téenico Gonzalo Sudrez Rendén
Resolucion de Aprobacion de Estudios No. 0706 del 12 de Octubre de 2012
Clﬁl'igl\ DANE 315001001893 - NIT820.001.460 - 4

SALIDA DE ALMACEN
Tunja 18/07/2023

DEPENDENCIA : SERVICIOS GENERALES
ENTREGAR : ISABEL GUERRERO E.
CON DESTINO A: SEDE CENTRAL

N° DESCRIPCION CANTIDAD VIUNIT VITOTAL
‘ 1 LIBRA DE JABON EN POLVO 2| % 48931% 9,786.00
2 GALON DE CERA BLANCA EMULSIONADA 1% 15,000| $ 15,000.00
3 GALON DE TROPICLOR 1% 79001 % 790000
4 GALON DE CER ROJA EMULSIONADA 2|$ 16299]| % 32,598.00
5 TRAPEROS REF 1000A 1% 76501 $ 7,650.00
6 PARES DE GUANTES CALIBRE 35 CAUCHO NEGRO 2| $ 46001 $ 9,200.00
7 ESPONJILLAS ABRASIVAS 2] % 400| % 800.00
8 GALON DE DESENGRASANTE REMOVEDOR 1% 16,200 $ 16,200.00
10 PAQUETE DE BOLSAS 70 X 100 2| % 3,499 | $ 10,497.00
11 FRASCO DE LIMPIAVIDRIOS SPRAY 1% 3,899 % 3,899.00
12 LITROS DE JABON DE MANOS 19 6,373| $ 6,373.00
13 PALOS LARGOS 19 6999|$ 6,999.00
TOTAL $ 126,902.00

Tnplal e &
RECIBE: ISABEL GUERRERO E.
AUX. SERVICIOS GENERALES

CC. 40.033.524
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, EDUCATIVA 11/09/2023 08:15 am 10:28 am

' ANTONIO JOSE

| SANDOVAL

RESPONSABLE: Secretaria de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia.

|

OBJETIVO

Realizar visita de inspeccidn y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO JOSE SANDOVAL de la ciudad de

Tunja, en uso de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacién Territorial mediante la Resolucién 0093 del

31 de enero de 2020 “Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones
de inspeccién, vigilancia y control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja”; la que fuera expedida con
fundamento en el articulo 315 de la Constitucién Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de
1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva
Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educaciéon Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004
emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revision de los estados de

almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DIiA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.
Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciaciéon aplicada.
Verificacidn de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.

Verificacién de la existencia del comité de bajas y revision de actas.
Revisidn de la contratacidn para la adquisicidn de bienes de muebles y de consumo controlado.

Verificacién ocular de bienes.
Proposiciones y varios.

NOVswN e

CONTENIDO
El dia 11 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccidn, Vigilancia y Control de la Secretaria de
Educacion Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con
cedula de ciudadania No. 1090448122 de Cucuta, se hizo presente en la INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO JOSE
SANDOVAL, de la ciudad de Tunja, con el fin de realizar visita de inspeccién y vigilancia al Fondo de Servicios
Educativos, siendo atendida por la funcionaria Laly Lépez Cardenas, identificada con cédula ciudadania No.
51825460 de Bogotd, a quien se le informé el objeto de la visita el cual consiste en la revisién de los estados de

almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

A continuacidn, se procedid a desarrollar el orden del dia previsto:

1.Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.
La Contaduria General de la Nacion (CGN) expidié la Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la

cual se incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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4 - ——1 Reconocimiento, Medicién
Preparacion y Presentacion de la Informacidn Financiera y las Normas para el Reconocldrrie:t?; resoludéf;
| Revelacion y Presentacion de los Hechos Econdmicos aplicable a las entidades de gobierno. Me| anble ar
620 de 2015, se incorpora el Catdlogo General de Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

s . i i e
En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejo d
la Propiedad, Planta y Equipo.

El fondo cuenta con la Politica contable, pero no esta respaldada por un Acto administrativo para saber en qué afio
fue elaborada.

Recomendacién L . |
| A treves de un Acto Administrativo respaldar Politica Contable que respalde los procedimientos establecidos por la

| institucion.

| 2.Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.
La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico
ha sido basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998),
Propiedad, planta y equipo, publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revision del Método de Depreciacion. El método de depreciacién aplicado a los elementos que
componen la Propiedad, planta y equipo deberd revisarse de forma periddica y, si se ha producido un cambio
importante en el patrén esperado de beneficios econdmicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse
para que refleje el nuevo patrén. Cuando tal modificacién en el método de depreciacion se haga necesaria, debe ser
contabilizada como un cambio en una estimacién contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacién del
periodo corriente y de los futuros.

A continuacidn, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos

La INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO JOSE SANDOVAL, no cuenta con Manual de Procesos Y Procedimientos de
Almacén.

El tipo de depreciacién empleada es el de Linea Recta.
Recomendaciones

-Elaborar el Manual de Procesos y Procedimientos correspondiente al manejo de inventarios.

3. Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico, en su
Articulo 34. Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcidn, las facultades que le
sean atribuidas, o la informacién reservada a que tenga acceso por razén de su funcién, en forma exclusiva para los
fines a que estén afectos.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 740 57 70 ext, 1602
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cargo o funclén conserve bajo su

s Cuctodi 1y y ci su empleo "
*Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de pleo, tamiento o utilizacién indebidos.

cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccion, destrucclion, ocu

lanta y Equipo.
se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propledad P y )
re contable, la funcionaria manifiesta

Se hace allegar el libro auxiliar de propiedad planta y equipo desde el softwa Bt
que el programa de inventarios no estd actualizado por tanto no se pudo realizar la comp

Recomendacién
i i i ia de estos.
-Realizar la Actualizacién del Software de Inventarios, para saber con exactitud la existencia d

- s " : - = tas.
4.Verificacién de la existencia del comité de bajas y revision de ac . o . '
En la Constitucién Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el

deber de coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines de! Estado, dc.e tal fornja quz
las Entidades Estatales se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manej'o d(.a'sus bienes, asi com
aplicar los mecanismos necesarios que permitan el control, racionalizacion y correcta destinacion de estos.

'Y de conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacion Nacional
expidié el Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las
normas de cardcter contable y administrativo. Se solicita que indique si existe le comité de bajas de los bienes y

quienes hacen parte de este y cual es la periodicidad en que se retinen.

El Acta de Bajas es elaborada por la Rectora y la Almacenista, posteriormente es aprobada por el Consejo Directivo

de la Institucién Educativa.
La dltima Acta de bajas fue realizada el 07 de diciembre de 2022 y es la nimero 005.

5.Revisién de la contratacién para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.
De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “Procedimientos de contratacién de

los Fondos de Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que
| hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior,
se hardn respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable

a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse...”

A continuacién, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y

observar su respectivo control

Se tomo como ejemplo el contrato N°009 de 2023 de Suministro de Tonner de Tintas, en donde se evidencia la
entrada de almacén de los elementos y su control de salida de elementos de consumo a través de una minuta y un

control en Excel,

6.Verificacién ocular de bienes.
En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios

.certificados, entre ellos se encuentra el de “Ejercer Ia inspeccién, vigilancia y supervisién de Ia educacion en su
Jurisdiccidn, en ejercicio de la delegacién que para tal fin realice el Presidente de g Republica.”

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacd - Teléfono: (578)7 4057 70 - 1602

Correo electrénico: admlnlstrativa@tunja-boyacagov co web: h
administrativa@tunja-boyaca.gov.co * http://www.tunja-bo aca.gov
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en poder el fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra de 09 para verificar su existencia y

ubicacién.

Se evidencia que la institucién no cuenta con una base de datos en la que se pueda visualizar los bienes con sus
caracteristicas: marca, color, serie, ubicacion y codificacién.

Recomendacion

Codificar todos los elementos o bienes que hacen falta para llevar un mejor control.

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UBICACION
1 Videobeam, color blanco SEDE CENTRAL
2 Televisor LCD 42” SEDE CENTRAL
3 Tablets SEDE CENTRAL
4 Proyector Epson Powerlite SEDE CENTRAL
5 Computador Todo en uno SEDE CENTRAL
6 Portatil SEDE CENTRAL
7 Impresora HP M203DW SEDE CENTRAL
8 Impresora HP LaserJet 1020 SEDE CENTRAL

7.Proposiciones y varios.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

ACCION

RESPONSABLE

FECHA LIMITE DE EJECUCION

Elaboracién del manual de procesos y
procedimientos del manejo de
inventarios.

Fondo de Servicio Educativo

Mes de Octubre del 2023

Soportar bajo Acto Administrativo, la
politica contable de la Institucién
Educativa soportada bajo Acto
Administrativo.

Fondo de Servicio Educativo

Mes de Octubre del 2023

Actualizar el Software de Inventarios

Fondo de Servicio Educativo

Mes de Octubre del 2023

Codificar todos los activos o bienes del
inventario y marcarlos debidamente
con un numero consecutivo para su
mayor control.

Fondo de Servicio Educativo

Mes de Octubre del 2023

FIRMA DEL ACTA

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Contratista - Inspecciony >
Paola Lucero Castellanos Méndez vigilancia SET ﬁ@@ 'gf/i/%* /] Y,

Laly Lopez Cardenas

Técnico Almacén y Contratacion

Marina Pedraza Canaria Rectora N b7
Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602 / /
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Secreta'rfa de Educacién de Tunja
INSTITUCION EDUATIVA ANTONIO JOSE SANDOVAL GOMEZ
NIT:800128291-1

ACTA N° 010 DE CONSEJO DIRECTIVO

Fecha: 9- 12 - 2022
Hora: 10:00 am
Lugar: Oficina de Rectoria

El dia nueve de diciembre nos reunimos en la oficina de Rectoria para realizar el Gltimo
Consejo Directivo del afio 2022, la agenda y desarrollo fue el siguiente:

1. Saludo. La Rectora saludd y agradecié a los miembros del Consejo por su trabajo
durante el afio, sus aportes y contribucion a la Misién Sandovatlista.

2. Llamada a lista y verificacion de Quérum.
Respondieron el llamado a lista:

Representantes de Docentes

Andrea Prieto Gonzalez.

Kathleen Eliana Salinas

Representante de los Padres

Claudia Malaver

Representante de Estudiantes Yiceth Garcia

Rectora Marina Pedraza C

Ausentes: Francy Carolina Diaz Suarez, Representante de Padres de Preescolar y

Primaria.

3. Lecturay aprobacion del acta anterior. Se leyé y aprobd

4. Informe final de afio 2022, en cuanto a total de estudiantes 1'009. Retirados 57 y
desertores 5

Una Evaluacion positiva a las Ceremonias de Grados de Preescolar. Quinto, noveno y
once. ' '

Una matricula que ha transcurrido lentamente v e| 0° :
matricularse. y el 60% de los estudiantes faltan por

Mas de 200 peticiones para cupos nuevos,

o. Lecturay aprobacion del Acuerdo N° DE
RECURSOS PROPIOS. Se ley6 y aprobs 07. REDUCCION DE PRESUPUESTO

LET RIS
-36
Pa11iolos Mulscas. Teléfono 3214068660 Correo: muiscas3@gmalico™

Diagonal 66C 2€

—
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INSTITUCION EDUATIVA ANTONIO JOSE SANDOVAL GOMEZ
NIT:800128291-1

6. Lecturay aprobacion del Acuerdo N° 008. ADICION DE RENDIMIENTOS
FINANCIEROS . Se leyoy aprobd.

7. Lectura y aprobacion del Acuerdo N° 009. _
APROBACION DE PRESUPUESTO VIGENCIA 2023. Se ley6 y aprobd

8. Solicitud de AVAL de beca de la Alcaldia de Tunja para el estudia_mte. ‘
JULIAN ESTIVEN MURCIA RODRIGUEZ. Los miembros del Consejo estuvieron de

acuerdo con el otorgamiento de la beca.

9. Lectura, analisis y aprobacion del Manual de
contratacion. Acuerdo N° 10. Se leyé y aprobé

10. Se leyo el Acta 04 de Baja de elementos de la Sede la Colorada, mesas triangulares,
estabilizador de voltaje, estufa industrial metal de tres quemadores, colchonetas y una

antena parabdlica.

Los miembros del Consejo observaron las fotos y estuvieron de acuerdo con las bajas
definidas por almacén

10. Proposiciones y varios
La Institucion se compromete a dejar recursos en el presupuesto 2023 para compra de
elementos para el area de Educacion Fisica, teniendo en cuenta que no se hizo esta

contratacién en la vigencia.

Moderar o suprimir el uso del celular.
Insistir con Padres, docentes, estudiantes y directivos en las buenas costumbres, el

respeto, la disciplina, el no uso de elementos istrai isic
' ! ' que distraigan la Mi i
Siendo la una de la tarde se dié por terminada la reuniér? i il

En constancia firman

MNA PED %[Aép;
Rectora

. _’){ " ) P
KATH@J”E Ha |
LIANA SALINAS V
Representante de Docentes ALENCIA
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Videobeam (Videoproyector) Interactivo. Color
blanco, Marca Epson 3LCD, Bright Link 536 Wi,
Modelo H670A, Serie VEQF74130L '

acén. 1670(

Bueno.

Almacén

Televisor LCD 42" LG42L630R pantalla plana

Salon

Tablets configuradas en el marco del
PROYECTO Aprendiendo con Galileo

297

Almacén

?alaflza mecanica con brazo triple, con placa de acero
inoxidable, con capacidad de 610 gramos, y
sensibilidad desde 0.1 gramo

Laboratorio

Proyector Epson PowerLite W52+ / 4000-L Wi-
FiVideo Proyector Inaldambrico con Tecnologia
Epson 3LCD de 3 chips ideal para negocios,
Resolucion WXGA 1280 x 800, Brillo 4000
Lumenes, Relacion de Aspecto: 16: 10,
Contraste: 16.000: 1, Zoom 1.2x, Lampara 210W
/ Hasta 12.000 horas en modo ECO, Tamafiio de
Proyeccion: 33" a 320" (0.84 —8.13 m),
Conectividad (Wi-Fi, HDMI, D-sub15-pin, USB-A,
USB-B, RCA Video, RCA Audio), Audio de Salida
1x 2W, Dimensiones: 302 x 87 x 234 mm, Peso
2.6 Ka, Parte No. V11HA02021. Garantia:

Auditorio

Todo en uno marca HP Procesador Intel® Core™
i5-1235U Memoria Ram 8 GB de RAM DDR4-3200
MHz Unidad de estado sdlido 256 GB. Sistema
operativo FreeDOS Pantalla: Pantalla FHD (1920
x 1080) de 23,8" Camara de privacidad HP True
Vision 720p HDGarantia del fabricante: 1 afio de

garantia

1

Coordinacion

Juego de mesa trapezoidal con silla (Preescolar)

Ludicas
Matematicas

Aulas de

Portdtil Nuevo 2020 (Donacién)

150

Salas de
informatica.
Nacentes

En funcio

Informatica
Almacén

Impresora HP M203DW Serie No. WND3B25321

ACdaemitd.

Jhon Jairo
rrrrr {

En funcio

Académica

Impresora HP LaserJet 1020 DP 12MB

Ab. n
Secretdrid.
Luz Marina

Z0E
|
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INEM CARLOS 12/09/2023 08:05 am 10:05 am
ARTURO TORRES

RESPONSABLE: Secretaria de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia.

OBJETIVO

Realizar visita de inspeccién y vigilancia a el INEM CARLOS ARTURO TORRES de la ciudad de Tunja, en uso de las
facultades conferidas a la Secretaria de Educacién Territorial mediante la Resolucién 0093 del 31 de enero de 2020
“Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de inspeccion,
vigilancia y control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja”; la que fuera expedida con fundamento
en el articulo 315 de la Constitucidn Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de 1996, Ley 115
de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva Ministerial No. 14 de
2005 del Ministerio de Educacidn Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004 emanadas del Despacho
del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revision de los estados de almacén a los Fondos de
Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DiA

Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacion de la existencia del comité de bajas y revisidn de actas.

Revision de la contratacidn para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacion ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

NowuswpR

CONTENIDO
El dia 12 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccidn, Vigilancia y Control de la Secretaria de
Educacion Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con
cedula de ciudadania No. 1090448122 de Cucuta, se hizo presente en el INEM CARLOS ARTURO TORRES, de la
ciudad de Tunja, con el fin de realizar visita de inspeccién y vigilancia al Fondo de Servicios Educativos, siendo
atendida por la funcionaria Ruby Espitia Villate, identificada con cédula ciudadania No, 24175209 de Toca-Boyacd, a
quien se le informé el objeto de la visita el cual consiste en la revision de los estados de almacén a los Fondos de

Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

A continuacién, se procedié a desarrollar el orden del dia previsto:

1.Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.
La Contaduria General de la Nacion (CGN) expidio la Resolucion No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la
rte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la

cual se incorpora como pa

Direcci6n: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac4 - Teléfono: (57 8) 740 57 70 ext. 1602 ‘P//
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co \
Cddigo postal: 150001
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Preparacion y Presentacion de la Informacion Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicién,
Revelacion y Presentacién de los Hechos Econémicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucion
620 de 2015, se incorpora el Catdlogo General de Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejo de
la Propiedad, Planta y Equipo.

El fondo no cuenta con la Politica contable.

Recomendacion

-Realizar la Politica Contable de Propiedad Planta y Equipo y que sea respaldada con el Acto Administrativo.
2.Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacién aplicada.

La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico
ha sido basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998),
Propiedad, planta y equipo, publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revisién del Método de Depreciacion. El método de depreciacién aplicado a los elementos que
componen la Propiedad, planta y equipo debera revisarse de forma periédica y, si se ha producido un cambio
importante en el patrén esperado de beneficios econdmicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse
para que refleje el nuevo patrén. Cuando tal modificacion en el método de depreciacion se haga necesaria, debe ser
contabilizada como un cambio en una estimacién contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del

periodo corriente y de los futuros.

A continuacién, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos

El INEM CARLOS ARTURO TORRES cuenta con Manual de Procedimientos de Almacén, el cual no se identifica el
proceso de depreciacion entre otros. :

Recomendaciones

-Fortalecer el Manual de Procesos y Procedimientos correspondiente al manejo de inventarios de la institucion.

3. Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico, en su

Articulo 34. Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcion, las facultades que le
sean atribuidas, o la informacion reservada a que tenga acceso por razon de su funcion, en forma exclusiva para los

fines a que estan afectos.

*Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razon de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su
cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccion, destruccién, ocultamiento o utilizacion indebidos.

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Plantay Equipo.

Se hace allegar el libro auxiliar de propiedad planta y equipo desde el software contable, la funcionaria manifiesta
Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac3 - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602 /
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que el programa de inventarios falta actualizar r tanto no se pudo realizar la comparacion.

Ademds, se indago sobre la codificacién de los articulos, lo cual manifiesta que en el software contable tiene un
codigo distinto al que tienen en fisico los articulos.

Recomendacion
-Realizar la Actualizacién del Software de Inventarios, para saber con exactitud la existencia de estos.

-Actualizar la codificacién de los Bienes de acuerdo con la informacién contable.

4.Verificacion de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

En la Constitucion Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el
deber de coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que
las Entidades Estatales se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asi como
aplicar los mecanismos necesarios que permitan el control, racionalizacién y correcta destinacion de estos.

Y de conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacién Nacional
expidié el Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las
normas de cardcter contable y administrativo. Se solicita que indique si existe le comité de bajas de los bienes y
quienes hacen parte de este y cudl es la periodicidad en que se rednen.

El Acta de Bajas es elaborada por el Rector, la Almacenista, el Tesorero, Contador y Profesional Universitario
posteriormente es aprobada por el Consejo Directivo de la Institucion Educativa.

La dltima Acta de bajas fue realizada el 02 de mayo de 2023y es la niimero 01.

5.Revision de la contratacién para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.

De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “Procedimientos de contratacidn de
los Fondos de Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que
hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior,
se hardn respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable
a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse...”

A continuacion, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 i
observar su respectivo control

Se tomo como ejemplo el contrato N°011 del 21 de junio 2023 de Suministro de Elementos de Aseo, en donde se
evidencia la entrada de almacén de los elementos y su control de salida de elementos de consumo a través de una
minuta y un control en Excel.

6.Verificacion ocular de bienes.

En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios
certificados, entre ellos se encuentra el de “Ejercer la inspeccidn, vigilancia y supervisién de la educacién en su
Jurisdiccidn, en ejercicio de la delegacion que para tal fin realice el Presidente de la Republica.”

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene
en poder el fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra para verificar su existencia y ubicacién.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacs - Teléfono: (57 8) 740 57 70 ext. 1602
Correo electronico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co (‘{VJ
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Se evidencia que la institucién no cuenta con una base d

caracteristicas: marca, color, serie, ubicacién y codificacion.

Recomendacién

Actualizar c6digos todos los elementos o bienes que hacen falta para llevar un mejor control.

e datos en la que se pueda visualizar los bienes con sus

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UBICACION
1 Video Proyector- Auditorio SEDE CENTRAL
2 25 portatiles 14” HP SEDE CENTRAL
3 Teléfono Panasonic SEDE CENTRAL
4 Archivadores metalicos con puertas SEDE CENTRAL
5 Escritorios de madera SEDE CENTRAL

7.Proposiciones y varios.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

ACCION

RESPONSABLE

FECHA LiIMITE DE EJECUCION

Complementar el manual de procesos
y procedimientos del manejo de
inventarios.

Fondo de Servicio Educativo

Mes de febrero 2024

Elaborar la politica contable de la
Institucién Educativa soportada bajo
Acto Administrativo.

Fondo de Servicio Educativo

Mes de febrero 2024

Actualizar el Software de Inventarios

Fondo de Servicio Educativo

Mes de Octubre del 2023

Actualizar los codigos de los
inventarios en fisico para su mayor
control.

Fondo de Servicio Educativo

En el afio 2024

FIRMA DEL ACTA

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Contratista - Inspeccion y ) /)
Paola Lucero Castellanos Méndez vigilancia SET /\QCL'{Q i

Ruby Espitia Villate

Auxiliar Administrativo-Almacén

T

“T&)

" Direccién: Calle 19 # 9-95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602

Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co

Cédigo postal: 150001
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA DIVERSIFICADA

“INEM” CARLOS ARTURO TORRES - TUNJA
Nit. 800.077.159 - 5

COMITE DE SANEAMIENTO CONTABLE
ACTA No. 01

FECHA: 02 de mayo de 2023

LUGAR: Sala Auxiliar de Rectoria
HORA: 10:00 A.M.

Siendo las 10:15 a.m. se da inicio a la reunién del Comite de Sangament_o Con.tabrl:e con Ig
asistencia del sefior Luis Eduardo Molina Flérez rector de la Ins’utucmn, sefor Julio .r.a?mtsgso
Garcia Posada - Profesional Universitario, sefior Jhon Fredy Sosa Lépez — Auxiliarar Adm:nls r%ora
Tesorero, Doctora Maria Denis Calderén Olmos - Coptadora exte-rna‘ de la lnstntuculog y_ a senf

Ruby Espitia Villate — Auxiliar Administrativa - Aimacenista, con el siguiente orden del dia:

1. Saludo o
2. Presentacion sefior tesorero de la Institucion
3. Relacién y aprobacion de bienes para dar de baja (Anexo)
4. Proposiciones y varios.
DESARROLLO
1. Saludo

El sefior saluda a los asistentes y da apertura a la reunion.

2. Presentacién del sefior tesorero de la Institucion

Como el sefior tesorero ya habia trabajado con la sefiora contadora, se da por agotado este punto

3. Relacién y aprobacion de bienes para dar de baja (Anexo)

La sefiora almacenista presenta el informe y la relacion de bienes para dar de baja los cuales, con

anterioridad fueron avalados por el técnico de Computadores para Educar y el Ingeniero Oscar
Arias, contratista externo de la Institucién para mantenimiento de equipos.

El informe es avalado y aprobado: el destino de los equipos y accesorios sera la asignacién por
retoma al programa adelantado por Computadores para Educar, el televisor sera asignado al area
de Tecnologia e Informatica para uso educativo bajo la responsabilidad del docente Carlos Julio
Maldonado. _

Respecto a equipos perdidos, el sefior Rector manifiesta que se debe considerar lo de las pélizas
ya que las aseguradoras solo responden a partir de 3 salarios minimos en caso de pérdida o robo.

Por otra parte, se debe adelantar una Circular Informativa dirigida a todo el personal de la
Institucion respecto al procedimiento que se debe se

Institucion que estén en desuso a través de la oficina

guir para dar de baja los bienes de la
inventario.

de Almacén y el respectivo descargue en

Carrera 15 N° 9A - 72 - Barrio Paraiso - Tunja - Tels. 7406392 - 7406393

Cels. 3188031450 - 3187166813- 3183125293 - 3182061976 - 3183123396
info@inemtunja.edu.co - revtora memtuma cdu o

‘- www.inemtunja.edu.co
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION
INSTITUTO DE EDUCACI(')N MEDIA DIVERSIFICADA

“INEM” CARLOS ARTURO TORRES - TUNJA
Nit. 800.077.159 -5

(F:’ara los bienes que ya han sido aprobados para dar de baja y no han sido adquiridos por terceros,
Omo las maquinas de modisteria, se hara publicidad de oferta y el dia de la familia se adelantaréa

U . s
Na venta de garaje exhibiendo los elementos.

Ejecutad i i
extern doe ?l Froqesq'de bajas se informara a la sefiora Maria Denis Calderon Olmos, contadora
a Institucion para el respectivo cargue en contabilidad.

4. ici
Proposiciones y varios.

cia P?sada, se refiere a la camparia de aseo proyectada para los dias
por los docentes del area de comercio, en conjunto con la Secretaria
presa de aseo de Tunja URBASER quienes traeran un

1Eé S1Eé10r Julio Francisco Gar
de'Medyio1 7Ade mayo, liderado
contaie mbiente de |3 Alcaldia y la em

I'Para la recoleccion de la basura.

Respecto a los resi

desuso y bajo Ia ;iigg\zzby zemas bienes de consumo y/o control administrativo que estan en

de aseo, dejando o nde ALMACEN, se aprueba que éstos sean entregados en la campari

elementos aUe b b ncia del proceso mediante registros fotograficos un inf o
yan sido relacionados inicialmente dentro del listado de b};jas ierme  de los

Se aprueb m e
a que el dia 16
Aias < s ) o del layo_se .r]aga .un aparreo para recoger los bienes de baja existe t
p a Institucion € incluirlos en la campaﬁa de aseo. El valor del a P
en la ede de maria de ‘ carreo

s
€ra cancelado con recursos de caja menor.

Siendo las 10: '
:50 a.m. se da por terminada la reunion y en constancia firman-

JULIO FRANCISCO GARCIA POSADA

LUIS EDUARDO MEDINA FLOREZ
Profesional Universitario

Rector
“JAHON FREDY SOSA LOPEZ MARIA DENIS CALDERON OLMOS
Contadora Externa

Auxiliar Administrativo - Tesorero

— — '
RUBY E Pm/yVILLA
Auxiliar Administrativo - Almacén

i - Tunja - Tels. 7406392 - 7406393
= O et 293 - 3182061976 - 3183123396

Carrera 15 N° 9A 13- 3183125 ,
Cels. 318803 e -03l_8r7elc6u6;fia‘u‘:inc_ﬂu.u_nj.zl..._c.d_u,»sg — www.inemtunja.cdu.co

info(a)incmtun|'a.edu.c
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION
lNSIITUTO DE EDUCACION MEDIA DIVERSIFICADA
INEM” CARLOS ARTURO TORRES - TUNJA
Nit. 800.077.159 - 5

Tunja, 01 de junio de 2023

Sefora

RUBY ESPITIA VILLATE

Auxiliar Administrativo — Oficina de Almacén
I.E. “INEM” Carlos Arturo Torres

Ciudad

Cordial saludo.

En atencion a su oficio de fecha 02 de mayo de 2023, me permito informar que en
reunion de Consejo Directivo y mediante Acta No. 02 se dio el aval para dar de
baja los elementos relacionados y que en su momento fueron aprobados en el

Comité de Saneamiento Contable de la Institucion.

Por lo anterior, favor llevar a cabo el proceso correspondiente.

Atentamente,

LUIS EDUARDO MOLINA FLOREZ
Rector

T T T T —

/Sonia V.

1@':/)&70

2, ~06-23

Tels. 7406392 - 7406393
61976 - 3183123396
mtunja.edu.co

9A - 72 - Barrio Paraiso - Tunja -
0-3187166813- 3183125293 - 31820

@inemtunja.cdu.co - Www.ine

Carrera 15 N°
Cels. 318803145

info(a}inemtunia.edu.co -

rectoria

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA DIVERSIFICADA
"INEM" CARLOS ARTURO TORRES _ TUNJA
Nit. 800.077.159-5
INVENTARIO BAJAS ELEMENTOS VARIOS - 2023

ITEM DESCRIPCION CANT ORIGEN NOVEDAD
1 \Teclados 45 Carlos Maldonado. Mauricio
Ascencio
2 \Mimiografo 2
=3 ]Planta 1
4 Parlante 1
5 Consola 1
6 Registradora 1
7 Estabilizador 16
8 Impresora 1
9 Escaner 1
10 BH 4 Deptos , Carlos Maldonado 1
11 Pantallas 22 Carlos Maldonado (20)
12 Sumadora 2
13 Filmadora 1
14 Grabadora 9
15 Timbre 2
16 Cocedora 1
17 Telefono Interno 2
18 Parlantes par 3
19 Monitores 22 Mauricio Aécencuio, Martha tavera
20 Microfonos computador 27
21 Mause 31 Mauricio Ascencio
22 CPU 50 Mauricio Ascencio (20), Carlos Maldonado (20)
23 Cables 15 +
24 Tablet 206
25 Portatil 2 Sede Americas, Depto de Idiomas
26 Cargador de computador 1 Sede Americas Faviola Aranguren
27 Vateria de computar 3 Sede Americas Faviola Aranguren
28 Silla Rimax blanca 6 Carlos Maldonado
29 Silla Rimax azul 7 Sinfénica
30 Silla Rimax roja 1 Sede Americas
31 Globos Terraqueos 4 Sociales
32 Cable HDMI 1 Sede Piloto
33 Silla pupitre unipersnal 10 Sinfénica, aulas
34 Televisor Sony Modelo No.KV-21R22/8. Triniton color
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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA DIVERSIFICADA
"INEM" CARLOS ARTURO TORRES _ TUNJA
Nit. 800.077.159-5
INVENTARIO BAJAS ELEMENTOS VARIOS - 2023

COMPUTADORES PARA EDUCAR - DAR DE BAJA

ITEM \Departamento ETC Municipio Institucién Educativa Serial ﬁpodeequipo/ MarcaJ
1 [BOYACA Tunja Tunja INEM" -TUNJA | 1916FP077427/] Portitil 14" | P |
2 [BovacA Tunja Tunja INEM"TUNJA | 1916FP0765794] Portatil1a” | HP |
r'* 3 ‘BOYACA Tunja Tunja "INEM" - TUNJA 1916FP076659 Portatil 14" ’ HP 4]
[ & [sovacA Tunja Tunja TINEMT-TUNIA | 1916FP0766577] Portatilza” | HP [~
\ 5 |BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916FP076619v] Portatil 14" [ He |
| 6 |BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916FP076595¢#] Portatil 14" [ e |
|\ 7 |BOYACA Tunja Tunja "INEM" - TUNJA | 1916FP076663/| Portatil 14" e |
| 8  [sOYACA Tunja Tunja "INEM" -TUNJA | 1916FP076571/] Portdtil 14" He |
\* 9 \BOYACA Tunja Tunja "INEM" - TUNJA 1916FP075844¥| Portatil 14" HP
ED [BovacA Tunja Tunja “INEM"-TUNJA | 1916FP077187¢] Portatil 14" HP
HEE! [BoYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916FP076642¢| Portatil 14" HP
! |BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916FP076658¢| Portétil 14" HP
EE |sovacA Tunja Tunja INEM"-TUNJA | 1916FP077164¥| Portatil 14" HP
14 |BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916FP077166”| Portdtil 14" HP
\:15 [BoYACA Tunja Tunja INEM"-TUNJA | 1916FP076631#| Portétil 14" HP
[ 16 BOYACA Tunja Tunja NEM" -TUNJA | 1916FP076696/| , Portétil 14" HP
I BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916fp077150%] Portatil 14" HP
[ 18 BOYACA Tunja Tunja TNEM" -TUNJA | 1916fp017829¢| Portatil 14" HP
[ 19 BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916fp077157/| Portatil 14" HP
20 |BOYACA Tunja Tunja "NEM" -TUNJA | 1916fp0769997| Portatil 14" HP
21 BOYACA Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916fp017867y]| Portétil 14" HP
22 BOYACA Tunja Tunja "INEM" - TUNJA 1916fp076578 /| Portatil 14" HP

Tunja, 5 de octuibre de 2022, asiste delegado de Computadores para educar a efectuar el mantenimiento de los computadores

reportados por dafio, preseta radica oficio y se preseta al sefior rector.
08:00 a.m. el delegado CPE se instala en la sala de junta para la respectiva

Se entrega relacion de los 25 computadores. Siendo las
06:00 p.m. manifestando que solo tres (3) equipos cumplen los requisitos

revicion y mantenuimiento de los equipos. Termina a las
para garantia los 22 restantes no los cubre por manipulacion en los equipos.

[ ADICIONALES
[ 23 [BovacA [ Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916FP076657 | Portatil 14" HP
[ 24 [BoYacA [ Tunja Tunja "INEM"-TUNJA | 1916fp076588¢/| Portatil 14" e |
["25  [sovacA [ Tunja Tunja TINEM"-TUNJA | 1916fp077145¢ | Portatil 14" e |
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CLIENTE

NIT
DIRECCION
R.SOCIAL

CODIGO

1027

1135
1051.00
1060

1041

1103

1114

1084

1076

1128
1116
1030

1029

. 1129
? 1197
1198

1199
1200
1201
1202
1203
1204

Jués de quince (15

CODIGO FORMATO
) _ INSTITUCION EDUCATIVA INERTUPC T
INEM” CARLOS ARTURO TORRES
20 TROPICAL ASEO COLOMBIA
NIT. 95267173
REGIMEN SIMPLIFICADO
I.E INEM CARLOS ARTURO REMISION JL 9355 FECHA 8/07/2023
TEL VENCIM. 0
CRA 15 N° 9A - 72 CIUDAD TUNJA VENDEDOR  HUMBERTQO
0
DESCRIPCION CANTID_y V. UNIT. DSTO.  SUBTOTAL V. TOTAL
BLANQUEADOR X 4000 » 814 [ Alae @ vo. cn. 5s
DESENGRASANTE X 4000 5/ 50
CERA BLANCA X 4000 #~ 18 %
CERA ROJA X 4000 &=~ 18 /
CERA AMARILLA X 4000 15 - . "
LIMPIAVIDRIOS X 4000 #§ 20 % 12 dvtlecsor B - WQ@@E/\ l
LUSTRAMUEBLES X 4000 7 8 s
GUANTE CALIBRE 35 100 :;:;/
ESCOBARD »~ 105
PORTATRAPERO LISO TIPO ROSCA/ 105 / . - o O
MECHA REF. 1000 +~ ) 105 / 1 S o
BOLSA MEDIANA 70 X 100 NEGRA ¥~ 50 ./(/, " ’
BOLSA JUMBO NEGRA S0 X 120 X6 * 35 w;’f*'"""" .
RECOGEDOR CON BANDA -+ 40 7 -
DETERGENTE DERSA X LIBRA 310
BAYETILLA BLANCA X METRO” 30 //
BAYETILLA ROJA X METRO # 30 o 75/&
AMBIENTADOR X 400 ML AEROSOL/ 10 ] orp Cor @ a0 cz,,~cgth¢
ESPONJA SABRA ) -, (- ¢« - 40 /.9
TOALLA PARA MANOS X UND 7 0 v,
CANECA PLASTICA X 60 LITROS * 12 /
CANECA PLASTICA X 35 LITROS ~~ 10

ELABORADO ___CAMILA

) dias de recibida la factura, ni se realizaran cambios

ACEPTADO j %;

TOTAL $0

(0-03-23

porhadecuadoahwaoenamiemoymalmanejodelpmdmtopapanedeldem&Estedommsentoseaslmﬂaenmdossus
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. 2 ~AtitA NEL A=

FECHA: 06/03/

ALCALDIA DE TUN
JA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
FORMATO: ACTA DE REUNION

cODIGO: GDO-F002

Y
LUGAR:
. IN :
AR E;ng%l\?N FECHA: HORA DE INICIO: HOR'A FrNr:L-
A 18/09/2023 08:10 am 10:25 3
GIMNASIO GRAN

COLOMBIANO
RESPON : : =
SABLE: Secretaria de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y V_

OBIJETIVO

Realizar visita de inspeccion y vigilancia a la INSTITUCIGN EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO de a ciudad de Tunja, en
350 de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacion Territorial mediante la Resolucién 0093 del 31 de enero de 2020
Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de inspeccion, vigilancia y control
del servicio publico educativo del Municipio de Tunjo”; la que fuera expedida con fundamento en el articulo 315 de Ia
Constitucion Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de 1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de
2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva Ministerial No. 14 de 2005 del Minist
Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004 emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor
realizar revisién de los estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

erio de Educacion Nacional,
de la Ciudad; con el fin de

ORDEN DEL DIA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Planta 'y Equipo”.

Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacion de la existencia del comité de bajas y revisién de actas.

Revision de la contratacién para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacion ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

NoOwsWwN e

CONTENIDO

bre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccion, Vigilancia y Control de la Secretaria de Educacion
formado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con cedula de ciudadania No.
1090448122 de Clcuta, se hizo presente en la INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO, de la ciudad de Tunja
con el fin de realizar visita de inspeccion y vigilancia al Fondo de Servicios Educativos, siendo atendida por las funcionarias Leyd'i
Andrea Piracén Quiroga, identificada con cédula ciudadania No. 1049614371 de Tunja, encargada del Area de Almacén y La
Contadora Publica Myriam Pilar Mancera Beltran, a quienes se le informo el objeto de la visita el cual consiste en la revision de
los estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

El dia 18 de septiem
Territorial de Tunja, con

A continuacion, se procedio a desarrollar el orden del dia previsto:

ca contable de “Propiedad, Planta'y Equipo”.
e la Nacion (CGN) expidid la Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificacio ;

- g nes,
de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la Preparar:if’):'an;e la cual se
de la Informacion Financiera y las Normas para el R?COHOCImIentO,'l.\/ledicién‘ Revelacion y Prosentatiah g resentacion
Economicos aplicable a las entidades de goblerno.. Mediante la resolucién 620 de 2015, se incorpora el Cat3| e los Hechos
Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno. dl0go General de

o se solicita la_politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente 3|
e_al manejo d
e la

Direccion: Calle 19 #9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacd - Teléfono: (57 ) 7 49 e —
ext. 1602 T ————.

Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http: WWW.tunja-boyaca
ROV.Cco

Cédigo postal: 150001

1.Verificacion de la politi
La Contaduria General d
incorpora como parte integrante

En este moment
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ALCALDIA DE TUNJA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
FORMATO: ACTA DE REUNION

Propiedad, Planta y Equipo. ///’T

e Consejo

FECHA: 06/03/2015 _

El Fondo de Servicio Educativo ¢ | Acta d
uen iti i ne
Bt BB 20705, ta con la Politica contable de Propiedad, Planta y Equipo respaldado €0

2 Verificacion del manual operativo de i i
€ Inventarios y tipo de depreciacién aplicada.
La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del SEctor

baslc_amente elabofaqa’a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998), propiedad,
publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

pablico ha sido
planta y equipo,

» nen la
Informa sobre la Revision del Método de Depreciacion. El método de depreciacion aplicado a [0S elementos que compPo

. _ . o | patron
Propiedad, planta y equipo debera revisarse de forma periddica y, si se ha producido un cambio |mporFante en e F;trén
esperado de beneficios econdmicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse para que refleje el nuZYO Zn i
Cuando tal modificacion en el método de depreciacion se haga necesaria, debe ser contabilizada como un ¢camplo
estimacion contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del periodo corriente y de los futuros.

A continuacion, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos

La INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO GRAN COLOMBIANO cuenta con una guia de proceso de Almacén.

El tipo de Depreciacion aplicada por la Institucion Educativa es por Linea Recta.

Recomendaciones:

*Elaborar Manual de Procesos y Procedimientos correspondiente a almacén.

3. Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, en su Articulo 34.
Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcién, las facultades que le sean atribuidas,
o la informacion reservada a que tenga acceso por razon de su funcion, en forma exclusiva para los fines a que estan afectos.

*Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo o funcidn conserve bajo su cuidado o a la
cual tenga acceso, e impedir o evitar |a sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacién indebidos.

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Planta y Equipo.

ITEM CONCEPTO AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR ALMACEN
1 Equipo de Musica $9.975.000 $9.975.000
2 Equipo Recreacion y deporte $21.954.160 $21.954.160
3 Equipo de Ensefianza $41.549.616 $41.549.616
4 Herramientas y Accesorios $4.205.000 $4.205.000
5 Equipo de ayuda audiovisual $59.411.261.83 $59.411.261 a3
6 Miuebles v eriseres $542.768.588 $542.768 52’38
7 Equipo y maquina de oficina $18.856.016,89 $18.856 ois
8 Equipo de computacion $106.549.502,78 5106.545; 502’8798
- oo 05 piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac - Teléfong: 65 ki - '
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FECHA: 06/03/2015

cDIGO: GDO-FO02

{ 9 \ Equipo de restaurante y cafeteria l $67.640.281.94 I 567.640.281-94

-Rector

4 Verificacion de la existencia del comité de bajas y revisién de actas

En la .Constitucic‘m Politica de Colombia, dispone en el articulo 2(;9 que las autoridades administrativas ti
coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de Io; fines del Estado, de tal forma que las
se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes asi como aplicar 105 mec
que permitan el control, racionalizacion y correcta destinacion de estos. '

y de conformidad con la Resolucion No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacion
Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propie
contable y administrativo. Se solicita que indigue si existe le comité de bajas de los bienes y quie
la periodicidad en que se rednen.

Las Actas de Bajas son realizadas por el Comité de Sostenibilidad Financiera y esta conformado por:

-Auxiliar Administrativo- secretaria de Comité
-Auxiliar Administrativo- Tesoreria

-Técnico Operativo

-Coordinador- Control Interno

-Contratista- Contador
£l Acta de Baja es aprobada por Consejoy Sostenibilidad Financiera.

La dltima Acta de bajas fue realizada el 07 de septiembre de 2022y es la namero 001.

enen el deber de
Entidades Estatales
anismos necesarios

Nacional expidié el
normas de caracter

dad, asi como las ;
cudl es

nes hacen parte de este 'y

5 Revision de la contratacion para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.

De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13, “Procedimientos de contratacion de los Fondos de
Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la
contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se haran respetando los principios d
igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las h 3 i
celebrarse...” que hayan de

A continuacién, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 202
respectivo control. 3y observar su

Se tomo como ejemplo el contrato N° 008 del 2023 de Suministro de Elementos de Aseo y desinfeccid
Educativa, en donde se evidencia la entrada de almacén de los elementos y su control de salida dSlﬂ eccion de la Institucién
través de formato de egreso a través del Sistema de [nventario. e elementos de consumo 3

6.Verificacion ocular de bienes.

En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distri

entre ellos se encuentra el de “Ejercer la inspeccidn, vigilancia y supervisién de la educacié ritos )

delegacién que para tal fin realice el presidente de la Republica.” nen su jurisdiccién, en clereitis i
ela

En estos momentos sé solicita el listado de los activos 0 bienes muebles e inmuebles por ¢
fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra para verificar su existencia ye b € Costos que tien
ubicagi €

o Loty
y los municipios certificados
’

ntro d

on. en poder el
Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacj - Teléfono: C /
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http: 0:(578)7 405779 !
Cédigo postal: 150001 LIWWW.tunja- o aca ext, 1602
-BOV.co

- ———s s
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CODIGO
\ DESCRIPCION UBICACION

0471
> \ Computador HP sala de Informatica
61 Computador HP sala de Informatica

0481 Computador HP sala de Informatica
0031 Computador de escritorio /Rﬁc}‘lﬁ'/

0144 Computador de escritorio Unidad de Orientacion

o \ Escritorio en L Rectoria
B \ Archivador de Madera Coordinacion Académica

0118 Dto Fotocopiado

0119
7.Proposiciones y varios.
N/A

Impresora Laser M631

Impresora Estandar Dto Fotocopiado L

COMPROMISOS ADQUIRIDOS AT TR
ACCION RESPONSABLE —£CHA LIMITE DE EJECUC

Afio 2024

Elaboracion de Manual de Procesos Y FSE

Procedimientos-Politicas Operativas. L/
FIRMA DELACTA

e

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO /_F_,._..-———-—-‘

Contratista - Inspeccion Y vigilancia

dez SET

Auxiliar Ad ministrativo-Almacén

paola Lucero Castellanos Mén
Leydi Andrea Piracon Quiroga

Myriam Pilar Mancera Beltran Contadora Publica

Rector

Jjuan Carlos Gonzélez Galindo

_

pireccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipél :ruﬁja, Boyacé --Teiéfé?mbr('sj'gﬁ 4057
: 57

Correo electrénico: Mm@ﬂw web: http: 70 e;((ig ———
Cédigo postal: 150001 htte://www.tunja-boyaca.gov.co e T

Powered by E CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Anexos




—pys ALCALDIA MAYOR DE TUNJA
GIMMSIO SECRETARIA DE EDUCACION MUISfICIPAL
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PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO

Autorizado por la Secretarla de Educacion de Tunja, segun Res. N°. 026 de enero de 2006.
Dane 315.001.000.293 » Nit. 900.075.948-3

ACTA DE BAJA DE ELEMENTOS DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES No. 001
(Tunja, 7 de septiembre de 2022)

En atencion a la normativa nacional sobre la administracion, uso, control, racionalizacion y
destinacion de los bienes a cargo de las entidades publicas y, en especial lo cpnterr!plgdo
en el articulo 34 de la Ley 734 de 2002, que establece como deber de todo serwdor.publlco,
vigilar, y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar quée
sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a queé ha_r] sido
destinados, responder por la conservacién y rendir cuenta oportuna de su utilizacion, se
hace necesario dar de baja algunos elementos del inventario de la Institucién que, por su
avanzado estado de deterioro, han perdido su vida atil.

Que segun Circular Informativa N°268 del-30 de enero de 2018, emitida por la Secretaria
de Educacion Municipal de Tunja, con el animo de dar orientacion pertinente relacionada
con la administracién y baja de los bienes muebles de las instituciones educativas oficiales
del Municipio de Tunja, en el marco de la autonomia institucional que les brinda la Ley 715
del 2001, Decreto 4791 de 2008 y Guia N°20 del Ministerio de Educacion Nacional, a través
del Consejo Directivo y teniendo en cuenta que los bienes muebles debe darsele un
tratamiento desde el ingreso al Almacén de la Institucion Educativa hasta la dada de baja'y
destinacion final, de acuerdo con la normatividad establecida por el Ministerio de Educacion
Nacional, la Contaduria General de la Nacion y demas disposiciones normativas vigentes,
para el manejo de bienes y que ya no son aptos para el normal desarrollo de las actividades
escolares , la Secretaria de Educacion sugiere el procedimiento a seguir.

De acuerdo con lo anterior el Rector, los funcionarios del area financiera responsables del
manejo de los recursos fisicos, los representantes del Comité de Control Interno de Gestion,
los representantes de Consejo Directivo de la Institucion Educativa GIMNASIO GRAN
COLOMBIANO de Tunja, se reunieron en la fecha sefialada con el propdsito de aprobar la
baja los bienes y elementos y definir la destinacion final de los bienes que se relacionan a
continuacién, considerando que:

- Es deber de las entidades que conforman la administracion publica, asumir la
responsabilidad en el manejo de sus bienes, asi como disefar, adoptar, interpretar
y aplicar las medidas y mecanismos que permitan el control, racionalizacion, buen
uso y destinacion de los mismos.

- La Institucién Educativa cuenta con mobiliario nuevo, donado por el Ministerio de
Educacion Nacional. Los elementos que se relacionan a continuacion, se
encuentran obsoletos, deteriorados, e inservibles y no le estan prestando ningun
servicio a la Institucién.

- Que mediante acta de fecha 30 de marzo de 2022, el Comité de Sostenibilidad
Contable y Financiero, decidi6 aprobar la baja de los elementos presentes en elm/
listado ensefiado por la funcionaria a cargo del Almacén de la Institucién. e

Tunja, Boyaca « Carrera 5 No. 4D-85 + Barrio Antonia Santos * secretaria@gimnasiograncolombiano.edu.co « Cel. 314 2416245
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PREESCOLAR - PRIMARIA - BACHILLERATO
6 de enero de 2006.

Autorizado por la Secretaria de Educacion de Tunja, segun Res. N°. 02
Dane 315.001.000.293 « Nit. 900.075.948-3

ACTA DE BAJA DE ELEMENTOS DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES No. 001
(Tunja, 7 de septiembre de 2022)

Sh L
27 Qoo

TUNJA

- Computadores para Educar implementd la campafia de RETOMA DE LOS
EQUIPOS OBSOLETOS. La retoma es la recoleccién de los equipos que hgn
perdido su vida Util (dafiado u obsoleto), siendo el punto de partida para la gestion
adecuada de los residuos de aparatos eléctricos Y electronicos. El promover la
oportuna entrega de estos equipos obsoletos, reduce los impactos negativos en el
medio ambiente. Computadores para Educar realizé legalizacion de la retoma de
equipos donados por esta entidad, los cuales se encontraban obsoletos Y

la Institucion, Estos

deteriorados, y no le estaban prestando ningun servicio a
equipos, seran enviados por Computadores para Educar, al Centro Nacional de
Aprovechamiento de Residuos Electrénicos en donde seran gestionados a traves

de procesos ambientales responsables; garantizando su adecuado tratamiento y

disposicion final.

- El dia 7 de septiembre
cargo de Almacén presentd un
Sostenibilidad Financiera aprobé dar de b
bienes. Los miembros del Consejo Direc

de 2022, en sesién del Consejo Directivo, la funcionaria a
informe de los elementos que el Comité de
aja, para definir la disposicion final de los
tivo avalaron la decision de entregar las
Tabletas, computadores, impresoras Y periféricos a Computadores para Educar,
donar los pupitres que se encuentren en mejor estado, a la Institucion Educativa
ANTONIO JOSE SANDOVAL GOMEZ y vender los demas elementos al mejor
oferente. Se determina, que una vez se lleven los pupitres donados, se procede a
publicar en la pagina web del Colegio un aviso de venta de los materiales que

quedan, adjuntando el listado de los elementos dados de baja.
Que el valor total de la baja de estos bienes asciende a la suma de CIENTO TRECE

MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS,
M/CTE. ($113.985.050) Los cuales corresponden a 1.037 (MIL TREINTA'Y SIETE)

elementos.
- El namero y valor total de bienes que se entregan a Computadores para Educar

corresponde a 337 elementos por valor de SETENTA Y NUEVE MILLONES

DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($79,210,000)
A la INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO JOSE SANDOVAL se entregaran 270

elementos por valor de ONCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL

PESOS, M/CTE. ($11.850.000)
Los elementos que quedan para la venta son 430 por valor de VEINTIDOS

MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL CINCUENTA PESOS M/CTE

($22.925.050,00)
En mérito de lo expyesto las funcionarias encargadas del area financiera, los
representantes del Comité de Control Interno de Gestion, los representantes de consejo

directivo de la Institucion Educativa GIMNASIO GRAN COLOMBIANO d '
( . e Tunja,
determinan AUTORIZAR la baja y destinacién final de los elementos que se entregarér{ aq Y,
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Autorizad 3
¢ 0 por la Secretarfa de Educacion de Tunja, segin Res. N°. 026 de encro de 2006
Dane 315.001.000.293 * Nit. 900.075.948-3

ACTA DE BAJA DE ELEMENTOS DE INVENTARIO DE BIENES M
(Tunja, 7 de septiembre de 2022)

UEBLES No. 001

Computa

JOSE S:ﬁrg(s)\?zf ggﬁég la Idonalci(')n para la INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO
g d y los elementos restantes se venderan al mejor of g
adjunto se relacionan los elementos que sé dieron de baja. elor oferene:

Dada en Tunja, a los siete (07) dias del mes de septiembre de 2022.

(o)
secretaria
c
OHERNANDEZ ~ MARIA CLAUDIA BECERRA D GOMEZ
tes de Secundaria Representante Docentes de Primaria
entored
CLAXUDIA PATRICIA HUNDELHAUSEN KAREN VIVIANA FLOREZ SABOGAL
Representante Padres de primaria

Representante Padres de secundaria

ALEXA/ V RONICA VALLENILLA VALERIA GONZALEZ GOMEZ
{diantes

Representarjte Sector Productivo

MELB PARRA M
Representante de Exalumnos

ﬂ// /'ajf/mf/ 7 i FE2 iy )
M% vu’cérgﬂ; GG OE Nl'JBIA/ROCi%UEN okmggo

/s
IA DIAZ DE CHAVARRO
P 3 .
/- Técn operatwo—Contratacnon

Auxiliar Administrativo — Tesoreria

CENTES

e Atante de control interno

Proyectt: LEYDI ANDREA PIRACON QUIROGA, Aux. Adm
Revist: JUAN CARLOS GONZALEZ GALINDO- Redof Coordi ador

3

] ' y era 5 . K g . .
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| PSSO | Institucion Educativa Gimnasio Gran Colom
NIT 900075948-3

CR g NO.16-63 C.P. 150010

UNIDAD INICIAL
INFORME CONTABLE
Fecha Inicial: 01/08/2023 Fecha Final: 31/08/2023
) Pag  1de 1
Codigo Saldo Anterior Movimiento Saldos
Débito Crédito Débito Crédito Débito Crédito
1 ACTIVOS 872.909.427,44 0,00 0,00 000  872.909.427,44 0,00
16 PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO 872.909.427,44 0,00 0,00 0,00  872.909.427,44 0,00
1655 MAQUINARIAY EQUIPO 137.095.037,83 0,00 0,00 0,00  137.095.037,83 0,00
165505 Equipo de Misica 9.975.000,00 0,00 0,00 0,00 9.975.00000 0,00
16550501 Equipo de misica 9.975.000,00 0,00 0,00 0,00 9.975.000,00/ 0,00
165506 Equipo de Recreaciony Deporte 21.954.160,00 0,00 0,00 0,00 21.954.160,00 0,00
16550601 Equipo de recreaciony deporte 21.954.160,00 0,00 0,00 0,00  21.954.160,00 0,00
165509 Equipo de ensefianza 41.549.616,00 0,00 0,00 . 0,00  41.549.616,00 0,00
16550901 Equipo de ensefianza 41.549.616,00 0,00 0,00 000 4 .549.616,00// 0,00
165511 Herramientas y accesorios 4.205.000,00 0,00 0,00 0,00 4.205.000,00 // 0,00
165522 Equipo de ayuda audiovisual 59.411.261,83 0,00 0,00 0,00  59.411.261,83 0,00
16552201 Equipo de ayuda audiovisual ’ 59.411.261,83 0,00 0,00 0,00  59.411.261,83 0,00
1665 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA 561.624.604,89 0,00 0,00 0,00  561.624.604,89 0,00
166501 Muebles y enseres 542.768.588,00 0,00 0,00 0,00 542.768.588,00 0,00
16650101 Muebles y enseres 542.768.588,00 0,00 0,00 0,00  542.768.588,00 } 0,00
166502 Equipoy maquina de oficina 18.856.016,89 0,00 0,00 0,00 18.856.016,89 0,00
16650201 Equipo y maquina de oficina 18.856.016,89 0,00 0,00 0,00  18.856.016,89 0,00
1670 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION 106.549.502,78 ~ 0,00 0,00 0,00  106.549.502,78 0,00
167002 Equipo de computacién 106.549.502,78 0,00 0,00 0,00  106.549.502,78 0,00
16700201 Equipo de computacién 106.549.502,78 000 0,00 0,00  106.549.502,78 0,00
1680 EQUIPOS DE COMEDOR, COCINA, DESPENSAY HOTELERIA 67.640.281,94 0,00 0,00 0,00  67.640.281,94 0,00
168002 Equipo de restaurante y cafeteria ' 67.640.281,94 0,00 0,00 000  67.640.281,94 0,00
16800201 Equipo de restaurante y cafeteria 67.640.281,94 0,00 0,00 0,00  67.640.281,94 [/ 0,00
o Totales : 0,00 0,00
-~ oA 7z
JUAN CARLOS GONZALEZ MARIA VICTORIA DIAZ DE MYRIAM PILAR MANCERA B.
Rector Tesorera Contadora Publica TP 75.789-t

CIFRAS EN DECIMAS DE PESOS COLOMBIANOS

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- ST .

Numero :3
C.C/NIT ;74380441
Ubicacién : 105-Amacén

iva Gimnasio Gran Colombiano

NIT 900075948-3
CR 9 NO.16-63 C.P. 150010
UNIDAD INICIAL

ENTRADA ALMACEN

Fecha 2 06/07/2023
Proveedor : JEISON ARMANDO FUENTES MORA

nstitucion Edu

Concepto : INGRESO DE CONTRATO N-003 DE 2023 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEQ Y DESINFECEION. FACTURA ELETRONICA DE VENTA N IV S1

DETALLES DE ENTRADA Pr ot
temy Referencia Descripcidn CanL | Valor Unidad IVA Unidad | Total IVA Elmto | Consumo Unid. [ Total Con. Elmto]  Sub Total Toul Elmto
1 }&N31807-2  [Buanqueador 3785 30 10.500,00 0.00 0.00 0.00 0,60 10.500.00 315.000.00
2 [241115032 Boksa industral para basura (90X120 (m) 1.000 §90.00 0,00 0,00 0.00 0,00 8000 §50.0C0,00
3 |&n21701-1 Boka medana para basura (6070cm) 1.000 330,00 0,00 0,00 0,00 0,00 320,00 3%2.000.00
4 (U1115033 [Boksa mediana para La barsura (6585 om) 1.000 430,00 0,00 0,00 0,00 0,00 £0.00 ££0.000,00
S [anarn Beka para papelena 700 195,00 0.00 0.00 0.00 0,00 155.00 136.500.00
& |471318022 Cera blang emulsionada 0 11.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11.000.00 770.00,00
7 [4n2ig3 Detergerde en polvo 1 blo 10 6.850,00 0.00 0,00 0,00 0,00 6.850,00 63.500,00
3 [4713160%3 Escoba blanda ancha tipo nulia. 10 7.850.00 0.00 0,00 0,00 0,00 7.850.00 73.500.00
9 |461815042 Guardes negro talidre 35 LA § industrual. 20 7.900,00 0,00 0,00 0.00 0.00 1.500.00 158.000.00
10 |461815051 Guarzes negro calbre 35 (alla 6 1/2 industrial. 20 7.900.00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.500.00 158.0C0,00
11 |4618150%4 Guarses de Ltex Lafla L 100 unidades 3 27.850,00 0,00 0,00 0.00 0.00 21.850.00 33.5%0.00
12 461815045  [Guantes de nitrido tafal 100 unidades. 3 35.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 35.000,00 105.000.00
13 4713181 Limpa vdrios speay 6 6.850,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6.850,00 41.100,00
W (471318211 Removedor desengrasante 3785 (L 10 11.000,00 0.00 0.00 0.00 0.00 11.000,00 110.00.00
15 4713163 Trapesode 800 g 20 7.850,00 0,00 0,00 0,00 0.00 7.850.00 157.000,00
16 [471318032 Limpxador muluusos olores coacentrades 3785 cm 2 9.500,00 0.00 0,00 0.00 0,00 9.500.00 190.0C0,00
17 [én1218) enbama 25 3.000,00 0,00 0,00 0,00 0.00 3.000,00 75.000,00
18 [471318051  [lusramuebles S00¢C S 5.000,00 0.00 0.00 0.00 0,00 5.000,00 25.000.00
TOTAL: 3952 160.005.00 0,00 0,00 000 0.00 160.005,00 4231.150,00
di A Piracon = uien Entrega
r)rllacenisu /V (CQC/NIT 23360 7/%"

Documento elaborada por 1049614371
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VENTA DE ELEMENTOS DE ASED'Y UTILES DE ESCRITORIN
MULTI-VIVERES

NIT. 74.380.44). Reglen Simplificado

suministramos todo lo relaclonado an:

papelerln, fercoterin y productos tlo nsnn

Pedidos 3114852554

carrera l4a No, B-30. Dultamao

Duitama, 30 de Junio de 2023

SENORES
INSTITUCION EDUCATIVA
GIMNACIO GRAN COLOMBIANO
TUNJA

REMISION: Cordialmente hago entrega de los productos de sco relacionados cn el contrato de acurdo a la Invitacion publica
donde 1a Emresa MULTI-VIVERES fue favorecida para In contratacion de los mismos.

TEN ELEMENTO Canti. Prsen.
1|Blanqueador x 3.785.cc. 30|  glones
2|Bolsa industrial para basura (90cmx120cm) 1000  Unidades
3|Bolsa mediana para basura (60cm x70cm) unidad 1000  Unidades
4|Bolsa para basura (65 cm x 85) 1000  Unidades
5|Bolsa para papelera bafio (40cmx60cm) unidad 700  Unidades
6|Cera Emulsionada Blanca x 3.750.ml. 70|  Unidades
7| Detergente en polvo azul x kilos 10 kilo
8|Escoba blanda anhca tipo Zulia 10|  Unidades
9|Guantes negros calibre 35 Talla 8 1/2 industrial 20 Par
10|Guantes negros calibre 35 Talla 8 industrial 20 Par
11|Guantes de Létex talla L x 100 unidades 3 Caja
12|Guantes Latex Nitrilo talla L x 100 Unidades 3 Cajn
13|Limpiavidrios con aplicador sin aroma x 1000 cms 6| Unidades
14|Removedor desengrasante x 3785 cc 10|  Galones
15| Trapero de 800 gr con palo largo 20|  Unidades
16|Limpiador multiusos olores concentrados x 3785 cms 20|  Galones
17|Jabon azul en barra 25  Unidades
18|luastra Muebles x 500 cc. 5]  Unidades
TOTAL
Crodial E )
A. ORA LEIDYANDREZA PIRACON QUIROGA
CC. 74.380.441. de Duitama CC.No. 4049614334
Contratista Vo Bo,. Supervisora del contrato,
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C.C./NIT : 40045646

Institucion Educativa Gimnasio Gran Colombiano

NIT 900075948-3
CR 9 NO.16-63 C.P, 150010
UNIDAD INICIAL

Direccion : (RA14#18-34

Ciudad

: TUNJA

Ubicacion: 139 - SERVICIOS GENERALES
Concepto : LABORES DE ASEO DEL COLEGIO

Fecha:11/09/2023 08:18 a, m.

Salida de Almacén No. 205

Nombre : ANGELA PATRICIA RODRIGUEZ GAMBOA
Teléfono: 3144850287

Pag 1de 1

DETALLES
lm. Cédigo  Descripcion B - ' Cantidad Valor Unidad ~~ Valor Total
1 471318072 Blanqueador 3785 (C 4 10.500,00 42.000,00
2 an318032  Limpiador multiusos olores concentrados 3785 cm 2 979965 19.599,30
3 471318061 Lustramuebles S00c. | 1 5.000,00 5.000,00
4 4711318022 Cerablanca emulsionada S8 . 11.000,00 88.000,00
5 241115031 Bolsa para papelera bafio (40X60 cm) b 130,90/ 5.236,00
. 6 241115033 Bolsa mediana para la basura (6585 cm) l 40 l 303,45 | 12.133,00
7471217011 [Bolsa mediana para basura (6070cm) . ] A|,,_,,4L L s 1000000,
8 241115032 Bolsaindustrial para basura (90X120cm) :} 40 ; 890,00 35.600,00
9 47131604-3  Escoba blanda ancha tipo zulia. | i I 1386156 772312
10 471316043 Escoba blanda ancha tipozulia. B 4 3 4.800,00 19.200,00
1 _46I81S042  Guanles negro alibre 35 talla Bindustrial. L 437500, _ 875000,
12 471318-1  Limpia vidrios spray A B O 6.850,00, ~ 6.850,00
13 47131821-1  Removedor desengrasante 3785 cc. 1 11.000,00 11.000,00
14 4711183 Detergente en polvo x kilo 2 6.850,00 13.700,00
Total: L 187 75.610,56 284.796,42

ALMACENISTA

Len b2z 646 7en 7/

V%Qﬁ — Couxdgo

086 652 Tufe

Documento elaborado por 1049614371
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FORMATO: ACTA DE REUNION ;

— 1)

. e FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL: :
AEANSS ERLIL e 20/09/2023 08:00 am 10:40 am
SUPERIOR LEONOR

ALVAREZ PINZON

RESPONSABLE: Secretarfa de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia.

OBIJETIVO

Realizar visita de inspeccion v vigilancia a la ESCUELA NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ PINZON de la ciudad de Tunja, en
uso de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacidn Territorial mediante la Resolucién 0093 del 31 de enero de 2020
“Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de inspeccicn, vigilancia y control
del servicio publico educativo del Municipio de Tunja"; la que fuera expedida con fundamento en el articulo 315 de la !
Constitucion Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de 1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de ||
2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacion Nacional,
Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004 emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de
realizar revision de los estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Verificacion del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacién aplicada.

Verificacion de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacion de la existencia del comité de bajas y revisién de actas.

Revision de la contratacion para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacion ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

Oy O B Q0B e

CONTENIDO

El dia 20 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccidn, Vigilancia y Control de la Secretaria de Educacidn
Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con cedula de ciudadania No.
1020448122 de Cucuta, se hizo presente en la ESCUELA NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ PINZON de la ciudad de Tunja,
con el fin de realizar visita de inspeccidn y vigilancia al Fondo de Servicios Educativos, siendo atendida por las funcionarias Elsa
Liliana Palacios Suescun, identificada con cédula ciudadania No. 23508643 de Chiscas- Boyacd, encargada del Area de Almacén y
La Contadora Puablica Myriam Pilar Mancera Beltrén, a quienes se le informd el objeto de la visita el cual consiste en la revision de
los estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

A continuacion, se procedié a desarrollar el orden del dia previsto:

1.Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

La Contaduria General de la Nacién (CGN) expidi6 la Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la cual se
incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion
de la Informacién Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicién, Revelacidn y Presentacion de los Hechos
Econdmicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucién 620 de 2015, se incorpora el Catédlogo General de
Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejo de la
Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Cédigo postal: 150001
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L

[Propiedad, Planta y Equipo.

! El Fondo de Servicio Educativo cuenta con la Politica contable de Propiedad, Planta y Equipo y fua a probado bajo Resolucion N°
| 014 de 2022 del 02 de Mayo 2022.

|

y
l
|
i
|
|

| 2.Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacién aplicada.

|

| La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico ha sido '
" basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998), Propiedad, plantay equipo, (
&l publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

| Informa sobre la Revisién del Método de Depreciacién. El método de depreciacién aplicado a los elementos que componen la |
Propiedad, planta y equipo debera revisarse de forma periédica vy, si se ha producido un cambio importante en el patron
esperado de beneficios econdémicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse para que refleje el nuevo patron.
Cuando tal modificacion en el método de depreciacién se haga necesaria, debe ser contabilizada como un cambio en una

| estimacion contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del periodo corriente y de los futuros.

|

i A continuacion, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos

La ESCUELA NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ PINZON cuenta con el manual de politicas operativas gestién financiera
contractual y contable, donde se establecen todos los procesos y procedimientos a seguir ( proceso de Almacén) elaborado en el

afno 2023, bajo Resolucion 19 del 2023 del dia 08 de junio.

El tipo de Depreciacion aplicada por la Institucién Educativa es por Linea Recta.

T. 3. Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
| De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cdigo Disciplinario Unico, en su Articulo 34.

Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcidn, las facultades que le sean atribuidas,
o lainformacién reservada a que tenga acceso por razén de su funcién, en forma exclusiva para los fines a que estan afectos.

*Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razon de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la
cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccidn, destruccidn, ocultamiento o utilizacidn indebidos.

|
’; Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Planta y Equipo.

|

i

ITEM CONCEPTO AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR ALMACEN
1 Equipo de Oficina $10.200.000 $10.200.000
2 Equipo de Recreacién y Deporte $44,000.000 $44,000.000
3 Equipo de Ensefianza $77.789.394 $77.789.394
4 Equipo de ayuda Audiovisual $29.580.004 $29.580.004
115 Otra Maquinaria y Equipo $4.800.000 $4.800.000
6 Muebles y Enseres $14.956.000 $14,956.000
7 Equipo y Maquina de oficina $15.615.598 $15.615.598
8 Equipo de Computacién $63.299.767,31 $63.299.767,31
9 Equipo de restaurante y cafeteria $90.887.795,92 $90.887.795,92
10 | Librosy publicaciones de investigacion

$185.050.564

$185.050.564

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co

Cédigo postal: 150001
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4 Verificacién de la existencia del comité de bajas y revisién de actas. ' '
En la Constitucion Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el deber de

coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que las Entidades Estatales
se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asi como aplicar los mecanismos necesarios

que permitan el control, racionalizacién y correcta destinacién de estos. ;
!

|

|

| Y de conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacion Nacional expidid el
| Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las normas de cardcter
contable y administrativo. Se solicita que indique si existe le comité de bajas de los bienes y quienes hacen parte de este y cual es

la periodicidad en que se reunen.

1t
%

as Actas de Bajas son realizadas por el Comité de Sostenibilidad Financiera y estd conformado por:

. -Rector
| -Secretaria -Almacén

1 -Auxiliar Administrativa !
| -Auxiliar Administracion-Pagadora

\ -Contador Publica

El Acta de Baja es aprobada por Consejo y Sostenibilidad Financiera.

| La ultima Acta de bajas fue realizada el 25 de agosto de 2022 y es el nimero 003.

|
\
|
|
|
%
]
{
!

S.Revisién de la contratacién para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.

| De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “Procedimientos de contratacidn de los Fondos de
Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la

| contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se harén respetando los principios de |

| igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de

|
|
|

celebrarse...”

! A continuacioén, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y observar su |
]

i

!

|

respectivo control.

\i Se tomo como ejemplo el contrato N° 019 del 2023, Compra de papelerfa,0 materiales y elementos de oficina con destino a la |
Escuela Normal Superior Leonor Alvarez Pinzén en donde se evidencia la entrada de almacén de los elementos y su control de |
1}

salida de elementos de consumo a través de formato de egreso a través del Sistema de Inventario Génesis. =

6.Verificacién ocular de bienes.
Enla Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios certificados, I

entre ellos se encuentra el de “Ejercer la Inspeccldn, vigilancia y supervisién de la educacidn en su jurisdiccldn, en ejercicio de la [
delegacién que para tal fin realice el Presidente de la Republica.” |

| Enestos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene en poder €l
fondo de servicio educativo y se procede a torar una muestra para verificar su existencia y ubicacion.

|
|
|
|

Recomendacién

Establecer en el Software el cédigo fisico de cada activo.

UBICACION J

ITEM | CODIGO DESCRIPCION
Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext, 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: hitp://www.tunja-boyaca.gov.co
Cédigo postal: 150001
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T 2-Impresora HP Multifuncional

Sede Central

2-Computador todo en Uno

Sede Central

2- Sofd en L cuerina

Sede Central

Escritorio en L madera

Sede Central

'. |  Puesto de comedor conformado por mesay ocho puestos

Sede Central

)

Sede Central

7 Equipo Mecanica

11 Video Proyector
!

Sede Central

Proposiciones y varios.

ecibir de parte de la secretaria de educacién orientacion de la responsabilidad de los servidores publicos (Rectores- | |
iministrativos-Docentes-Personal de Servicios Generales) de cumplir con los deberes de custodia y buen estado de los | |

tivos bajo su cargo.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

ACCION RESPONSABLE FECHA LIMITE DE EJECUCION

egistrar en el Software el codigo FSE Afio 2024 f
isico que estd en cada uno de los }
activos de la Escuela Normal Superior [ |
Leonor Alvarez Pinzdn. ]
FIRMA DEL ACTA | |

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA |
Contratista - Inspeccion y vigilancia ‘

Pacla Lucero Castellanos Méndez SET '

Elsa Liliana Palacios Suescun

Auxiliar Administrativo-Almacén

ek &

Myriam Pilar Mancera Beltran

Contadora Pablica

Pedro Pablo Bautista Raba

Rector

|
|

Tad I~
o

—

Cédigo postal: 150001

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Teléfono: (57 8) 7 4057 70 ext, 1602
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RESOLUCION No. 014 de 2022
(Mayo 2)

Por m_edlo de la gua] se adopta el Manual de Politicas Contables de la Escuela Normal
Superior Leonor Alvarez Pinzén de Tunja.

lEl RIeCtOI‘ de la Escuela Norma] Superior Leonor Alvarez Pinzén en uso de sus facultades
egalesy,

CONSIDERANDO:

Que, el Municipio de Tunja en cabeza de la Secretaria de Educacién Municipal debié
haber entregado a cafia una de las instituciones educativas las Politicas Contables bajo el
nuevo marco normativo, por ser éstas entidades adscritas al ente territorial quien es el
consolidador de la informacién contable y financiera de estas instituciones; a la fecha el
Municipio de Tunja no lo ha hecho y la responsabilidad recae sobre los ordenadores del
gasto de las instituciones educativas,

La Institucién educativa efectudé todos Jos requerimientos necesarios para que el
Municipio de Tunja en cabeza de la Secretaria de Educacién entregara las politicas
contables bajo el nuevo marco normativo para aplicarlas en lo concerniente de acuerdo a

la normatividad vigente.

Que dadas las gestiones efectuadas por la Institucién Educativa no fue posible obtener
dichas politicas, segin lo manifestado por la Secretaria de Educacién, para esa época.

Que, teniendo en cuenta la resolucién 533 de 2015 y sus madificaciones, la institucién no
puede originar la contabilidad sin la aplicacién de las politicas NICSP las cuales deben ser

elaboradas de acuerdo a necesidades de Ja Institucién Educativa.

Que, en informe definitivo Auditoria Financiera y de Gestidn vigencia 2020 efectuada por
la Contralorfa Municipal de Tunja a la ENSLAP, realizaron hallazgo administrativo por no
adoptar manual de polfticas contables ajustadas a la Institucién Educativa, lo cual es

sujeto de plan de mejoramiento.

Que, en sesién del Consejo Directivo de fecha 02 de Mayo de 2022, se efectué la
socializacién, aprobacién e implementacién de las politicas contables, siendo avaladas

por este organismo para su adopcion.

Que, en mérito de lo expuesto,

. Direcgign, Km. 4 Via Arcabuco * Conmutador (098) 745 3377 - Cels. 312 521 5063 - 310 244 7642 » Tunja - Boyacé
. Pagina Web: www.enslap.edu.co * E-mails: enslaplc@yahoo.com - rectoria@enslap.edu.co
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RESUELVE:

0: Adoptar e Implementar ol Manual de Politicas Contables de la
onor Alvarez ‘Pinzon, aprobadas en sesién del Consejo

a 2 de mayo de 2022
tir de la fecha de ,su;expedicién.

ARTICUBO' PRIMER
ﬁscﬂela ‘Normal Superior Le
ediante Acta No. 02 de fech

Di;fe;:tivo_-ln
0, SEGUNDO: Lapre
s dos (2) dfas del mes

'Ap;T[CUL sente Resolucion rigea par

ido én Tunjd: lo

de mayo de 2022.

Exped

P‘ =] =
owered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

1’: ! S Ve
(,’ .o)(‘/’(%’, . ”‘){',//Ifl/ 6 /’y”'/'/('/' .
. &/t

’23E2042046<253ZZﬁ€ZQ%5 E%ebuzdbzzl

- .
Tunra - Soyacd
o = yered
f/('}//l" de ler /!7/"’(/41//4!, lor f/'r/:l'iﬂ Y %I ~Formacedn
Res No. 00713 de Maya 4 de 2015 ca la Secretaria de Educacion Murscpal

381 del 11 de Diciembre de - e
Nﬁlzgggggggj‘%oqmmn da Formacion Complementara

pecreto No. 2

RESOLUCION No. 19 de 2023
(08 de junio de 2023)

se adopta el Manual de Politicas Operativas de la Escuela Normal

~ Pinzén de Tunja.
Superior Leonor Alvarez Pinzon en uso de sus facultades

cual
medi® e’ Alvare

0 erior Leonor
sup dela gscuela Normal

s Y
gal® CONSIDERANDO:

!
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EONOR ALVAREZ PINZON,|como Ente
formacion contable al Municiqio de Tunja,
mpliendo con la actual

| Ministerio de Educacién

RMAL SUPERIOR L

Municipal que rinde in
trales Yy presupuestales, cuU

ia General de la Nacion 'y €

CUELA NO

€ . den
jizado de or )
soentr contables  trimes

n rP;‘F/" exigida por la Contralor
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entrado en éonvergengia al nuevo

jas Entidades publicas de Gobierno, debian haber
Qué. ®  rmativo bajo Resolucion 533 de 2015 e instructivo 002 del 8 de octubre de 2015

marco " ificaciones: expedidos por 12 Contaduria General de Ia Nacién. Expresa que las
tidades de Gobierno deben empezar obligatoriamente bajo nuevo marcd normativo
i as Normas Internaciones de Contabilidad del Sector Publico “NICSP! o politicas

icando ! .
aplcar i« del 1 de enero de 2018, las cuales deben ir de la mano de las politicas
fecha esta Instituci ta con ellas a nivel particular.

o S B > o amr

g et ) e e

én Educativa no cuen
!

Que, a partir del afio 2022 se implementaron y adoptaron las Politicas Contables de la
Institucién Educativa, en cumplimiento al nuevo marco normativo aplicando (as Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico “NICSP. colocandolas a disk osicion del
contador Publico de 12 entidad y demas funcionarios involucrados en el proceso para ser
aplicadas en cada una de las areas (tesoreria, almacén, rectorla con}ratacién y
contabilidad entre otras). ' ,

|

Que, la CGN origino las resoluciones 192 del 2016 “procedimientos transversales”y la 193
de mayo de 2016 “procedimientos de control interno contable” Estas resoluciones exponen
la necesidad y obligatoriedad de elaborar politicas operativas Y procedimientos para
;ecgnocer e incorporar de forma idénea los hechos econdmicos originados por la entidad
aciitando la ejecucion del proceso contable y deberan ser definidas por cada entidad

6n oportuna

para asegurar-: el flujo de informacién hacia el area contable, y la presentaci
ontrol y vigilancia como demas usurarios dela

del :
i 0s estados financieros a los entes dec
ormacién.

orar las Politicas Operativas, 1as ,cua|es son

tos realizados en cadaunad

Qug
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para los procesos y procedimien
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iy epaun la Resolucioi ; ,

W= o efectuar las politi i , €8 deber del eI ’

dlrectglr?tidéd'y dem‘é's'p%;:‘c?igs operativas colocandolas a dirseggzisceigr:agte? clgg?é[“ %f;&fﬁég

da}f&e las reas (pfe'stzp‘u‘el;?;mts involucrados en el proceso para ser aplicadas en cada
n 18 . , tesoreria; almacén, rectoria ,‘contrataé‘xén' y: o,ntaibi\i&aa

u
antre otras)-
i

. -elarticulq'(d'el Decreto 1914 de 2003 sef i :

Qq’efmd colegiado de direcci(:: dgqu 3 sofiala que ol represeniznta legaly ¢! organismo
max Cs de adelant , Segun sea la. entidad publica que se rate, seran
r_sppn_S?_-.ez le adelantar las gestiones riecesarias' que conduzcan a arantizar 1a
s'osteqlblllda y permaniencia de un sistema contable que produzca 'infbr'ma'ci%n tazonable
y oportuna ' BTSNy -'
que, @ re'aligar*dlc‘hgs politicas y ser aprabadas por el Consejo Diractivo Y L ]

la Instituclén Educaliva; se obtendra lnfor.ma,cibr? fiable, 'cbrrfecta, ‘Z‘Sﬁf&iiﬁ?ﬁiﬁﬁn?g
ses9 ¢ la informacion contable piblica, Ja cual da origen -a los cirigo Estados
Financieros. can sus notas y. sus revelaciones a Ios entes:de control.y vigilancia como
Jemas usurarios de la informacién a nivelintemno y externo. T

Que; en. sesion del 'Qpnsq:lp Dire.CtiVO de- fecha 08 de junio. de 2023, ,s_e% efectiio la
sbcializvacié.nl gprobacion e lmp}ementacién de las Politicas Operativas, siendo avaladas
i

por este organismo para su-adopcidn.

miérito de lo expuesto,

Que, en

RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ: Adoptar € Implementar el Marigial de Politicas Operativas. dé la
Escuela Normal ‘Superior Leonor Alvarez Pinzon de Tunja, aprobadas en sesion de
Consejo Directivo mediante Acta No..5 de fecha 8 de junio de. 2023.
- yO: La presente Resolucion rige a partir de |a fecha de.sy expedicion.
\ | nte 1 , ‘

Expedida ¢n Tunja, a| s.ocho (08) dias del mesde junio de 2023. !
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Decreto No. 2381 del 11 de Diciembre de 2015 MEN - Programa de Formacion Compltamentaria
Nil. 800.067.231-56

|
1
CONTRATO DE SUMINISTRO }
|
|

CONTRATO No. 019-2023 |

OBJETO DEL COMPRA DE PAPELERIA, MATERIALES Y ELEMENTOS DE \

CONTRATO: OFICINA CON DESTINO A LA ESCUELA NORMAL SUPERIOR
LEONOR ALVAREZ PINZON DE TUNJA ; ‘

FECHA 16 (DIECISEIS) DE AGOSTO DE 2023 |

CONTRATANTE: ESCUELA NORMAL SUPERIOR LEONOR ALVAREZ PINZON DE
TUNJA '1

NIT. 800.067.231-5 |

REPRESENTANTE PEDRO PABLO BAUTISTA RABA {

LEGAL: | \

CONTRATISTA: GRUPO COMERCIAL ATLANTIS LTDA | |

REPRESENTANTE MARIA FLORALBA NOVA DELGADO |

LEGAL: . |

NIT: NIT 900.008.437-6

TIPO DE REGIMEN: COMUN

VALOR DEL DOCE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CERO

), CONTRATO: SEIS PESOS ($ 12.546.006, 00) MONEDA CORRIENTE
A DURACION: “SEIS (6) DIAS q

FECHA DE 16 (DIECISEIS) DE AGOSTO DE 2023

INICIACION: s : |

FECHA DE 22 (VEINTIDOS) DE AGOSTO DE 2023

TERMINACION: e W

Entre los suscritos a saber PEDRO PABLO BAUTISTA RABA mayor de edad, vecino|y domiciliado

en Tunja C. C. N° 74.242.261 de Moniqgiré,,identificado como aparece al pie de la re?pectiva firma
y obrando en nombre y como ordenador del gasto de la ESCUELA NORMAL SUPERIOR LEONOR
ALVAREZ PINZON DE TUNJA 'y que para todos los efectos legales del presentf contrato se
denominara EL CONTRATANTE' y por otra, GRUPO COMERCIAL ATLANTIS LTDA NIT
900.008.437-6, representadallegalmente por MARIA FLORALBA NOVA DELGADO identificada con
C.de C. 23.912.531 de P_a.‘z._ge“Rirfo,fduien acttia en nombre propio y para los efectos del presente se
denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido suscribir el presente Contrato de uministro con
fundamento en la ley 715 de 2'001,; Decreto 4791 de 2008, Decreto 1075 de 2015|y manual de
contratacion interno; previas las siguientes consideraciones: 1) Que la Escuela Normal Superior
Leonor Alvarez Pinzén del Municipio de Tunja, en calidad de Institucién Educativa de caracter Oficial,
recibe recursos provenientes del sistema general de participaciones, transferencias unicipales y
recursos propios. El esquema de asignacion de los recursos de la participacion para educacion esta
orientado a asegurar que la educacion publica esté al servicio de los nifios, nifas y adolescentes,
bajo criterios de equidad, eficiencia y sostenibilidad fiscal, teniendo en cuenta las necesidades reales
de la Institucién Educativa. 2) Que la Institucion en cumplimiento de su mision, principios y filosofia
institucional provee servicios de calidad educativa dentro de los marcos competitivos, lencaminadas
a satisfacer necesidades internas conforme a la misién, planeacion institucional y Tlan anual de
adquisiciones, requiere la contratacion de bienes y servicios para el efectivo funcionamlento. 3) Que
la Institucién en aras de asegurar el cumplimiento de las funciones académicas y a ministrativas
debe dotar a todas las dependencias tanto misionales como de apoyo, de los materialep y elementos
de oficina, papeleria e insumos necesarios y requeridos para el cumplimiento de las|labores en el
proceso ensefianza aprendizaje y funciones administrativas asignadas a la Institucion. 4) Que, se
requiere adquirir los elementos e insumos necesarios, para garantizar buen funcionarnient@ir
|
l
Direccién: Km 4 Via +Arcabuco Conmutador (608) 745 3377 - Cels. 312 521 5063 - 310 244 7642+ Tunja - Boyaca

Péagina Web: www.enslap.edu.co + E-mails: enslaplc@yahoo.com - rectorla@enslq'p.edu.co
|
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v,‘gentgs. 6) Que, esta necesidad esta inclul
vigencia y cuenta con el rubro y disponibilidad presupuestal para asto fin,

£
.”I . "
éleec;esildades y no paraluzar las funciones propias de la institucion, 5) Que, le corr‘osponde ala

[fectorla de la institucion realizar gestiones y acciones necesarias con el fin de k;allslacor las

‘/ H
/Nnecesidades y cumplir con las responsabilidades aslgnadas de conformidad con las normas
da en el plan anual de adquisiclones de la presente

7) Quae| I i
presentada por el Contratista cumple con los requerimientos de la entidad, P)or lo ~.,:pz?s':§f)?£
partes en ejercicio del principio de autonomia de la voluntad acuerdan celebrar el pre\lenlo contrato
de compra para la ejecucion del objeto contractual, el cual se reglra por las clausulas qul}.: 80 expresan
a continuacion: CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO: COMPRA DE PAPELERIA, MATERIALES Y
ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LA ESCUELA NORMAL SUPERQDR LEONOR

ALVAREZ PINZON, de acuerdo con las siguientes especificaciones:

N

ITEM DESCRIPCION ANT \
1 PEGANTE EN BARRA 400G |16 |
2 PEGANTE LIQUIDO COLBON 1 KILO | 158 |
3 BARRA SILICONA DELGADA |40 |
4 PISTOLA DE SILICONA KLIPP PEQUENA l 4 |
5 FOMI PEQUENO COLORES SURTIDOS | 84 |
6 FOMI PLIEGO ESCARCHADO COLORES SURTIDOS | 80 |
] CINTA DE ENMASCARAR 24MM*40M |12 |
8 CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 48+100 MTS [ 12 |
9 CARTULINA PLANA 1/8 10H ; 12 |
| 10 CARTULINA BRISTOL 1/8 i 24
[ 11 VINILO PARCHESITOS 125CC BLANCO ‘ 8
[ 12 VINILO PARCHESITOS 125CC NEGRO 8
13 VINILO PARCHESITOS 125CC AMARILLO 8 |
14 VINILO PARCHESITOS 125CC AZUL 8 |
15 CARTON PAJA 1/8 R |
16 MARCADOR PELIKAN GRAFICO 8 |
17 PINCEL N. 1 ETERNA 16 |
18 PINCEL N. 12 ETERNA 16 |
19 RESMA REPROGRAF BOND CARTA 8 |
20 BLOCK IRIS CARTA *35H IMPRESION ARTE 16 |
21 CARPETA 3 AROS 2 CARTA 30 |
22 GANCHO COSEDORA GALVANIZADO*5000 TRITON 24 i
23 CAJA CLIPS X 100 WINGO I 36
24 RESALTADOR COLORES FLASH PELIKAN | 24
25 CARPETA LEGAJADORA PLASTICA CARTA/OFICIO | 63
26 CORRECTOR 2 EN 1 | 12
27 ESFERO SEMI GEL 0.7 NEGRO | 6
28 ESFERO KM INKJOY 100ST NEGRO | 6
29 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE \ 6
30 COSEDORA 340 RANK | ! 6
31 PERFODORA MAE PM2-CH ! | 6
32 BISTURI GRANDE ECONOMICA 18MM I 12
33 SOBRE DE MANILA OFICIO 100
34 CINTA DE ENMASCARAR 24MM*40M COLBON | 24
35 CINTA DE ENMASCARAR 12MM*40M COLBON 24
36 CINTA DE EMPAQUE TRANSPARENTE 48*100 MTS 24
37 BARRA SILICONA GRUESA KILO 1
38 VINILO PARCHESITOS 250CC AMARILLO 9
39 ACRILICO PAINT MAGENTA 701*100CM3 1
40 PAPEL REGALO MOTIVOS 60GRS 10
41 LACA BRILLANTE IMPERMEABILIZANTE 120CC 2
42 GLOBO DECORATIVO R12 SURTIDO X 50 1
43 GLOBO PASTEL R9 COLORES X12 1
44 | TONER CF 230® GENERICA 2
45 KIT TONER SAMSUNG CLX6260 (4 COLORES) ;
46 TONER CF287 X GENERICA 1 7=
47 | TONER KYOCERA TK 352 GENERICO % |
48 ROTULADOR PILOT SW-VSP V SIGN PEN PURE L l@/q
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DE PAGO  CREDITO P
DACION DIAN  22/08/2023 15.22.28
. DESCRIPCION UNID/VENTA CANT | vRUNIT Mol SUSTOTAL LN, T
:‘i : 2 - PORTAACETATO OFICIO GRUESO DR - p— o e e _—
XV:; . RESALTADOR COLORES FLASH NIDRD e saianel s 80.420.16 9.879 83 s
040607007 - RESWA REPROGRAF BOND CARTA | UNIDAD 800 1663868 | 10 133,100 20 BN e
1060601008 - RESMA REPROGRAF BOND OFICIO | UNIDAD 3000 2008403 | 19 602,520 99 11447857 s
0405174 - ROTULADOR PILOT SW-VSP V SIGN . A
PEN PURE L UNIDAD 6.00 504200 |19 30,252.00 5747 23 :
- @007 - SOBRE MANILA OFICIO DISPAPELES | UNIDAD 100.00 16807 | 19 16,807 00 319333 2
‘39054 7¢ - TONER CF2304 GENERICA UNIDAD 2.00 100.84000 | 18 201,680 00 18313 20 233
1440806477 - TONER CF287X GENERICA UNIDAD §.00 235,264.00 18 1,178,470 00 223526 3¢ I
‘240906550 - TONER KYOCERA TK 352
GENERICO UNIDAD 1.00 176,47203 | 19 176.472.03 3352943 21
* 020406023 - VINILO PARCHESITOS 125CC ‘
AMARILLO UNIDAD 8.00 2,10084 | 19 16,806 72 315324 | 20000 0¢
1025406020 - VINILO PARCHESITOS 125CC AZUL | UNIDAD 8.00 2,10084 | 19 16,608 72 319323 | 20
1020406021 - VINILO PARCHESITOS 125CC g
BLANCO UNIDAD 8.00 2,10084 | 19 16.806.72 315324 | 200
| 1020406025 - VINILO PARCHESITOS 125CC
| NEGRO UNIDAD 8.00 210084 | 19 16,808 72 319328 2
| 1020496031 - VINILO PARCHESITOS 250CC
| AMARILLO UNIDAD 9.00 966386 | 19 85,974 74 1652520 103 439 34
S 58 VENTA GRAVADA 10,542 862
A VENTA EXCLUIDA
oy VENTA EXENTA
IVA19% 19 % 200814182
. NETO A PAGAR 12,546 405 49

DOCE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CINCO PESOS CON NOVENTA Y NUEVE CENTAVOS

lure se asimila para lodos elecios 8 Is Leira de Cambio segin Ley 1281 DE 2008. Aceplo la presents y declaro haber reciido el matsnal menconado

ware - Nit §.£34.756-4 (F2)

PROCESADQ POR GRUFQ COMERCIAL ATLANTI S LT Ly
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e ENTRADA ALMACEN
Nimero Fecha 1 22/0812023
C.C./NIT  :o0pss3; Proveedor : GRUPO COMERCIAL ATLANTIS
Ubicacion : 103 - Almacty
Concepto : COMPRA DE ELEMENTOS DF pPE) RiA Y OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES OFiCINAS Y COORDINACIONES DE (A ENSLAP.
DETALLES DE ENTRADA ¢ la
Jtem Referencia | Descripcion | Cant. | Valor Unidad | VA Unidad | Total IVA Elmto | Consumo Unid. [Toral Con, Flmlof‘;Sub Total | T"&’_W
[ 1 [501210012 [ Acrkco partmagenta 70110003 K 13.361,20] 2533628 2538628 0,00/ 0,00 1539938 >P053
| 2 |420955141 [bemasiicona delpoca | @ 588,24 11,7656 4470624 0.00] 0.00] TI0 5%
| 3 |q9s5142 [ ara siicon kilo K 29.411,76] 5.588,2344] 5.588,2344] 0,00 0.00] ;x,,ss.‘,,af‘
| ¢ 2101731 [ssunigmm | 1 235,94 447,086 5.364,7032] 0,00/ 0,00 fm'f?&)%
| 5 [&1118041 | biockpapel s o mpresion e | 327131 622,688 9.963,0224] o,oo} gggfl ,ff;;;’ﬁ;
[ 6 [s01211081 |Biocs e papel s [ 15 ] 4873,94| 926,046] 13.890,729] aggl = S Sonm
K |a1221081 I ja de ganchos Clips para papel I 36 I 1.260,50[ 239,495’ 8.621,82 ’ 0. 0[ 0'00 [ 17:99-59&. S
L 8 |£2122003-1 [ Carpetas 3 2r0s carta catalogo | % | 10.504,20| 1,995,798 59'873'94” g((;o ’ O'OOI N,-‘JGG,C’C v o0
[ [rm005) apessamote ] L By 3]:;21;:33;[ o] 0 3,895,398 245,539,330
[ 10 [441220033 | Copeta legjadora plasic | 8 | 3.27731] 622,68:2;)/ 22 = = - o o
[ 11 [141215031 [ Cantonpaa 178 . 7227 155'973191 T1.4953056] 000 000 30000013 RERASH
2 Jo01i61 e e s — ZSZLO]II 478’9919I 5 41,3028 0,00 0.00 30000018 36.000,0228
| 13 [60121106-3 | Cantutina plena 178 | » | 295511;3;1 558'82 1| 13:411,'7303 0,00 0,00 3.500.0042 s:.u\u.mj
14 [S05t34_JGoa e e 1o - 52210'081 989’9152’ 35.636,9472 0,00 0.00 6,199,392 m:w‘
15 [312005033_Jcotadeennasrr 24 ot -5 6.638’66I 1261’3454’ 15.136,1448 0,00 0.00 7.500.0054 e
1 o1 o paempen ] 6.638'66] 1..261,'34541 30.272,28% 0,00 0.00 7.900,0054 13913005-0‘:3‘3
L 17 l31201517—2 I Cinta empaque transparente 48100 mts I 2 II 2'] 0 ]'00 ’ 399.19 , 4.790,28 0,00 0,00 .2‘500,19 ] 9:99; g;ss;
[L18 Jeurziens1_JCorecordoseno : 22 | 273109] 5.189,0748] 31,134,448 000 00 3723332 A
[ 15 a1 Jcersmebanedars | 6| 580,35 1.117,6465] 67054879 000 000 :.200.0034 E
[20 [s1217002 et semgeegoxcs e 12un I 5| 7.1028] 1357,1434] 81423604 000 000 -
[ 21 Jaarz170e3 _Jeserssemigelas o 2nego ]] u | 542,13 10378142 87.176,3928 000 0.02 Lo —
| 22 [14111606-1  [romn puiEGO COLORES SURTIDOS w0 | 7.983,19)] 1.516,8061 121.344,488 0.00 ggﬁ s 43.599.973%
[ 23 [14111606-2 [ FOMI PLIEGOS ESCARCHADO COLORES SURTIDOS - 327731 622,6889 14.944,5336 0,00 0'00 790 9588 15.799.9989
WA entesgaraseiva_ 1 | 1327731 25226889 25226889 000 o R o
5 [60141001-1 IGIobosdetoralivorllsun:d?xso . 2.076,00] 1.724.44 5.17332 0,00 0'00 3.999.9984 9.999.9984
26 [60141001-2 [ Globo macarrdn 112 x 12 unid. ] 8.403,36] 1.596,6384 1.596,6384 0,00 0-00 ey 189,999,993
27 I60141001—3 lGIobo pastel r9 colores x 12 u{nd. I > J 205.882.35 ’ 39.117,6465 78.235,293 0,00 0'00 e B
intura para aerdgrafo 0 ) -163.333,
8 [60121001-3 I,{:fi‘zz;g:so/isAnb;s;,g{omp/esosm 16:320, master / 2 j 1.470.588,00, 279.411,72’ 558.823,44 0,(3) _ i i VAT
9 ]40151616—2 /alrbrush vallue priced precision Airbrushes. ] l 801‘681,001 ,52_3]9’39' 152.319,39 0,00 . )
] / 441031035 ] kit Toner impresora Samsung CLX6260 (4 colores)
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YT ) p— L5 171 — '
= T — -
141115111 Papel ling x Da:u::es x6 g(f rI:oias de 200 “m e — o
—Zm_ Pegante en barra 40g = “mmm
0123601, —-%8 “ _m-m
TW Pegante liquido colbon 1 kilo “ 7184869 m : =)
Perforadora papel : 16.386,55 3.113,4845 46701 5575 A5 ¥R |
40 |601212261 | Pinceles o, 1 mm 167647032 BEANS
411601212262 |Pinceles no. 12 k1 e 143697 229 \52 DR
42 461015041 Pistola de silicona pequefia 1: 24367 463,043 7.408,3888| ‘ el Lt
43 [1311104541 Porta acetato oficio grueso x 25 unid \ 13.865,55| 26344545 10537.318| Lo - SRR
oy T 21 14705 88 2791172 L) SRR
Resaltadores colores \ 2 \ : 558823 ALK R I A 3%
45 [141115071  |Resma de Papel Bond o s 1 é‘?“’g“\ 399,159 95798304 LEn e aoava
46 [1411159 e o—— S - 03;3-65\ 3.161,3454) 25290,7632 00\ 13 WO LS B umz\
47 |amn17119 Rotuladores s 084,03| 38159657\ 1847897\ L) SRS RS
48 1441215031 Sobre manila oficio l 00 | g 0] S S\ s SR
49 [411031032  [Toner croatn 2 | R m(&\\ 31| LT il L A,
50 [44103103-3 Toner CF287X l g \ 235' % 4'0 ‘ ‘9"59'60\ ~831 ,20\ N RCETN THI/INY
E i 294,00 44705,86\ 235930\ W\ WP I\ \INIHR)
44103103-6 Toner para impresora Kyosera tk 352 E | 176.472,03 33.52
e e B o A72, 5296857\ 335296851\ o\ N NI\ VRIS
[753 [s01212 Selaili | & 1| 210084 399,596 31932768\ 00\ m\ L SISE\ R
01-5 VINILO PARCHESITOS 125CC AZUL -3 1 2.100,34| 3991596 31932768\ AW\ LSRG\ SN
| 54 [601210014 |vinilo parchecios 125 ¢ blanco | 8 1 210034 399,1596| 31932768\ a0\ AN IR\ WFHIN
| 55 601212013 | VINILO PARCHESITOS 125CC NEGRO I 8 | 200,84 3991596 31932768\ AW\ LN IR\ SN
| 56 [60121001-5  |vinilo parchesitos 250 c amarill | 9 T~ 9.663,6) 18361338\ 165252006\ 20\ wasean| Wy
| 57 |42295514-3 Barra silicona gruesa por kilo | 1 | 29.011,76) 5,588,234\ 55882304\ 00\ A\ UIH R AW,
TOTAL : IR 3390.589,94 | BAA2120886)  2.0MA3W\ 00\ W\ AUMINMEG|  ORW
Q&J%@s@uﬂﬂn lercteu
RABA
ELSA LILIANA PALACIOS PEléfrigpl\’ABLo .
ALMACEN RE Documens
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NIT 800067231-56

KILO
METRO 4 VIA ARCABUCO C.P. 150010

UNIDAD INICIAL

Escuela Normal Superior Leonor Alvar
L lvarez Pinzon De Tunja
=

C.C./NIT

: 40022375

pireccion : AVENIDA NORTE No. 42-57

ciudad ¢ TUNJA

Ubicacién - 191 - SALON DE CLASES C
1CLO COMPLEMENT R
Concepto * Entrega de materiales de pa ARIO B-103

pelerfa con destino a las practicas p

fecha : 22/08/202310:58 4, m.

Salida de Almacén No. 4

Nombre : LLANADEL CARMEN MESA LEGUIZAMON

Teléfono: 3112007762

FAX.

edagégicas de los estudiantes de los cclos

' ' i i

pag N de !

J—
Valor Total |

; e anbara g pcion Can:;dad Valor Unidad
,/cm},,, Pegante liquido colbon 1 kilo W 1‘;1‘;2";99395 27912122:2‘;
5514 barra silicona delgada I '700'0056 2'8 00'0 22711‘
w_}__ Pistola de silicona pequena 1 —16.500’,0045 % 006
4711606-1 FOMI PLIEGO COLORES SURTIDOS 8l —
e — [ 5459995123
W__,_ Cfma Je enmascarar 12mmA0mm 2 24,000,108
%5171,__ Cinta para empaquetar rollo 12 94.800,0643
111064 rulina bristol de 178 colores 24 72,000,045
(1211063 Cartulina Plana 178 12 36000026
Crr L ARCHESITOS 125 (CAMARILO 8 1959598
01 |VINILO PARCHESITOS 125CCAZUL 8 19.999.9968
210014 Jinilo parcheitos 125 ¢ blanco 8 19,999,968
013 |VINLO ARCHESITOS 125CCNEGRO 8 199,099 199999963
401210015 vinilo parchesitos 250 c amarillo 9 11.499,9934 103.499,9406.
14111507-1 Resma de Papel Bond Carta 8 19.800,0054 158.400,0432
14121503-1 Cartén paja 1/8 50 800,0013 40.000,065'
141118041 block papeliris ¢ (ta impresion arte 16 3.899,9989 62.399,9824
£0121109-1 Blocs de papel iris 15 5.799,9886 86.999.829
14121708-3 Marcador grafico colores G3j 8 21.500,0037 172,000,096
0121226-1 pinceles No. 1 16 899,997 14399,952
01212262 pinceles no. 12 16 2.899,9943 46.399,9088\
401 142.199,9901 2.055.399,5945
'-P%CIOS
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ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 06/03/2015
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL cODIGO: GDOSFO02
FORMATO: ACTA DE REUNION

LUGAR: FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
il INATITOEIGH 13/09/2023 08:05 am 9:45 am
EDUCATIVA SILVINO
RODRIGUEZ

RESPONSABLE: Secretaria de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia.

OBJETIVO

Realizar visita de inspeccidn y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ de la ciudad de Tunja, en
uso de las facultades conferidas a la Secretaria de Educacién Territorial mediante la Resolucién 0093 del 31 de
enero de 2020 “Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de
inspeccion, vigilancia y control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja”; la que fuera expedida con
fundamento en el articulo 315 de la Constitucién Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de
1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva
Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacién Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004
emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revisién de los estados de
almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DiA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacién de la existencia del comité de bajas y revisién de actas.

Revisién de la contratacién para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacién ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

N AWN R

CONTENIDO
El dia 13 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccién, Vigilancia y Control de |a Secretaria de
Educacién Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con
cedula de ciudadania No. 1090448122 de Clcuta, se hizo presente en la INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ
de la ciudad de Tunja, con el fin de realizar visita de inspeccién y vigilancia al Fondo de Servicios Educativos siendc;
atendida por las funcionarias Leidy Bernal Mufioz, identificada con cédula ciudadania No. 40044649 d'e Tu
encargada del Area de Almacén y La Contadora Publica Myriam Pilar Mancera Beltrin 4

durante la vigencia 2023.

A continuacién, se procedié a desarrollar el orden del dia previsto:

t.Veriﬁcacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.
a Contaduria General de |3 Nacidn (CGN) expidi6 Ia Resolucién No, 533 de 2015 y sus modificaciones mediante |la

Direccién: Calle 19 #9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja,
Correo electrénico: administrativa@

Boyacd - Teléfono: (578) 74057 70 ext. 1602~

tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunj
. EOV.CQ } : Lunja-boyaca.gov,
Cédigo postal: 150001 S
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cual se incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la
Preparacion y Presentacién de la Informacion Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentacién de los Hechos Econdmicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucion
620 de 2015, se incorpora el Catdlogo General de Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejo de
la Propiedad, Planta y Equipo.

El Fondo de Servicio Educativo Silvino Rodriguez cuenta con la Politica contable de Propiedad, Planta y Equipo
respaldado con el Acto Administrativo con Resolucién N°51 del 21 noviembre de 2018.

2.Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacién aplicada.

La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector Pablico
ha sido basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998),
Propiedad, planta y equipo, publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revision del Método de Depreciacion. El método de depreciacién aplicado a los elementos que
componen la Propiedad, planta y equipo deberd revisarse de forma periddica y, si se ha producido un cambio
importante en el patrén esperado de beneficios econémicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse
para que refleje el nuevo patrén. Cuando tal modificacion en el método de depreciacién se haga necesaria, debe ser
contabilizada como un cambio en una estimacién contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del
periodo corriente y de los futuros.

A continuacion, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos

La INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ cuenta con una guia de almacén y el Manual de proceso y
procedimiento de almacén esté en proceso de revisién para aprobacion del Consejo Directivo.

El tipo de Depreciacién aplicada por la Institucién Educativa es por Linea Recta.

3. Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico, en su
Articulo 34. Menciona dentro de los Deberes del servidor piblico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcion, las facultades que le

sean atribuidas, o la informacién reservada a que tenga acceso por razén de su funcion, en forma exclusiva para los
fines a que estan afectos.

*Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su
cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar |a sustraccion, destruccién, ocultamiento o utilizacién indebidos.

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Planta y Equipo.

ITEM CONCEPTO AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR ALMACEN
1 Plantas, Ductos y Tineles S 2.064.000 S 2.064.000
2 Equipo de Recreacion y Deporte S 50.517.810,60 ) 50.517.810,60

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac4 - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www tunja-boyaca.gov.co
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3 Herramientas y Accesorios S 7.824.867 ) 7.824.867
4 Muebles y Enseres S 168.440.277 S 168.440.277
5 Equipo y maquinaria oficina S 34.796.159 S 34,796.159
6 Equipo de Computacion S 393.530.283 S 393.530.283
7 Equipo de restaurante y cafeteria $ 18.509.050 S 18.509.050

4.Verificacion de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

En la Constitucién Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el
deber de coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que
las Entidades Estatales se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asi como
aplicar los mecanismos necesarios que permitan el control, racionalizacién y correcta destinacion de estos.

Y de conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacién Nacional
expidié el Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las
normas de carécter contable y administrativo. Se solicita que indique si existe le comité de bajas de los bienes y
quienes hacen parte de este y cudl es la periodicidad en que se retnen.

El Acta de Bajas estd conformado por:

-Rector

-Contratacion

-Profesional Universitario- Control Interno

-Pagaduria

-Almacén

El Acta de Baja es aprobada por el Comité de Sostenibilidad Financiero y por el Consejo Directivo.

La dltima Acta de bajas fue realizada el 27 de Octubre de 2022 y es la nimero 01.

5.Revision de la contratacién para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.

De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “Procedimientos de contratacion de
los Fondos de Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que
hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior,
se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable
a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse...”

A continuacion, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y
observar su respectivo control

Se tomo como ejemplo el contrato N°11 del 2023 de Compra de Materiales y Elementos de aseo, en donde se
. - !

evidencia la entrada de almacén de los elementos y su control de salida de elementos de consumo a través de

formato de egreso de almacén y un control en Excel y el Sistemas de Inventario.

6.Verificacion ocular de bienes.

Enr:szLe(\:i 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios
ce ti dlf:a os, entre ellos se encuentra el de “Ejercer la inspeccion, vigilancia y supervisién de la educacién en su
Jurisdiccién, en ejercicio de la delegacién que para tal fin realice el Presidente de la Repiblica.”

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyac4 - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa @tunja-boyaca gov.co web: http://www.t unja-boyaca.gov.co
Codigo postal: 150001 I T s

Powered by @ CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDIA DE TUNJA

 FECHA: 06/03/2015

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

VERSION: 02

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

FORMATO: ACTA DE REUNION

cODIGO: GDO-F002

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene
en poder el fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra para verificar su existencia y ubicacion.

Recomendacion

Marcar en fisico todos los bienes muebles que pertenecen a la Institucién Educativa de acuerdo con el cédigo

emitido por el software contable.

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UBICACION
1 Archivador Vertical Metal $1.400.000
2 Fotocopiadora Kyocera FS 3540 $4.300.000
3 Duplicador Digital Ricoh $8.105.883
4 Impresora Epson L3210 $1.118.600
5 Secadoras de Manos Neptuno $671.500
6 Planta Industrial 500 CLTS $2.064.000
7 Guadaiia 2T Sthil $3.965.000

7.Proposiciones y varios.
N/A

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

ACCION

RESPONSABLE

FECHA LIMITE DE EJECUCION

Aprobar el Manual de Procesos

y | Fondo de Servicio Educativo A Diciembre 2023
Procedimientos- Politicas Operativas.
FIRMA DEL ACTA
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Contratista - Inspeccién y ( s
Paola Lucero Castellanos Méndez vigilancia SET OLQE_CL < -

Leidy Bernal Mufioz

Auxiliar Administrativo-Almacén

Ly

Myriam Pilar Mancera Beltran

Contadora Publica

Ot/

Omar Sandoval Fonseca

Rector

Fht =

/
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SECRETARIA DIE EDUCACION MUNICIPAL
INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ - TUNJA
Resolucidn de aprobacién No.No 468-19 octubre 2007  NIT: 8§91800493-3

FECHA: 27 DE OCTUBRE DE 2022
Ciudad: Tunja
ACTA No. 001

COMITE DE BAJAS

Orden del dia:

- Saludo de Rectoria
- Llamada a lista y verificacién de quérum
- Bajas de bienes muebles

DESARROLLO

Saludo de Rectoria
2. Llamada a lista y verificacion de quérum.

Se realiza llamado a lista de los integrantes del comité integrado por (5) personas
3. Bajas de bienes muebles

OMAR SANDOVAL FONSECA Rector

HECTOR MARIO CETINA Contratacion

JOSE ANGEL MONROY Profesional- Control Interno
ASISTENTES CUADROS

FERNANDO CAMACHO SIL VA Pagaduria

LEIDY BERNAL MUNOZ Almacén

Siendo las 9:00 a.m se da inicia la reunién

El Licenciado Omar Sandoval Fonseca Rector de la Institucion Educativa Silvino Rodriguez da la
bienvenida a los integrantes que conforman el comité de bajas. Manifiesta que la reunién es con
el fin de dar a conocer el listado de los elementos que se van a dar de baja teniendo en cuenta los
consolidados dados a conocer por la funcionaria Leidy Bernal Mufioz - almacenista de la
Institucién Educativa Silvino Rodriguez.

En atencion a la normativa nacional sobre la administracién, uso, control, racionalizacién y
destinacion de los bienes a cargo de las entidades publicas y, en especial lo contemplado en el
articulo 34 de la ley 734 de 2002, que establece como deber de todo servidor publico, vigilar, y
salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados, responder por la
conservacion y rendir cuenta oportuna de su utilizacién, se hace necesario dar de baja algunos

elementos del inventario de la institucién que , por su avanzado estado de deterioro (dafiados y
obsoletos), han perdido su vida atil.

Calle 12 No. 1-04 Este Barrio San Antonio- Tunja.- Telefax: 7439178
E-mail, - Le.silvinorodriquez@gmail.com -

Dando cumplimiento a lo establecido en el marco de las Politicas Contables establecidas por la
Iflstitucic')n educativa Silvino Rodriguez de Ia ciudad de Tunja y del comité de Sostenibilidad
financiera se da inicio a la reunién con el fin de dar a conocer el acta del comité de bajas
realizado el dia 31 de octubre en horas de mafiana con el fin obtener aprobacién para ser

Calle 12 No. 1-04 Este Barrio San Antonio- Tunja.- Telefax: 7439178
E-mail, - Le.silvinorodriquez@gmail.com -
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Resolucion de aprobacién No. No 468-19 octubre 2007 NIT: 891800493-3

COMITE DE SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

Acta No. 001

Fecha: 31 de Octubre de 2022
Hora: 9:00 a.m
Orden del dia:

Saludo de Rectoria
Llamada a lista y verificacion de quérum
3. Informe del Comité de bajas

=

DESARROLLO
1. Saludo de Rectoria
2. Llamada a lista y verificacion de quérum.
Se realiza llamado a lista de los integrantes del comité integrado por (6) personas y se.
3. Informe de Comité de bajas

Asistentes: - OMAR SANDOVAL FONSECA — Rector

MIRYAM DEL PILAR MANCERA - Contadora Externa
- HECTOR MARIO CETINA - Contratacion.
- FERNANDO CAMACHO SILVA - Pagador
- JOSE ANGEL MONROY CUADROS - Profesional Control Interno
- LEIDY BERNAL MUNOZ - Almacenista

Dando cumplimiento a lo establecido en el marco de las Politicas Contables establecidas por la
Institucién educativa Silvino Rodriguez de la ciudad de Tunja y del comité de Sostenibilidad
financiera se da inicio a la reunién con el fin de dar a conocer el acta del comité de bajas
realizado el dia 31 de octubre en horas de mafiana con el fin obtener aprobacién para ser

Calle 12 No. 1-04 Este Barrio San Antonio- Tunja.~ Telefax: 7439178
E-mail. - i.e.silvinorodriquez@gmail.com -
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INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO R()I)RIGI/I:Z’ ; TUNJA ”
Resolucidn de aprobacién No. No 468-19 octubre 2007 NIT: 891800493-

COMITE DE SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

Acta No. 002

FECHA: de 28 de noviembre de 2022.
HORA: 9:00 A.M

ORDEN DEL DIA

1. Saludo de Rectoria
2. Llamada a lista y verificacion del quorum
3. Socializacién elementos de activos fijos mueble y equipos totalmente depreciados y

estado de los mismos. Para determinar si se clasifican a cuentas de orden para su control
o se les da una nueva vida util.

4. Proposiciones y Varios.

DESARROLLO ORDEN DEL DIA

1. Elsefior rector toma la palabra y da el saludo a todos los asistentes a la reunién de
comités de sostenibilidad financiera.

Se llamé a lista y se verifico que hubiera quorum, para la toma de decisiones, asi:

Asistentes: - OMAR SANDOVAL FONSECA — Rector

MIRYAM DEL PILAR MANCERA - Contadora Externa
- HECTOR MARIO CETINA - Contratacidn.
- FERNANDO CAMACHO SILVA - Pagador
- JOSE ANGEL MONROY CUADROS - Profesional Control Interno
- LEIDY BERNAL MUNOZ - Almacenista

3. Socializacién elementos de activos de menor cuantia y activos  fijos mueble y equipos
(PPYE) totalmente depreciados y estado de los mismos. Para determinar si se clasifican a
cuentas de orden para su control o se les da una nueva vida util.
doctora Pilar Mancera contadora publica externa, quien nos da |
cumplimiento del nuevo marco normativo para entidades de go

Pide la Palabra la
a explicacion del
bierno , politicas

observar en el soporte adjunto: Informe contable rubro 16 e informe contabl
un valor de CIENTO OCHENTA Y NUEVE MILL

DOSCIENTOS TRESCE PESOS ($189.248.213.00)

e rubro 8, por
ONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL
MCTE.
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SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ - TUNJA
Resolucidn de aprobacion No. No 468-19 octubre 2007 NIT: 891800493-3

COMITE DE SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

Acta No. 003

FECHA: 7 de diciembre de 2022.
HORA: 9:300 A.M

ORDEN DEL DIA

1. Saludo de Rectoria
2. Llamada a lista y verificacion del quorum
Socializacién Listado de bajas de activos PPYE y activos de menor cuantia clasificados a

cuentas de orden para su control administrativo.
4. Proposiciones y Varios.

DESARROLLO ORDEN DEL DIA

El sefior rector toma la palabra y da el saludo a todos los asistentes a la reunién de
comités de sostenibilidad financiera.

2. Se llamé a lista y se verifico que hubiera quorum, para la toma de decisiones, asi:

Asistentes: - OMAR SANDOVAL FONSECA - Rector

MIRYAM DEL PILAR MANCERA - Contadora Externa
- HECTOR MARIO CETINA - Contratacidn.
- FERNANDO CAMACHO SILVA - Pagador
- JOSE ANGEL MONROY CUADROS - Profesional Control Interno
- LEIDY BERNAL MUNOZ - Almacenista

3. Socializacién Listado de bajas de activos PPYE y activos de menor cuantia clasificados a
cuentas de orden para su control administrativo.

La doctora Pilar Mancera solicita la palabra, donde el sefior rector Omar Sandoval le autoriza
para su intervencion: Ella a continuacién expone Io relacionado a lo que se registr6 en Ia
parte contable en el rubro 16, efectuando la baja de los activos de menor cuantia como los
activos de PPYE muebles y equipos que estaban totalmente depreciados, los cuales quedaron
clasificados en cuentas de orden rubro 8, con los respectivos nombres del catilogo de
cuentas, para el control administrativo por parte de la sefiora Almacenista. Como se puede
observar en el soporte adjunto: Informe contable rubro 16 e informe contable rubro 8, por

un valor de CIENTO OCHENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL
DOSCIENTOS TRESCE PESOS (5189.248.213.00) MCTE.
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INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ

NIT 891800493-3 i
Calle17 D #1-25 Tunja C.P. 150010 i
UNIDAD INICIAL
ENTRADA ALMACEN
Numero :2 Fecha 2 17/04/2023
C.C./NIT :74380441 Proveedor : JEISON ARMANDO FUENTES
Ubicacién : 103 - Almacen \
Concepto : COMPRADE MATERIALES Y ELEMENTOS DEASEQ PARA LA INSTITUCION EDUCATIVASEGUN COTIZACION ADJUNTA.
DETALLES DE ENTRADA o1k T
Item Referencia | Descripcién Cant. | Valor Unidad | IVA Unidad |Total VA Elmto | Consumo Unid. [Total Con. Elmto| _ SubTotal | Total Elmto |
1 4713171 | Cera Blanca Natural Cufiete 40 68.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00\ 68.000,00\ 2.720.000.(@
2 |471317-18 | CERA ROJAXS GALONES 20 70.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 70.000,00| 1.400.000,00|
3 14713173 | Guantes Talla 8 104 §.850,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6.850,00| 712.400,00|
4 |a71317% Trapero x 1000 grs 60 8.500,00 0,00 0,00 0,00 0,0 8.500,00 510.000,00{
5 4713177 | Escabas 50 6.850,00 0,0 0,00 0,00 0,0 6.850,00 34250000
6 47131719 | DESENGFRASANTES GALON )3785 ML 2 14.850,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14.850,00 £23.700,00|
7 4713179 | Desinfectante favanda 50 58,000,00 0,00 0.0 0,00 0,00 58.000,00 2.900.000,00|
g |471317-10  |jabénen polvo x 1000 grs 130 7.450,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00{ 7.450,00| 968.500,00|
g |471317-11  |Lustre-Muebles 12 8.000,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 8.000,00{ 96.000,00
10 47131712 |Mewode baelila 2 9.500,00 0,00 0,00 0,00{ 0.00] 9.500,00{ 190.000,00|
1 |471317-14 Churruscos 2 7.000,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 7.000,00{ 140.000,00|
12 |471317-15 Chupas 14 6.500,00 0,00 0,00 0,00{ 000{ 6.500,00{ 91,000,00
13 4713172 Blangueador Cufete 50 47.500,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00( 47.500,00| 2375.000,00
14 47132 TAPABOCAS TELA 200 1.850,00 0,00 0,00{ 0,00{ 0,00{ 1.850,00| 370.000,00
TOTAL: 812 320.850,00 000 0,00 0,00| 0,00 320.850,00 | 13.439.100,00 |

o Dq\ (Be wch\q vagt

Documento elaborado por 40044649
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SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
INSTITUCION EDUCATIVA SILVINO RODRIGUEZ - TUNJA
Resolucidn de aprobacién No. No 468-19 octubre 2007  NIT: 891800493-3
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, DEC 2474 y 4791 de 2008,

No. 19 EGRESO ALMACEN
Fecha: 17 DE abril DE 2023
Sede. DORADO
Solicitante: DORIS CACERES
No. Nombre del Articulo Cant. Und. Media|V/r Unit Vr. Total
1|CERA 1|CUNETE 68,000.00 68,000.00
2|DESINFECTANTE 1 CUNETE 58,000.00 58,000.00
3|DESENGRASANTE 1 GALON 56,500.00 56,500.00
4|BLANQUEADOR 1 UNIDAD 47,500.00 47,500.00
5|ESCOBAS 2 UNIDAD 6,850.00 13,700.00
6|BOLSA DE JABON 1000 GRAMOS 3 UNIDAD 6,850.00 20,550.00
7|TRAPEROS 2 UNIDAD 8,500.00 17,000.00
8|GUANTES 2 UNIDAD 6,850.00 13,700.00
9|recogedores 2 UNIDAD 6,500.00 13,000.00
10{TAPABOCAS 2 CAJA 0.00 0.00
11| TAPABOCAS 16 |UNIDAD 1,850.00 29,600.00
12|BAYETILLA 1 MEDIA 4,750.00 4,750.00
13|CEPILLA DE BANO 1 UNIDAD 7,000.00 7,000.00
14|CERA ROJA 1 CUNETE 70,000.00 70,000.00
SUBTOTAL 4195,300.00
IVA %
TOTAL 419,300.00
DORIS CACERES LEIDY BERNAL MUNOZ
ASEO

Auxiliar Administrativo - Almacén

Los elementos entregados quedan bajo la responsabilidad de quien los recibe.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download






















]
a







/

i—-—‘ ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 06/03/2015
gﬁ% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 02
) TS PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
r? - : 0: GDO-F002
- 4@" » FORMATO: ACTA DE REUNION €ODIGO: GDO-F
LUGAR: i
ACTA N°207 INSTITUCION . 555572/\62 ; HO%’;ZE INICIO: H%%SF::?L'
EDUCATIVA JULIUS “avam '
SIEBER
RESPONSABLE: Secretaria de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia.

OBJETIVO

Realizar visita de inspeccion y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA JULIUS SIEBER de la ciudad de Tunja, en uso de las
facultades conferidas a la Secretarfa de Educacién Territorial mediante la Resolucién 0093 del 31 de enero de 2020 “Por medio
de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de inspeccion, vigilancia y control del servicio
publico educativo del Municipio de Tunja"; la que fuera expedida con fundamento en el articulo 315 de la Constitucion Politica
de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de 1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de 2011, Decreto compilado
Nacional 1075 de 2015, Directiva Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacién Nacional, Resoluciones No. 17 de 2003
y 0202 de 2004 emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de realizar revision de los estados de
almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DIA

Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.

Verificacidn del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacién de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

Revisidn de la contratacién para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacién ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

NouswppR

CONTENIDO
El dia 15 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccion, Vigilancia y Control de la Secretaria de Educacién
Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con cedula de ciudadanfa No.
1090448122 de Cucuta, se hizo presente en la INSTITUCION EDUCATIVA JULIUS SIEBER, de la ciudad de Tunja, con el fin de
realizar visita de inspeccién y vigilancia al Fondo de Servicios Educativos, siendo atendida por las funcionarias Olga Yaneth Bardn
Archila, identificada con cédula ciudadanfa No. 52297944 de Bogotd, encargada del Area de Almacén y La Contadora Publica
Myriam Pilar Mancera Beltran, a quienes se le informé el objeto de la visita el cual consiste en la revisién de los estados de

almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023,

A continuacién, se procedi6 a desarrollar el orden del dfa previsto:

1.Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta y Equipo”.
la Contaduria General de la Nacién (CGN) expidi6 la Resolucién No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la cual se

incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la Preparacién y Presentacidn
de la Informacién Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicién, Revelacién y Presentacion de los Hechos
Econémicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucién 620 de 2015, se incorpora el Catdlogo General de

Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno.

En este momento se solicita la politica establecida por el Fondo de Servicio Educativo correspondiente al manejgnde la

o Direccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Cédigo postal: 150001
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Propiedad, Planta y Equipo.

El Fondo de Servicio Educativo Julius Sieber cuenta con la Politica contable de Propiedad, Planta y Equipo respaldado con el Acto
Administrativo con Acuerdo N°004 del 31 de julio de 2018.

2 Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.
la NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico ha sido
basicamente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998), Propiedad, planta y equipo,

publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

Informa sobre la Revision del Método de Depreciacion. El método de depreciacion aplicado a los elementos que componen la
Propiedad, planta y equipo deberd revisarse de forma periédica y, si se ha producido un cambio importante en el patrén
esperado de beneficios econdémicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse para que refleje el nuevo patrén.

Cuando tal modificacién en el método de depreciacién se haga necesaria, debe ser contabilizada como un cambio en una
estimacidn contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacion del periodo corriente y de los futuros.

A continuacién, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Educativos

La INSTITUCION EDUCATIVA JULIUS SIEBER cuenta con una guia de almacén y el Manual de proceso y procedimiento de almacén.
El tipo de Depreciacion aplicada por la Institucién Educativa es por Linea Recta.

Recomendaciones:

*Elaborar Manual de Procesos y Procedimientos correspondiente a almacén.

3. Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Aimacén.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, en su Articulo 34.

Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcién, las facultades que le sean atribuidas,
o la informacién reservada a que tenga acceso por razén de su funcion, en forma exclusiva para los fines a que estédn afectos.

*Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la
cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccién, destruccion, ocultamiento o utilizacidn indebidos.

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Planta'y Equipo.

TEM CONCEPTO AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR ALMACEN
Equipo de Mdsica $30.242.773 $30.242.773
2 Equipo de Recreacién y Deporte $458.,000 $458.000
3  Equipo de Ensefianza $79.665.657 $79.665.657
4 Equipo de Ayuda Audiovisual $43.973.979 $43.973.979
L 5 Mueblesy Enseres $234,541.690 $234.541.690
L 6 Equipo y maquina de oficina $7.556.000 $7.556.000
L 7 Equipo de restaurante $10.864.321.95 $10.864.321.95
L 8 Bienes Arte y Cultura $4.717.910 $4.717.910 f\

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyach - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext, 1603
Correo electrénico: admInistrativa@tunia-boyaca.gov.co web: http://www. tunja-boyaca.gov. ;:o

Cddigo postal: 150001
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9 Equipo de computacién l $92.595.400 | $92.595.400 |
4 Verificacion de la existencia del comité de bajasy revisién de actas.
En la .Constitucic’)n Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen el deber de
coordinar sus actuaciones orientadas al adecuado cumplimiento de los fines del Estado, de tal forma que las Entidades Estatales
se encuentran facultadas para asumir la responsabilidad del manejo de sus bienes, asf como aplicar los mecanismos necesarios
que permitan el control, racionalizaciény correcta destinacion de estos.

Y de conformidad con la Resolucién No. 17260 del 29 de noviembre de 2013, el Ministerio de Educacién Nacional expidid el
Manual de procedimientos para el manejo de Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, asi como las normas de caracter
contable y administrativo. Se solicita que indique si existe le co mité de bajas de los bienes y quienes hacen parte de este y cudl es
la periodicidad en que se rednen.

El Acta de Bajas esta conformado por:

-Rector
-Profesional Universitario-Almacén

-Auxiliar Administrativo- Tesorero

-Contador Publico
El Acta de Baja es aprobada por Consejoy Sostenibilidad Financiera.

La dltima Acta de bajas fue realizada el 11 de julio de 2023 y es la nimero O1.

5 Revisién de la contratacién para la adquisicién de bienes de muebles y de consumo controlado.

De acuerdo con la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo 13. “procedimientos de contratacion de los Fondos de
Servicios Educativos. Todos los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la
contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se hardn respetando los principios de
igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de
celebrarse...”

A continuacién, se solicita revisar las entradas de almacén de los bienes adquiridos durante la vigencia 2023 y observar su
respectivo control

Se tomo como ejemplo el contrato N°09 de junio del 2023 de Suministro de Tinta para las impresoras de la Institucién Educativa,
en donde se evidencia la entrada de almacén de los elementos y su control de salida de elementos de consumo a través de
formato de egreso a través del Sistema de Inventario.

6.Verificacion ocular de bienes.

En la Ley 715 de diciembre 21 de 2001, en el Articulo 7°, indica las Competencias de los distritos y los municipios certificados,
entre ellos se encuentra el de “Ejercer la inspeccion, vigilancia y supervision de la educacién en su jurisdiccioén, en ejercicio de la
delegacién que para tal fin realice el Presidente de la Republica.”

En estos momentos se solicita el listado de los activos o bienes muebles e inmuebles por centro de costos que tiene en poder el
fondo de servicio educativo y se procede a tomar una muestra para verificar su existencia y ubicacion.

Recomendacion

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa @tunja-boyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Codigo postal: 150001
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|

' [TEM | CODIGO DESCRIPCION UBICACION
T—f‘ 1 TROMBON Sede Central
[ 2
|2 CLARINETE Sede Central
, 3 TABLEROS Sede Central
4 VIDEO BEAM Sede Central
5 TELEVISOR Sede Central
6 COMPUTADOR Sede Central
7 \ SISTEMA DE SONIDO Sede Central
7.Proposiciones y varios.
N/A
[ COMPROMISOS ADQUIRIDOS ,
r ACCION RESPONSABLE FECHA LIMITE DE EJECUCION
Elaboraciéon de Manual de Procesos Yy FSE Afio 2024
Procedimientos-Politicas Operativas.
FIRMA DELACTA
NOMBREY APELLIDOS CARGO FIRMA
Contratista - Inspecciényy vigila ncia G)
paola Lucero Castellanos Méndez SET A w‘//é' "@A
Olga Yaneth Barén Archila Profesional Universitario-Almacén / K%, (11 (W /( é; ! X
Myriam Pilar Mancera Beltran Contadora Publica %M
-/

" Direccion: Calle 18 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyach - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602

Correo electrénico: administrativa @tunja-boyaca.gov,co web: http://www.tunja-boyaca gov.co

Codigo postal: 150001
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6550501 |Equipo de mi Ul 22 TROMBON | 53600401 16850401 103 Almacén 676,842.00
6550501 |Equipo de m Ul 6 CLARINETE ‘4 53600401 16850401 103 Almacén 425,263.00

50801{Equipo de ei Ul 41 TABLEROS EN|; 53600401 16850401 103 Almacén 4,900,000.00

50801{Equipo de e} Ul 62 CANASTA DE }// 53600401 16850401 103 Almacén 23,774,357.00

52201|Equipo de aj Ul 66 VIDEO BEAM { 53600401 16850401 103 Almacén 1,400,000.00
1 201|Equipo de aj Ul 73 REPRODUCTOR} 53600401 16850401 103 Almacén 400,000.00
16 0l|Equipo de aj Ul 95 TELEVISOR | 53600401 16850401 103 Almacén 5,940,000.00
16650101 |Muebles y e} Ul 169 UNIDAD ININ'/53600601 16850601 103 Almacén 12,750,000.00
18700201|Equipo de c Ul 456 COMPUTADOR /753600701 16850701 103 Almacén 2,405,000.00
18552201|Equipo de aj) Ul 81 SISTEMA SOJ /53600401 16850401 103 Almacén 300,000.00
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Numero :7
C.C./NIT :800087401
Ubicacidn : 103-Almacén

Fecha

- 29/06/2023

Proveedor : COMPUCENTRO LTDA

Concepto : SUMINISTRO DE TINTAS PARA LAS IMPESORAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA JULIUS SIEBER VIGENCIA 2023

A 1
DETALLES DE ENTRADA LR
rencia Descripcion Cant. | Valor Unidad IVA Unidad | Total IVA Elmto | Consumo Unid. | Total Con. Elmto Sub Total Total Elmto
031 | TONER HP12A RECARGADO 8 2941176 5.588,2304 44,705,875 0,00 0,00 34,999,992 279.999.9552
032 |TONER AP 17ARECARGADD 3 3B.61345 6.386,5555 19,159,665 0,00 0,00 40,000,005 120.000,0165
321 |RODILLD PARA TONER 124 2 12.605,04 2,394,957 47899152 0,00 0,00 14,999,997 29.999,9952
261 Ig‘ff&;” Impresora EFSON NEGRA, CYAN, MAGENTA 4 31.848,74 6.051,2606 24.205,0424 0,00 0,00 37.900,0006 151,600,0024
TOTAL - 17 107.478.99 204210081 92.860,4993 0,00 0,00 127,899,9981 581.599,9693

/
g/// -(%/N@z \7%

Documento elaborado por 52297944
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14/09/202

INSTITUCION EDUCATIVA JULIUS SIEBER

NIT 820001994-5
CALLE 64 A 9-25 C.P. 150010

UNIDAD INICIAL
Fecha:13/09/2023 04:38 p. m.
Salida de Almacén No. 1
C.C./NIT : 23399599 Nombre : SULMAEUGENIA OSORIO
Direccion : (RA1060B08 Teléfono:
Ciudad : TUNA FAX.
Ubicacion: 103-Almacén
Concepto : ENTREGA DE TINTAS PARA IMPRESORA
‘- DETALLES Pag:  1de 1
.| Codigo | Descripcién Cantidad Valor Unidad Valor Total
160121232-1  |RODILLO PARATONER 124 2 14.999,9976 29.999,9952
Total : 2 14.999,9976 29.999,9952

o Sy

Documento elaborado por 522979.
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LIBERTADOR SIMON = ‘
BOLIVAR \
e e |
J

RESP :
SPONSABLE: Secretarfa de Educacién Territorial de Tunja, Inspeccién Control y Vigilancia. i R
- OBJETIVO _

Realizar visita de inspeccién y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADOR SIMON BOLIVAR de la ciudad de Tuniz, €7
l:so de Ia§ facultades conferidas a la Secretarfa de Educacién Territorial mediante la Resolucién 0093 del 31 de enero de 2020

Por meg’lp de ‘la .cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de inspeccidn, vigilancia y control
del sejrv:cn‘y publico educativo del Municipio de Tunja”; la que fuera expedida con fundamento en el articulo 315 de la
Constitucién Politica de Colombia, Decreto Ley 136 de 1994, Decreto 907 de 1996, Ley 115 de 1994, 715 de 2001, 1437 de
2011, D-ecreto compilado Nacional 1075 de 2015, Directiva Ministerial No. 14 de 2005 del Ministerio de Educacion Nacional,
Resoluciones No. 17 de 2003 y 0202 de 2004 emanadas del Despacho del Sefior Alcalde Mayor de la Ciudad; con el fin de
realizar revision de los estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante la vigencia 2023.

ORDEN DEL DIA

Verificacion de la politica contable de “Propiedad, Plantay Equipo”.

Verificacién del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacion aplicada.

Verificacién de la cuenta contable de Propiedad, Plantay Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
Verificacidn de la existencia del comité de bajas y revision de actas.

Revisién de la contratacién para la adquisicion de bienes de muebles y de consumo controlado.
Verificacion ocular de bienes.

Proposiciones y varios.

N

Nounbhw

I C

CONTENIDO
El dia 19 de septiembre de 2023, el Equipo Interdisciplinario de Inspeccion, Vigilancia 'y Control de la Secretaria de Educacion
Territorial de Tunja, conformado por la profesional Paola Lucero Castellanos Méndez, identificada con cedula de ciudadania No.
1090448122 de Cucuta, se hizo presente en la INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADOR SIMON BOLIVAR, de la ciudad de Tunja,
con el fin de realizar visita de inspeccion y vigilancia al Fondo de Servicios Educativos, siendo atendida por las funcionarias Nubia
Rocid Fuguen Camargo, identificada con cédula ciudadanfa No. 40036829 de Tunja, encargada del Area de Almacén, La
Contadora Publica Myriam pilar Mancera Beltran y la Sefiora Rectora Martha Cecilia Garcia Moreno, a quienes se le informo el
objeto de la visita el cual consiste en la revision de los estados de almacén a los Fondos de Servicios Educativos durante |a

vigencia 2023.
|

A cortinuacion, se procedi6 a desarrollar el orden del dia previsto:

1.\Verificacién de la politica contable de “Propiedad, Planta'y Equipo”.
La Contaduria General de 1a Nacién (CGN) expidié la Resolucion No. 533 de 2015 y sus modificaciones, mediante la cual se

incorpora como parte integrante de Régimen de Contabilidad Publica, el Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion
de la Informacién Financiera y las Normas para el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de los Hechos
Econdémicos aplicable a las entidades de gobierno. Mediante la resolucién 620 de 2015, se incorpora el Catilogo General de

Cuentas al Marco normativo para entidades del gobierno. N

e —Drir'é&l‘(_m; Calle 1949 ~95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602

Correo electrénico: administrativa@tunja-boyaca.gov.co web: b_t_tp:([www._gp_rua_-p_gyggggwg
Cédigo postal: 150001
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TEn este momento se soli : PP PV = P PP
£ olicita la politica establecida por el fondo de Servicio Educativo cortes

‘J propiedad, Planta y Equipo.

s Lo

pPablica ha

|

| £l Fondo de Servicio i

| E ot Educativo cuenta con la Politica contable de Propiedad, Planta y Equipo
planta y equpo,

e

2.Vef1ﬁcacvén del manual operativo de inventarios y tipo de depreciacién aplicada.

' La NICSP 17—PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO, La presente Norma Internacional de Contabilidad del Sector
’ basz§anvente elaborada a partir de la Norma Internacional de Contabilidad NIC 16 (revisada en 1998), Propiedad,
} publicada por el Comité de Normas Internacionales de Contabilidad.

| informa sobre la Revisién del Método de Depreciacién. El método de depreciacion aplicado a los elementos que componen 13
Propiedad, planta y equipo debers revisarse de forma periédica y, si se ha producido un cambio importante en el patron
esperado de beneficios econdmicos o potencial de servicio de esos activos, debe cambiarse para que refleje el nuevo patron
Cuando tal modificacién en el método de depreciacion se haga necesaria, debe ser contabilizada como un cambio en una

I estimacién contable, debiendo ajustarse los cargos por depreciacién del periodo corriente y de los futuros.
ycativas

A continuacién, se solicita el manual operativo de inventario implementado por el Fondo de Servicios Ed
ano

/ La INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADOR SIMON BOLIVAR cuenta con una guia de proceso de Almacén elaborada en ¢!

|
,i ecomendaciones:
»Z!sporar Manuzl de Procesos y Procedimientos correspondiente a almacén.

3 [licacicn ce la cuenta contable de Propiedad, Planta y Equipo vs Libro Auxiliar de Almacén.
De acuerdo con lo establecido en la Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, en su Articulo 34.

=< 1erd 00
L YzhdiCalic

Menciona dentro de los Deberes del servidor publico los siguientes:

*Utilizar los bienes y recursos asignados para el desempefio de su empleo, cargo o funcion, las facultades que le sean atribuidas,
o la informacién reservada a que tenga acceso por razon de su funcion, en forma exclusiva para los fines a que estan afectos.

*Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo o funcidn conserve bajo su cuidado o a la
cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacién indebidos.

Se solicita el libro auxiliar contable y de almacén correspondiente a la cuenta de Propiedad Planta y Equipo.
ITEM I CONCEPTO ] AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR ALMACEN ,

[1 ] Equipo de Misica I $9.558.000 $9.558.000 |

r 2 l Equipo de Ensefianza $18.739.000 $18.739.000 l

r 3 [ Equipo de Ayuda Audiovisual $93.994.593,23 $93.994.593,23

[ 4 | Muebles y Enseres $188.987.089,17 $188.987.089,17

r 5 I Equipo y méquina de oficina I $5.330.333,33 $5.330.333,33

r 6 ] Equipo de computacidn $278.664.941,66 $278.664.941,66

r 7 ] Equipo de restaurante y cafeteria ] $2.792.649 $2.792.649 ]

_d-(_‘ L

{ 4.Verificacién de la existencia del comité de bajas y revision de actas.
En la Constitucién Politica de Colombia, dispone en el articulo 209, que las autoridades administrativas tienen eld

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57 8) 740 57 70 ext. 1602
Correo electrénico: administrativa@tunja-hoyaca.gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Cédigo postal: 150001
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do cumplimlento de los fines del Estado, de tal forma que las Entidades f atatales ‘i

coordinar sus actuaciones orientadas al adecu

se encuentran facultadas para asumir

que permitan el control, racionaliz

y de conformidad con la Resoluci
Manual de procedimientos para e
contable y administrativo. Se solicita que in

la periodicidad en que seé rednen.

-Rector
-A!macenista
-Tesorero
-Contador Publico

El Acta de Baja es aprobada por Consejo y Sost

La ultima Acta de bajas fue rea

la responsabilidad del mane
acion y correcta

én No. 17260 del 29 de noviembre d
| manejo de Bienes muebles e inmue
dique si existe le comité de bajas de los bi

Las Actas de Bajas son realizadas por el Comité de Sostenibilid

lizada el 22 de julio de 2022 y es el nimero 01.

a
asf como aplicar [05 Mecanismos Necesarnos |

jo de sus bienes,
destinacion de estos.

erio de Educacion Nacional expidit el |
como las normas de caracter |
hacen parte de este'y cual es |

|
|
J

e 2013, el Minist
bles de su propiedad, asi
enes y quienes

ad Financieray estéd conformado por:

enibilidad Financiera.

e la contratacién pa

5 Revisién d
y 715 de d

De acuerdo con laLe
Servicios Educativos.
contabilidad de los
igualdad, moralidad, imparcia

celebrarse...”

A continuacion, sé solicita revisar las en

respectivo control.

el contrato N° 016

Se ,tomo como ejemplo
fines para la Institu

cerrajeria, Y elementos a
almacén de los €
Inventario.

6.Verificacion oc
En la Ley 715 de diciem
entre ellos se encuentra el
delegacién que para tal fin

lementos y su contro

ular de bienes.
bre 21 de 2001, en el
realice el Presidente

ta el listado de los

En estos momentos sé solici
de atom

fondo de servicio educativoy sé proce

Recomendacion

ra la adquisicién de bienes d
iciembre 21 de 2001, sefiala en el Articulo

Todos los actos y contratos que tengan

Fondos de servicios educativos a
lidad y publicidad, aplicados en fo

tradas de almacén de los bienes adquiridos durante |

| de salida d

de “Ejercer la inspecci

e muebles y de consumo controlad
13. “Procedimientos
bienes y obligaciones que hayan de registrarse
arén respetando los principios de
las que hayan de

de contratacién de los Fondos de
por objeto en la
los que se refiere el articulo anterior, se h
rma razonable a las circunstancias concretas en

Kt

a vigencia 2023 y observar su

e materiales, herramientas e insumos de ferreteria,

uministro d
cia la entrada de

Libertador Simon Bolivar, en donde se eviden
s de formato de egreso a través del Sistema de

del 2023 de S
cién Educativa
e elementos de consumo a travé

ncias de los distritos y los municipios certificados,

indica las Compete
6n en su jurisdiccion, en ejercicio de la

Articulo 7°,
y supervision de la educaci

6n, vigilancia

de la Republica.”

ue tiene en poder el

o bienes muebles e inmuebles por centro de costos q
bicacion.

activos
muestra para verificar su existenciay u

aruna

a llevar un mejor control.

Codificar todos los elementos 0 bienes par
ITEM | CODIGO DESCRIPCION UBICACION
1 Teldn electrdnico Sede Central

2 Televisor con entrada HDMI Sede Central

Direccién Calle 10 #9-95 Piso 6 Edific Municipal Tunja

Correo electrénico: administrativa@tunla-boyaca.gov.co we

“Boyaca - Teléfono: (578) 74057 70 ext. 1602

b: httQ:[[www.tun]a-boyaca.gov.co

Cédigo postal: 150001
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Video proyector Lite 530 Sede Central A }
10 computadores 21.5” Windows 10 Sede Central [
Computador todo en uno Sede Central |
Impresora multifuncional Kyocera Sede Central

7.Proposiclones y varios.

‘ .z i re H 1 1 i
La persona encargada de contratacién manifiesta que le fue asignada funciones de almacenista, sin embargo, nunca recibio
el inventario fisico cotejado con el almacenista anterior.

*Solicitar un funcionario que tenga los conocimientos administrativos, financieros y de inventarios para que lleve a cabo Ias
funciones de almacén.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

ACCION ' RESPONSABLE FECHA LIMITE DE EJECUCION
Elaboracién de Manual de Procesos y FSE Afio 2024
Procedimientos-Politicas Operativas.
FIRMA DEL ACTA .
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO : A FIRMA
v Contratista - Inspeccién y vigilancia (‘) 6 5
Paola Lucero Castellanos Méndez SET .

. 3 il
Nubia Rocié Fuqguen Camargo Auxiliar Administrativo-Almaceén /%/ 7 14\,/4 74‘/%

Myriam Pilar Mancera Beltrdn Contadora Publica J
Rectora /

Martha Cecilia Garcia Moreno

R [ — . it
~Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Teléfono: (57t srz Zz;g s:czo s:‘w
Correo electrénico: gdminlstrativa@tunia-boyaca.gov.co web: http://www.tu i yaca.g
Codigo postal: 150001
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Tunja, 2 de agosto de 2021

Doctora

Nancy Villate

Auditoria Fiscal

José Antonia Daza Figueredo

Profesional Especializado-Lider de la Auditoria

Contraloria Municipal
Ciudad

REF. Proceso de Presupuesto, Contratacién, Tesoreria, Almacén y Contabilidad- Institucion
Educativa Libertador Simon Bolivar )

Teniendo en cuenta lo solicitado en el numeral 20 del oficio AF-110-828, a continuacion se da a
conocer el proceso en cada una de las dreas involucradas a nivel financiero y contable.

Area de Presupuesto.

v’ En el drea de Presupuesto se elabora el proyecto de presupuesto de acuerdo a un
andlisis histérico de lo ejecutado en la vigencias anteriores y teniendo en cuenta las
necesidades presentadas y las directrices dadas por la normatividad vigente para las

Instituciones Educativas.
v Teniendo en cuenta lo anterior se elabora el plan anual de adquisiciones.
v' Después de estar aprobado el presupuesto se registra en el software INTEGRADO
GENESIS, donde empieza su ejecucion, asi: ;
1. Seorigina del sistema Disponibilidad Presupuestal, Segun solicitud efectuada por el
rector u ordenador del gasto, de acuerdo a la necesidad del bien o servicio a adquirir.
2. Se origina del sistema registro de compromiso, el cual es solicitado por el drea de
contratacion.
3. Seregistra en el sistema, los acuerdos que se realicen de modificacién al presupuesto
Inicial aprobado, durante la vigencia de ejecucién.
4. Si hay disponibilidades o registros que fueron originados por el sistema de acuerdo a las
solicitudes efectuadas por las dreas correspondientes, pero por algin motivo no fueron
utilizados, dicha &rea efectua una solicitud de la reversién de dichos recursos para que

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

IS 1T U RO EIDULE T INZA TR AR
SUMLON O BVAIR
NI &5 200013100,

e ala
Se elabora los formatos de informacion exdgena de la DIAN, correspondient (;
] suU
vigencia, los cuales se envian a la Contadora Publica externa para que cfeztu
i 05 por
verificacién, validacién y cargue a la plataforma de la Dian, debidamente firma p

los responsables. e
Se elabora los formatos de la informacién exégena de Ica mensual, en cump

i M Tunja
con las resoluciones originadas de la oficina de Impuestos unicipales deié ja,
i con

Informacion que es enviada al drea de Contabilidad para su revision y aprobacion

la firma del Rector y Contadora Publica.

Area de Almacén

v Enel drea de almacén se realizan las siguientes actividades:
1. Se registra en el Médulo de almacén en activos Fijos lo correspondiente a la

adquisicién por compra o donacién, en cumplimiento de la politica contable a la
cuenta 16 Propiedad planta y Equipo o cuenta ( deudoras de Control) para los bienes
que por su valor no van a 16 pero que seglin la norma son activos de menor cuantia

2. En el médulo de almacén también se registra los suministros que son de consumo,

para su control.
3. En la Institucién Educativa en el momento con la colaboracién de la doctora Pilar

estamos registrando los activos en el mddulo de activos fijos, corriendo en el
sistema la depreciacion y su registro, ya que dichos activos estdn a nivel

individualizado con las normas de la politica contable.
4. Con relacién a los bienes de consumo, se est4 recibiendo capacitacién para su registro

en el sistema.

Area de Contabilidad

v" En el drea de contabilidad, que es donde llega toda Ia Informacién del proceso Integrado
de.l SISTEMA GENESIS, se realizan las siguientes actividades para culminacién del proceso
onge.:n de. los Estados Financieros a nivel mensual , llamando a I3 Institucion Educativa yI
fun.ClonarIO encargado de tesorerfa , para que nos confirme que ya no efectie ni 'a
registroy se puede cerrar el mes contable, asf: g
1. Se verifica en el sistema el libro diario de todas las transacciones efectuad

drea de tesorerfa en lo correspondiente a drdenes de Pago y egres:):suaquaes :::;ael
n
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INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADOR gIMON BOLIVAR NIT B20

34,  Normas Aplicadas

Referencias de Normas Aplicables

solucian 533 de 7015

CAPITULD | Numeral [0 Propiedad planta y Equipo, re

3.5. Reconocimiento

imi ician,
ablecido en el capitulo |. Activos de las normas para el recnnncmentu, ITBdII 0
los hechos econdmicos de las entidades de gobierno literal 1L

la Institucign Educativa reconocerd como propiedades, planta y

Con base en lo est
revelacion y presentacion de

Propiedades planta y equipo.
equipo:

> Los activos tangibles empleados por La Institucidn Fducativa para el suministro de bienes,

para la prestacion de servicios y para propasitos administrativos .
> Se reconocerd como un elemento de propiedad, planta y equipo, si s

mayor 0.5 smimv. « .
> Los bienes muebles que se tengan para generar ingresos producto de su arrendamiento y

los bienes inmuebles arrendados por un valor inferior al valor de mercado del
arrendamiento. Estos activos se caracterizan porque no se espera venderlos en el curso de
las actividades ordinarias de la Institucian Educativa y se prevé usarlos durante més de un

periodo contable.

u costo es igual o

También se reconocerén como propiedades planta y equipo, [os bienes inmuebles con uso futuro
indeterminado.

Los ter;enus sobre Ios que se construyan las propiedades, planta y equipo se reconocerdn por
separado.

Los bienes histdricos y culturales que cumplan con la definicidn de propiedades, planta y equipo, se

reconocerdn como tal: en caso contrario se aplicars '
Conn , aplicara lo estableci '
it do en la Norma de Bienes /

Las adiciones y mejoras efectuadas a
valor de esta y, en consecuencia, afe
mej.nras S0n erogaciones en que ing
ar:tlv.u, ampliar su capacidad producti
Srvicios. o reducir significativament

[l:JtnB ’prnplled’ad, planta y equipo se reconoceran Como mayor
ur:raln fi CE']|CLI!I,] futuro de la depreciacidn, Las adiciones y
€ 1a Institucion Educativa para aumentar |3 vida atil del

vay eficiencia operativa, me
a, mejorar |a cali
e Ios costos - jorar la calidad de |ps productos y

Calle 2¢
No. 14-64 Barrig Bolivar Tunjq Boyaca
. Boyac

Correo electyon;
electrénico: collibertad,

iurja@hotmail com
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INSTITUCIGN EDLCATIVA LIBERTADOR SIMON BOLIVAR NIT g20.004.402-0
ue incurre la Institugion Educativa con el fin de recuperar la «

odades, planta y equipo SE

on

W T e 0

\p

Las reparaciones son erogaciones Bn g

capacidad normal de uso del activo. L
reconoceran como gasto en el resultado del periodo.

as reparaciones de las propi

i del
£l mantenimiento de las propiedades, planta y equipo se recunucer.é como gasto en el rles;‘llltadn :
| valor en libros de otros activos de acuerdo con la Norma de

periodo, salvo que deba incluirse en e . _ Ll .
Inventarios. | mantenimiento corresponde @ erogaciones en que incurre %a. |ﬂStltI.JCI[']ﬂ Edunatlsa
con el fin de conservar la capacidad normal de uso del activo. Las vidas dtiles amg'nad;']s a cada
elemento de Propiedad, Planta y Equipo son establecidas por la Rectorfa 'y []ulnseju dlrectl\:ju 3
través del Departamento de Contabilidad con base a la utilizaciin esperada del activo por parte de.

residual

La Institucidn Educativa la cual ha definido el método de depreciacion, |a vida dtil. y el valor

de las propiedades planta y equipo clasificadas como sigue:

——
METODO  DE|ypa UTIL EN ANOS |VALOR RESIDUAL
CUENTA DEPRECIACION o
EDIFICACIONES LINEA RECTA 70 0%
REDES, LINEAS Y CABLES LINEA RECTA 5 0%
MAQUINARIA Y EQUIPO LINEA RECTA 7 0%
MUEBLES Y ENSERES Y
7
EQUIPOS DE OFICINA LINEA RECTA 0%
EQUIPOS DE COMUNICACION Y
5 X
it T LINEA RECTA %
EQUPOS DE  TRANSPORTE :
ITRACCION Y ELEVACION LINEA RECTA 2 0%
EQUPOS DE  COMEDOR,
COCINA,  DESPENSA  Y|LINEARECTA 4
HOTELERIA 0%
lﬁNES DE ARTE YCULTURA LINEA RECTA 5 0%

desarrollo del obieto social de la Institucion Educativa que es prestar

(0)

+ Tomando como base el
servicios de educacign y teniendo en cuenta el tipo de activo fijo su valor residual es cero

Activos de Menor Cuantia

3 Instituci6n Fducativa estructura el manejo de los activos de menor cuantfa para os bienes
adquiridos a partir del | de enero de 2018, detallados como sigue:

MENOR CUANTIA POLITICA CONTABLE PARA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO ADQUIRIDA A PARTIR DEL 01 DE ENERO

DE 2018
CARACTERISTICAS TRATAMIENTO
se reconocen como propiedad planta y

equipo y se deprecian en el afio de

CRITERIO CUANTIA CANTIDAD

adquisicion 7~

>=(Mayor o igual) [SMMLV 0,5 SMMLV A 50 UVT ACTIVO
se reconocen directamente al gasto,se

<Menor SMMLV  |<0,5 SMMMLV GASTO - CONSUMIBLE [registran en cuentas de orden.
se reconcen como propiedad, planta vy,
' equipo y se deprecia de acuerdo a politica
>=(Mayor o igual) |SMMLV  [>=50UVT ACTIVO contable de Grupo 3

Calle 2C No. 14- i ivar Tunj { /
No. 14-64 Barrio Bolivar Tunja, Boyacd Correo electrénico: collibertadortunja@hotmail.com

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

.ﬂﬂln.loUZ-ﬂ

1 N0 significa
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de menor cuantle
ntral de gotivo

A LIBERTADOR SIMON

or la politica de activos
grea de €0

L)

FElefele AN
CEAEPAARBRRAANRNRR AR QAR RERAR

INSTITUCION EDLCATIV.

yenta que el hecho de aplic !
de estos activos, por gl contrario €
Jetallado de los mismos:

Qg debe tener eN €
perder el control
mantener un registro

26  Medicitn Inicial
ondiciones para Ser reconocido com?

y Equipo. que cumpla las ¢

UUn elemento de Propiedades. Planta

un activo, Se medird por su costo.
i i de:
fl costo de los glementos de Propiedades. Planta y Equipo cnmpren ’ . fy e
(@) Su precio de adquisicion. incluidos los aranceles de importaciin ¥ los |mpu'est[;s mdl;sfg ;
no recuperables que recaigan sobre la adguisicion. después de deducir cualquier escl
rebaja del precio. e :
(b)  Todos |os costos directamente atribuibles a 12 ubicacidn del activo en'el ugar y BN las
condiciones necesarias para que pueda operar de |a forma prevista por |a gerencia.
Los costos directamente atribuibles seran:

dos, que hayan participado directamente EN la

v los costos

/ construccion 0 En 13 adquisicidn de un glemento de Propiedades. Planta y Equipo.
o Los costos de preparacian del lugar en el que s ubicara el activo.

v Los costos de entrega inicial y los de manipulacion 0 transporte posterior.

o Los costos de instalacion ¥ montaje.

o Los costos de prueba par pstablecer si el activo funciona adecuadamente.

v Los honorarios profesionales.
ctamente atribuibles a |a ubicacion

v Asi como todos |os costos dire
las condiciones necesarias para Que pueda operar de la

administracicn de La Institucion Educativa

v [ualquier descuento D rebaja del precio se rECONOCENA COMO UN MEnoF valor de las
propiedades. planta ¥ pquipn, y afectard a base de depreciaciin. Fn todo caso, no SE
rpconDCerdn como parte del elemento, los siguientes conceptos:

> Los costos de puesta en marcha (a menos gue sean necesarios para p
|as condiciones necesarias para gue DPEME de la manera prevista por

La Institucidn Educativa.

5 Las pérdidas de operaci
logre el nivel planeado de ocupacitn

5 Nilas cantidades anormales de despe

que se incurra para la construcciin de la propiedad.

de beneficios  [os emplea

del activo en el lugar y €0
forma prevista por la

oner |a propiedad en
la administracicn de

an en las que se incurra antes de que la propiedad, planta y equipo

rdicios, de mano de obra 0 de otros recursos en los

Se reconocers '
noceré los costos de desmantelamiento, cuando La Institucitn Educativa haya adguirido un

terreno i
mhab"macnqlgned\efézted.eejzﬁg?tarlgs y dentgu del contrato de arrendamiento se estipule Ia
; o: adecuacion de una estacion d busti
it ; n de combustible; puesto qu
amndadmug;; pga e: alénacenamnentn del combustible; y una vez terminadapla nperqac?ﬁfle dePi
ipula dentro del contrato la clausula de rehabilitacion del lugar; por ta:t[lllnl.E
: a

%

Calle 2C No. 14-64 Barrio Bolivar Tun, C ( eo electrénico: colliberta
oli Cl i e
4-64 B, unja, Boyacd orreo elect, Ilibertadortunja@hot, l.c
jalwnoynail.com
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INSTITLCIGN EDUCATIVA LIBERTADDR SIMON BOLIVAR NIT 820.004.402-0
Institucion Educativa tendra que rehabilitar el lugar y dejarlo en las mismas condiciones en que fue
entregado por parte del tercero.

lugar sobre el que se asiente el
un mayor valor de las propiedades.
imados en los que incurrird La
del elemento al final de su vida
tuyan obligaciones en las que
tilizar el activo durante un

or desmantelamiento, retiro o rehabilitacian del

Los costos p
BqUipO SE reconocerdn como

elemento de propiedades. planta y
planta y equipo y se medirdn por el valor presente de los costos est

Institucign Fducativa para llevar a cabo el desmantelamiento y retiro
itil. o la rehabilitacidn del lugar. Esto. cuando dichos costos consti
incurra La Institucian Educativa como consecuencia de adquirir 0 U

determinado periodo.
os de financiacign asociados con la adquisicion o construccion de una propiedad, planta y
rdo con | estipulado en [a Norma de Costos de Financiacidn, cumpla con os

apto, se capitalizardn atendiendo [0

dos para calificarse como activo

yos aptos con aquellos que requiere Un periodo sustancial
do sustancial es aquel tiempo €n el cual se instala el
disponible para su uso; gjemplo: adecuacidn de

0s eN que Se incurra para su instalacidn
lizar los costos de financiacidn siempre

Los cost
equipo que, de acLe

requisitos  estableci
establecido en la citada Norma; os acti

antes de estar listo para su uso; el perio
elementn de propiedad planta y equipo: y pste queda
una planta purificadora de agua; puesto que todos |os cost
e llevaran como un mayor valor del bien; se podran capita

y cuando se cumplan con las siguientes condiciones:

. [ostos de adguisicidn del bien
Adecuacion de terrenos 0 edificaciones

Desarrollo del bien para su UsD

irtud de la ejecucin de contratos

nta y EQUIpD construidos en v
Norma de Acuerdos de Concesitn

s glementos de propiedades. pla
do con |o establecido en |2

de concesidn se medirdn, de acuer
desde |a Perspectiva de la entidad Concedente.
o en una transaccidn sin contraprestacion, la
vdo con la Norma de Ingresos de
terminado, se le adicionara cualguier

| activo para el uso previsto.

[uando se adguiera una propiedad, planta y BqUIp
[nstitucion Educativa medird el activo adguirido de acue
Transacciones sin Contraprestacidn. En todo caso, al valor de
desembolso que sea directamente stribuible a la preparacitn d

muta se mediran por su valor de mercado. A

BN per
n ausencia de

edades, planta y equipo gue SE reciban
diran por el valor de mercado de los activos entregados . B
dos. En todo caso, al valor determinado se le

de los activos entrega
ctamente atribuible & la preparacion del activo para

Las propi
falta de este. se me
ambos, por el valor en libros
adicionard cualquier desembolso que sea dire

el uso previsto.
an de acuerdo

Las propiedades. planta y equipo producto de un arrendamiento financiero se medir
con |o establecido en la Norma de Arrendamientos.
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INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADDR SIMGN BOLIVAR NIT 820.004.402-D
3.7. Medicidn Posterior

L]

e em o eem m A NN !_“_A“;&!&i&’%&

La Institucion Educativa mediré todas las partidas de propiedades. planta y equipo. después de su
reconocimiento inicial (después de adquirirlas) al costo menos la depreciacion acumulada menos el
deterioro acumulado y reconocerd las cuantfas o valores econgmicos del mantenimiento (diario 0
mensual), de una partida de propiedad, planta y equipo, en los resultados del periodo en el que
incurra en dichos costos. ‘

3.7.1. Depreciacidn

la depreciacidn es la distribucidn sistemética del valor depreciable de un activo a lo largo de su
vida atil. La Institucion Educativa, ha definido que la depreciacian de las propiedades planta y equipo
sera bajo el método lineal. L L LIRS

la depreciacin se determinara sobre el valor del activo 0 'sus componentes menos el valor
residual y se distribuiré sistematicamente a lo largo de su vida otil. .~

Los terrenos no seran objeto de depreciacidn, salvo gue se demuestre que tienen una vida til
finita, es decir, que por el uso dado al terreno, sea factible establecer el tiempo durante el cual
estard en condiciones de generar beneficios econdmicos o de prestar el servicio previsto.

Fl valor residual, la vida atil y el métoda de depreciacion'seran revisados, como minimo, al termino
de cada periodo contable y si existe un cambio significativo en estas variables, se ajustaran para
reflejar el nuevo patrdn de consumo de Ios beneficios econémicos futuros o del potencial de
servicio. Dicho cambio sé contabilizard como un cambio en una estimacion contable, de
conformidad con la Norma. de Politicas Contables, Cambios en las Estimaciones Contables y

Correccitn de Errores. | ' kg,

la depreciacitn de una propiedad, planta y equipo iniciara cuando esté disponible para su uso, esto
es. cuando se encuentre en la ubicacin y en las condiciones necesarias para operar de |a forma

| '

prevista por la administracion de La Institucitn Educativa. El cargo por depreciacion de un perindo

se reconocerd como gasto en el resultado de este, salvo que deba incluirse en el valor en libros de
otros activos de acuerdn con la Norma de Inventarios o la Norma de Activos Intangibles. !

% ** |4 depreciacion de los activos de menor cuantia: Los bienes adquiridos  con un valor igual a

medio (0.5) salario minimo mensual legal vigente y hasta 50 VT, su depreciacion se registrara

durante los meses que resten para la terminaciin del periodo contable. Los bienes adquiridos por

debajo de medin (D.5) sa!arin minimo legal vigente se registraron directamente al gasto.

La depreciacion de un activo cesara cuando se

; : rod i
residual del activo supere su valoy fig et dBD uzca |a baja en cuentas o cuando el valor

pr’emamﬁn no cesara cuando el activo esté sin

Calle 2¢ No 1
- . 14-64 Barriy Tt
0 Bollvar Tunja, Boyaca Correo elecirénico; colliberra
5 criadoriua@hotmail com

Powered by 8 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

90.004.402-0

INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADDR SIMON BOLIVAR NIT B
. ' y ol " ""
. se haya reti J uso activo ni cuando el activo gpa objeto de pperaciones ¢ «
et “-“N*d'l; dSli:w lll’.::h.'::"l_]‘l:,.nsi ge utilizan métodos de depreciacion en !u.m.;\(m del
. ando no tengad lugar ninguna actividad de

reparacion y mantenimien
uso. el cargo por depreciaci er nulo cu

produccion.

gn podria s

de una partida de prup'\edades.
planta y equipo entre sus partes significativas con rel costo total y 1as depreciara en
forma separada. Estas partes significativas se conoce tes del elemento de
propiedades, planta ¥ equipo Y pueden estar constituidas por piezas. repuestos, 'cnstns por
desmantelamientos 0 inspecciones generales. L2 |nstitucion Educativa ha definido que un
componente es aquella parte del activo que tiene un patran de comportamientd distinto al resto de
activo, y por tanto este valor no puede ser inferior al 20%.

3.7.2. Componentes
icialmente reconocido
acion a su
n como componen

Lz Institucion Educativa distribuira el valor in

Gn que coinciden con 13 vida

nto, La Institucion Educativa
cign. Si una parie de un
o, La Institucion Educativa

cativa tiene una vida atil y un método de depreciaci
lizado para otra parte significativa del mismo eleme
determinar el cargo por deprecia
osto significativ

de |a depreciacion.

Sj una parte signifi
atil y el método uti
podré agrupar ambas partes para
elemento de propiedades. planta y equipo no tiene un €
podré agruparla con el resto del elemento para el calculo

. 37.3. Vida Uil

anta y BQuipo BS gl periodo durante el cual se espera utilizar el
la Institucion Educativa espera

Lg vida dtil de una propiedad. pl
de produccidn 0 similares que

activo o, el nimero de unidades

obtener de este.
a, entre Dtros.

n Educativa debera tener en cuent

Con el fin de determinar |a vida til, La |nstitucio

|os siguientes factores:
eferencia a la capacidad o al product fisico

o la utilizacién prevista del activo, evaluada con T

QUE SE ESPETE de este

F| desgaste fisico psperado, que depende de factores Oper

turnos de trabajo en los que se utiliza el activo, el programa

y el cuidado y conservacion que se [B da al activo mientras no
e de los cam

o |a obsolescencia técnica o comercial procedent
de los cambios en la demanda del mercado de los productos b Servicios que se

activoy
nes similares sobre el uso del activo,

o Los limites legales o restriccio
caducidad de los contratos de arrendamiento relacionados.

ativos, tales como: el namero de
de reparaciones y mantenimiento,
sp psta utilizando.

bios 0 mejoras en [a produccin, 0
obtienen con |

tales como, las fechas de

2.7.4. Valor residual
H val'nr residual de la propiedad, planta y equipo es | valor estimado que La Institucion Educativa
podria obtener actualmente por la disposicion del elemento después de deducir los costos

WYY P>" mmw Wk
NNWWWAd UL LIIILY)
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as demés
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i ¢l activo ya hubiera alcanzado 18 antiguedad ¥ | 4
til. Si La Institucin Educativa considera qUé duran
ficios econgmicos 0 SU putencial de servicio BN f_ﬂrmﬂ
de lo contrario, L8 |nstitucion ducativa pstimard

gstimados por tal disposicion 8
condiciones esperadas al término de su vida
|a vida util del activo. S consumen sus bene

significativa. el valor residual puede ser cero:

dicho valor.

3.7.5. Deterioro
activos clasificados

e se informa, La nstitucidn Educativa pvaluara si SUS
tablecido en |a Norma 0@

En cada fecha sobre la qu
como propiedad planta y equipo se han visto Jeteriorados y aplicard o es
Deterioro del Valor de |os Activos Generadores 4e Efectivo o en la Norma de Deterioro del Valor de
los Activos No Beneradores de Efectivo.
des planta y equipo

4e! deteriorn de todas las propieda

| Instituci6n Educativa define que el calculo
MLV si existen indicios.

e realizard cuando el activo es mayor a 90

PERDIDAPOR
DETERIORO DEL
VALOR

T

Grafica 44: Deterioro Del Valor de un Activo Generador de Efectivo.

VALOR DEL MERCADO
() LOS COSTOS DE
DISPOSICION

VALOR DEL SERVICIO
RECUPERABLE

Grafica 45: Deteri
eterioro Del Valor de un Activo no Generador de Efectiv
0.
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ACTA No 01

FECHA: 22 de julio de 2022.
HORA: 9:00 a.m

ORDEN DEL DIA

1. Llamada a lista y verificacién del quorum iad
2. Socializacién elementos de activos fijos mueble y equipos totalmente depreciados vy

estado de los mismos.
3. Proposicionesy Varios.

DESARROLLO ORDEN DEL DIA

1. Sellamé a lista y se verifico que hubiera quorum, para la toma de decisiones.

2. Socializacién elementos de activos fijos mueble y equipos totalmente depreciados y
estado de los mismos. Con relacién a el item en mencién toma la palabra la doctora
Myriam Pilar Mancera contadora publica de la institucion Educativa, quien
manifiesta que se debe revisar el estado(bueno regular y malo) de cada uno de los
activos que se encuentran totalmente depreciados, para mirar si alin tienen
potencial de servicio para darles una nueva vida util o por el contrario hay que
clasificarlos a cuentas de orden para llevar un control de estos inventarios mientras
se tengan recursos y se puedan reemplazar. Lo anterior en cumplimiento del nuevo
marco normativo para entidades de gobierno y politicas contables adoptadas por la

Institucidn Educativa.

Toma la palabra la sefiora Rita encargada del almacén quien manifiesta: De acuerdo

a lo expresado por la doctora Pilar, con relacién al archivo que recibi del drea de
contabilidad en Excel con los activos totalmente depréiciados les registré el estado

en el que se encuentran (bueno, regular o malo) que es en regular estado. Los cuales

para mi de acuerdo a lo que significa el potencial de servicio ya no lo tienen, pero hay
que seguir utilizdndolos, mientras hay recursos para comprar y reemplazarlos.

Interviene la doctora Pilar quien manifiesta que los activos totalmente depreciados
que estdn inactivos corresponden a $56.745.535.59 pesos, de acuerdo a lo expuesto
por la sefior Rita se deben clasificar a cuentas de orden, en cumplimiento con las
politicas contables bajo nuevo marco normativo, para entidades de gobierno, dentro
de estos activos estdn los de menor cuantia, que se deprecian en el afio de
adquisicion, como lo establece el marco normativo para entidades de gobierno e
igualmente el “articulo 1.2.1.18.5 del decreto 1625.es la norma que permite
depreciar el 100% de los activos de menor cuantia, que corresponde a los

activos cuyo valor sea igual o inferior a 50 Uvt, en el mismo afio en que se

adquiere”. Los cuales también debe ser clasificados a cuentas de orden, para su
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Con relacién a lo expuesto toma la palabra el sefior Rector Floriberto quien so\::t:
que se efectué lo correspondiente a dichos activos en cumplimiento de Iasdnorm av s
demds que la gran mayorfa de estos activos estan en muy regular estado y P

. i ientes
necesidad del servicio es que se estan utilizando, dando las bajas correspondientes,

ibli ' ificaci ara
sugiere a la sefiora Rita y contadora Publica que se efectien la cla'smcau(')n p
| sefior Francisco quien esta

seguir con el control de estos mientras tanto. Interviene &
de acuerdo con lo expuesto y la aplicacion de las normas.

El comité de sostenibilidad financiera da como conclusién que s€ efectué la
clasificacién de los activos totalmente depreciados a cuentas de orden p.ara su
control administrativo en razén a que son activos que vienen de varias vigencias y Ya
su potencial de servicio esta agotado, solo por la nece§idad del servicio hace que s€
sigan utilizando. También manifiesta que a medida que se vayan depreciando en su
totalidad los activos durante la vigencia el area de almacény contabilidad efectuen
los registros correspondientes en cumplimiento de las normas. Solicita que apenas
se efectué el trabajo en mencién se envie los soportes para que hagan parte de la

presente acta.

3. Proposicionesy varios No hay.

Siendo la 10:25 a.m se da por terminada la reunién y se firma el acta por los que en ella
intervinieron. ; '

Floriberto SAnchez S

Contadora Publica Extgfha)

Powered by 8 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Institucion Lducativa
Libertador Simon Bolivar
Res 2419 septiembre 3072002
Tunja

CONTRATO No.016 de 2023
SUMINISTRO DE MATERIALES, HERRAMIENTAS E 'NSUMO%R'IEIC,ERLTBE;&?LAD'OR
CERRAJERIA, Y ELEMENTOS AFINES PARA INSTITUCION EDU
SlMéN BOL'VARHSIZOM . Loy 716 dn 2001, Dacrelo 1002 do
(REGIMEN ESPECIAL - CONTRATACION INFERIOR A 20 SMhélo-\r:lrna'l:lailo‘rzziollzlo?:ll-lgg:gn)‘D
Pagina 1 da 3 n
Entre los suscritos FLORIBERTO SANCHEZ SALAZAR , mayor de edad Vecl;r% y &%T;ﬂ:fa%ign
Tunja, identificado con C.C. No.6.761.400 expedida en Tunjay qbrando en nton;l doy el Gonsela
legal ae la Institucion Educativa Libertador Simén Bolivar, debidamente autoriza ?e o i) o
Directivo mediante acuerdo y quien para todos los efectos legales del prese;\?'_r' by
denominara EL CONTRATANTE, y ACEROS DISTRILISTO SAS Identificado con d' A
4, representante legal MIGUEL ARCANGEL CELY CELY, identificado con la cédulaf e Cl7472046
No.74333292 de Toca Boyaca, domiciliado en la Avenida norte carrera 6 No 5}9-45 , telé OR?RATISTA'
teléfono celular 3158090658 quien para efecto de este contrato se denominara EL CO L de'
hemos convenido en celebrar el presente contrato de suministro, con fundamento en la Ley g g
2001 y el Decreto 4791 de 2008, Decreto 1075 de 2015 y el Manual de Contrataci6n de la Institucion

i i i Agi inlaa, no tiene
Educativa. El presente contrato no genera rolac.ldn labaral, ni preatacionas seq J
subordinacién y se celebrara por el término indispensable,’ CLAUSULA PRIMERA. OBJETO.,

Suministro de materiales, herramientas e insumos de ferreteria, Cerrajgria y elemerllft_oscai:::::
para la Institucién Educativa Libertador Simén Bolivar, con las siguientes especifica

técnicas minimas, asi:

2016 y Menual de

. 2 LR S G RN L T e e | Ealae ety o o Woenl: o
COLMD 12 90 PAC : LIIEy 154 5 £ 1,008
ADAPTADODR 12 SMATIIO 1PV LINIED 2 L2102 SAtIR e
ADAFTADOR U2 FENHREA PAC LINIL) L) s LT Lt
TIE 1 <2 P\C UNILY 51 s 00 2O0AY
UNION 103 PV LINIEY LB:1 £O0 Lot
TEFLON X1 8 16 AIT LINLEY 2] 8 EA 141 A o)
RGINTRO) L3AS 1720 MARITSN A IO | JUNILY 30 s 179,008 :"‘—'91?.“
LLAVE LAVAMMANDS LN 10f % A EELANNA L]
GRIFEIRIA L AVARMMANOS FINIED XS T ) ] 7—!:0"1‘;,
GRIFIZRIA SANTTARLA LINILY SH & 49,000 235,000
ACCPLE SANTTARICY EANALRE] LINTL 3 s N TN G HY
{ACOPLE LAVAMANDS GRIVAL LINELY 3l s B, 1800 9.5 0
[ﬂ;:\i'l.ﬂ\ CONSTRUCCHAN BI_ANTA) LINILS S5 55, F00 L1140
’L‘I.\"Iﬂ\ ASTALTILA NISOL 2060 SIS LINLEY L) s A4A10 ALK
LA AVE LASIMN PANNLATY Uy 154 2f s L4, ke 20, NEK)
,A'(H.{:.-\l)l (R/A 1N NG ISR . |3 00 A LM
[Lostreatscs 12 (sizas | T el s R 19, 260
FASNN B/ 9N IR0SC AT JusNTD f s pA) > M)
,Lf.\(‘,:u.t:u,x 1IE 4 PANCS LN il s AE, B v A4 L ew)
CHIAZO 10 PLASEICE) LINILY SHI) S puud | A€V AN
h‘zmxu_l.u S XY AGLORAIN B AT A N JUINTE Lodif s 60 1€ .410K)
’_‘[tm_\‘u_l,o TONE-L/2  AGLORADD AGUHIIA N LINILY Lol & Lo 101N
ll_'{ ML CANDALI LINILY b8 AN 15 00
leaxpano VERA CVZRX AN LINILS 31 % 50,0000 1 58340A0
SMUICONA X 2B ML AC NIK AN, ‘ LINTLY iy 145, 50 KRR
ol
CEMENTO ALCOS 51 KUy 50 L R I 27000 : f
CHAZO /85 |7 /8 METALICY LRI H) 1000 RLXATNY) N
)
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INSTITUCION EDUCATIVA LIBERTADOR SIMON
NIT 0004403 .0
Calle a g 84 CF vaveow
UNTDAD INTCIAL

ENTRADA ALMACEN

Nitmera |
C CWIT L P R i
LUThicacion - 1 Almacer

Fecha D WV
Proveedor - ACEROS DISTRIDSTO SAS
Concepto CONTRATO D SUMAIINILTRD T W™

TUAES MERRAMIENTAS EINSUMOS DE FERRETERIA , CERRAJERIA Y ELEMENTOS AVINES  PARN
INCTITUCION ED00RTIVE UBERTADDR SWON BOLIVAR.

DETALLES DE ENTRADA . el

M k""""""‘“t Deacripadn : Canmt 1 Valor Unsdad [ IVAUnidad | Total IVA Elmto | Consumo Unid. "l‘mal Con, !‘.hnm; Sub Total “7 total Elmto

| JATTIB0R T ICON0 1T MM L n ] som] 20 2.280,00 0,00 5,00 28| 14780,

IR ADATIRDOR 1 A Y, T cc_ac* 75,00 760,00 0,00 500 s A%

3 ;»4:'"'771}, J JRDATADOR 1) HIMISRS PV i) wwo $3.40 684,00 0,00 00 m,\c" m_u_n:‘

| & o o 5 ww| % 380,00 ool o 50! 280
0TSO ONION 1w oo,  sto| 855,00 ' 0,00 0,00 5100 5 55,00
6 3U0NSET MHONMO M 2 1 T awem] e[ oswl el ol 24998 4800
AT RGTR G 1 AR O 13 1T wowee]  3ewoee|  vomwe| e o zsew 5 300

ot ;.'(":.'}l.;x, T ACORLL SANTIARIC HANACR: - 3 3 300.00 627,00 1.881,00 0,00 B 7_0.901' ) o » ;t,:s‘hwi
0 ROUMILT  KOMLAAMANG GRVA 3 3.300,00 627,00{ 1.881,00| Tom] | om  wew nmm

D0 TEIUIS0TTONIASHTIA NSO, 0CM SMTS 1 39 000,00 141000 741000 , T, T
Ao coway 2 2020000 3.876,00 775200 0.00] wre, sseml

s 1 P 1 39.300,00 746,00 7.467,00| 0.00| BN 36,7570
3 12w T UMPAION 1. ONIRS 1 19.200,00 3.648,00 3.648,00| 00| 238N 23N
| Ao TIABON 172 IV ROSLALC 5 400,00 76,00 380,00{ 000! N 20,00
|15 JEIINAS T IORNLLC b1 172 RGLORIC PAGUDA 100 100,00 19,00 1.900,00{ 000! 19,0 1130000
[ BTN TORNLO 1012 AGLORAIO FAGUDA 100 100,00 19,00 190000 0.00| 190 11500
[ 17 JAG17I5011 | CANDADO VERK 328 GOMM 53.000,00 10.070,00 20.140,00{ o0 80100 126,100
[ UB2AGTSon 2SS 16.500,00 3.135,00 6.270,00] 000! 195300 920
[ 18 (300006011 | CEMENID ARGOS 50 KG 1 27.400,00 5.206,00 5.206,00{ 000! V6N, &%,
[0 (30810001 LAVE LARMANOS 10 39.000,00 7.410,00 74.100,00{ 000! 64000 5400
71 [30MT7017 | GRIFERI LAVAMANOS 3 58 000,00 11.020,00 33.060,00{ . 0| §3.020.00{ 20708
2 (30017013 | GRIFERI SANTIARIO 5 49.000,00 9.310,00 46.550,00{ 0.00| .00 5331000 155
23 30121 | AHE) CONSTRUCCION BUANCO 2 55.700,00 10.583,00 21.166,00| 000} 000! §6.283,00| 1325
74 |301620011 | ESCALEG: DT 4 bASOS TIERA 1 32610000 6199,00| l9s900]  am| 000 388.059,00| 30
% |mes1 Jowowemiwo | 10000 w9l Smo) 0 T 19,00} X
% 41715031 PORNANGADONIQUESAIWINDUMA |3 | s0weo|  S000p o assew| QW a00! 5950.00| 174
P L A L L N ss0000  too00]  wome|  ow| o) §3.010,00| 6.
2 306152 |00 v 1 1/EMETAUCO | 1.000,00 wooof  swo| 0. o] 119000 %
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2

C.C/NIT

Direccion :

Ciudad

Ubicacion :
Concepto :

NIT 820004402-0
Calle 2 #14 -64 C P 150010

105 - Almacen
ELEMENTOS DF f! RRETFRIA PARA TODAS LAS SEDES

INSTITUCION_EDUCATIVA LIBERTADOR SIMON. BOLIVA R

UNIDAD INICIAL
Fecha:io/oa/202312 A% 1)
Salida de Almacen Mo
T T17R14° Nombre : PICRADD GONJALE? PAACIOS
TUNIA BOYACA Teléfono :
TUNJA FAX.

DETALLES
Ihim.  Codigo Descripeion | Cantidad \ Valor Unidad
T 40128081 (00D 17290 PV 1% i 15 00
) ADTTUCST ADAPTADOR 1/2MACHO VT ‘ 10 175,00
ACTU0R ADAPTADDR 1/2 HEMBRA PVC ’ | i ‘ JEYSL
7274 Nevaee s i 00
S 1461723060 UNION 172 PVC 15
) 32015361 TERONY/Ax10MT S 2 2.80900,
7201217401 (REGISTROGAS 1/2 MARIPANAPOL 3 N 2251000
7301317011 (LLAVELAVAMANOS T R L . 46,410,001
© INIEIT012GRIFERIA LAVAMANOS = S0}
0 W03 GRFERASANTANO - T s L T e
1201214101 ACOPIE SENITARIO FANALRE) : 3 14927001
7 201214102 ACOPLE LAVAMANOS GRIVAL ‘ ' 3 31977,00
13 306121 SKARLEKCONSTRUCCIGNBUWGD - £0.283.00
| e 31201501 | CINTAASFALTICANISOL 20CM s i 26, 410,00
15 277117511 LLAVE JARDIN CROMACA , ) 2
€ 31 BT SOLDADURR1/BAVC 1
17 27111371 LIMPIADCR 12 ONZAS ! '. '
13 401 B0 ’m ON 1/2 PVC ROSCADD _ :
19 301621011 ESCALERADE 4 PASOS THER ‘ % 358 059,00
20 [311EST [ CHAIO 174 PUASTICO “ wo 119,00
2R CHATD 38 ¢ 17/ METALICO oW 190,00
22 31515751 'TCRNILLO 8x1-1/2 AGLORADO PAGUDA ‘ 100 1900
2% 31675252 TORNILLD 10¢1-1/2 AGLORADO P AGUDA ‘ 100 112,00
2 451715031 PORTACANDADO NIQUEL SATININDUMA ) £ 950,00
25 1123523102 [SIICONAX 260 MLACSIKASIL " T ; 19 635,
26 3016011 [CEMENTOARGOS SOKG ‘ F06,20
27 4RTII2CANDACOVERA32SX40MM \ | 307050
22 45171501 CANDADO VERA 328 x 40MM i ) 0000
Total : I N ' Q) 3R
-l

N |

//e{y//?))u/ e
/

Lol

A\l

4

Valor Total

4 i
672
464 168,00
207 060.00

a4y 550

£
£

U gmenin !
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CODIGO CTA.
o - CODIGO PPYE — CTA.GASTO | CODIGO | NOMBRE | FECHA .
16552201 |Equipo de ayuda audiovisy| 19 Telénnf:f::f . 2 ~ CREDING) UBICACION | UBICACION | REGISTRO
16552201 (Equipo de ayuda audiovisy 20 LVia bluetoo:\coCo;‘lsoxtz.go incluye control remoto Yy Punto eléctrico para pro 16850401 105 Almacén 31/12/2018 2.000.000,00
16552201 |Equipo de ayuda audiovisul 22 @ |Lite 530 Tec;xol ien3iZDa 3HDMI. e . s hlmecin SR, 5'657-112'86
16700201 |Equipo de Somputacian 56 f2r.5r w;ndows 1:9 : ,d 200 Lumens, Resolucién XGA 1024X768, 16.000:1, 16850401 105 Almacén 31/12/2018 5.809.‘5):3.2_1’
16700201 |Equipo ds computacioe = 21:5", Loncous 10, Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon rd graphics 16850701 105 Almac%n 31/12/2018 I.ZZf-ng.‘
16700201 Equipo de computacion = - 5"r e 10' E"x:cx:esa or AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon r4 graphics 16850701 105 }Ll.mac%n 31/12/2018 1.2; q’?'?-,
16700201 |Equips de ————— = i 21-5"1 r _Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon rd graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 l.Z‘tj-LDf:.D
16700201 |Equipo de com — = v . ", Wondows 10, Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon r4 graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 1.23!:.3?3. f"'
T p .czm 0 / ]21.5", Wondows 10, Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon rd4 graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 1.25«:.4!‘:::, !:7
quPO de computacién 161  r|21.5", Wondows 10, Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon r4 graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 1.256.266,67
16700201 |Equipo de computacion 162 7 [21.5", Wondows 10, Procesador AMD Ae- 7310 APU WITH AMD Radeon rd graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 1.256.266, 67
16700201 |Equipo de computacién 163 4 [21.5", Wondows 10, Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon r4 graphics 16850701 105 |Almacén 31/12/2018 L. 256. 266,68
16700201 |Equipc de computacién 164 * 121.5", Wondows 10, Procesador AMD A6- 7310 APU WITH AMD Radeon =i graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 1.256.2085. 67
16700201 |Equipo de computacién 165 ', |21.5", Wondows 10, Procesador AMD Ao 7310 APU WITH AMD Radeon rd graphics 16850701 105 Almacén 31/12/2018 1.226.25¢, 67
16700201 |Equipo de computacién 230 v/l COMPUTADOR TODO EN UNO HP 24-DD0005LA CORELS RAMGGB DDLTB2Z56GB23 8 16850701 105 Almacén 29/11/2022 3.082.100,00
16700201 |Equipo de computacién 231 COMPUTADOR TODO EN UNO ASUS M3400WUAK-BAOOSMRYZENS, 8GB DD512GB 23.8- 16850701 105 Almacén 29/11/2022 3.235.300,00
16650201 |Equipo y méquina de ofici] 197 JATMPRESORA FOTOCOPIADORA MULTINACIONAL KYOCERA, FACT 11630 16850601 105 Almacen 30/04/2019 2.430.000,00
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