Tuan Alcaldia Mayor de Tunja

wCa | SECRETARIA DE EDUCACION
/ - ""'pU“':":.‘E
CIRCULAR No. 066

FECHA: Tunja, 13 de junio de 2023
PARA: RECTORES INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE TUNJA
ASUNTO: RECOMENDACIONES FRENTE AL USO DE LOS RECURSOS DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS - FSE

Respetados Sefiores (a).

Teniendo en cuenta las facultades conferidas a la Secretaria de Educacion Territorial mediante la Resolucion 0093 del 31 de enero de
2020 “Por medio de la cual se establece el reglamento territorial para el ejercicio de las funciones de inspeccién, vigilancia y
control del servicio publico educativo del Municipio de Tunja”: esta Sectorial realizé seguimiento a los FSE durante el primer
trimestre de 2023, para lo cual es necesario realizar una serie de recomendaciones en los temas que son de interés para la adecuada

ejecucion de los recursos.

orrnatida

“"Adiciones y traslados presupuestales. Todo nuevo ingreso que se perciba y que no
esté previsto en el presupuesto del Fondo de Servicios Educativos, sera objeto de una
adicién presupuestal mediante acuerdo del consejo directivo, previa aprobacion de la
entidad territorial, de conformidad con el reglamento que esta expida para tal efecto.
Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.1.6.3.12 En este- acuerdo se debera especificar el origen de Ios. reFursos y la distribucién_del

nuevo ingreso en el presupuesto de gastos o apropiaciones. Cuando se requiera
efectuar algun gasto cuyo rubro no tenga apropiacion suficiente, de existir
disponibilidad presupuestal se efectuaran los traslados presupuestales a que haya
lugar, previa autorizacion del consejo directivo, sin afectar recursos de destinacion

especifica."
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“Los recursos del Sistema General de Participaciones no haran unidad de caja con los
demds recursos del presupuesto y su administracion debera realizarse en cuentas
Ley 715 de 2001, articulo 91 separadas de los recursos de la entidad y por sectores. Igualmente, por su destinacion
social constitucional, estos recursos no pueden ser sujetos de embargo, titularizacion
u otra clase de disposicion financiera.”
Decreto 397 de 2022 Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto 2022 para los 6rganos que

hacen parte del Presupuesto General de la Nacion."

Ley 715 de 2001, Articulo 13

"Procedimientos de contratacion de los Fondos de Servicios Educativos. Todos los
actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse
en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que se refiere el articulo
anterior, se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y
publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que
hayan de celebrarse. Se hardn con el propdsito fundamental de proteger los derechos
de los nifios y de los jovenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencion del
servicio educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.”

Resolucion Ministerial 12829 de 2017

"Por el cual se reglamentan las Cuentas Maestras de las entidades territoriales para la
administracion de los recursos del Sistema General de Participaciones en Educacion en
sus componentes de prestacion del servicio, cancelaciones, calidad matricula y calidad
gratuidad."

Que hacer:

Que NO hacer:

Cargar de manera oportuna en la plataforma

No cargar en el Sistema Financiero ajustes presupuestales sin tener el acto

soportes que respaldan el pago de la obligacion.

1 | SIEDUTUNJA los soportes de pagos de servicios Publicos | 1 ~dministeativo
(CDP-OP-RP-RECIBO-Trasferencia). ’
Solicitar al proveedor del Software Financiero los
respectivos rrollos o ajuste i 2 .
2 pectv . s cf ° J ° corre.sponduente:s 7| 2| No utilizar los recursos del SGP para gastos suntuarios o superfluos.
la generaciéon de informes que reflejen la realidad
financiera de los Fondos de Servicios Educativos.
3 Solicitar autorizacion a la SET para la aprobacién de los 3 No desembolsar recursos sin contar con los debidos soportes que permitan establecer
Recursos del Balance. con certeza la ejecucion del contrato.
Los ¢ E t djuntos . . : .
4 omprobantes de Egreso deben tener adjuntos los 4 | No realizar unidad de caja con los recursos propios.
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Depurar las cuentas Bancarias que se encuentran

5 | inactivas y trasladar los saldos de acuerdo a la fuente | 5 | No utilizar los recursos de destinacién especifica en otros conceptos no autorizados.
de financiacion.
Realizar el proceso precontractual, contractual y

6 | poscontractual de acuerdo con el manual de
contratacion.

=

Reportar al cierre de cada trimestre la ejecucién

7| presupuestal de ingresos y gastos a la Secretaria de

ato Excel y Pdf.

Educacion en form

Normatividad

Resolucién Ministerial 16378 de 2013

"Por medio de la cual se establecen las condiciones del reporte de informacion para la
implementacion del Sistema de Informacién de los Fondos de Servicios Educativos”

_—

Que hacer:

Que NO hacer:

"

Garantizar los valores de campo (formato de celda) con
los que se descarga el archivo del sistema (texto,

general). Las columnas de la hoja de gastos e ingresos | 1

se diligencian con valores de “texto” para el caso del
codigo DANE y “general” para los demas campos.

Subir la informacién sin previa verificacién del apoyo financiero contratado por la
Institucion Educativa.

Si se va a “copiar y pegar” la informacién de otro
archivo, verificar que solo se copie el valor y no el
formato ya que esto puede modificar en el Excel el
formato de las celdas.

2

Dejar pendiente por oficializar el cargue de la informacién en la Plataforma.

Cuando se modifique el Excel, se sugiere descargar el 3

archivo nuevamente y ahi si cargar, antes no.

Subir fuentes de ingreso o item detalle que no se hayan realizado durante el trimestre
con valor (0).

Verificar que para cada tipo de gasto existe un Cédigo
determinado.

4

NO realizar férmulas.

Wl s\ w

Verificar que la informaciéon cargada al SIFSE sea
coherente con la ejecucion presupuestal de la
Institucion Educativa.

5

NO totalizar.
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6 Verificar el Equilibrio Presupuestal por cada una de las
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fuentes de ingresos y gastos.

Alcaldia Mayor de Tunja
SECRETARIA DE EDUCACION

6 | NO poner colores.

Reportar trimestralmente la Ejecucién Presupuestal del

7

NO escribir puntos, comas, guiones ni caracteres especiales (como $).

| FSE en el SIFSE enlas fechas estableadas por el MEN. | |

 Normatividad

Accién u omisién de los servidores publicos o por la persona natural o juridica de
derecho privado, que en forma dolosa o culposa produzcan
; directamente o contribuyan al detrimento al patrimonio publico. El texto subrayado
L=y BIS e 2000, Arsiculo & fue  declarado  INEXEQUIBLE  por la  Corte  Constitucional
mediante Sentencia C-340 de 2007 (Modificado por el At. 126 del Decreto 403 de
2020).

Decreto 4791 de 2008 articulo 11, numeral 7

Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia mévil e Internet, en las condiciones
fijadas por la entidad territorial.

"

Que hacer:

Que NO hacer:

L

1

Pagar oportunamente los servicios publicos para evitar
intereses moratorios.

Pagar servicios publicos que no estén autorizados en la resolucién de transferencia de
recursos girados por el ente territorial.

Reconocer la cuenta por cobrar al tercero responsable
de los intereses de mora durante el periodo
correspondiente.

Pagar en cheques o efectivo los servicios publicos.

Reintegrar los intereses por concepto de mora en el
mismo periodo.

3

Omitir en el egreso la transferencia y recibo de servicio publico.

=\ w\ 9w

Verificar la destinacién de los recursos transferidos por
la ET e incorporarlos en el presupuesto de acuerdo a la
fuente de financiacion.

Pagar los servicios publicos por medio de las
plataformas tecnolégicas de acuerdo a la fuente de
financiacion( Pagadora SGP-Recursos Propios)

Documentar el pago de los servicios publicos con todos
ios soportes (CDP-RP-OP-FACTURA-TRANSFERENCIA)

2 mp
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Normatividad

Ley 715 de 2001-Articulo 91

"Prohibicién de la Unidad de caja. Los recursos del Sistema General de Participaciones
no haran Unidad de caja con los demds recursos del presupuesto y su administracién
debera realizarse en cuentas separadas de los recursos de la entidad y por sectores.
Igualmente, por su destinacién social constitucional, estos recursos no pueden ser
sujetos de embargo, titularizacion u otra clase de disposicién financiera".

Resolucidon Ministerial 12829 de 2017

"Por el cual se reglamentan las Cuentas Maestras de las entidades territoriales para la
administracion de los recursos del Sistema General de Participaciones en Educacién en
sus componentes de prestacion del servicio, cancelaciones, calidad matricula y calidad
gratuidad".

Articulo 97, de la Ley 715 de 2001

g "Por la cual se reglamentan las Cuentas Maestras Pagadoras y las Cuentas de Manejo
Resolucién 0660 de 2018 de Gefrz'mtlas de las Partu;:pacnf)nes de Agtfa Potable YSanga’Imlento bésnco,fducacmn,
Propésito General, las Asignaciones Especiales y la Asignacion para la Atencién Integral
a la Primera Infancia del Sistema General de Participaciones".
"

Gravamenes a los recursos del Sistema General de Participaciones: ...(..)” Los recursos
transferidos a las entidades territoriales por concepto del Sistema General de
Participaciones y los gastos que realicen las entidades territoriales con ellos, estan
exentos para dichas entidades del gravamen a las transacciones financieras”.

Que hacer:

Que NO hacer:

\ ow )

Maestra Pagadora.

De la Cuenta Maestra solo se debe transferir a la cuenta

Hacer traslados interbancarios de la Cuenta Maestra a la cuenta de Recursos
Propios.

2 | beneficiarios
autorizados.

En la Cuenta Maestra se realizard pago a los usuarios
(Contratista-Proveedor)

previamente

Pagar GMF: "La exencién del gravamen a los movimientos financieros que se realicen
con los recursos administrados en las Cuentas Maestras, en los términos del articulo 97

de la Ley 715 de 2001."

De la cuenta Maestra Pagadora, se realizan los pagos
por PSE para Servicios Publicos y pagos de impuestos.

Son operaciones debito no autorizadas, los pagos por botén electrénico de pagos del
Proveedor de Servicios Electronicos (PSE), los cheques de gerencia, las operaciones por
ventanilla, las operaciones por corresponsal bancario, los retiros por cajero y los
débitos automaticos.

=
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Normatividad

ley 2276 de 2022

“Por la cual se decreta el presupuesto de rentas y recursos de capital y ley de
apropiaciones para la vigencia fiscal del 1o. de enero al 31 de diciembre de 2023”.

Que hacer:

Que NO hacer:

Reintegrar los recursos de vigencias anteriores que no
fueron ejecutados con destinacién especifica a
excepcion de los recursos asignados para el pago de
servicios publicos.

4

Ejecutar recursos sin tener saldos disponibles

Ajustar las ejecuciones presupuestales a cierre de cada
trimestre (reducciones).

Incorporar los recursos del Balance de acuerdo con la
fuente de financiacion.

Agradecemos tener presente las indicaciones dadas para llevar un adecuado manejo de los recursos administrados por los FSE.

Atentamente,

JOSE
Secretario de Educacion Territorial

pfoyecto: Paola Castellanos -Contratista FSE
ReVvisé: Tatiana Campo Rodriguez. Profesional U

j rs:tano SETT r(:zf
Luz Helena Pulido C. Profesional UmverstatbSET Tunja ?
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