
ACTA N° 

ALCALDÍA DE TUNJA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

1. Saludos. 

LUGAR 
COMFABOY 

PROCESO: GESTIÔN DOCUMENTAL 
FORMATO: ACTA DE REUNIÓN 

RESPONSABLE: COMFABOY- Secretaria de Educación Territorial. 

FECHA 
27 de abril de 2023 

3. Proposiciones y compromisos 
2. Dialogo sobre articulación, requisitos 

Ruta de atención: 

OBJETIVO 

Realizar reunión con el fin de dar inicio a la articulación de educación inicial con atención integral con 

el Instituto Integral de Atenciön para la Primera Infancia del programa de educación especial y 
neurodesarrollo de Comfaboy. 

ORDEN DEL 

CONTENIDO 

HORA DE INICIO 
8:00 am 

Dirigido a estudiantes menores de seis años (5 años 11 meses) 
Pertenecer a la categoria A, B-C de Sisbén 

FECHA: 06/03/2015 

VERSIÓN: 02 

cÓDIGO: GDO-FO02 

De acuerdo con pasada reunión, a continuación se expone el proceso de articulación con el programa 
educación especial neurodesarrollo que beneficiará a los estudiantes de preescolar de las 

Instituciones Educativas Oficiales del Municipio con el liderazgo de la Caja de Compensación Familiar 
quienes disponen de la financiación a partir de FONNIÑEZ AIPI, el cual brinda atencióna niñas y niños 
menores de seis años mediante estrategias y herramientas que interfieren en su contexto sistémico 
familiar , social y académico, habilitando y potenciando su neurodesarrollo acorde a sus necesidades a 
través de la música, el arte y el deporte, requisitos: 

HORA FINAL 
10:30 am 

Copia del registro civil ( se debe entregar en la jornada o dia de la aplicación de la prueba) 
Estudiantes venezolanos (con disposición de permiso de permanencia- pendiente revisión de 
circular) 

1. Entrega de matriz Excel con información de los beneficiarios (Secretaria de Educación Territorial) 

2. Concertación de la programación para la realización de los tamizajes, a su vez envio de circular 
y convOcatoria con las Instituciones Educativas (Secretaria de Educación Territorial- equipo 
COMFABOY) 

3. El equipo de profesionales visitaran a las Instituciones Educativas Oficiales focalizadas para 
brindar esta atención y aplicarán test de evaluación del neurodesarrolo ( Tamizaje del 
neurodesarrollo: no es una prueba de inteligencia, sino que se ha propuesto como una 
herramienta y evaluación, con el objeto de observar si el neurodesarrollo del niño o niña se 
encuentra dentro de los parámetros establecidos para su edad). 

4. De acuerdo con resultados los usuarios que presentan alguna alteración en su 

Dirección: Calle 19 4 9-95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Telefono. (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602 
Correo electrónico: :adminstrativa @lunja-boyaca.gov. cO web: hHP//www.tunja-boyaca.gov,co 

Codigo postal: 150001 

DIA 

neurodesarrollo, el equipo de COMFABOY, informará al docente del niño que presenta este 



ALCALDÍA DE TUNJA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

PROCES0: GESTIÓN DOCUMENTAL 
FORMATO: ACTA DE REUNIÓN 

alto riesgo y requiere una atención integral por el equipo de COMFABOY, el cual será remitido 
al Instituto de Habilitación para la Primera Infancia a recibir la atención integral que brinda éste 
en atención totalmente gratuita. En caso tal, el padre familia ylo cuidador atenderá la remisión 
y se acercara al Instituto de Habilitación al Instituto de Habitación a la Primera Infancia para 
que gestione y programe lo requerido. es importante aclarar que la atención gratuita 
COMFABOY la ofrece hasta niños y niños de 5 años 11 meses) 

5. Realización de talleres en el aula sobre músico terapia, arte y deporte para potencializar su 
neurodesarrollo ( con duración de tres meses en cada Institución Educativa/ 1 taller por mes a 
cada nivel- programación previa con Secretaria de Educacióny directivos docentes) 

6. Formación anual con docentes de preescolar. (Trabajo integral en favor de la primera infancia 
con 60 maestras- mes de septiembre) 

Instituciones Educativas focalizadas para la vigencia 2023: Julius Sieber (46 estudiantes), Libertador 
Simón Bolivar (69 estudiantes de preescolar), INEM Carlos Arturo Torres (115 estudiantes de 
preescolar) y Silvino Rodriguez (159 estudiantes de preescolar) , actualmente con cobertura 
389 estudiantes de preescolar. 

ACCIÓN 

Dado lo anterior, se pactan compromisos entre las partes que implican el cumplimiento de lo anterior 
de manera progresiva. 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

Diligenciar y enviar matriz Excel a COMFABOY, con información 
de los estudiantes, filtrando edades y cumplimiento de los 
requisitos descritos. 

FECHA: 06/03/2015 
VERSIÓN: 02 

Revisar e informar si es posible la atención a los estudiantes 
venezolanos que disponen del permiso de permanencia. 

CÓDIGO: GDO-FO02 

Acerca del encuentro de formación con docentes confirmar 
fecha para programar la logística requerida. 

NOMBRE COMPLETO 
FIRMA DEL ACTA 

RESPONSABLE 

Equipo de 
educación inicial 
Diana Marcela 
González 
Caterine Ortiz 

COMFABOY 
Ruth Yezmin 

Velandia Herrera 

COMFABOY 

CARGO 

Ruth Yezmin 
Velandia Herrera 

Direción: Calle 19 #9-95 Piso 6 Edificio Municipal Tunja, Boyacá -Teléfono: (57 8) 7 40 57 70 ext. 1602 
Correo electrånico: : administrativa@tunja-boyaca gov.CO web: httpT/www.tunja-boyaca.goV.co 

Código postal: 150001 

FECHA LIMITE 
DE EJECUCIÓN 

12 de mayo 
de 2023 

5 de mayo de 
2023 

27 de mayo 
de 2023 

FIRMA 



ALCALDÍA DE TUNJA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO: ACTA DE REUNIÓN 

6 años, finalizando el proceso de realizará una certificación de la a 
Institución Educativa. 

2. Intervención en aula con taleres de musicoterapia arte y deporte 

Caso tal, se identifica un rezago en el desarrollo o presentan una defidencia, serán remitidos al 
Instituto Integral de Habilitación a la Primera Infanda en donde iniciará el proceso de atendón integral con responsabilidad del padre de familia o acudiente, slendo totaimente 

3. Formación anual docentes de preescolar. 

Dado lo anterior, se precisan cCompromisos. 

misnos. 

ACCIÓN 

Se anexa documento Excel con firma de lista de asistencia virtual dando cumplimiento al formato GDO-FO04 DE 
Sistema tntegrado de Gestión. 

Revisión de formatos (consentimiento informado- archivo Excel de base de 
datos) y remisión para que Secretaria de Educación diligencie y avance en los 

COMPROMISOS ADQUIRID OS 

Reunson para concertar especificamente la intervención. 

NOMBRE COMPLETO 
FIRMA DEL ACTA 

Ksth Yeeia Veladia Heiça 
cee euzile 

FECHA: 06/03/2015 
VERSIÓN: 02 

CóDIGO: GDO-FO02 

Cáieo petai 150go1 

tuto pard inos menores de 
Corno anexo para la 

RESPONSABLE 

CARGO 

Equipo COMFABOY 
Equipo SET 

Equipo COMFABOY 
Equipo SET 

Direcin Cale 19a9 95 Pso 6 Edfiio Municipal Tunja, Boyacá Telefano (57 8) 7 40$7 70 ext. 1602 
Correc elatrontro 

FECHA UMITE 
DE EJECUCIÓN 

10 marzo 2023 

Jueves 23 de 
marzo de 2023. 

FIRMA 
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