	[image: ]
	INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO SANTANDER 

	
	SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

	
	PROGRAMA DE MEJORAMIENTO CONTINUO

	PLAN DE PREPARACIÓN, PREVENCIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIA
	Fecha: 28/04/2023

	
	Versión:
	002

	
	Página 61 de 61





PLAN PREPARACIÓN, PREVENCIÓN Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
INSTITUCION EDUCATIVA GIMNASIO SANTANDER



[image: ]


















TUNJA


Contenido
Introducción	5
1. Generalidades	6
1.1. Justificación.	6
1.2. Objetivo General	7
1.3 Objetivos Específicos	7
1.4. Marco Legal O Normativo	8
1.4.1 Normativas Colombianas.	8
1.4.2. Normas Técnicas Colombianas	9
1.4.3. Normativas Internacionales	10
1.5. Definiciones Y Aspectos Teóricos.	11
2. Identificación De Representación Legal, Responsables Y Coordinadores De Emergencias	14
2.1.  Representante legal:	14
2.2. Firma Del Representante Legal.	16
2.3. Responsable Del Diseño Y Socialización Plan De Emergencia	17
2.4. Coordinador De Emergencias Y Contingencias	20
3. Información Sobre El Establecimiento Y Su Entorno.	21
3.1. Identificación Preliminar De Amenazas, Aspectos Generales De La Institución Educativa Gimnasio Santander.	21
3.1.1. Identificación preliminar de amenazas.	21
3.1.2. Aspectos Generales De La Institución Educativa Gimnasio Santander.	23
3.2. Capacidades, Días Y Horario De Atención Del Establecimiento.	24
3.3. Relación Del Recurso Humano Disponible Para Atención De Emergencias  Y Contingencias.	24
3.4. Caracterización De La Construcción.	26
Elementos Estructurales E Instalaciones	26
4. Estimación Del Riesgo	27
4.1 Identificación de Amenazas	27
4.2. Tipos De Riesgos	27
4.2.1. Naturales	27
4.2.2. Amenazas Antrópicas No Intencionales	28
4.2.3. Condiciones de Seguridad	30
4.2.4. Otros Riesgos	31
4.2.5. Ámbito de influencia	31
4.3. Análisis De  Vulnerabilidad y Amenazas.	31
4.3.1. Determinación De La Probabilidad	31
4.3.2. Determinación De La Gravedad	32
4.3.3. Valoración Del Riesgo Y La Vulnerabilidad	33
4.4. Interpretación del nivel del riesgo	35
5. Plan De Acción	36
5.1.  Acciones Preventivas	36
5.1.1. Recurso Humano	36
5.1.2. Recursos Físicos	41
5.2. Capacidad Red Institucional Y Ayuda Mutua.	42
5.2.1. Sistema Comando de Incidentes, SCI	42
5.3. Organización Para Atender La Emergencia	44
5.3.1. Sistemas De Comunicación	44
5.4. Medidas A Tomar Ante Una Emergencia	44
5.4.1. Evacuación y Rescate	45
5.4.2. Prevención y Control de Emergencias o Eventos Conexos (Incendios, sismos, atentados, etc.)	46
5.4.3. Primeros Auxilios	46
5.5. Plan De Evacuación	47
5.5.1. Objetivos.	47
5.5.2. Aspectos Generales De La Evacuación	47
5.5.3. Sistema De Alarma Para Evacuación	50
5.5.4. Rutas de evacuación y Punto de encuentro	50
5.6. Procedimientos para el Control de la Amenaza	51
5.6.1.  En caso de Movimiento Sísmico.	51
5.6.2. En caso de Explosiones y/o Atentados	51
5.6.3. En caso de Incendio Estructural	52
5.6.4. En caso de Eventos Atmosféricos	52
5.6.5. Durante el evento de Vendaval, Granizada o Lluvia torrencial, se debe:	52
5.6.6. Accidente o Lesión personal en las instalaciones de la entidad	52
5.6.7. Accidente de transito	53
5.6.8. Evacuación de Heridos	53
5.7. Plan de contingencia.	53
5.7.1. Determinación Del Cese Del Peligro (Finalización De La Emergencia) Y Restablecimiento De Actividades.	53
5.7.2. Información Pública	54
6. Organización Final	55
6.1. Organización Interna	55
6.1.1. Simulacros y Capacitación	55
6.2. Plano de Evacuación.	57
6.3. Mapa de Ubicación de la institución educativa Gimnasio Santander.	59
7. Anexos.	61
7.1. Certificados de Capacitación Brigadistas	61






.





[bookmark: _Toc133873018]Introducción
El documento que se presenta a continuación contiene el “Plan para la Atención de Desastres y Situaciones de Emergencia” de la institución educativa GIMNASIO SANTADER Tunja - Boyacá.

En la historia de la humanidad, son numerosos los eventos asociados con desastres, que han provocado la interrupción del desarrollo y de la calidad de vida de las comunidades con pérdidas irreparables de vidas humanas, y destrucción de sus medios de vida y bienes. Colombia es uno de los países que de manera recurrente sufre los efectos de este tipo de acontecimientos, los cuales lesionan significativamente el bienestar, las probabilidades de desarrollo y la calidad de vida de quienes reciben el impacto de estos hechos.

De manera adicional, los indicadores mundiales alertan sobre el incremento significativo en la probabilidad de ocurrencia de fenómenos amenazantes tales como inundaciones, terremotos y desastres derivados de las inadecuadas relaciones del ser humano con la naturaleza y del ser humano consigo mismo; dichas amenazas al asociarse con la ausencia de planeación, agudizan los efectos de los impactos adversos.

Los anteriores, además de ser una potente causa en la mayoría de los casos, grandes traumatismos de orden económico y social pueden afectar en una forma súbita y significativa el estado y condiciones de salud de los estudiantes, lo que está directamente relacionado con la vulnerabilidad estructural, no estructural y funcional de la institución educativa Gimnasio Santander. 

El presente plan procura definir estrategias de respuesta a posible ocurrencia de eventos de emergencia en la zona, para proteger en primera instancia a los estudiantes,  docentes y parte administrativa que son atendidos en la institución, a los padres de familia y visitantes en segunda instancia equipos e instalaciones buscando la mínima afectación funcional de la institución educativa Gimnasio Santander.

Este plan es una estrategia operativa, funcional y flexible, que se desarrolla particularmente por el Comité de Emergencias y Desastres e involucra a todo el personal de la institución y debe ser revisado y actualizado por lo menos una vez al año.




[bookmark: _Toc133873019]1. Generalidades
[bookmark: _Toc133873020] 1.1. Justificación.

El Plan de Preparación, Prevención y Respuesta ante Emergencias aquí establecido, responde a una serie de procedimientos organizados para que el personal de planta del colegio, contratistas por obra labor, administrativos, docentes,  estudiantes y visitantes puedan hacer frente ante las posibles emergencias y ponerse a salvo en el menor tiempo. Además, tiene como finalidad identificar los riesgos con el propósito de minimizarlos y así, evitar que algún evento repentino pueda poner en peligro la integridad de las personas que hacen parte diariamente de la institución educativa ; debiendo ser divulgado y puesto en práctica por todo el personal, en caso de una situación de emergencia.
El Plan de emergencias está estructurado en dos componentes.

El primero, de interés particular de las directivas de la empresa en razón a que detecta los riesgos y se presenta un análisis cualitativo de vulnerabilidad; información base para determinar las diferentes estrategias a implementar. 

El segundo, tiene que ver directamente con el Plan de Contingencia que registra los diferentes parámetros a seguir en caso de presentarse una emergencia originada por un evento natural, operativo, tecnológico o ambiental.














[bookmark: _Toc133873021]1.2. Objetivo General 
Establecer los procedimientos y acciones, que deben realizar los docentes, estudiantes, padres de familia y visitantes de la institución educativa Gimnasio Santander para prevenir o afrontar situaciones de emergencia, con el objeto de apoyar el control de las mismas, y de esta manera evitar pérdidas humanas, materiales y económicas, haciendo uso de los recursos existentes dentro de las instalaciones de la  institución educativa Gimnasio Santander.

[bookmark: _Toc133873022]1.3 Objetivos Específicos

· Proteger la integridad de los estudiantes, docentes y demás trabajadores de la institución educativa Gimnasio Santander.
· Minimizar los daños de los recursos Técnicos, Financieros, Humanos, en las eventuales emergencias.
· Integrar a los docentes y demás trabajadores de la  Institución Educativa Gimnasio Santander a los grupos y actividades relacionadas con la preparación ante emergencias y contingencias.
· Definir, asignar y dar a conocer las funciones y procedimientos específicos para cada uno de los trabajadores que se involucren dentro del Plan de Prevención, Preparación & Respuesta Ante Emergencias. 












[bookmark: _Toc133873023]1.4. Marco Legal o Normativo 
[bookmark: _Toc133873024]1.4.1 Normativas Colombianas.

· Directiva Ministerial 13 De 1992; Planes de prevención de desastres en establecimientos educativos; Planes de emergencias en escenarios deportivos.
· Ley 9 de 1979, denominada Código Sanitario Nacional, en sus artículos 114 y 116 hace referencia a la necesidad de contar con recursos humanos entrenados y con equipos adecuados y suficientes para combatir incendios en una Empresa.
· Ley 1523/2012 Por la cual se adopta la política nacional de gestión del riesgo de desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se dictan otras disposiciones.
· Decreto 919 De 1989, Art 1 Todas las entidades públicas y privadas que financien estudios para la formulación en planes, programas y proyectos de desarrollo regional y urbano, incluirán en sus contratos respectivos el componente de prevención de riesgos”.
·  Decreto 919 De 1989, Organiza el Sistema Nacional para la Prevención y Atención de Desastres como un conjunto de instrumentos institucionales técnicos, científicos y organizativos públicos y privados que deben responder desde el ámbito de su competencia por la tarea de evitar o reducir los efectos de los desastres.
· Decreto 2222 De 1993, Art 234, Se deberán conformar Brigadas contra incendios, cuya organización y número de integrantes se determinará de acuerdo con los riesgos existentes. El personal que las integre deberá estar capacitado y entrenado para el cumplimiento de sus funciones.
·  Decreto Ley 1295 De 1994 Art 35, Servicios de prevención. Literal b “capacitación básica para el montaje de las Brigadas de primeros auxilios”.
·  Decreto 93 De 1998 (Ministerio del Interior); Por el cual se dispone el Plan Nacional para Prevención y Atención de Desastres, en el cual se fijan responsabilidades para las diferentes entidades territoriales y Entidades del estado.  Art 1. El Plan Nacional para la Prevención y Atención de Desastres, que se expide por medio del presente decreto, tiene como objeto orientar las acciones del Estado y de la sociedad civil para la prevención y mitigación de riesgos, los preparativos para la atención y recuperación en caso de desastre, contribuyendo a reducir el riesgo y al desarrollo sostenible de las comunidades vulnerables ante los eventos naturales y antrópicos.
·  Decreto 043 De 2006; Por el cual se dictan disposiciones para prevenir riesgos en los lugares donde se presenten aglomeraciones de público.
· Decreto 1072/2015 Artículo 2.2.4.6.25. Prevención, preparación y respuesta ante emergencias, para empleadores en todo tipo de contrato.
· Decreto. 2157/2017, Reglamenta los PGRDEPP (Plan de Gestión del Riesgo de Desastres para Entidades Públicas y Privadas), De acuerdo a la legislación que aplique para Empresas del sector además de los PEC (Planes de Emergencias y Contingencias)
· Resolución 2400/1979; Medidas para evitar riesgos de incendio / Salidas de emergencia suficientes y distribuidas /Contar con extintores de material adecuado / Número total de extintores e hidrantes asequibles /Medidas para combatir incendios en sus inicios / Establecimiento de una Brigada de incendios /Manejo de equipos eléctricos en caso de incendio.
· Resolución 1016/89, Reglamenta la organización, funcionamiento y forma de los programas de Seguridad y Salud en el Trabajo que deben desarrollarse en el país. En el artículo 18, trata de la obligación de organizar y desarrollar un Plan De Preparación, Prevención Y Respuesta Ante Emergencias teniendo en cuenta las ramas;
· Preventiva: consiste en la aplicación de normas legales o técnicas sobre los factores de riesgo, propios de la actividad económica de la empresa.
· Pasiva: mediante el diseño y construcción de edificaciones con materiales resistentes, vías de salida suficientes y adecuadas para la evacuación, de acuerdo con las amenazas y la carga ocupacional.
· Activa de control: conformación y organización de Brigadas (selección, capacitación y planes de emergencia), sistemas de detección y alarma, selección y distribución de equipos de control fijos o portátiles.
· Resolución 044 De 2014; Por la cual se reglamenta la capacitación y entrenamiento para Brigadas contraincendios industriales, comerciales y similares en Colombia.
·  Resolución 661 De 2014; Capitulo XXVIII sección 2 Reglamento Administrativo, Operativo, Técnico y Académico de los Bomberos de Colombia / inspección ocular de edificaciones públicas y privadas por parte de los bomberos.
·  Resolución 1562 De 2012; Reglamenta los Sistemas De Gestión De Seguridad Y Salud En El Trabajo en el país.
· Resolución. 0312/2019 Estándares 5.1.1 Se cuenta con el Plan de Prevención y Prevención ante Emergencias y 5.1.2 Brigada de prevención, conformada y dotada
· CST. Código Sustantivo Del Trabajo: Artículo 205 Primeros   Auxilios   1.   El patrono debe prestar al accidentado los primeros auxilios, aun cuando el accidente sea debido a provocación deliberada o culpa grave de la víctima. 2. Todo patrono debe tener en su establecimiento los mecanismos necesarios para las atenciones de urgencias en caso de accidente o caso súbito de enfermedad, de acuerdo con la reglamentación que dicte la Oficina Nacional de Medicina e Higiene Industrial.

[bookmark: _Toc133873025]1.4.2. Normas Técnicas Colombianas.
· NTC 5254; Gestión de Riesgo.
· Guía Técnica Colombiana 202/06; Sistema de Gestión de Continuidad del Negocio.
· NTC-1700; Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edificaciones. Medios de Evacuación y Código NFPA 101. Código de Seguridad Humana. Establece cuales son los requerimientos que debe cumplir las edificaciones en cuanto a salidas de evacuación, escaleras de emergencia, iluminación de evacuación, sistema de protección especiales, número de personas máximo por unidad de área, entre otros requerimientos; parámetros que son analizados con base en el uso de los edificios es decir comercial, instituciones educativas, hospitales, industrias, entre otros.
· NTC-2885; Higiene y Seguridad. Extintores Portátiles. Establece en uno de sus apartes los requisitos para la inspección y mantenimiento de portátiles, igualmente el código 25 de la NFPA Standard for the inspection, testing and maintenance of Water – Based fire protection systems USA: 2002. Establece la periodicidad y pruebas que se deben realizar sobre cada una de las partes componentes de un sistema hidráulico contra incendio.
· NTC-4764; Cruces peatonales a nivel y elevados o puentes peatonales.
· NTC-4140; Edificios. Pasillos y corredores.
· NTC-4143; Edificios. Rampas fijas
· NTC-4144; Edificios. Señalización.
· NTC-4145; Edificios. Escaleras.
· NTC-4201; Edificios. Equipamientos, bordillos, pasamanos y agarraderas.
· NTC-4279; Vías de circulación peatonal planas.
· NTC-4695; Señalización para tránsito peatonal en el espacio público urbano.
· NTC-2388; Símbolos para la información del público.
· NTC-1867; Sistemas de señales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y usos.
· NTC 1461; Colores y señales de seguridad
· NTC 3458; Identificación de tuberías y servicios
· NTC/IEC/ISO 31010; determinación de la metodología para la identificación de riesgos 
· NTC-2388; Símbolos para la información del público.
· NTC-1867; Sistemas de señales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y usos
· NTC/ISO 31000. análisis del riesgo se pueden utilizar métodos cualitativos, cuantitativos o semicuantitativos.

[bookmark: _Toc133873026]1.4.3. Normativas Internacionales.

· ISO 45001. 8.1 Plan de Prevención & Respuesta ante Emergencias.
· ISO 31010. Técnica para Evaluación de amenazas
· NFPA 10. Establece el tipo y la distribución de extintores.
· NFPA 600. Contempla   la   conformación   de brigadas contra incendio.
· NFPA 30. Contempla el almacenamiento de líquidos inflamables y combustibles.
· NFPA 101. Código de seguridad humana.
· NFPA 1561; Servicios de Emergencia del Sistema de Administración de Incidentes.
· NFPA 1600/07; Standard en Disaster/Emergency Management and Business Continuity Programs. (Norma sobre manejo de Desastres, Emergencias y Programas para la Continuidad del Negocio).

[bookmark: _Toc133873027]1.5. Definiciones Y Aspectos Teóricos.

· Accidente: Según el Art. 3 Ley 1562 de 2012. Es todo (…) “Suceso repentino que sobreviene por causa o con ocasión del trabajo y que produce en el trabajador daños a la salud (una lesión orgánica, una perturbación funcional, una invalidez o la muerte).
· Activación: Despliegue efectivo de los recursos destinados a un incidente.
· Alarma: Espacio de tiempo desde cuando alguien se da cuenta que ocurre un evento y lo puede informar.
· Alerta: Estado o situación de vigilancia sobre la posibilidad de ocurrencia de un evento cualquiera. O acciones específicas de respuesta frente a una emergencia.
· Amenaza: Probabilidad de ocurrencia de una emergencia en un sitio o momento determinado. / Condición latente derivada de la posible ocurrencia de un fenómeno físico de origen natural, socio natural o antrópico no intencional, que puede causar daño a la población y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economía pública y privada. Es un factor de riesgo externo.
· Brigada: Una Brigada es un grupo de personas debidamente organizadas y capacitadas para prevenir o controlar una emergencia.
· Comité de crisis: Equipo encargado de decidir qué se hace y cómo se hace para la resolución del problema y qué se dice y cómo se dice en todo lo concerniente a su gestión comunicativa. En el Comité de Crisis está la responsabilidad de la actuación ante los acontecimientos. Aclarar aspectos como qué es, cuál es su manera de funcionar o quien lo integra es el propósito de este post para poner en valor su importancia y facilitar entender su implicación para el buen desarrollo del manejo de la comunicación en gestión de crisis, empezando por la capacidad de reaccionar a tiempo ante lo ocurrido
· Comité Local de Emergencias-CLE:	Es el órgano de coordinación interinstitucional local, organizado para discutir, estudiar y emprender todas aquellas acciones encaminadas a la reducción de los riesgos específicos de la localidad y a la preparación para la atención de las situaciones de emergencia que se den en ésta y cuya magnitud y complejidad no supere sus capacidades. Sus funciones están determinadas en el artículo 32 del Decreto 332/2004.
· Comando: Acción y efecto de impulsar, asignar, orientar y conducir los recursos.
· Coordinador: Persona que dirige las acciones de Dirección del Plan.
· DPAE	Dirección de Prevención y Atención de Emergencias.
· Emergencia:	Todo evento identificable en el tiempo, que produce un estado de perturbación funcional en el sistema, por la ocurrencia de un evento indeseable, que en su momento exige una respuesta mayor a la establecida mediante los recursos normalmente disponibles, produciendo una modificación sustancial pero temporal, sobre el sistema involucrado, el cual compromete a la comunidad o el ambiente, alterando los servicios e impidiendo el normal desarrollo de las actividades esenciales.
· Emergencia de origen tecnológico: Generalmente son originadas por acción del hombre.  Ejemplo: Incendios por corto circuito; Ambientales por derrames de sustancias químicas. 
· Emergencia de origen antrópico:	Peligro latente generado por la actividad humana en la producción, distribución, transporte, consumo de bienes y servicios, la construcción y uso de infraestructura.
· Emergencia de origen natural: Peligro latente asociado con la posible manifestación de un fenómeno de origen natural –por ejemplo, un terremoto, una erupción volcánica, un huracán- cuya génesis se encuentra totalmente en los procesos naturales de transformación y modificación de la Tierra y el ambiente.
· Emergencia Ambiental: Situación repentina o accidente que surge como resultado de factores naturales, tecnológicos o provocados por el hombre, o una combinación de los anteriores, que causa o amenaza con causar graves daños ambientales, así como la pérdida de vidas humanas y propiedades. 
· Incidente: Suceso de causa natural o por actividad humana que requiere la acción de personal de servicios de emergencias para proteger vidas, bienes y ambiente. 
· Mapa:	Representación geográfica en una superficie de la tierra o de parte de ella en una superficie plana.
· MEC:	Módulo de estabilización y clasificación de heridos –MEC. Conformado por personal médico, paramédico, líder de la Brigada de primeros auxilios; delegados del cliente con funciones y responsabilidades de manejo de emergencias médicas.
· Medidas de seguridad:	Son aquellas acciones, para disminuir la probabilidad de un evento adverso.
· Mitigación: Toda acción que se refiere a reducir el riesgo existente.
· Organización: Es toda aquella Empresa, Entidad, institución, establecimiento, actividad o persona de carácter público o privado, natural o jurídico. Quien desea implementar el Plan de Emergencia y Contingencia.
· PAI	Plan de Acción del Incidente: expresión de los objetivos, estrategias, recursos y organización a cumplir durante un periodo operacional para controlar un incidente.
· Plan de emergencia: Documento que contempla las acciones e instrucciones que se deben seguir para responder rápida, eficaz y con el menor traumatismo posible ante una Emergencia.
· Planificar:	Formular objetivos y determinar las actividades y los recursos para lograrlos.
· Plano	Representación gráfica en una superficie y mediante procedimientos técnicos, de un terreno, de la planta de un edificio, entre otros.
· Protocolos De Actuación En Caso De Emergencia:	Acciones específicas para actuar en las etapas del Antes, Durante y Después de una emergencia.
· Preparación: Toda acción tendiente a fortalecer la capacidad de las comunidades de responder a una emergencia de manera eficaz y eficiente.
· Prevención:	Toda acción tendiente a evitar la generación de nuevos riesgos.
· Procedimiento operativo normalizado:	Es la base para la realización de tareas necesarias y determinantes para el control de un tipo de emergencia. Define el objetivo particular y los responsables de la ejecución de cada una de las acciones operativas en la respuesta a la Emergencia.
· PMU:	Es una función prevista en el Sistema Comando de Incidentes (SCI) y esta se aplica cuando varias instituciones toman acuerdos conjuntos para manejar un incidente donde cada institución conserva su autoridad, responsabilidad y obligación de rendir cuentas.
· Punto de encuentro: Sitio seguro, definido para la llegada del personal en caso de evacuación.
· Riesgo: El daño potencial que, sobre la población y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economía pública y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas de origen natural, socio-natural o antrópico no intencional, que se extiende más allá de los espacios privados o actividades particulares de las personas y organizaciones y que por su magnitud, velocidad y contingencia hace necesario un proceso de gestión que involucre al Estado y a la sociedad.
· Recurso:	Equipamiento y persona disponibles o potencialmente disponibles para su asignación táctica a un incidente.
· Sistema de Alarma:	Medio audible y/o visual que permite avisar que ocurre un evento y pone en riesgo la integridad de personas, animales o propiedades.
· Suministros:	Son elementos, los suministros humanitarios o de emergencia son los productos, materiales y equipos utilizados por las Organizaciones para la atención de los desastres, así como los requeridos para la atención de las necesidades de la población afectada.
· Sistema Comando de Incidentes	SCI: Es la combinación de instalaciones, equipamientos, personal, procedimientos y comunicaciones, operando en una estructura organizacional común, con la responsabilidad de administrar los recursos asignados para lograr efectivamente los objetivos pertinentes a un evento, incidente u operativo.
· Servicios: Son todos aquellos servicios que satisfacen las necesidades básicas de la población.
· Vulnerabilidad: Susceptibilidad de ocurrencia de una emergencia.  Característica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos a una amenaza, relacionada con su incapacidad física, económica, política o social de anticipar, resistir y recuperarse del daño sufrido cuando opera dicha amenaza. Es un factor de riesgo interno. Para el presente plan se califica en términos de Baja, Media, Alta. 
[bookmark: _Toc133873028]2. Identificación De Representación Legal, Responsables Y Coordinadores De Emergencias 
[bookmark: _Toc133873029]2.1.  Representante legal:
Lic. Ana Belén Gil Cárdenas Identificada con cedula de ciudadanía No 40.008.362 de Tunja.
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[bookmark: _Toc133873030]2.2. Firma Del Representante Legal.

La Representante Legal de la institución educativa Gimnasio Santander, es consciente de la importancia de implementar acciones preventivas para el manejo de situaciones de emergencia que se puedan presentar al interior de la institución educativa Gimnasio Santander, es por ello que aprueba los procedimientos y acciones aquí establecidas para preservar su integridad física de sus trabajadores y estudiantes.
Al mismo tiempo, solicita la colaboración y participación del personal que tenga algún vínculo laboral con la institución, con el fin de garantizar su cumplimiento.











[image: Imagen en blanco y negro

Descripción generada automáticamente con confianza media]

Ana Belén Gil Cárdenas
Representante Legal.






[bookmark: _Toc133873031]2.3. Responsable Del Diseño Y Socialización Plan De Emergencia.

	Datos persona que diseño el plan de emergencias
	Leidy Milena Alvarez Calderón

	Identificación 
	Cedula de ciudadanía No 1.049.615.141 de Tunja

	Profesión 
	Administradora En Servicios De Salud 
Especialista En Seguridad Y Salud En El Trabajo 

	Licencia SST
	Resolución 745 del 29 de abril de 2021 

	Celular: 
	3114823791

	Correo electrónico 
	Mileyalvarez1288@gmail.com


[image: ]

[image: ]



[bookmark: _Toc133873032]2.4. Coordinador De Emergencias Y Contingencias 

	Nombre Del Coordinador 
	LILIANA MARTINEZ

	Numero De Documento
	Cedula de ciudadanía No  1.056.613.825 de Tunja

	Dirección 
	Calle 17 A No 14 a 84

	Teléfono 
	6087468135

	Celular 
	3108089386

	Correo Electrónico 
	Colgimnasiosantander71@gmail.com



Como coordinador del plan de emergencia de la institución educativa Gimnasio Santander  soy consciente de la importancia de implementar acciones preventivas para el manejo de situaciones de emergencia que se puedan presentar al interior del establecimiento.







[image: Imagen en blanco y negro

Descripción generada automáticamente con confianza media]

ANA BELEN GIL CARDENAS
Coordinador De Emergencias Y Contingencias





[bookmark: _Toc133873033]3. Información Sobre El Establecimiento Y Su Entorno. 

La institución Educativa Gimnasio Santander, se encuentra ubicado en el centro oriente en la ciudad de Tunja. 
Tunja se encuentra ubicado sobre la cordillera Oriental, en la parte central del Departamento de Boyacá, localizado a 05°32´7´´ de latitud norte y 73°22´04´´ de longitud oeste, con alturas que van desde los 2.700 m.s.n.m. hasta 3.150 m.s.n.m. en la parte más elevada, con una extensión de 121.4 Km2, y una temperatura de 13°C. Tunja es Agrícola, Cultural y Comercial. Limita por el norte con los municipios de Motavita y Cómbita, al oriente con los municipios de Oicatá, Chivatá, Soracá y Boyacá, por el sur con Ventaquemada y por el occidente con los municipios de Samacá, Cucaita y Sora. Registra 200 desarrollos urbanísticos en la zona urbana y 10 veredas en el sector rural: Barón Gallero, Barón Germania, Chorroblanco, El Porvenir, La Esperanza, La Hoya, La Lajita, Pirgua, Runta y Tras del Alto. Los ríos: Jordán que atraviesa a la ciudad de sur a norte y la Vega que va de occidente a oriente, se consideran sus principales fuentes hídricas.
[bookmark: _Toc133873034]3.1. Identificación Preliminar De Amenazas, Aspectos Generales De La Institución Educativa Gimnasio Santander.

[bookmark: _Toc133873035]3.1.1. Identificación preliminar de amenazas.

El objetivo de esta primera fase, es la identificación y evaluación de amenazas para minimizar la probabilidad de afectación en un evento. Las principales emergencias, de acuerdo con su origen, a las cuales se pueden ver expuestos el personal  de la empresa y partes interesadas como clientes, usuarios, visitantes, proveedores etc., que puedan requerir una evacuación, están relacionadas en la siguiente tabla:
	NATURALES

	Emergencia
	Observaciones

	Movimientos sísmicos
	Debido a la zona geográfica

	Eventos Atmosféricos
	Debido a variaciones climáticas

	ANTROPICAS NO INTENCIONALES

	Emergencia
	Observaciones

	Incendios 
	Condiciones de la estructura, almacenamiento, mantenimiento  de la red eléctrica.

	Inundación 
	Condiciones de la red hidráulica interna y externa (alcantarillado y red contra incendios) 

	Fallas en los  sistemas y equipos 
	Daños en hardware y software

	Perdida de contención 
	Inadecuado almacenamiento y manipulación de productos químicos (Líquidos inflamables, sustancias venenosas e infecciosas, sustancias corrosivas.)

	CONDICIONES DE SEGURIDAD

	Emergencia
	Observaciones

	Hurto y Delincuencia Común
	Es viable teniendo en cuenta las características del sector, y por desplazamiento de gran número de personas, puede presentarse la posibilidad de hurto, existen antecedentes en el sector, pero no son reportados a las autoridades.

	Accidentes De Tránsito 
	Omisión a las señales de tránsito, actos imprudentes, falta de experticia.

	Atentados terroristas
	Debido a los problemas de inseguridad por los que atraviesa el país y teniendo en cuenta el tipo de población que normalmente transcurre por este sector de la ciudad no se descarta.











[bookmark: _Toc133873036]3.1.2. Aspectos Generales De La Institución Educativa Gimnasio Santander.

La institución educativa GIMNASIO SANTANDER, se le concedió licencia de funcionamiento No 332 del 29 de octubre de 1971 y resolución de cobertura expedida por la secretaria de educación municipal bajo el No 00025 de 16 de enero de 2018.

	Razón Social:
	CENTRO EDUCATIVO GIMNASIO SANTANDER

	Organización Jurídica
	Persona Jurídica

	NIT:
	40008362-3

	Código Dane
	31500100058

	Código Actividad Económica

	8530

	
	Los establecimientos que ofrecen diferentes niveles de educación formal como: – Educación de la primera infancia y preescolar. – Educación preescolar y básica primaria. – Educación preescolar y básica (primaria y secundaria). – Educación preescolar, básica (primaria y secundaria) y media. – Educación básica (primaria y secundaria). – Educación básica (primaria y secundaria) y media. – Educación básica secundaria y media.

	Dirección:
	CALLE 17 # 14 A – 84 

	Representante Legal
	ANA BELEN GIL CARDENAS  

	Contacto:
	310 8689386

	Correo electrónico:
	anabelgel@yahoo.com

	Correo Institucional
	Colgimnasiosantander71@gmail.com

	Página web
	www.colgimnasiosantander.edu.co

	
	






[image: ]

[bookmark: _Toc133873037]3.2. Capacidades, Días Y Horario De Atención Del Establecimiento.

La institución educativa Gimnasio Santander tiene una capacidad de atender a aproximadamente a 139 estudiantes y 07 trabajadores. Tiene un horario de atención de  7:00 am a 5:00 pm. De lunes a viernes. 
[bookmark: _Toc133873038]3.3. Relación Del Recurso Humano Disponible Para Atención De Emergencias  Y Contingencias.

Para efectos del funcionamiento de la brigada de emergencias en la institución, se ha establecido que todos los trabajadores tengan una  formación integral en primeros auxilios, contraincendios, evacuación, búsqueda y rescate la institución cuenta con el siguiente recurso humano.








	NO
	NUMERO DE IDENTIFICACIÓN
	APELLIDOS Y NOMBRES

	1
	1049622589
	FUYA RODRIGUEZ ELIANA LIZETH

	2
	1049642401
	NIÑO CAMARGO ASTRID CAROLINA

	3
	1049652836
	VILLAMARIN GIL CRISTIAN LEONARDO

	4
	1049614369
	BUITRAGO RODRIGUEZ MARIA CRISTINA

	5
	1056613825
	MARTINEZ VELOSA LILIANA

	6
	33379161
	MUÑOZ TALERO MARY LUZ

	7
	1049627181
	PULIDO FAGUA YEFERSON FERNEY



[bookmark: _Toc133873039]3.4. Caracterización De La Construcción.
[bookmark: _Toc490179691]
[bookmark: _Toc133873040]Elementos Estructurales E Instalaciones 

El colegio  se encuentra en funcionamiento desde el  1° de Febrero del año 1963; cuenta con tres sedes diferentes a continuación se relaciona la caracterización de la sede principal  cuenta con una construcción dividida en tres niveles:

1. Nivel Subterráneo: cuenta con: Deposito De Instrumentos Musicales 
                                            7 Baños                                                
                                           Cuarto De Materiales
				     Patio 
				     Salón De Clase Grado Cuarto
                          
2. Primer Piso: Cuenta Con; Baño
      Cuarto De Aseo 
      Cocina
      Sala De Profesores 
      Salón De Clase Grado Segundo
      Salón De Clase Grado Primero

3. Segundo Piso: Cuenta Con: Salón De Clase Grado Quinto
	Coordinación
	Rectoría 
	Salón De Clase Grado Tercero

Dentro de las condiciones generales del establecimiento encontramos:

· Pisos enchapados, perfectamente nivelado.
· Ventanales instalados en marquetería de aluminio y vidrio templado. 
· Instalaciones eléctricas  bajo normas RETIE
· Servicios públicos como agua potable, energía, gas natural, servicio de internet  etc.
· El edificio cuenta con los planos de evacuación rutas de emergencia debidamente señalizados.
· Áreas comunes como pasillos, unidades sanitarias, escaleras, en buen estado.

La provisión de servicios se realiza con la siguiente relación:

	Red eléctrica
	La energía eléctrica es suministrada por la empresa de energía del departamento EBSA.   

	Sistemas de ventilación mecánica
	No existe, la ventilación es natural. 

	Red hidráulica

	El agua es suministrada por VEOLIA AGUAS DE TUNJA. Los tanques de almacenamiento de agua se encuentran en el Techo. 
El agua para sanitarios está conectada a un tanque de almacenamiento.

	Transformadores 
	Si

	Plantas eléctricas
	no 

	Escaleras

	si



En las oficinas; mobiliario en madera,  puestos de trabajo dotados de computadores e impresoras, teléfonos, reposa pies etc.
[bookmark: _Toc133873041]4. Estimación Del Riesgo 
[bookmark: _Toc133873042]4.1 Identificación de Amenazas

Un Plan de Preparación, Prevención y Respuesta ante Emergencias y Contingencias, constituye un elemento imprescindible para proteger la vida de las personas, ante la ocurrencia de cualquier eventualidad o riesgo colectivo. Normalmente, la mayor o menor efectividad de un Plan de Preparación, Prevención y Respuesta ante Emergencias y Contingencias, está directamente relacionada con la amplitud de los aspectos que se hayan considerado para una mejor seguridad.  

La experiencia demuestra que es posible la ocurrencia de emergencias o situaciones especiales resultantes de causas naturales o humanas que presentan serias amenazas a la vida, la salud o a la propiedad o de incidentes que contemplen condiciones poco usuales y de riesgos que si no son corregidos o prevenidos, pueden convertirse en emergencias.

[bookmark: _Toc133873043]4.2. Tipos De Riesgos 
[bookmark: _Toc133873044]4.2.1. Naturales  
4.2.1.1. Movimientos Sísmicos

Los movimientos sísmicos son considerados uno de los siniestros de posible ocurrencia en la ciudad Tunja y pueden comprometer parcial o totalmente las instalaciones de la institución educativa, poniendo en peligro la integridad de las personas que se encuentran en ellas. Colombia se encuentra ubicado en zona de actividad sísmica, debido al choque de las placas tectónicas de Nazca, Sudamérica, Cocos y Caribe las cuales se encuentran presionando hacia el interior del territorio y su comportamiento da origen a las diferentes Zonas de Riesgo Sísmico.

[bookmark: _3as4poj]La institución educativa  está ubicado en Tunja, Boyacá, se encuentra en una zona de Riesgo Sísmico Intermedio, el Plan de Emergencias de Boyacá adoptado con Resolución 004 de 2009 señala que, el riesgo más alto es el sísmico y por lo tanto se constituye en el referente superior para el conjunto de políticas y acciones de preparativos para emergencias. 

4.2.1.2. Eventos atmosféricos (vendavales, granizadas, tormentas eléctricas)

El rayo es una poderosa descarga eléctrica atmosférica causada por la transferencia de carga positiva o negativa de nube a nube, de nube a tierra o de tierra a nube. 

Colombia por su posición geográfica, es uno de los países con más actividad de rayos en el mundo, presentándose la mayor actividad en los meses de abril, mayo, octubre y noviembre.

Aunque los rayos rara vez han perturbado en forma colectiva a las personas lesionándolas, pueden generar otro tipo de emergencias por afectación de sistemas eléctricos e incendios, entre otros. Este evento se considera uno de los siniestros de posible ocurrencia en la ciudad de Tunja en el departamento de Boyacá, que puede comprometer parcial o totalmente las instalaciones de la empresa poniendo en peligro la integridad de las personas.

[bookmark: _1pxezwc]El vendaval o la granizada son fenómenos impredecibles y varían de acuerdo con las condiciones climáticas.  En los últimos años, en la ciudad de Tunja  se han presentado entre una y dos veces por año este tipo de eventos, siendo la mayor afectación algunos techos de teja y el taponamiento de las canales, bajantes, sumideros y alcantarillas.

El sector  de la ciudad de Tunja,  en donde está ubicada, La institución educativa  por no presentar fuentes superficiales hídricas cercanas y contar con un sistema de alcantarillado estable, no es susceptible de presentar eventos de inundación.
[bookmark: _Toc490179706][bookmark: _Toc133873045]4.2.2. Amenazas Antrópicas No Intencionales
[bookmark: _2p2csry]
[bookmark: _Toc490179707]4.2.2.1 Incendio 

Otra de las amenazas latentes que puede afectar las instalaciones de La institución educativa,  hace referencia a los factores generadores de incendio, los cuales van ligados al contenido de material combustible y/o condiciones eléctricas en todas las instalaciones.  Las situaciones que se pueden presentar, hacen referencia a:

Incendio por inadecuada acumulación de materiales combustibles, almacenamiento de materiales inflamables, vandalismo, actos inseguros o corto circuito.

Incendio por falta de líneas a tierra, por malas condiciones, sobrecarga y/o recalentamiento de instalaciones eléctricas.

Incendio por incumplimiento de normas de seguridad (Apagar los equipos al terminar la jornada laboral),

La utilización de equipos y elementos como grecas y multitomas eléctricas, potencializan la ocurrencia de un incendio.

La institución educativa  dispone de equipos contra incendio los cuales están relacionados en el formato de inventario. 
[bookmark: _Toc490179709]
4.2.2.2. Inundación.

Por deficiencias de la infraestructura hidráulica (redes de alcantarillado, acueducto, etc.) En la institución educativa,   se pueden evidenciar redes de agua potable (acueducto y recolección de aguas lluvias) redes de alcantarillado,  que son distribuidas para el consumo en baños, puntos de aseo y red de emergencias; a su vez, existe el sistema de aguas servidas dirigido hacia el alcantarillado. 

Cualquiera de estas estructuras es susceptible de ruptura debido a cambios bruscos de presión, obstrucción por caída accidental de materiales sólidos y acumulación de sedimentos, entre otros, adicionalmente la vibración generada por los vehículos es probable que dilaten las redes de alcantarillado y de agua potable. 

4.2.2.3. Fallas En Los Sistemas Y Equipo.

Se pueden dar por sucesos no intencionales, razones de garantía o sobrecargas y por la ausencia de orden en el cableado de los equipos en algunas áreas de la Institución educativa. 

4.2.2.4. Perdida De Contención 

De materiales químicos (aseo, pintura,  alcoholes, solventes,  tóneres, luminarias y cualquier otro tipo de residuos etc ). Durante el mantenimiento a las instalaciones de la institución educativa incluidos los mobiliarios administrativos, unidades de clase, áreas comunes, unidades sanitarias,   herramientas manuales, eléctricas,  depósitos de  residuos etc. Es probable que ocurran incidentes que generen un impacto ambiental importante el cual requiera de atención prioritaria y eficaz para prevenir incidentes a las personas.  
[bookmark: _Toc133873046]4.2.3. Condiciones de Seguridad

4.2.3.1. Hurto y Delincuencia Común

Es viable teniendo en cuenta las características comerciales y financieros del sector, y por desplazamiento de gran número de personas, puede presentarse la posibilidad de hurto, existen antecedentes en el sector, pero no son reportados a las autoridades.
4.2.3.2. Accidentes De Tránsito.
Los riesgos sociales están relacionados al comportamiento humano. Se trata de los riesgos percibidos como fenómenos controlables por el hombre o que son fruto de su actividad, como:
Accidentes de tránsito que afecten a las partes interesadas  de la institución educativa como estudiantes, docentes, visitantes, proveedores etc, ya que sus instalaciones están ubicadas sobre una  vía secundaria  de alta afluencia de vehículos y peatonal.  
Muerte o complicaciones por falta de asistencia médica profesional inmediata o transporte de urgencia.

4.2.3.3. Atentados Terroristas

En el país existen grupos al margen de la ley que manifiestan o exigen su posición con eventos como atentados y amenaza de bombas, que puede llegar a afectar la seguridad de las personas. 
La institución educativa GIMNASIO SANTANDER,   al desarrollar sus funciones, debe tener en cuenta este factor de riesgo en razón a que puede verse afectado por hechos que pueden perturbar a sus estudiantes, trabajadores, y partes interesadas, sin importar que el evento sea dirigido en forma directa a la entidad o que sea víctima de éste.
Siendo conscientes de la potencialidad de estos riesgos, la entidad quiere por medio de este documento suministrar un programa de preparación para emergencias, que permita disminuir la vulnerabilidad de las personas, las instalaciones y el ambiente, proporcionando las pautas a seguir en caso de presentarse una eventual emergencia.
[bookmark: _Toc133873047]4.2.4. Otros Riesgos

Incluyen aquellos factores de riesgo que sin pertenecer a  la clasificación antes mencionada pueden afectar la operación de la institución educativa. Se destaca:
Fuga de Gas Natural: presentado por rotura en el gasoducto ocasionado por trabajos de construcción de los edificios adyacentes de la institución educativa.
[bookmark: _Toc504116976][bookmark: _Toc349569004][bookmark: _Toc133873048]4.2.5. Ámbito de influencia

Con base en los orígenes y en la identificación de las amenazas los siniestros pueden afectar:
· Personas
· Materiales y/o equipos
· La operación de la institución educativa.
· Imagen de institución educativa.
· El medio ambiente
[bookmark: _Toc133873049]4.3. Análisis De  Vulnerabilidad y Amenazas.

En este capítulo se realiza un análisis de vulnerabilidad, donde se determina qué amenaza puede afectar en mayor o menor escala a la institución educativa.
Para la realización del estudio y de acuerdo con las reseñas encontradas, se tuvieron en cuenta los siguientes posibles eventos: movimiento sísmico, eventos atmosféricos, incendio,  inundación, pérdida de contención,  fallas en sistemas y equipos, hurto y delincuencia común, accidentes de tránsito y atentados terroristas.
 Para determinar la vulnerabilidad de cada una de las situaciones de la emergencia previamente enunciadas, se aplica la siguiente fórmula:
 R= A x V Riesgo = amenaza x vulnerabilidad 
[bookmark: _Toc133873050]4.3.1. Determinación De La Probabilidad

La probabilidad indica el número de veces que puede ocurrir el suceso y se determina según la relación registrada en la Tabla:
Tabla  Interpretación de Probabilidad
	5
	Muy probable
	Puede ocurrir más de tres veces al año

	4
	Probable
	Puede ocurrir máximo tres veces al año

	3
	Ocasional
	Puede ocurrir dos veces al año

	2
	Remoto
	Puede ocurrir máximo una vez cada dos años

	1
	Improbable
	Puede ocurrir cada 5 años



[bookmark: _Toc490179723][bookmark: _Toc133873051]4.3.2. Determinación De La Gravedad

Al evaluar la gravedad se consideran las consecuencias sobre los factores humano, financiero, ambiental y la propiedad teniendo en cuenta que, al asignar el puntaje se evalúa sin ningún tipo de control, como se enseña a continuación:
Humano: Se refiere al número de trabajadores afectados, considerando la gravedad de las lesiones.
Propiedad: Representa la afectación de las instalaciones, equipos, productos e infraestructura en general.
Financiero: Se refiere a la cantidad de recursos económicos o el costo que conlleva reparar las instalaciones afectadas por la emergencia.
Ambiental: Incluye la afectación a cuerpos de agua, aire y suelo.
La gravedad del impacto de una emergencia se evalúa sobre factores de vulnerabilidad calificando dentro de una escala donde se establecen cuatro niveles. Los niveles corresponden a Insignificante 1, Marginal 2, Critica 3 o Catastrófica 4, como se registra en la siguiente Tabla:
[bookmark: _1egqt2p]
Tabla . Interpretación del Impacto–Gravedad
	                    HUMANO

	Calificación
	GRAVEDAD
	CONCEPTO

	4
	Catastrófica
	Muertos

	3
	Critica
	Lesiones graves

	2
	Marginal
	Lesiones leves incapacitantes

	1
	Insignificante
	Sin lesiones



	PROPIEDAD

	Calificación
	GRAVEDAD
	CONCEPTO

	4
	Catastrófica
	Destrucción >50% de instalaciones

	3
	Critica
	Destrucción 40% de instalaciones

	2
	Marginal
	Destrucción 30% de instalaciones

	1
	Insignificante
	Destrucción 20% de instalaciones

	FINANCIERO


	Calificación
	GRAVEDAD
	CONCEPTO

	4
	Catastrófica
	Mayor a 400 millones

	3
	Critica
	Entre 200 y 400 millones

	2
	Marginal
	Entre 100 y 200 millones

	1
	Insignificante
	Menor de 100 millones



	AMBIENTAL

	Calificación
	GRAVEDAD
	CONCEPTO

	4
	Catastrófica
	Contaminación de aire, agua y suelo

	3
	Critica
	Contaminación de aire y agua

	2
	Marginal
	Contaminación de agua

	1
	Insignificante
	Ningún recurso contaminado

	
	
	

	
	
	


[bookmark: _3ygebqi][bookmark: _Toc490179724][bookmark: _Toc133873052]4.3.3. Valoración Del Riesgo Y La Vulnerabilidad

Este análisis involucra un cierto grado de incertidumbre debido a que, la calificación de escenarios se basa en criterios cualitativos y en algunos datos estadísticos particulares de emergencias en escenarios similares ocurridos.

Sin embargo, los resultados permiten establecer un estado inicial de referencia sobre el cual se pueden comparar los riesgos en los escenarios identificados y que, potencialmente pueden presentarse durante el desarrollo de las actividades. El valor máximo posible del riesgo, de acuerdo con la Tabla, será 20, por cuanto la máxima probabilidad es 5 y la máxima gravedad es 4.




Tabla . Nivel de Riesgo
	
	
	
	PROBABILIDAD

	
	
	
	Muy Probable
	Probable
	Ocasional
	Remota
	Improbable

	
	
	
	5
	4
	3
	2
	1

	GRAVEDAD
	4
	Catastrófica
	
	
	
	
	

	
	3
	Critica
	
	
	
	
	

	
	2
	Marginal
	
	
	
	
	

	
	1
	Insignificante
	
	
	
	
	



[bookmark: _2dlolyb][bookmark: _Toc490179725]4.3.3.1 Calificación del Riesgo y la Vulnerabilidad por Escenario (amenaza)

Con base en lo anterior, se procede a calcular el riesgo para cada amenaza y en cada uno de los factores, como se registra en la Tabla:







[bookmark: _Toc133873053]4.4. Interpretación del nivel del riesgo 
[image: ]

[bookmark: _Toc133873054]5. Plan De Acción 
[bookmark: _Toc133873055]5.1.  Acciones Preventivas
[bookmark: _Toc490179713][bookmark: _Toc133873056]5.1.1. Recurso Humano

En La Institución Educativa Gimnasio Santander,  cuenta con el siguiente equipó para la atención de emergencias:

	CARGO
	FUNCIÓN / RESPONSABILIDAD

	Gerente y/o  Representante Legal

	· Asignar los recursos necesarios (físicos, técnicos, financieros, humanos) para el adecuado funcionamiento e implementación del plan de emergencias.
· Definir las responsabilidades y autoridades del personal que participa en el plan
· Hacer seguimiento al cumplimiento y eficacia del plan de emergencias
· Verificar el cumplimiento legal y de otra índole. 
· Conocer el Plan de emergencias y acatarlo. 
· Activar la cadena de  emergencias de ser necesario 
· Coordinar, verificar y auditar el cumplimiento de los estándares del plan de emergencias 
· Asumir la coordinación del plan de emergencias formulando los objetivos, metas, procedimientos e instructivos necesarios tendientes a la prevención, control de riesgos y preservación del medio ambiente.
· Mantener actualizadas las obligaciones de cumplimiento aplicables a emergencias y su cumplimiento.
· Conformar la brigada de emergencia, capacitarla y entrenarla.
· Dirigir, coordinar los simulacros de evacuación. 

	Grupo de Recursos Físicos
	· Proveer los recursos necesarios, antes, durante y después de la emergencia.
· Informar a la gerencia (si se requiere) sobre la gestión del plan de emergencia.
· Mantener los extintores recargados, los botiquines con los insumos requeridos. 

	Brigada de Emergencia
	
El colegio cuenta con la brigada conformada y está debidamente entrenada y certificada por autoridad competente.  



[bookmark: _vx1227][bookmark: _Toc490179714]
5.1.1.1. Competencias Del Brigadista

[bookmark: _3fwokq0]En La Institución Educativa Gimnasio Santander, cuenta con una  brigada integral en razón a que el cuerpo de docentes y personal administrativo no supera las 10 personas, es de vital importancia que todas las personas sean formadas en brigadas integrales donde el  personal ejecute las funciones de los brigadistas así:

5.1.1.2. Funciones De La Brigada De Primeros Auxilios: 

Objetivo principal de la brigada de primeros auxilios: salvaguardar la vida humana.
ANTES: 
Revisar periódicamente el botiquín de la empresa, informar al coordinador de  brigadas sobre los insumos que gaste en la atención a lesionados para su reposición.  
Programar los simulacros del año junto el cronograma de capacitación en temas relacionados con la atención pre hospitalaria. 
Recibir capacitación y  actualización  periódicamente, sobre primeros auxilios.
Revisar continuamente el botiquín de la oficina y los botiquines de los vehículos,   fechas de expiración de sus elementos, solicitándolos al coordinador de la brigada.
 Durante:
Realiza la valoración inicial de heridos
Traslada en forma segura a los heridos hacia puntos de en cuento o lugares seguros para la atención.

Realiza la estabilización e inmovilización a lesionados.
Monitorea permanentemente los signos vitales de los lesionados
Entre los lesionados al grupo de apoyo. 
Después:
Solicita al coordinador apoyo externo en caso de ser necesario
Informa sobre el estado de los heridos a los organismos de socorro y lleva registro de este y de los traslados.  
Realiza inventarios de los equipos y de los insumos gastados para la respectiva reposición.
Evalúa el tiempo de respuesta y presenta el respectivo informe de la atención  
Recursos:
Botiquines 
Camilla completa
Elementos de protección para la atención en primeros auxilios 

5.1.1.3. BRIGADISTAS DE EVACUACIÓN BUSQUEDA Y RESCATE

FUNCIONES.
Los brigadistas de evacuación búsqueda y rescate deben cumplir con las siguientes funciones: 
Antes: 
Recibe capacitación y se actualiza periódicamente, sobre evacuación y rescate.
Desarrolla, revisa y actualiza el plan de evacuación en conjunto con el coordinador de Brigadas y líder de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
Señaliza y revisa el estado de la señalización de la oficina, y bodegas de la empresa,  ruta de evacuación y punto de encuentro seguros.
Revisa y despeja las rutas de evacuación continuamente.
Organiza y dirige simulacros de evacuación de la institución periódicamente.
Durante: 
Orienta a las personas por las rutas de evacuación y apoya el rescate hacia los puntos de encuentro o lugares seguros.  
Mantener siempre un control en la evacuación  para evitar tumultos innecesarios y situaciones de pánico colectivo. 
Ejecutar de manera segura y técnica el rescate de las personas que requieran ser evacuadas, quienes se encuentren heridas o atrapadas. 
Siempre deben verificar después de cada evacuación que el personal este completo y que dentro de las instalaciones de la empresa  no quede ninguna persona,  para lo cual deberá diseñar sistemas de conteo rápido. 
Trasladar a los lesionados al punto de encuentro o solicitar la atención de la brigada de primeros auxilios si el lugar es seguro.  
Se asegura que nadie ingrese o retorne a la edificación. 
Comprueba que no hay ocupantes en la oficina, unidades sanitarias y cierra sin seguro las puertas. 
Después: 
Desconecta electricidad, agua, gas, informado sobre averías al coordinador. 
Verifica el listado de trabajadores en los puntos de encuentro.
Orienta el reingreso de los trabajadores a las oficinas cuando ha pasado la emergencia.  
Esta alerta ante posteriores eventos y replicas.
Recursos:
Señalización 
Plano de evacuación
Elementos d protección personal 

5.1.1.4. BRIGADISTAS CONTROL DE INCENDIOS Y DERRAMES 
FUNCIONES.
Antes: 
Recibe capacitación y se actualiza periódicamente, sobre prevención de emergencias y extintores de incendios incipientes. 
Inspecciona y verifica periódicamente el estado de los extintores, de la oficina y de los vehículos.
Durante: 
La brigada contra incendio debe: proceder en manera segura, correcta, técnica y ordenada a realizar la sofocación o extinción de un incendio o conato de incendio. 
Asegurarse de haber sofocado todo el fuego, y una vez controlado se deberá realizar las labores de remoción de escombros y limpieza de todas las áreas afectadas. 
Apoyar de ser necesario a la brigada de evacuación y rescate en la evacuación de personas afectadas, así mismo deben apoyar en el salvamento de bienes, equipos y vehículos, ubicándolos en lugares seguros. 
Monitorear e inspeccionar el estado operativo y la correcta ubicación de los equipos de protección contra incendios tales como extintores, hidrantes, mangueras, etc, así mismo deberá contar con un plan para realizar el mantenimiento periódico. 
Ejecutar activamente actividades de capacitación y entrenamiento en temas de prevención de incendios a todo el personal de la empresa.  
Conocer y mantener monitoreado los riesgos eléctricos, físicos, bilógicos, psicosociales y/o químicos que se puedan materializar en emergencias. 
Después:
Evalúa la situación y la necesidad de realizar una evacuación parcial o total,
Y comunica el estado al coordinador del comité para la gestión del riesgo.

Solicita los recursos que se usaron para la atención de la emergencia.

En caso de ser auxiliados por entidades de apoyo externo, entrega una clara
Descripción de la evolución de la emergencia

Evaluación e informe de los aspectos más relevantes de la emergencia atendida. 

Recursos:
Extintores.
Elementos de protección personal.
Funciones Jefe De Brigada
En caso de siniestro, coordinar, dirigir y llevar el registro de las acciones tomadas por la brigada según instrucciones del coordinador de la Brigada. 
Ponerse de acuerdo   con los jefes de las otras brigadas, durante el siniestro para apoyarse y coordinar la atención. 
Solicitar ayuda externa en caso de ser necesario.
Conocer y cumplir ejemplarmente con el objetivo general de la brigada de emergencias y las normas sobre seguridad y prevención de accidentes.
Conocer y cumplir estrictamente el Reglamento de la BRIGADA de emergencia.
Controlar que los brigadistas hagan buen uso de los equipos, insumos y controlar Cualquier anomalía.
Diseñar e implementar un plan de capacitaciones y entrenamientos en temas relacionados a la brigada que representa.
Acordar con los jefes de las otras brigadas la elaboración del guion para los simulacros internos y externos. 
Recoger los equipos utilizados durante los entrenamientos y emergencias y atender a su reacondicionamiento.
Utilizar el uniforme o distintivo de la  brigadista.
Atender el aseo y mantenimiento de los equipos de la brigada y  tramitar la reposición de los elementos vencidos y/o en mal estado. 
Velar porque se lleven a cabo las revisiones preventivas en cada sección de acuerdo a las políticas establecidas.

[bookmark: _Toc490179715][bookmark: _Toc133873057]5.1.2. Recursos Físicos
[bookmark: _1v1yuxt]
[bookmark: _Toc490179716]5.1.2.1 Equipos contra incendio

En La Institución Educativa Gimnasio Santander, dispone de equipos contra incendio los cuales están relacionados en el Anexo3  y su ubicación se identifica en el Anexo 7. Planos de Evacuación.
El Colegio  cuenta con la tabla rígida  completa con arnés e inmovilizador céfalo caudal y botiquín clase A.  

Complementario a lo anterior, periódicamente se realizan inspecciones a estos equipos de conformidad con lo establecido en el formato Cronograma de Inspecciones y se registra en el Formato Inspección y Control de Extintores, código DN-FIE-01

[bookmark: _4f1mdlm][bookmark: _Toc490179717]5.1.2.2. Elementos de Primeros Auxilios

En La Institución Educativa Gimnasio Santander, dispone de elementos de primeros auxilios, los cuales están relacionados en el Anexo3. Inventario de Equipos Contra Incendio y Primeros Auxilios.

En aplicación del procedimiento Desarrollo de las Inspecciones Planeadas, periódicamente se realiza inspección al estado de los elementos de primeros auxilios.
[bookmark: _2u6wntf]
[bookmark: _19c6y18][bookmark: _Toc490179718]5.1.2.3. Señalización

Todas las áreas del Colegio,  cuentan con señalización de los sitios de riesgo, las salidas de emergencia, la ruta de evacuación, equipos de emergencia y botiquines, entre otros.

El Colegio está debidamente señalizado con rutas de evacuación, punto de encuentro etc. 

El Anexo 4. Señalización de Emergencia, contiene las principales indicaciones utilizadas para localizar los medios de protección contra incendio, la evacuación, el salvamento y el socorro. 

[bookmark: _3tbugp1][bookmark: _28h4qwu][bookmark: _Toc490179719][bookmark: _Toc133873058]5.2. Capacidad Red Institucional Y Ayuda Mutua.
 
EL Colegio Gimnasio Santander,   cuenta con la información necesaria para solicitar el apoyo de la red Red Institucional  De Ayuda Mutua. 
[bookmark: _nmf14n]
[bookmark: _37m2jsg][bookmark: _Toc490179720][bookmark: _Toc133873059]5.2.1. Sistema Comando de Incidentes, SCI













[bookmark: _2lwamvv]
[bookmark: _111kx3o]Tabla. Red de Apoyo Mutuo
	ENTIDAD
	TELÉFONOS
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	BOMBEROS
	Calle 22 # 6-22
Tel. 608 7426070


	[image: ANd9GcThB9H7D3YYbVTQJc2rDzHwxRcnIDjDQ0TQmjfJp6i5OcDpVUFX]
	DEFENSA CIVIL
	Transversal 11 No 28ª -64
Tel. 6087423623
3232089838

	[image: ANd9GcT0iooVLLK2b-NkLUjBDZV5Bgdoel3DySBVnCy6N6FtPiZsR3rTYA]
	CRUZ ROJA
	Calle 17 # 9-56
Tel. 608 7425208
3118439585

	[image: ESCUDO_TOMBOS]
	TRANSITO ACCIDENTES/ CARRETERAS
	Carrera 11 # 19-85
Teléfono 6087405820
3232276028
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	ACUEDUCTO
	Carrera 3 este # 11-20
Tel. 3175385319
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	Empresa De Energía De Tunja 
	Carrera 10 # 15-87
Tel. 6087405000
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	Grupo Valti 
	Calle 21 A # 13ª-6
Tel. 3105602399

	



	CENTRO REGULADOR DE URGENCIAS.
	3114834104 / 7433635
/ 7407464.





[bookmark: _Toc133873060]5.3. Organización Para Atender La Emergencia 

[bookmark: _Toc133873061]5.3.1. Sistemas De Comunicación 

Es importante que en todo momento se cuente con una adecuada comunicación, tanto a nivel interno como hacia el exterior; para tal fin, se hará uso de los equipos de comunicación dispuestos por la empresa como son los celulares. El Responsable de la brigada, mantendrá informado permanentemente a La directivas sobre la evolución del evento y hará los requerimientos externos que se consideren necesarios para el manejo de la situación. 

5.3.1.1. Coordinación de Organismos de Socorro 

Una vez presentes en el sitio los organismos de socorro, el responsable del establecimiento debe ponerlos al tanto de la situación y participar en la planeación de las acciones a desarrollar. 

5.3.1.2. Grupo Operativo Y Brigada De Emergencia 

El Instituto Educativo Gimnasio Santander, esta conforma con brigada de emergencia integral ya sé que sus colaboradores están entrenados y capacitados para proteger a sus estudiantes en el momento que ocurra un evento adverso. Por lo que se capacita en primeros auxilios, evacuación, bomberotecnia, búsqueda y rescate anualmente.

[bookmark: _Toc133873062] 5.4. Medidas A Tomar Ante Una Emergencia 

	Recomendaciones Preventivas (ANTES)
	Son todas aquellas acciones que se deben realizar antes de suceder un evento o antes que lo generemos 

	Procedimientos Operativos (DURANTE)
	Son las medidas de atención de emergencias que especifican detalladamente las acciones que se deben realizar cuando se hace presente un fenómeno natural o antrópico

	Recomendaciones Post-Evento (DESPUÉS)
	Son las labores de rehabilitación de líneas vitales y/o procesos de reconstrucción; adicionalmente se realizan medidas de reacondicionamiento, de acuerdo con los lineamientos establecidos.



La institución educativa Gimnasio Santander, tiene conformada una brigada de emergencia integral ya sé que sus trabajadores están entrenados y capacitados para proteger a sus distinguidas clientelas en el momento que ocurra un evento adverso.  Por lo que se capacita en primeros auxilios, evacuación, búsqueda y rescate anualmente

[bookmark: _Toc133873063]5.4.1. Evacuación y Rescate 

	ANTES
	Inspeccionar periódicamente las vías de evacuación para mantenerlas despejadas a través del formato de Inspección de Áreas
Verificar periódicamente el sistema de alarma de emergencia 
Instruir periódicamente al personal de la Entidad sobre los procedimientos de evacuación 
Realizar periódicamente ejercicios de evacuación

	DURANTE
	Ubicarse en un punto estratégico para la evacuación y recordar a los servidores el sitio de reunión final y reportarse con el personal de evacuación 
Llevar las personas al sitio designado como punto de encuentro 
Verificar con la lista que todas las personas evacuadas estén en el punto de encuentro
Verificar que el personal visitante este acompañado por uno de los funcionarios y sea evacuado.

	DESPUÉS
	Reportar las novedades de la evacuación al Comandante de Brigada de Emergencia
Realizar labores de vigilancia 
Cuando se ordene el regreso a la empresa realizar labores de inspección de riesgos
Hacer una evaluación del grupo para detectar fortalezas y debilidades en la atención de la emergencia 
Elaborar un informe contemplando los siguientes aspectos: resultados de la evaluación, tiempo y proceso de la evacuación 



[bookmark: _Toc113365054]
[bookmark: _Toc133873064]5.4.2. Prevención y Control de Emergencias o Eventos Conexos (Incendios, sismos, atentados, etc.)

	Supervisar los equipos de protección contra incendios, para garantizar su funcionamiento en el momento de una emergencia y coordinar los recursos necesarios para el buen funcionamiento de cada uno de éstos

	ANTES
	· Inspeccionar de manera periódica los equipos de control de incendios
· Llevar el control e inspeccionar el estado y ubicación de los equipos de protección contra incendios
· Participar en actividades de capacitación y prevención de incendios
· Inspeccionar las redes eléctricas, instalaciones, equipos, herramientas, etc.

	DURANTE
	· Proceder en forma técnica y ordenada a realizar la extinción del fuego o conato 
· Apoyar al grupo de evacuación de personas 
· Ayudar en las labores de salvamento de bienes y equipos, colocándolos en lugares seguros

	DESPUÉS
	· Investigación de las causas del incendio o conato
· Proponer planes de acción para prevenir posibles eventos de este tipo



[bookmark: _Toc133873065]5.4.3. Primeros Auxilios 
	Velar por el mantenimiento del equipo de Primeros Auxilios e identificar las necesidades de adquisición de nuevos equipos para una buena atención de heridos, por intermedio del comandante de Brigada. 

	ANTES
	· Inspeccionar periódicamente los botiquines y equipos de primeros auxilios 
· Analizar situaciones de crisis que se puedan presentar y posibles consecuencias
· Practicar los procedimientos de primeros auxilios 
· Mantener una lista de clínicas, centros médicos y hospitales actualizada

	DURANTE
	· Ubicarse en un punto estratégico para la evacuación y recordar a los servidores el sitio de reunión final y reportarse con el personal de evacuación. 
· Llevar las personas al sitio designado como punto de encuentro
· Verificar con la lista que todas las personas evacuadas estén en el punto de encuentro
· Atender como primer respondiente a los posibles afectados
· Reportar al comandante de la Brigada los casos de lesionados presentados 

	DESPUÉS
	· Estar al tanto de la reposición de los materiales de primeros auxilios gastados 
· Hacer una evaluación del grupo para detectar fortalezas y debilidades en la atención de la emergencia
· Elaborar un informe contemplando los siguientes aspectos: resultados de la evaluación, número de personas atendidas, traumas que presentaban y centros asistenciales a los cuales fueron dirigidos



La Brigada de Emergencias, debe ser de tipo Integral y básica con énfasis en Evacuación, es decir, las personas que la conformen deberán tener el suficiente conocimiento y capacidad para manejar y dar respuesta oportuna y eficaz a cualquier evento de emergencia (incendio, sismo, desplomes, terrorismo, etc.) o los conexos a estos (heridos, conatos de incendio, atrapados, evacuación, etc.). En lo posible será personal voluntario que, en el momento de presentarse la emergencia, actuará de acuerdo con los procedimientos establecidos, mientras llegan los organismos de socorro externos.
[bookmark: _Toc133873066]5.5. Plan De Evacuación 
[bookmark: _Toc133873067][bookmark: _Toc113365057]5.5.1. Objetivos.
· Desarrollar una rápida detección y un adecuado reporte de cualquier tipo de amenaza que pueda poner en peligro la integridad de las personas.
· Frente a la detección de una amenaza, garantizar una rápida voz de alarma que permita dar a conocer de manera inmediata y uniforme a todo el personal de la entidad la necesidad de evacuar.
· Suministrar una metodología rápida y confiable de verificación en los sitios de reunión del número de personas evacuadas y si todos los ocupantes lograron salir de él, en su defecto poder tener un registro de personas desaparecidas o afectadas por el siniestro.
· Prestar Primeros auxilios a personas lesionadas o súbitamente enfermas, que lo requieran.
· Intentar un control inmediato, provisional y adecuado de la Emergencia, siempre y cuando esto no represente peligro para la integridad de las personas.
· Mantener un adecuado reporte informativo a funcionarios y Comunidad en general acerca de la situación ocurrida y personas afectadas.
[bookmark: _Toc133873068][bookmark: _Toc113365058]5.5.2. Aspectos Generales De La Evacuación

En situaciones de ALERTA, rápidamente se deberá poner en acción el Nivel Táctico del Comité Operativo de Emergencias externo, a través de la llamada que realiza la propietaria y Representante legal del establecimiento 

El Plan de Evacuación es el conjunto de acciones tendientes a establecer una barrera (distancia o confinamiento), entre una fuente de riesgo (evento) y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de esta o resguardo en un sitio seguro. Registra el esquema general a tener en cuenta.
5.5.2.1. Ilustración Esquema General De Evacuación.
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El procedimiento a considerar para los diferentes casos de evacuación, es el siguiente:

· Una vez que se reciba la notificación sobre la ocurrencia de un evento que pueda originar una situación de emergencia, el representante legal deberá informar a la red de apoyo. 
· Si es procedente, se requerirá el apoyo del organismo externo correspondiente (Bomberos, Cruz Roja, Policía, Defensa Civil).
	Evaluación por Tipo de Amenaza CRITERIOS DE PROTECCIÓN O EVALUACIÓN POR TIPO DE AMENAZA INTERNAS El representante legal establece como mecanismo de alarma o de señal de alarma un silbato a través del cual informara a la clientela que debe salir del establecimiento. 
	AMENAZA
	PROTECCIÓN
	EVACUACIÓN

	
	INCENDIO O EMERGENCIAS RELACIONADAS CON HUMO
	
	Evacuación total e inmediata de las instalaciones.

	
	EXPLOSIÓN
	DURANTE LA EXPLOSIÓN
Todo el personal debe protegerse inicialmente lejos de ventanas, bajo o cerca de superficies fuertes, lejos de objetos que puedan ocasionar algún tipo de lesión.
	DESPUÉS DE LA EXPLOSIÓN
Evacuar las instalaciones que no sean estructuralmente seguras para las personas

	
	INUNDACIÓN ESTRUCTURAL 
	Salvar la información, apagar y si es posible cubrir los equipos y aparatos electrónicos. Esperar las indicaciones de la Brigada.
	Desalojo y aislamiento de las áreas donde haya riesgo para las personas. Puede ser total o parcial.

	
	AMENAZA DE BOMBA
	Inmediato a la señal de alarma de bomba, estar alerta y esperar indicaciones del brigadista.
Revisar sistemáticamente las instalaciones y verificar la presencia de objetos sospechosos.
	Si la alarma de bomba es cierta y se detecta un objeto sospechoso, se debe evacuar total e inmediatamente mínimo a 100 metros de la Edificación.

	EXTERNAS
	SISMO, TERREMOTO
	DURANTE EL SISMO
Todo el personal debe protegerse inicialmente lejos de ventanas, bajo o cerca de superficies fuertes, lejos de objetos que puedan ocasionar algún tipo de lesión.
	DESPUÉS DEL SISMO
Evacuar las instalaciones que no sean estructuralmente seguras para las personas. 

	
	ATAQUE O ASONADA
	Permanecer en sus sitios, evitar movimientos innecesarios, mantenerse lejos de ventanas o vías de acceso, protegerse.
	Evacuar solo cuando haya riesgo interno inminente, y cuando las condiciones externas lo permitan, a través de una vía contraria a donde está el peligro mayor.

	
	INCENDIO DE VECINDADES
	
	Evacuar inmediatamente las áreas de mayor exposición.

	
	FUGAS O DERRAMES DE SUSTANCIAS PELIGROSAS
	
	Evacuar la Edificación si es necesario.



[bookmark: _Toc133873069]5.5.3. Sistema De Alarma Para Evacuación
5.5.3.1. Generalidades
· El Representante Legal, informara del tipo de amenaza a sus clientes, visitantes, y proveedores, direccionando la evacuación de ser necesario.
·  En todo caso siempre estará pendiente de brindar primeros auxilios a quien lo requiera. 
5.5.3.2. Alarma

El Representante Legal, mediante el presente plan de emergencia determina que su alarma será un pito, a través del cual pone en alerta a los estudiantes, docentes y visitantes que está sucediendo algo que puede poner en peligro sus vidas, los direccionara al punto de encuentro el cual se establece que queda en el parqueadero.
  
Registra las señales de alarma a tener en cuenta.
5.5.3.3. Tabla Señales de Alarma

	CÓDIGO
	INTENSIDAD
	MENSAJE

	Primer silbato
	Intermitente
	Esté alerta, algo sucedió

	Segundo silbato
	Intermitente
	Prepárese y esté atento de las indicaciones de los Brigadistas

	Tercer silbato
	Continuo
	Evacue, utilizando la ruta de evacuación de forma adecuada hasta llegar al punto de encuentro



[bookmark: _Toc113365061][bookmark: _Toc133873070]5.5.4. Rutas de evacuación y Punto de encuentro

Las rutas de evacuación son los sitios por donde se va a desplazar el personal, desde el área en donde se encuentran hasta la zona de refugio. 
La Ruta de Evacuación es la demarcada para salir de las áreas y que conduce hacia al punto de encuentro ubicado en la puerta del establecimiento. Previas condiciones de seguridad. 
Las Rutas de Evacuación y Puntos de Encuentro están registradas en el Plano de Evacuación y Puntos de Encuentro.
[bookmark: _Toc113365062][bookmark: _Toc133873071]5.6. Procedimientos para el Control de la Amenaza 

Es este aparte, se presentan los procedimientos a seguir para proteger la vida de las personas amenazadas y se determinan las acciones coordinadas, confiables y rápidas necesarias para evacuar las instalaciones y ubicarse en lugares de menor riesgo. 
5. [bookmark: _Toc77415202][bookmark: _Toc77415317][bookmark: _Toc77415432][bookmark: _Toc77418096][bookmark: _Toc77418407][bookmark: _Toc77418523][bookmark: _Toc77418745][bookmark: _Toc77421576][bookmark: _Toc77577612][bookmark: _Toc77577720][bookmark: _Toc77577827][bookmark: _Toc77577934][bookmark: _Toc77761816][bookmark: _Toc77778263][bookmark: _Toc77778366][bookmark: _Toc77780643][bookmark: _Toc77780742][bookmark: _Toc77780863][bookmark: _Toc102154599][bookmark: _Toc102234930][bookmark: _Toc102236912][bookmark: _Toc102237009][bookmark: _Toc102237106][bookmark: _Toc102237203][bookmark: _Toc102237299][bookmark: _Toc102237395][bookmark: _Toc102237479][bookmark: _Toc102237553][bookmark: _Toc102237633][bookmark: _Toc102323573][bookmark: _Toc103114533][bookmark: _Toc104329760][bookmark: _Toc113316534][bookmark: _Toc113316854][bookmark: _Toc113317090][bookmark: _Toc113364768][bookmark: _Toc113365063][bookmark: _Toc133868816][bookmark: _Toc133868908][bookmark: _Toc133869126][bookmark: _Toc133869257][bookmark: _Toc133869678][bookmark: _Toc133870317][bookmark: _Toc133871255][bookmark: _Toc133871331][bookmark: _Toc133871407][bookmark: _Toc133871483][bookmark: _Toc133871559][bookmark: _Toc133871662][bookmark: _Toc133873072]
[bookmark: _Toc133873073][bookmark: _Toc113365064]5.6.1.  En caso de Movimiento Sísmico.

En el momento que se presente un movimiento sísmico de baja, mediana o alta intensidad en la zona de ubicación de nuestras instalaciones se activará la emergencia siguiéndose los siguientes pasos:
El Representante legal o administrador del establecimiento informara a sus clientes que está temblando, guiara la salida del personal sobre la el parqueadero pasos abajo del establecimiento donde se define el punto de encuentro. 
 Si dentro del lugar hay menores de edad, mujeres en estado de embarazo y adultos mayores deberá ayudarlos a pasar la vía. 
Debe llamar inmediatamente a los grupos de apoyo.

[bookmark: _Toc133873074][bookmark: _Toc113365065]5.6.2. En caso de Explosiones y/o Atentados

En las situaciones de Explosiones y Atentados, se consideran dos casos especiales:
Amenaza o Posibilidad de Bomba. Si se conoce la ubicación de la bomba se iniciará el proceso de Evacuación General de las instalaciones.

Explosión de Bomba. Una vez producida una explosión por atentado en un sector cercano, se deberá iniciar una Evacuación General de las instalaciones y en este caso.

De otra parte, en el evento que a las instalaciones ingrese personal armado manifestando su intención de hacer daño sobre las personas presentes, se activará la emergencia siguiéndose los siguientes pasos:

· En el momento que está ocurriendo el evento, tan solo si, alguno de los presentes tiene la seguridad que su vida no corre peligro, se informará a las entidades de apoyo lo sucedido.

· Todo el personal seguirá las indicaciones dadas por el personal armado sin poner en riesgo su vida y manifestando, mientras sea posible, a los agresores la presencia de seres humanos que deben conservar su vida ante todo y que por ende seguirán sus requerimientos.

· Posterior al retiro del personal armado y de manera inmediata, el Comandante de la Brigada, ordenará el llamado a la policía y atención medica si hubieren heridos según el teléfono que aparece en la lista de teléfonos de emergencia.

· En caso de heridos, el comandante de la emergencia posteriormente a la presentación del evento ordenará al personal entrenado disponible la prestación de primeros auxilios al personal herido que se haya visto afectado mientras los organismos de socorro se hacen presentes al sector.

· Se evaluará el impacto, de conformidad con lo establecido en el siguiente cuadro:

[bookmark: _Toc133873075][bookmark: _Toc113365066]5.6.3. En caso de Incendio Estructural

En el momento que se presente un conato de incendio o un incendio, al interior del establecimiento, se activará la emergencia siguiéndose los siguientes pasos:

· El representante legal o quien este atendiendo el establecimiento informara inmediatamente a los grupos de apoyo de la ocurrencia del incendio.

· Trasladará a los clientes a lugar seguro 
[bookmark: _Toc133873076][bookmark: _Toc113365067]5.6.4. En caso de Eventos Atmosféricos

Para prevenir los posibles efectos negativos de un vendaval o una tormenta sobre las instalaciones de la empresa, es necesario tomar las siguientes medidas:
· Asegurar y/o reubicar todos y cada uno de los estantes del establecimiento.
· Hacer mantenimiento a los materiales con afectaciones. 
· Verificar el estado de los tornillos de los elementos que estén anclando elementos a las paredes del establecimiento.
· Revisar periódicamente el estado de las redes eléctricas. 
· Verificar el estado de la red de gas 
· Verificar el estado de la red hídrica.
[bookmark: _Toc113365068][bookmark: _Toc133873077] 5.6.5. Durante el evento de Vendaval, Granizada o Lluvia torrencial, se debe:

· El Representante Legal o quien este atendiendo el establecimiento debe cerrar la puerta para proteger a los clientes
· No permitir la salida de menores de edad, y personas con alguna concisión diferente.  

[bookmark: _Toc133873078][bookmark: _Toc113365069]5.6.6. Accidente o Lesión personal en las instalaciones de la entidad

En el momento que se presente un accidente o lesión personal dentro de las instalaciones el establecimiento activará la emergencia siguiendo los siguientes pasos:
· Se informará la ocurrencia del evento a los grupos de apoyo
· Pedirá apoyo y atenderá de acuerdo a sus conocimientos y capacidades.
[bookmark: _Toc133873079][bookmark: _Toc113365070]5.6.7. Accidente de transito

Las indicaciones registradas a continuación, deben ser tenidas en cuenta en el evento que ocurra un suceso ocasionado o en el que haya intervenido un vehículo automotor:

	ALERTAR
	Llame inmediatamente a las autoridades que pueden ayudar; primero a la Línea de Emergencias 123, si es del caso, y a la Policía de Carreteras #767. Durante la conversación, describa detalladamente qué pasó en el accidente de tránsito y la ubicación exacta donde sucedió; así, la asistencia que llegará al lugar del siniestro se ajustará a lo que requieren las personas involucradas en él.

	SOCORRER
	Si se presentan heridos graves, no los mueva, pues puede generarle heridas o lesiones más graves de las que ocasionó el accidente de tránsito. La única excepción a esta importante regla es que en el lugar del accidente pueda presentarse de manera inminente, un incendio, una inundación o un deslizamiento de tierra. Si los heridos presentan lesiones, espere a que llegue el equipo paramédico. Si los heridos no presentan gravedad, dígales que no permanezcan sobre la vía ni cerca del lugar del accidente.



[bookmark: _Toc133873080][bookmark: _Toc113365071]5.6.8. Evacuación de Heridos

Si durante la evacuación se evidencian lesionados, éstos deberán ser trasladados al sitio de reunión.
Las autoridades de apoyo son las responsables de coordinar el traslado de los lesionados, en las condiciones adecuadas, llevando una relación de las personas remitidas, entidad que lo traslada y lugar de remisión.

[bookmark: _Toc133873081]5.7. Plan de contingencia.

[bookmark: _Toc113365073][bookmark: _Toc133873082]5.7.1. Determinación Del Cese Del Peligro (Finalización De La Emergencia) Y Restablecimiento De Actividades.

El Representante Legal, junto con los organismos de socorro y apoyo, determinará cuando ha sido controlada la situación y evaluarán si es seguro que el personal ingrese nuevamente a las instalaciones o, por el contrario, deba permanecer fuera de ellas. 

Finalmente, la decisión de ingresar o no a las instalaciones la tomará el Representante legal.

En este plan, para considerar si una situación de peligro ha terminado o ha sido controlada se debe contar con la conformidad de los niveles responsables del manejo de la situación, en su orden:

· Organismos de Socorro (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, Antiexplosivos y Policía, entre otros) 
· El Comité Operativo de Emergencias.
[bookmark: _Toc113365074][bookmark: _Toc133873083]5.7.2. Información Pública

A continuación, se describe la información que se origina desde el Plan de Emergencias, considerando las competencias y responsabilidades consagradas en el Decreto 2462 del 7 de noviembre de 2013:

	FUNCIONES EN CASO DE EMERGENCIA

	ANTES
	· Información directa a los visitantes sobre las indicaciones de qué hacer frente a una situación puntual de emergencia. Se brindará en los accesos de la entidad.

	DURANTE
	· Información sobre la situación que se esté presentando a personal de planta, contratistas, subcontratistas y visitantes; en las instalaciones de la entidad y en el punto de encuentro.

	DESPUÉS
	· Informe consolidado de personas evacuadas y atendidas durante la situación de emergencia.
· Si se diera el caso, información a familiares y medios de comunicación, relacionada con personas evacuadas, remitidas y/o atendidas durante la emergencia: niños, ancianos, o discapacitados que se encuentren en el área de refugio.
· Comunicados de prensa a medios de comunicación, si la emergencia así lo amerita, a través de la Oficina Asesora de Comunicaciones e Imagen Institucional.
· Indicación de ingreso a las instalaciones y retorno de actividades.

	RECURSOS
	· Bases de datos con el listado de personas evacuadas.



[bookmark: _Toc133873084]6. Organización Final 

[bookmark: _Toc133873085]6.1. Organización Interna

[bookmark: _Toc113365077][bookmark: _Toc133873086]6.1.1. Simulacros y Capacitación

El desarrollo y mantenimiento del Plan de Emergencia será responsabilidad del Representante legal del instituto educativo Gimnasio Santander, quien deberá culturizar a sus clientes, proveedores y partes interesadas de la existencia del presente plan de emergencias, los puntos de encuentro y las pautas de actuación en caso de una emergencia

La práctica de simulacros, busca que todas las personas logren: 
· Recorrido por la ruta de evacuación.
· Conteo de personal.
· Operación de medios de comunicación de emergencia.
· Reconocimiento de la señal de alarma por parte del personal.
· Ubicación del punto de encuentro establecido.

[bookmark: _Toc113365078]6.1.1.1.  Frecuencia Y Obligatoriedad
Se debe realizar mínimo un (1) simulacro de evacuación por año, realizando la simulación con el protocolo de incendio, sismo y transporte de heridos en camilla. Toda persona que se vincule al establecimiento deberá ser instruida y entrenada en los procedimientos de evacuación. Los Brigadistas tendrán previo aviso de la actividad de simulacro.

Sin ninguna excepción las sesiones de instrucción y los simulacros de evacuación, son de obligatoria participación para todos los funcionarios, contratistas y visitantes que se encuentren en las instalaciones de la entidad, durante su desarrollo.

Se sugiere que todos los propietarios de establecimientos del lugar realicen el simulacro de evacuación. 
6.1.1.2. Consideraciones de Seguridad

Debido a que los simulacros de evacuación requieren la participación de todos los partes interesados, en su realización se deben tomar todas las precauciones que se consideren necesarias, como:

· Establecer vigilancia en los sitios estratégicos, dentro y fuera de las instalaciones.
· Dar aviso previo a las edificaciones y sitios vecinos a las instalaciones.
· Proveer ayudas a las personas con algún tipo de incapacidad.
6.1.1.3. Comunicación e invitación

La vecindad de influencia directa y las autoridades, serán informadas con anterioridad sobre la realización de Simulacros, a fin de fortalecer la participación en comunidad y evitar la activación de los organismos de socorro.

Para la realización de los simulacros se debe tener en cuenta el Comité de Ayuda Mutua cuando esté constituido. 
6.1.1.4. Análisis de Simulacro

Posterior a la realización de simulacro, los integrantes de la Brigada de Emergencia guiados por el responsable o líder de la brigada, estarán en la obligación de evaluar el desarrollo de la actividad con el fin de establecer las oportunidades de mejora de la actividad realizada y generar el respectivo plan. 

6.1.1.5. Temas para la realización de simulacros y prácticas de emergencia.
	TEMA
	OBJETIVO
	POBLACIÓN OBJETO

	Identificación punto de encuentro
	Reconocimiento del punto de encuentro en caso de emergencia
	Todo el personal que se encuentre en la entidad

	Incendio/Explosión
	Realizar práctica de control de incendio
	Brigada de Emergencia

	Sismo y Terremoto
	Probar el protocolo de actuación de sismo e identificar los puntos seguros de resguardo
	Todo el personal que se encuentre en la entidad

	Primeros auxilios: Traslado de pacientes / Camillaje 
	Realizar ejercicio de transporte de heridos en camilla hacia punto de atención médica
	Brigada de Emergencia

	Actos malintencionados de terceros / Atentado terrorista
	Realizar simulación de atentado terrorista para verificar la eficacia del plan de seguridad física
	Todo el personal que se encuentre en la entidad

	Evacuación total o parcial
	Medir la eficacia del plan de evacuación de emergencias del proyecto
	Todo el personal que se encuentre en la entidad

	Atención de derrame, ruptura de luminaria o tóner
	Entrenar al personal que manipula o realiza actividades de mantenimiento, sobre el actuar ante este evento
	Servicios generales, personal de mantenimiento



[bookmark: _26in1rg]NOTA: Otras temáticas podrán ser programadas y desarrolladas de conformidad con las necesidades identificadas, evidenciadas y la actualización de las matrices de peligros y riesgos.    


[bookmark: _Toc133873087]6.2. Plano de Evacuación.
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[bookmark: _Toc133873088]6.3. Mapa de Ubicación de la institución educativa Gimnasio Santander.[image: ]
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[bookmark: _Toc133873089]7. Anexos.

[bookmark: _Toc133873090]7.1. Certificados de Capacitación Brigadistas
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